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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA/MG
CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO

ORDEM DE SERVICO n. 00002/2020/SECON/PFUFJF/PGF/AGU

NUP: 00869.000003/2019-51

INTERESSADOS: PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE
JUIZ DE FORA - PF/UFJF

ASSUNTOS: ORGANIZACAO E ROTINAS ADMINISTRATIVAS

Estabelece rotina administrativa excepcional no ambito da Procuradoria Federal junto a
Universidade Federal de Juiz de Fora - PF-UFJF, necessaria como medida de prote¢do e reducdo
de riscos para enfrentamento da emergéncia de satide publica de importancia internacional
decorrente do Coronavirus (COVID-19).

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JUIZ DE FORA, no uso das suas atribui¢des legais e regulamentares, em especial aquelas a que se refere
o artigo 31, incisos I, IX e XX, da Portaria PGF n°® 172, de 21 de marco de 2016, tendo em vista a necessidade de
disciplinar e operacionalizar o funcionamento excepcional deste 6rgdo de consultoria e assessoramento juridicos durante
o periodo de emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19), e

CONSIDERANDO que a Organizagdo Mundial de Saude — OMS declarou, em 11 de marco de 2020,
que a contaminagdo por Coronavirus (COVID-19) caracteriza uma pandemia;

CONSIDERANDO a necessidade de continuidade na adog¢do de medidas para evitar ou reduzir a
transmissdo e a infeccdo da COVID-19, em especial no ambiente de trabalho desta Procuradoria Federal e na
Universidade Federal de Juiz de Fora;

CONSIDERANDO os atuais recursos de tecnologia de informagdo e comunicacdes e a possibilidade e
capacidade institucional de realizagdo de atividades funcionais em regime de trabalho remoto;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a manutencdo da prestacdo dos servigos desta
Procuradoria Federal a entidade assessorada e aos demais oOrgdos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal; e
CONSIDERANDO os termos da Portaria AGU n. 84, de 17 de margo de 2020, aliados aos da Instru¢do Normativa
ME/SEDGGD/SGP n° 19, de 12 de margo de 2020 (alterada ¢ atualizada pela Instru¢do Normativa ME/SEDGGD/SGP
n° 20, de 13 de margo de 2020, e pela Instru¢do Normativa ME/SEDGGD/SGP n° 21, de 16 de margo de 2020), assim
como os da Resolugdo n° 10, de 18 de margo de 2020, do Conselho Superior da UFJF;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica autorizado, no ambito da Procuradoria Federal junto a UFJF, o regime excepcional e
temporario de trabalho remoto, nos termos da Portaria AGU n. 84, de 17 de margo de 2020, e da Resolugdo n° 10, de 18
de margo de 2020, do Conselho Superior da UFJF, aos membros, bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados as
fun¢bes administrativas, em exercicio na unidade.

§ 1° Para efeitos exclusivos desta Ordem de Servigo, considera-se trabalho remoto excepcional e
temporario aquele no qual, em decorréncia do estado de emergéncia de satide publica relacionado ao COVID-19, as
atividades funcionais de membros, bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados as fun¢des administrativas possam ser
exercidas, a0 méximo quanto possivel, remotamente, sem necessidade de comparecimento as reparti¢des, e resguardada a
correta prestacao do servico publico.

§ 2° Os membros ¢ bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados as fungdes administrativas lotados na
Procuradoria Federal junto a UFJF, que puderem executar suas atividades no regime de trabalho remoto excepcional e
temporario, estdo autorizados a trabalhar de forma remota, mediante prévio fornecimento, via e-mail, de seus telefones de
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contato as chefias imediatas e, serdo incluidos em escala plantdo a fim de manter o funcionamento e a organizagao de
cada setor, caso seja necessaria a presenca fisica na unidade.

§ 3° Os membros, bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados as fungdes administrativas que
constarem da escala de sobreaviso ou plantdo poderdo ser convocados para a realizacdo de atividades presenciais, no
ambito da PF/UFJF, a critério da Procuradora-Chefe, se necessaria a presenga fisica na unidade.

§ 4° Os membros, bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados as fungdes administrativas inseridos nos
grupos de risco deverdo exercer as suas fungdes em regime de trabalho remoto excepcional e temporario e serdo
excluidos da escala de sobreaviso ou plantao.

§ 5° Consideram-se inseridos no grupo de risco, nos termos do art. 4°-B da Instru¢cdo Normativa n° 19, de
12 de margo de 2020, do Ministério da Economia, os membros, bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados as fungdes
administrativas:

I - com sessenta anos ou mais;

II - imunodeficientes ou com doencas preexistentes cronicas ou graves;

III - responsaveis pelo cuidado de uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmagdo de diagndstico de
infecg¢do por COVID-19, desde que haja coabitacao;

IV - gestantes ou lactantes;

V - que coabitem com pessoas que apresentem sintomas tais como febre, tosse seca, dor de garganta,
mialgia, cefaleia e dificuldade para respirar.

§ 6° Aqueles que se encontrarem no chamado grupo de risco e que pretenderem a exclusdo da escala de
sobreaviso ou plantdo deverdo prestar autodeclaracdo, nos seguintes termos, a qual serd encaminhada para o enderegco
eletronico procuradoria@ufjf.edu.br:

I - AUTODECLARACAO DE SAUDE: "Eu, [NOME COMPLETO], [RG], [CPF], declaro, para fins
especificos de atendimento ao disposto em regulamentagcdo especial da Advocacia-Geral da Unido, que devo ser
submetido a isolamento por meio trabalho remoto em razdo de doenca preexistente cronica ou grave ou de
imunodeficiéncia, com data de inicio em [DATA], e enquanto perdurar o estado de emergéncia de satde publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestacdo de informagao
falsa me sujeitara as san¢des penais e administrativas previstas em Lei."

I - AUTODECLARACAO DE CUIDADO E COABITACAO: "Eu, [NOME COMPLETO], [RG],
[CPF], declaro, para fins especificos de atendimento ao disposto em regulamentagdo especial da Advocacia-Geral da
Unido, que em razdo de ter sob meu cuidado uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmacdo de diagnostico de
infecgdo por COVID-19, bem como coabitar na mesma residéncia que esta pessoa, devo ser submetido a isolamento, com
exercicio de teletrabalho excepcional e temporario, com data de inicio em [DATA], enquanto perdurar o estado de
emergéncia de satde publica de importancia internacional decorrente do COVID-19. Declaro, mais, que estou ciente de
que a prestacao de informagao falsa me sujeitard as sangdes penais e administrativas previstas em Lei."

§7° A prestacdo de informagdo ou o fornecimento de documentos falsos sujeitaro o autodeclarante as
sangdes penais e administrativas previstas em Lei.

Art. 2°. Permanecerdo sendo realizadas, de forma remota, no prazo de vigéncia desta Ordem de Servigo,
todas as atividades desempenhadas pela Procuradoria Federal junto a UFJF.

§1° Esta suspenso o acesso e atendimento presencial ao publico pelo prazo de vigéncia desta instrugdo de
servico, devendo o atendimento ao publico interno e externo se dar por meio de correio eletrénico (e-
mail: procuradoria@ufjf.edu.br e/ou adriana.menezes@agu.gov.br.

§ 2° A tramitagdo de processos ¢ demandas eletronicos, através dos Sistemas Sapiens, SEI, SIGA da
UFJF seguira normalmente, conforme a rotina ja estabelecida no ambito desta PF/UFJF, devendo cada setor desta
Procuradoria ficar responsavel pelos atos que lhe cabem nos respectivos fluxos.

§ 3° O fluxo de processos fisicos fica sobrestado, devendo os 6rgdos da entidade assessorada serem
orientados a encaminhar as respectivas consultas e processos através do Sistema SEI com a documentagdo indispensavel
a analise e manifestagdo juridica por parte desta PF/UFJF.

§ 4° Eventuais situagdes excepcionais, nas quais seja inviavel a realizacdo do procedimento estabelecido
no § 3° deverdo ser analisadas e ser objeto de deliberagdo por parte da Procuradora-Chefe desta PF/UFJF.

Art. 3°. Eventuais reunides presenciais estdo restritas aquelas as quais os assuntos sejam estritamente
necessarios, enquanto perdurar o estado de emergéncia de saiide publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (COVID-19), devendo ser utilizadas alternativas de teleconferéncia ou videoconferéncia, quando possivel.

Paragrafo unico. Os pedidos de participagdo de membros, bolsistas e trabalhadores terceirizados ligados
as fungdes administrativas em eventos ou reunides presenciais serdo previamente avaliados pela Procuradora-Chefe.
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Art. 4°. A aplicacdo das medidas previstas nesta Ordem de Servigo ndo podera, em nenhuma hipotese,
prejudicar a regular representagdo judicial e extrajudicial da Universidade Federal de Juiz de Fora, assim como a
prestacdo dos servigos de consultoria e assessoramento juridicos, as atividades administrativas e as demais atividades da
Instituigao.

Art. 5°. As medidas previstas nesta Ordem de Servico poderdo ser revistas a qualquer tempo.

Art. 6°. Esta Ordem de Servico substitui a ORDEM DE SERVICO n.
00001/2020/SECON/PFUFJF/PGF/AGU.

Art. 6°. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura e publicacdo e tem validade de 15
(quinze) dias, prorrogaveis pelo tempo que se fizer necessario de acordo com as orientagdes da Autoridade Sanitaria,
ressalvada a superveniéncia de orientagdes da Advocacia-Geral da Unido, do Orgio Central do Sistema de Pessoal Civil
da Administragdo Publica Federal — SIPEC e da Administragdo Central da Universidade Federal de Juiz de Fora em
contrario.

Juiz de Fora, 19 de marco de 2020.

ADRIANA DE ALMEIDA MENEZES
PROCURADORA FEDERAL
CHEFE PF/UFJF

Atencdo, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em http://sapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Ntimero Unico de Protocolo (NUP) 00869000003201951 e da chave de acesso af71cb22

Documento assinado eletronicamente por ADRIANA DE ALMEIDA MENEZES, de acordo com os normativos legais
aplicaveis. A conferéncia da autenticidade do documento esta disponivel com o cddigo 396572011 no endereco eletronico
http://sapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario (a): ADRIANA DE ALMEIDA MENEZES. Data e Hora:
19-03-2020 13:18. Numero de Série: 17426493. Emissor: Autoridade Certificadora SERPRORFBvVS.
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