Avaliacao de pits

Conforme a Resolugéo n° 224/2025 Consu/UFJF, os Planos Individuais de Trabalho (PITs)
deverao ser avaliados pelo departamento de lotagao e pelo conselho da unidade. No modulo PIT/RIT do
SigaX, o registro da avaliagdo no sistema é de responsabilidade dos gestores:

- No ambito do departamento: Chefe de Departamento e/ou seu Vice.
- No ambito do conselho da unidade: Diretor de Unidade e/ou seu Vice.

1. Buscar e Acessar os PITs

Para realizar a avaliagdo dos PITs dos docentes, os gestores deverdo seguir as etapas abaixo:

- Acessar o sistema por meio do menu: Galeria de aplicagdes > PIT/RIT > PIT.
- Clicar na aba "Buscar PITs".
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Na tela de busca, utilize os filtros de acordo com a necessidade (por exemplo: Nome do Docente, Ano do

PIT, Situacao, Unidade ou Departamento).
A Situagao do PIT é o campo mais importante a ser verificado, pois indica o estagio atual do processo

de analise:
- Chefes de Departamento e Vices: Devem filtrar pelos PITs com a situagéo "Analise do

Departamento”.
- Diretores de Unidade e Vices: Devem filtrar pelos PITs com a situacao "Analise do Conselho™.

- Ap0s selecionar a situagao desejada, clique em Pesquisar.

A PIT/RIT

Meus PITs Buscar PITs

I Pesquisa de Planos Individuais de Trabalho

Situacdo do PIT

Nome do docente Ano do PIT Analise Departamento v X
-
Todos
Unidade
Todas T Aguardando correcao

Analise Conselho

=P Analise Departamento v
Aprovado
Docente Unidade M3n nraanchida v
® R 0 | | ] Aprovado 10/10/2026
® woviLs [ ] Aprovado 22/10/2026
Analise
10} wareus [ D eraments 21/10/2026
© | [ fouardando 10/10/2026
correcag

- Ao localizar o docente na listagem de resultados, clique no icone de Visualizar (icone de olho)
para abrir o plano.
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2. Analise das Atividades

A tela de visualizacao do PIT contém duas abas principais: Atividades e Parecer.

A aba Atividades apresenta o detalhamento da carga horaria prevista pelo docente para o ciclo. O
avaliador deve conferir se as informagdes prestadas estdo em conformidade com as regras estipuladas
pela Resolucéo e pelas normas internas da Unidade.

f PIT/RIT

I Plano Individual de Trabalho: Ciclo teste PIT

Dados Gerais

Atividades Parecer

Atividades Planejadas
Total de horas planejadas: 41h de atividades Principal; 4h de atividades Complementar

1 Ensino (sté 0% da CH Total)

Total de horas previstas: 18h de atividades Principal; 2h de atividades Complementar

9 Ministrar aulas tedricas, tedrico-praticas, praticas, de laboratério ou de campo, na educagdo basica, na graduagdo e na pds-graduagio lato sensi
residéncia) e stricto sensu {mestrado e doutorado) - { CH min: 8h | CH masx: 30h )

1 Preparar aulas, aplicar, avaliar e corrigir trabalhos e provas, atendimento extraclasse - { CH max: 22h)

1 Orientar ou coorientar trabalhos de conclusdo de curso, estdgios e monografias - ( CH max: 22h)

2 Crientar ou coorientar dissertagdes e teses - (CH max 22h )

2 Atividades complementares de ensino (visitas técnicas, participagdo em bancas de conclus3o de cursos de graduagio e de pds-graduacdo, grupos
5 teste

2 Pesquisa (até 0% da CH Total)

Total de horas previstas: 4h de atividades Principal; 2h de atividades Complementar

1 Coordenagdo de projetos de pesquisa registrados na instituigdo sem financiamento - ( CH mawx: 20h )

. COrientacio de projetos de iniciacdo cientifica, formalmente registrados na instituicdo, nas modalidades de ensino médio e graduagio. - { CH max:



Ao final da lista de atividades, atente-se para:
- Observagoes do Docente: Verifique se ha justificativas ou notas relevantes enviadas pelo
docente.
- Pendéncias para Ajuste: Caso existam inconsisténcias ndo sanadas, elas serao exibidas ao
final da listagem para orientar a analise do Departamento e do Conselho.

6 Administrativas (at2 0% da CH Total)

Total de horas previstas: 15h de atividades Principal

15 6.1.4 Exercicio do cargo de Diretor(a) de Unidade académica - ( CH max: 40h )

Observagdo do docente k—-

Ensino: Observagio enviada no Ferms
Pesquisa: Observagio enviada no Forms

Extensdo: Observagdo enviada no Forms

\ I Pendéncias para Ajuste:

® A carga horéria total € 45 horas, mas a jornada é de apenas 40 horas.

Fechar



3. Registro de Avaliagdo na Aba "Parecer”

Na aba Parecer, sdo registradas as manifestagdes para a tramitagdo e aprovacéo do PIT. E exibido um
historico com todos os pareceres em ordem cronoldgica.

Atividades Parecer

I Pareceres

Comentario

em 23/10,/2026 151011 DANIEL (| <=

Favor corrigir o PIT ate a data xx/ xx/7 xxxx

Solicitagédo de Corregao

em 16/10,2026 1516:20, Jorce ([ G - -

not OK
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_——’ Inserir parecer

Para registrar uma avaliagdo, os gestores deverao:
- Clicar no botao "Inserir parecer".
- Preencher a descri¢cao do parecer e selecionar o tipo correspondente.
- Clicar em Salvar.

Incluir parecer

Parecer®

— Tipo do Parecer”

Comentario
Aprovacao do Departamento
Solicitacdo de Correcao

Reprovacao




Tipos de Parecer Disponiveis

A. Na fase "Analise do Departamento” (Chefes de Departamento e Vices):
- Comentario: Registra observagdes sem alterar a situagao do PIT.
- Aprovacgao do Departamento: Registra a aprovacao pelo departamento e altera a situagao do
PIT para "Analise do Conselho".
- Solicitagao de Corre¢ao: Devolve o PIT para que o docente realize as adequagdes necessarias.
- Reprovacgao: Registra a reprovagao formal do PIT do docente.
B. Na fase "Analise do Conselho" (Diretores de Unidade e Vices):
- Comentario: Registra observagdes sem alterar a situagédo do PIT.
- Aprovacao do Conselho: Registra a aprovacao final e altera a situagado do PIT para
"Aprovado".
- Solicitagao de Corregao: Devolve o PIT para que o docente realize ajustes.
- Reprovacao: Registra a reprovacao formal do PIT.
C. Na fase "Aguardando Correcao" (A¢coes do Docente):
- Comentario: Registra observacdes sem alterar a situagao do PIT.
- Corregao: Permite inserir justificativas ou observacdes sobre as alteracdes feitas, devolvendo o
PIT para a instancia solicitante (Analise do Departamento ou Analise do Conselho).
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