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1. Introducao

Este manual explica, de forma simples e direta, como funciona o processo de reclassificacdo académica
do SIGA — o sistema utilizado pela Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) — para convocar
candidatos ingressantes e preencher, ao longo do tempo, as vagas de ingresso que ndo sao ocupadas na
primeira chamada.

O objetivo é que qualquer usudrio do sistema consiga acompanhar cada etapa do processo, entender o
gue aparece nas telas e saber quais acdes tomar em cada momento. Este documento ndo aborda
detalhes internos de programacéao do sistema — o foco aqui é exclusivamente o uso das telas e das
rotinas do dia a dia. Caso tenha interesse em conhecer os detalhes técnicos de implementacado do
sistema foi elaborado também um outro manual técnico, voltado para desenvolvedores.

2. Como Funciona a Reclassificacao

Quando um candidato é aprovado em um processo seletivo (PISM ou SISU) e ndo confirma a sua
matricula dentro do prazo, sua vaga fica disponivel. O sistema de reclassificagao existe justamente para
oferecer essas vagas aos préoximos candidatos da lista de espera, em novas chamadas (editais de
reclassificacdo).

De forma resumida, o ciclo funciona assim:

® A Universidade cadastra um edital de reclassificagdo e divulga um link para os candidatos
confirmarem a pré-matricula;

e Passado o prazo, o sistema verifica quem confirmou e quem nao confirmou;

® Asvagas de quem ndo confirmou sdo redistribuidas para os proximos candidatos da lista de
espera;

e Um novo edital é gerado com os candidatos convocados, e o ciclo se repete até que todas as
vagas do curso sejam preenchidas ou os editais sejam encerrados.

Um detalhe importante: os candidatos sdo organizados em grupos (por exemplo, ampla concorréncia e
diferentes grupos de cotas), cada um com sua propria fila de espera. Quando ndo ha mais candidatos
disponiveis em um grupo para ocupar uma vaga, o sistema convoca automaticamente candidatos de
outro grupo, seguindo uma ordem de prioridade ja definida pela Universidade, em conformidade com a
legislagdo vigente. Por isso, é normal ver, eventualmente, um candidato de um grupo ocupando a vaga
de outro — isso faz parte do funcionamento esperado do sistema e ndo exige nenhuma corregao
manual.



Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA — Mozilla Firefox

) | sistemalintegrado de Gestao Ac X  Sistema Integrado de Gestao Ac X Sistema Integrado de Gestdo Ac X Sistema Integrado de Gestao Ac X + v
« [¢] O 8 =m ufif.br, E w 0 8 =
Calouros (&
1 1-13de 13
Curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagio
0148I PISM Grupo C LIVIA DE SOUZA PAIVA PISM Grupo C 13
0148I PISM Grupo C WESLEY SEBASTIAO DE OLIVEIRA JUNIOR PISM Grupo C 17
0148I PISM Grupo C JOAO PEDRO TOSTES DIAS PISM Grupo C 18
0148BI PISM Grupo C CLARA DE PAULA CARVALHO PISM Grupo C 19
0148I PISM Grupo C JULYA MARCATO DE LIMA PISM Grupo C 21
0148I PISM Grupo E GUSTAVO DO COUTO CAMPOS PISM Grupo E 1
0148I PISM Grupo J ALICE DANGELO AFONSO PISM Grupo C 23
01481 PISM Grupo | NATHAN DA CRUZ ALMEIDA PISM Grupo C 2
0148l PISM Grupo D EMMANUELLA CHAVES RENHE TEIXEIRA PISM Grupo C 27
0148I PISM Grupo D DIEGO GOUVEA CODO ANDRADE PISM Grupo C 29
0148l PISM Grupo H EVELYN PIMENTA BRAGA PISM Grupo C 34
0148l PISM Grupo G THAYNA SOUZA ABREU DOS SANTOS PISM Grupo C 36
0148l PISM Grupo A SABINA MOREIRA DOS SANTOS CASTILHO PISM Grupo C 46
1 ’ 1-13de13
Calouros reclassificados (seréo convocados neste edital)
1 1-2de2
Curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagio
0148l PISM Grupo A OLIVIA LAGE FONTAN PISM Grupo C 49
014BI PISM Grupo A JULIA SEBA PASSOS PISM Grupo C 50
1 1-2de2
Vagas de Ingresso
1 1-9de9
Curso Tipo de Ingresso AnolSemestre Vagas totais Vagas Ocupadas Vagas Remanescentes Saldo
014R1_ARI_CIENCIAS BIOLACICAS. PISM oo & 200512 3 3 o o
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[® 100% Quarta, 15 de outubro,

Vaga sem candidatos disponiveis em seu grupo sendo ocupada por candidatas de outro grupo.

Também é importante saber que, a cada novo ciclo de reclassificagdo, todas as vagas voltam a sua
origem e sdo redistribuidas novamente — tanto entre os candidatos ja confirmados anteriormente
guanto entre os novos candidatos convocados. A ordem em que os grupos sdo chamados segue regras
definidas pela Universidade, em conformidade com a legislacdo vigente.



3. Cadastro de Edital de Reclassificagao

A Coordenacdo de Registros Académicos (CDARA) é o setor responsavel pela matricula, emissdo, registro
de documentos e controle académico dos discentes de graduacdo e pds-graduagao da UFJF.

O processo tem inicio com o cadastro do edital de reclassificacdo, realizado pela CDARA.
Passo 1: Acesse o caminho: CDARA > Ferramentas > Editais de Reclassificacao.

Passo 2: Informe os dados do edital: ano e semestre de ingresso dos calouros, data do edital e o periodo
(data e hora de inicio e fim) em que os candidatos poderdo confirmar a matricula.

Passo 3: Salve o cadastro.
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Campus
Namero do Edital
Subtitulo

Ano de Ingresso dos calouros Semestre de Ingresso dos calouros

2025 2

Data do Edital

01/10/2025

Data Hora Inicio Data Hora Fim

01/10/2025 12:00 2011012025 2359

Para o edital genérico preencher também os seguintes campos
Tipo do Edital Genérico

79 EDITAL DE RECLASSIFICACAO PISM - 2° SEMESTRE
Texto Convocados

A Pro-Reitoria de Graduagéo, através da Ct &0 de Registios

Federal de Juiz de Fora, FAZ PUBLICO
que os candidatos abaixo relacionados, de acordo com o Programa de Ingresso Seletivo Misto — PISM (Triénio 2022-2024), so convocados
para matricula.

Texto do edital

Os candidatos abaixo relacionados deverdo confirmar o interesse na vaga no link disponivel no site hitp://www.ufit bricdara entre as 12h do
dia 01/10/2025 e as 23h59 do dia 05/10/2025, e posteriormente deverdo efetuar o envio da documentagéo entre os dias 07/10/2025 a
09/1012025. A 4o exigida e as des estio na pagina da CDARA

Link para o edtal

Enviar | | Imprimir Edital

M O® & [E &% ¢ [B 100% Quarta, 15 de outubro, 11:49

Tela de cadastro de editais de reclassificagcdo.



4. Cadastro de Vagas de Ingresso

A CDARA também é o setor responsavel por fazer o cadastro de vagas de ingresso no sistema.
Para fazer o cadastro siga as seguintes orientagdes:

Passo 1: Acesse o caminho: CDARA > Cadastros > Vaga Ingresso.

Passo 2: Clique em “Inserir Novo” ou em “Inserir Vagas Multiplas”, caso deseje registrar varios grupos de
uma vez.

Passo 3: Informe os dados da vaga de ingresso: ano e semestre, curso, Subtipo de Ingresso (PISM, SISU,
etc), grupo, niumero de vagas totais e nUmero de vagas remanescentes.

Passo 4: Salve o cadastro.

Este cadastro é feito por curso, ano/semestre e tipo de ingresso, incluindo as colunas de total de vagas e
de vagas remanescentes. Por exemplo, para o curso 01ABI, no ano/semestre 2025-1, o tipo de ingresso
PISM Grupo C pode ter 5 vagas totais e 2 remanescentes; quando o total de vagas ocupadas se iguala ao
total cadastrado, o nimero de vagas remanescentes é reduzido a zero, como no exemplo a seguir:

Acesso rapido
[Usuario: 05712242613][Vinhas Mensagens] [Perfl Atual: 1664319] Trocar Perfil] [Sair]

Académico COPESE MAD Webconferéncia Terceiizados  Adminisiraivo PROGRAD Bolsas Biblioieca  Eleicao  Recursos Humanos  Documentos (protocola)  Extenso  Estagios Jodo XXl

Pesquisa
OfertafAceite lem Pairimonial  Inteprag@0 SEI  Infiaestrutura Sies  Eventos  Offines  UFJFAPP  Plano o Aguisicio

o Inseir Vagas Muliplas  Editar Vagas Maliplas ~ Carregar Vagas  Gerar Relatorio

curso Subtipo dle Ingresso Ao semeste

QU ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PisM 205 |1 Q)

1 1-94e9
curso Tipo de Ingresso Anoisemestre Vagas Vagas Remanescent tes
01ABI - ABI - CIENCIAS BIO! PISM Grupo A 20251 3 o
01ABI - ABI - CIENCIAS BIO! PISM Grupo B 20251 0 o
01ABI - ABI - PISM Grupo C 20251 s )
01ABI - ABI - CIENCIAS BIO| PISM Grupo D 20251 2 0
01ABI - ABI - PISM Grupo £ 20251 1 0

PISM Grupo G 20281 1 o

a PISM Grupo H 20251 1 )

01ABI - ABI - CIENCIAS BIO! PISM Grupo | 20251 1 o
01481 - ABI PISM Grupo J 20251 1 o

1 1-94e9

Tela de cadastro de vagas de ingresso.



5. Carga dos Calouros

O Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional (CGCO) é o setor responsavel por tracar estratégias
e mobilizar recursos de Tecnologia da Informacdo em prol da racionalizacdo e agilizagdo dos processos
organizacionais da UFJF.

Apds a CDARA cadastrar os editais de reclassificagdo o CGCO faz a carga dos calouros do Programa de
Ingresso Seletivo Misto (PISM) e do Sistema de Sele¢do Unificada (SISU) na tela Académico > Ingresso >
Carregar Calouros.

e Para candidatos do PISM, a carga é feita diretamente a partir do sistema interno da
Universidade, informando o tipo (primeira chamada ou lista de espera), a etapa e o edital
cadastrado anteriormente.

e Para candidatos do SISU, a carga é feita a partir de uma planilha de dados enviada pelo
Ministério da Educac¢do, informando também o tipo e o edital correspondente.

Na primeira chamada, ao final do carregamento, o sistema associa automaticamente os calouros ao
edital cadastrado e disponibiliza, na tela do edital, o link de acesso que deve ser divulgado aos
candidatos para a confirmacdo da pré-matricula.

Ja para o carregamento da lista de espera ndo é necessario indicar o edital de reclassificacdo, pois essa
associacdo serd feita justamente no processo de reclassificagao.
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Acesso rapido
[Banco: JTrace: desligado)[Usuério: 05712242613][Atualizar Permissoes] [Minhas Mensagens] [Perfil Atual: 1664319)[Trocar Perfil] [Sair]
Académico COPESE MAD  Webconferéncia Terceirizados ~ Administrativo PROGRAD Bolsas Biblioteca Eleicao Recursos Humanos  Documentos (protocolo) — Extenséo Estagios Dados do Aluno  Jodo XXl
Acompanha Matricula  Assisténcia Estudantil Pesquisa  Avaliacdo Email Of Item Patrimonial Integracéo SEI Infraestrutura  Sites  Eventos
Carregar Calouros PISM, Vestibular, Vestibular EAD e PARFOR X
Tipo Etapa
Primeira Chamada Programas de Ingresso 2026 - Modulo Il do PISM - Triénio 2022-2024
Edital de Reclassificacao
Data do Edital Tipo Ingresso Edital Ano Semestre
Carregar calouros Carregar notas

M § O9® & [ % ¢ [B100% Quarta, 15 de outubro, 11:48

Tela de carregamento de calouros.



6. Confirmag¢ao de Matricula pelos Candidatos

Ap0ds a CDARA divulgar o edital e o link da pré-matricula no site institucional, os candidatos convocados
acessam o sistema e confirmam sua pré-matricula dentro do prazo estabelecido no edital.

Nem todos os candidatos confirmam a matricula dentro do prazo — algumas vezes porque ja garantiram
vaga em outra instituic3o, outras vezes por simples auséncia de resposta. E justamente para tratar essas
vagas nao confirmadas que existe a etapa seguinte, de reclassifica¢do.

7. Consultando e Conferindo a Reclassificagao

Encerrado o prazo de confirmag¢do de um edital, é possivel consultar o andamento da reclassificacdo de
um curso.

Passo 1: Acesse CDARA > Ferramentas > Reclassificagdo.

Passo 2: Informe o curso, o programa de ingresso e o periodo desejado (por exemplo, curso 01ABI, PISM
2025-2) e cligue em Pesquisar.

Passo 3: A tela exibira, lado a lado, os candidatos que ja confirmaram matricula e os préximos candidatos
da fila que poderao ser convocados no novo edital.

Sistema Integrado de Gestso Académica - SIGA —Mozilla Firefox - )
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-<>’ Reclassificagio X
- Reclassificagio  Transferéncia  Gerar Alunos  Liberar Vagas
=
Reclassificagio %
[c]
€6d. Curso Curso a
w 014BI ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS Q)
Tipo de Ingresso Ano Semestre
PIsM 2025
Campus
("Pesquisar |
cal
1 1-13de 13
Curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagdo
148! PISM Grupo C LIVIA DE SOUZA PAIVA PISM Grupo C 13
o1ABI PISM Grupo € WESLEY SEBASTIAO DE OLIVEIRA JUNIOR PISM Grupo C 7
148! PISM Grupo C JOAO PEDRO TOSTES DIAS PISM Grupo C 18
] PISM Grupo € CLARA DE PAULA CARVALHO PISM Grupo C 1
148! PISM Grupo C JULYA MARCATO DE LIMA PISM Grupo C 2
148! PISM Grupo E GUSTAVO DO COUTO CAMPOS PISM Grupo £ 1
o1A8! PISM Grupo J ALICE DANGELO AFONSO PISM Grupo C 2
148! PISM Grupo | NATHAN DA CRUZ ALMEIDA PISM Grupo C 25
o1A8I PISM Grupo D EMMANUELLA CHAVES RENHE TEIXEIRA PISM Grupo C 27
148! PISM Grupo D DIEGO GOUVEA CODO ANDRADE PISM Grupo C 29
o1ABI PISM Grupo H EVELYN PIMENTA BRAGA PISM Grupo C 34
o148l PISM Grupo G THAYNA SOUZA ABREU DOS SANTOS PISM Grupo C 36
o1A8I PISM Grupo A SABINA MOREIRA DOS SANTOS CASTILHO PISM Grupo C 46
1 1-13de13
Calouros reclassificados (serio convocados neste edital)
1 1-2de2
curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagao
& 148! PISM Grupo A OLIVIA LAGE FONTAN PISM Grupo C 49
148! PISM Grupo A JULIA SEBA PASSOS PISM Grupo C 50

Tela de consulta da reclassificagdo, com candidatos confirmados e proximos da fila.

Passo 4: Ao final da tela, confira o quadro-resumo de vagas do curso, com o total de vagas, as ocupadas
e as ainda disponiveis em cada grupo.
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1 1-2de2
Curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagao
o1A8I PISM Grupo A OLIVIA LAGE FONTAN PISM Grupo C 49
01ABI PISM Grupo A JULIA SEBA PASSOS PISM Grupo C 50

1 1-2de2

Vagas de Ingresso

1 1-9de9
Curso Tipo de Ingresso AnolSemestre Vagas totais Vagas Ocupadas Vagas Remanescentes Saldo
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo A 20252 3 3 0 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo B 202512 0 0 0 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo C 20252 5 5 0 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS [ PISM Grupo D 202512 2 2 0 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo E 20252 1 1 0 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo G 202512 1 1 0 o
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo H 20252 1 1 0 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo | 202512 1 1 0 o
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo J 202512 1 1 o o
1 1-9de9

Clique na lupa abaixo para buscar o Edital de Reclassificaéo:
Data do Edital Tipo Ingresso Edital Ano Semestre
PISM 2025 2 Confirmar

0@ ® [@ &% ¢ [ 100% Quarta, 15 de outubro, 11:50

Quadro-resumo de vagas por grupo.

Esse quadro é a principal referéncia para conferir se a distribuigdo das vagas esta de acordo com o
esperado antes de confirmar um novo edital.

Um conceito central do médulo é a distingdo entre o tipo de ingresso do calouro — grupo de ingresso
com o qual o candidato ingressou na universidade — e o tipo de ingresso da vaga de origem — origem
da vaga que o candidato efetivamente estd ocupando em determinado momento. E possivel, por
exemplo, que um candidato do Grupo C ocupe uma vaga oriunda do Grupo A, caso nado haja candidatos
remanescentes do préprio Grupo A, como no caso das candidatas Olivia e Julia na imagem acima.

Essa migracdo de vagas entre os grupos constitui o ntcleo da modelagem do sistema de reclassificagao.
Quando ndo existem candidatos disponiveis no grupo de origem de uma vaga, essa vaga é redirecionada
a candidatos de outro grupo, segundo uma sequéncia de migracdo previamente definida pela
Universidade, em conformidade com a legislagcdo vigente.



8. Confirmando o Edital e Gerando os Alunos

Conferido o resultado, é possivel confirmar oficialmente o edital de reclassificacdo.

Passo 1: Na tela de reclassificacdo, selecione o edital correspondente e clique em Confirmar.

o« > C © @ maestro.ufif.br/-andrade/maestro/index php/siga/academico/Ferramentas/formeditalReclassificacao o w3 0 A =
) 1 1-13de13
) curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagao
=1 01481 PISM Grupo C LIVIA DE SOUZA PAIVA| PISM Grupo C 3
o181 PISM Grupo C WESLEY SEBASTIAO DE OLIVEIRA JUNIOR PISM Grupo C 17
© oueel PISM Grupo C 10RO PEDRO TOSTES DIAS PISM Grupo C m
o po
& o181 PISM Grupo C CLARA DE PAULA CARVALHO PISM Grupo C 19
o181 PISM Grupo C JULYA MARCATO DE LIMA PISW Grupo C 2
o181 PISM Grupo & ‘GUSTAVO DO COUTO CAMPOS PISM Grupo E 14
o181 PISM Grupo J ALICE DANGELO AFONSO PISM Grupo C 2
o181 PISM Grupo | NATHAN DA CRUZ ALMEIDA PISM Grupo C 2
o181 PISM Grupo D EMMANUELLA CHAVES RENHE TEIXEIRA PISM Grupo C z
o181 PISM Grupo D DIEGO GOUVEA CODO ANDRADE PISM Grupo C 2
o181 PISM Grupo H EVELYN PIMENTA BRAGA PISM Grupo C a
o181 PISM Grupo G THAYNA SOUZA ABREU DOS SANTOS PISM Grupo C 3%
o181 PISM Grupo A 'SABINA MOREIRA DOS SANTOS CASTILHO PISM Grupo C As
1 1-130e13
Calouros reciassificados (serdo convocados neste edital)
1 1-20e2
curso Tipo de Ingresso - Vaga de Origem Nome Tipo de Ingresso - Calouro Classificagao
o181 PISM Grupo A OLIVIA LAGE FONTAN PISM Grupo C o
o181 PISM Grupo A JULIA SEBA PASSOS PISM Grupo C 50
1 1-20e2
Vagas de Ingresso
1 1-90e9
curso Tipo de Ingresso. Anoisemestre Vagas totals. Vagas Ocupadas Vagas Remanescentes  Saldo
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo A 20252 3 3 o 0
01ABI - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo B 20252 0 0 0 0
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo C 20252 s s o o
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo D 20252 2 2 o o
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo € 20252 1 1 o 0
01ABI- ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo G 20252 1 1 o o
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo H 20252 1 1 o o
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo | 20252 1 1 o o
01481 - ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS PISM Grupo J 20252 1 1 o o
1 1-90e0
Data do Edtal Tipo Ingresso Edial Ao Semestre
(@ 1610712025 Pism 2025 2 (o
]

Confirmagdo do edital de reclassificagdo.

Passo 2: Divulgue o novo edital, e o link constante em seu cadastro, na pdgina institucional da
Universidade para que os candidatos convocados confirmem a pré-matricula, reiniciando o ciclo descrito
no Capitulo 2.

Passo 3: Apds o encerramento do novo prazo do edital, gere os registros de aluno (com nimero de
matricula) para os candidatos que confirmaram a pré-matricula.

0O ¢« > C Q@ stro.ufff.br/~and Ho% L& 0 O =
e Acessoapido
b [Banco: ITrace: 104.1 o Atuat: Perfi [Sair]
=)
(@ | Acatémico COPESE MAD Webconfertncia Tereiizados Adminstalvo PROGRAD Bolsas Biblteca Eleigdo Recursos Humanos  Documentos (woocol)  Extensdo  Estagios  DadosdoAuno  Jodo XKl Acompanha Maticula  Assisénca Estudantl  Pesauisa  Avaiagéo nsiucinal

Emal Instiucional  Oferta/Acelte ltem Parimonial  Integraca0 SEI  Infraestrutura  Stes  Eventos
$A3

Reclassificagao x

Reclassificagao  Transteréncia  Gerar Alunos  Liberar Vagas

Reclassificados COM PRE-MATRICULA CONFIRMADA =

Cod. Curso, -

o181 ABI - CIENCIAS BIOLOGICAS Q

A0 Semeste

225 2

Data do Edital

1600712025

[ Pesquisar Calouros

Nome Social Tipo de Ingresso Classificagao Edital curso

Nenhum regisiro encontrado!

@

Tela de geragdo de alunos com pré-matricula confirmada.



Ao gerar os registros de aluno (com atribui¢cdo de niumero de matricula) para os candidatos que
confirmaram a pré-matricula, o status deles passa para “Aluno ativo”. Para os candidatos que ndo
confirmaram, nenhum registro de aluno é gerado, suas vagas retornam para a origem, e o status deles

passa para “Ndo confirmou matricula”, de forma que ndo sejam convocados novamente no préximo
edital.

Caso nenhum candidato de um determinado curso de um edital confirme a pré-matricula, ndo havera
registro de aluno gerado para esse curso e, consequentemente, nenhuma vaga deste curso serd
devolvida — para esses casos, siga a orientacdo do capitulo a seguir.

9. Liberando Vagas Nao Confirmadas

Quando nenhum candidato de um determinado curso de um edital confirma a pré-matricula, as vagas
correspondentes continuam registradas como ocupadas, mesmo sem nenhum aluno de fato

matriculado. Se essas vagas nao forem liberadas, o préximo edital de reclassificagdo ndo conseguira
convocar novos candidatos para ocupa-las.
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[ berar Vagas

Botdo "Liberar Vagas", utilizado quando hd cursos sem nenhum candidato com matricula confirmada.
Passo 1: Identifique no edital se ha cursos sem nenhum candidato com matricula confirmada.
Passo 2: Acesse o edital correspondente e clique no botdo "Liberar Vagas".

Passo 3: Confirme a liberagdao — as vagas voltam a ficar disponiveis para a préxima reclassificagao.

Atencao

Este passo é frequentemente esquecido no dia a dia, e sua omissdao impede que novos candidatos
sejam convocados nas proximas reclassificagdes. Sempre que um edital tiver algum curso sem
confirmacdo de matricula pelos calouros verifique se a liberacdo de vagas foi realizada.




10. Transferéncia de Vagas entre Programas

Em alguns cursos, pode acontecer de sobrarem vagas em um programa de ingresso (por exemplo, o
PISM) mesmo depois de convocados todos os candidatos disponiveis desse programa. Nesses casos, é
possivel transferir essas vagas remanescentes para outro programa (por exemplo, o SISU), permitindo

gue candidatos desse outro programa sejam convocados.
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Vagas remanescentes de um programa sendo transferidas para outro programa de ingresso.

Esse procedimento segue a mesma légica da reclassificagdo comum, com uma diferenca: em vez de
convocar mais candidatos do préprio programa de origem, o sistema passa a convocar candidatos do

programa de destino escolhido.

Importante

A transferéncia s6 é permitida depois que todos os candidatos disponiveis do programa de origem ja
tiverem sido convocados. Se ainda houver candidatos na lista de espera do programa de origem, o
sistema ndo permitira a transferéncia — é necessario reclassificar esses candidatos primeiro.




11. O Que Mudou com a Nova Lei de Cotas

A nova regulamentacdo da lei de cotas trouxe mudancgas importantes na forma como os candidatos sdo
classificados. Este capitulo explica, na pratica, o que muda ao acompanhar a reclassificacdo.

11.1 Ampla Concorréncia Antes das Cotas

Pela nova regra, um candidato inscrito por um grupo de cotas sé concorre efetivamente as vagas
reservadas de cotas se ndo tiver nota suficiente para entrar pela ampla concorréncia. Ou seja, todo
candidato é considerado primeiro para a ampla concorréncia, e sé depois para o seu grupo de cotas de
origem. Por isso, é normal ver a ampla concorréncia sendo processada antes dos demais grupos — essa

ordem é proposital.

Pism passa a adotar nova regulamentac3o da Lei de Cotas - Noticias UFJF — Mozilla Firefox - 09

Sistema Integrado de Gestao A« X 4 Lista de Espera PISM 2025 - X # Lista de Espera PISM 2025 - X +

« (¢] O 8 = ufjfbr 717 ) T B w 0 8 =
dprovou d duogdu uds 1ovds 1eylds ud LEL UE LuLds 10 rivyldilg ue
Ingresso Seletivo Misto (Pism). As mudangcas ja estavam em vigor desde
2023 no Sistema de Selegao Unificada (Sisu) e agora também valem para o

Pism.

(B | vfif pism passa a adotar nova re X

A regulamentacao traz trés principais alteragoes. A primeira delas diz

respeito a forma de disputa das vagas gleERec (s EVERE (oo s (S E LT

agas reservadas pelo programa de cotas, apenas se nao alcangarem nota

lgrupo de cotas podera ser aprovado pelas vagas da ampla concorréncia se
sua nota for igual ou superior a nota de corte deste grupo.

N )
A segunda modificagao trata-se da
inclusao de quilombolas nas cotas,
além dos estudantes de escolas
publicas pretos e pardos, indigenas e

pessoas com deficiéncia ja
contemplados anteriormente. A
reserva de vagas para as agoes
afirmativas continua sendo de 50%.

[B 79% Quinta, 16 de outubro, 11:34

HEoOoedBE{EC

Noticia institucional da UFJF sobre a nova regulamentagdo da lei de cotas.

11.2 Um Mesmo Candidato Pode Aparecer em Mais de Uma Lista

Com a nova regra, um candidato de cotas pode concorrer simultaneamente pela ampla concorréncia e
pelo seu grupo de cotas de origem (no caso do SISU, ele pode concorrer por todos os grupos de cotas
aos quais tenha direito). Por isso, € normal encontrar o mesmo candidato listado em mais de um grupo
na fila de espera — isso ndo é um erro, mas reflexo da nova regra de concorréncia simultanea.
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Candidato elegivel simultaneamente na ampla concorréncia e em um grupo de cotas.

11.3 Convocag¢ao em um Grupo Remove o Candidato dos Demais

Para evitar que o mesmo candidato seja convocado duas vezes, o sistema remove automaticamente o
candidato das demais listas assim que ele é convocado em qualquer um dos grupos. Por isso, ao
consultar a lista de espera apds uma reclassificacdo, um candidato que constava em dois grupos pode
passar a aparecer em apenas um deles — o grupo pelo qual foi efetivamente convocado.
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Candidato convocado por um grupo especifico, jad removido dos demais grupos em que concorria.



N3do é necessario nenhuma agao manual

Essa remocdo das demais listas é feita automaticamente pelo sistema no momento da convocacgao.
Ndo é preciso realizar nenhum procedimento adicional — apenas ter em mente que essa é a razao
pela qual um candidato pode "sumir" de uma lista de espera apds ser convocado em outra.




12. Perguntas Frequentes

P: Um candidato de um grupo esta ocupando a vaga de outro grupo. Isso esta certo?

R: Sim. Quando ndo ha candidatos disponiveis no grupo de origem de uma vaga, o sistema convoca
automaticamente candidatos de outros grupos, seguindo uma ordem de prioridade ja definida pela
Universidade, em conformidade com a legislacdo vigente. Essa movimentac¢do é esperada e ndo exige
nenhuma corre¢dao manual.

P: Fiz a reclassificagdo, mas o quadro de vagas parece nao ter mudado. O que fazer?

R: Verifique se o edital anterior teve candidatos de um curso inteiro que ndo confirmaram matricula e se
as vagas correspondentes foram liberadas (Capitulo 9). Vagas nao liberadas continuam registradas como
ocupadas e impedem novas convocagées.

P: Posso transferir vagas de um curso para outro curso?

R: N3do. A transferéncia de vagas ocorre apenas entre diferentes programas de ingresso (por exemplo,
PISM para SISU) dentro do mesmo curso, e apenas depois de esgotados os candidatos do programa de
origem.

P: Um mesmo nome aparece em duas listas de espera diferentes. E um erro do sistema?

R: Nao necessariamente. Desde a nova lei de cotas, um candidato pode concorrer simultaneamente pela
ampla concorréncia e por um grupo de cotas, aparecendo em ambas as listas até o momento em que for
convocado em uma delas (Capitulo 11).



13. Glossario

Termo O que significa

UFJF

Universidade Federal de Juiz de Fora.

SIGA

Sistema Integrado de Gestdo Académica da UFJF.

CGCOo

Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional.
Setor responsavel por tragar estratégias e mobilizar
recursos de Tecnologia da Informacgdo em prol da
racionalizacdo e agilizagdo dos processos
organizacionais da UFJF.

CDARA

Coordenacdo de Registros Académicos.

Orgdo responsavel pela matricula, emiss3o, registro de
documentos e controle académico dos discentes de
graduacdo e pds-graduagdo da UFJF.

Calouro

Candidato aprovado nos processos de ingresso da
Universidade.

Tipo de ingresso do calouro

Tipo de ingresso com o qual o candidato ingressou
inicialmente na Universidade.

Tipo de ingresso da vaga de origem

Origem da vaga que o candidato efetivamente ocupa
em determinado momento, podendo ser distinto do
tipo de ingresso com o qual ele ingressou.

Em resumo, informa de onde veio a vaga que o
candidato esta ocupando no momento.

Edital de reclassificacdo

Documento que lista e convoca os calouros para
confirmar a pré-matricula.

Grupo de ingresso

Categoria a qual o candidato pertence dentro de um
processo seletivo (ampla concorréncia ou um dos
grupos de cotas).

Migracdo de vagas

Quando uma vaga sem candidatos disponiveis em seu
grupo é oferecida a candidatos de outro grupo.

Transferéncia de vagas

Remanejamento de vagas ociosas de um programa de
ingresso (ex.: PISM) para outro (ex.: SISU).

Ampla concorréncia

Modalidade de concorréncia sem reserva de vagas por
cotas (Grupo C, no caso da UFJF).

Liberar vagas

Acdo que devolve ao sistema as vagas de candidatos
gue ndo confirmaram a matricula em um edital.

PISM

Programa de Ingresso Seletivo Misto da UFJF.

SISU

Sistema de Selec¢do Unificada.
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