Jﬁjf

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE Juiz DE FORA
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES

NORMATIVA

SETOR DE TRANSPORTE CAMPUS GV

Baseado na Normatizacio e Legislacio:

Instrucdo Normativa n. 3, de 15 de maio de 2008 - SLTI/MPOG;
Decreto n® 6403, de 17 de margo de 2008;

Decreto n® 8.541, de 13 de outubro de 2015;

Lein®8.112, de 11 de dezembro DE 1990.

- Toda requisicao de veiculo (viagem ou atendimento interno) devera ser
realizada, exclusivamente, via SIGA, através do proéprio perfil do interessado, ou
através das Secretarias;

- Toda requisicao devera ter um servidor responsavel (docente ou TAE), sendo
sua presenga obrigatéria no veiculo, a exceg¢ao se dara no caso de “colaborador
eventual” (exemplo: professor convidado para participacdo em banca de
concurso);

- No caso de viagens (intermunicipais), obrigatoriamente, devera ser informado o
“‘PCDP - Processo de Concessdao de Diarias e Passagens” de todos os
passageiros, exceto discentes da Graduacgao;

- Para atendimento interno ndo se faz necessario o PCDP (digitar os dizeres
“Atendimento interno” no campo PCDP);

- Para a utilizagao de veiculo de transporte coletivo devera ser anexado a “Lista
de Passageiros Padrao” preenchida;

- A utilizagdo do veiculo oficial se dara, preferencialmente, em dia e horario do
expediente normal do Campus GV, as excegdes deverao ser justificadas;

- A viagem devera ser programada para inicio a partir de 05:00H e término as
22:00H;

- Os locais de embarque e desembarque serdao os enderecos atuais das
unidades do Campus GV (Faculdade Pitagoras, FAGV, UNIPAC);

- As requisicoes serao analisadas pelo Setor de Transporte GV, podendo sofrer
alteragdes nos horarios, rotas, passageiros, etc, no intuito de otimizar o
atendimento, visando atender os principios da eficiéncia e economicidade na
administragao publica;

- Nao sera permitido o uso de veiculo oficial em estrada ndo pavimentada ou de
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dificil acesso, salvo quando exisitir veiculo apropriado para o trajeto. Esta
medida € importante para preservar a integridade fisica dos passageiros e zelar
pela conservacao do patrimdnio publico.

PRAZOS

A requisicdo devera ser aprovada pelo Gestor de Unidade no SIGA, sendo
exigido o prazo minimo de antecedéncia, a seguir:

ATENDIMENTO INTERNO

- Veiculo de passeio: 02 dias uteis;
- Veiculo de carga: 02 dias uteis;

- Veiculo de transporte coletivo (Van, Micro-6nibus e Onibus urbano): 15 dias;

VIAGENS

- Veiculo de passeio: 10 dias;

- Veiculo de carga: 10 dias;

- Veiculo de transporte coletivo (Van, Micro-6nibus e Onibus urbano): 15 dias;

- Veiculo de transporte coletivo (Onibus Rodoviario): 30 dias.

TIPOS DE VEiCULOS
- Passeio: 04 passageiros;
- Mini-van (Dobld): 06 passageiros;
- Van: 19 passageiros;
- Micro-6nibus: 27 passageiros;
- Onibus urbano: 42 passageiros;
- Onibus rodoviario: 46 passageiros.

- Veiculo de carga (caminhdo e caminhonete): ndo se aplica.
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ORIENTAGOES FINAIS

O nao cumprimento de todos os prazos e exigéncias contidas nesta instrugao,
automaticamente inviabiliza a realizagdo da viagem.

A requisi¢cao, mesma que autorizada pelo Gestor de Unidade, ndo é garantia que
a viagem sera atendida, sendo assim, estara sujeita a analise de viabilidade pelo
Setor de Transporte GV, levando em consideracéo a disponibilidade de veiculo e
motorista.

Os casos excepcionais serdo submetidos a analise e deliberagdo do Setor de
Transporte GV, sendo exigido prazo minimo de 48 horas de antecedéncia da
data do deslocamento.
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