MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
DIRECAO DA PRO-REITORIA DE INFRAESTRUTURA E GESTAO

OFICIO/SEI N2 8/2025/DIR-PROINFRA
Juiz de Fora, 14 de agosto de 2025.

As Unidades Académicas e Administrativas

Assunto: Orientag¢des gerais sobre programacio/duracio de viagens institucionais

Senhor(a),

Considerando as intercorréncias que podem ocorrer durante a viagem;
Considerando que o transito depende de fatos externo ao planejamento de uma viagem;
Considerando que dias e hordrios podem alterar o tempo de uma viagem;

Considerando que as companhias aéreas indicam normalmente que o passageiro deve
chegar ao aeroporto com no minimo de 2 horas de antecedéncia para os voos nacionais e 3 horas nas
viagens internacionais;

Considerando os elevados custos para remarcacdo de passagem ou no caso de perda de
VOO;

Considerando os prejuizos institucionais caso o proposto perca a missao;

Considerando como base a quilometragem estimada via google maps;

Seguem orientagles gerais a serem observadas ao se programar as viagens, a saber:

- viagem em veiculo pequeno, como do tipo passeio, deve ser calculado utilizando o
tempo estimado pelo google maps, do local da origem ao local do destino, acrescido de 1 hora. Tanto
para ida quanto para volta.

- viagem em veiculo coletivo, do tipo van e micro-6nibus, deve ser calculado utilizando o
tempo estimado pelo google maps, do local da origem ao local do destino, acrescido de 1 hora e meia.
Tanto para ida quanto par volta.

- viagem em veiculo coletivo, do tipo Onibus, deve ser calculado utilizando o tempo
estimado pelo google maps, do local da origem ao local do destino, acrescido de 2 horas. Tanto para ida
guanto par volta.

- viagem em veiculo pesados, do tipo caminhdo, deve ser calculado utilizando o tempo
estimado pelo google maps, do local da origem ao local do destino, acrescido de 2 horas. Tanto para ida
guanto par volta.

- viagem com destino a aeroportos favor considerar pelo menos 1 hora de antecedéncia do
voo para chegada ao destino.



Vale lembrar que:

- Segundo a lei dos motoristas, o0 mesmo deverd obrigatoriamente tirar meia hora de
descaso a cada 4 horas de diregdo e pelo menos 1 hora para almogo.

- Para respeitar a lei dos motorista, a duracdo total das viagens ndo podera ser superior a
11 horas por dia. Favor observarem isso na elaboracdo dos roteiros. Caso seja invidvel a programacao da
viagem dentro da duracdo limite, informar no motivo da viagem ou no roteiro justificativa para tal, o qual
sera analisado pela Geréncia de Transporte/Pré-Reitoria de Infraestrutura.

- E aconselhado consultar o Manual do Usudrio - Instrucdes para requisicio de veiculos
UFJF e a NORMAS E DIRETRIZES PARA USO DE VEICULOS OFICIAIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE
FORA antes de finalizar a compra da passagem aérea, se optarem pela utilizacdo de veiculo oficial, no
intuito de verificar a viabilidade de atendimento, observando todas as regras impostas pela Normativa;

- Deve-se considerar o pernoite ou a utilizacdo de outro meio de transporte para Juiz de
Fora-MG sem ser o veiculo oficial, em viagem com voo comprado cujo horario previsto de chegada
a Universidade Federal de Juiz de Fora seja apds as 22 horas (fora do hordrio permitido na Normativa);

- A escolha por voo mais caro ndo podera ser justificado por causa do horario permitido
pela Normativa para utilizacdo do veiculo oficial.

Atenciosamente,

Fabio Martins Brum
Pro-Reitor de Infraestrutura

SIAPE: 2546749

Leticia Freitas Silveira
Gerente de Transporte
SIAPE: 3212158
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