SISTEMA DE CONTROLE DE
ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

O




AGENDA

O




Mapeamento do processo




Funcionalidades do TAE




Registro de
Ponto

(+) aurnentar

CONTROLE
UfJ ELETRONICO

15:42

Numero de identificagao{CPF)

Senha (SIGA)

Registrar ponto

https://ponto.ufjf.br




i*] aumentar

Registro de
Ponto

f f CONTROLE | PONTO ELETRONICO USUARIO TESTE
U J ELETRGNlEO | e TA DE TECNOLOGIA DA

Quinta-feira, 08 de novembro

15:44

ENTRADA

Para realizar ajustes & acompanhamenio, acesse hips

https://ponto.ufjf.br



Inclusao de ajuste

CONTROLE
UfJ ELETRONICO

Ponto eletronico

MNomero de identificacdo (CPF)

Senha (SIGA)

FAZER LOGIN

https://ponto.ufjf.br/ajuste



Acompanhamento de registros

O

Acompanhamento de Registros

Dados do servidor

PONTO ELETRONICO USUARIO TESTE CHEFE

Cargo ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

Regime de trabalhao: 30h

Lotacio: SISTEMAS

Exercicior CENTRO DE GESTAD DO CONHECIMENTD ORGANIZACIONAL TESTE

|'1'-_r:r milF ngistms

Ano:

e

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Acompanhamento de registros

@

Més:
10 r
Dia Intervalo Entrada Saida Tempo trabalhado
01110 10:27 16:38 0e:11
Total trabalhado: 06:11
0z/110 | ‘ 10:19 | 16:31 08:13
Total trabalhado: 06:13
0310 | ‘ FiY | F'iy
Horas abonadas: 06:00
o04/10 | ‘ 09:42 | 16:30 D6:49
Total trabalhado: 06:49
05/10 | ‘ 13:23 | 18:58 05:35
Total trabalhado: 05:35
og/f1o | ‘ 09:48 | 16:26 06:38
Total trabalhado: 06:38
09/10 | ‘ 09:00 | 16:39 07:39

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Inclusao de ajuste

@

Ajuste de Registros

Dados do servidor

POMTO ELETRONICO USUARIO TESTE CHEFE

Corgo ANALISTA DE TECNOLOGEA DA INFORMACAD

Regime de trabalho; 30h

Latacas: SISTEMAS

Exercicio CENTRO DE GESTAD 0O CONHECIMENTO ORGANIZACIOMAL TESTE

7~ Oue tipo oe ajuste devo solicitar? 1

Entrada: solicite um ajuste de entrads quando, por algum motivo, ndo tiver fedlo um regisiro de entrada em algom turng,
Saida: solicite um ajuste de saidl quando, por abgurm Mot nda tiver ferto um registro de safda em algum tumo;
Periode: solicite um ajusts de paviodo guando, por algum motive, nBo tiver alusds no local de exercicio durante um tumo,
o exemplo, se tver participado de reunido de um tumo intelro fora do local de exercicio;
Ahmndewg:hon!ﬂu.mﬂﬂlteLtmabmar:lumrlarmroduhwaammndotlwmnldpadudeawﬂawmwmmmamdnthwua!mmudalncardeemﬁdomm
b i dadhe, por exempho, se companecer a uma consulta médica.

Importante: pars altersr o hordio de um registio de entrsda, cllgue sobie o horlno o ser alterado na tela de Boompanhsmenta.

Meus pedidos de ajuste
Exibindo 1-15 de 23 resultados,
Dstadopedido~ | Reoito | DB | o | justfcativa | Aneros | Status |
it Salda 07711/2018 | 1200  Estava ho treinamento de hdéranca & esqueci de bater P Pendente gyl

094 anexos

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Inclusao de ajuste/abono

Pedido de ajuste | |

Tipo: O Entrada () Saida (O Periodo (O Abono de carga horéria

Data:

Hara;

Justificativa:

Cutra v

Atengdo: O sistemna passou a aceitar arguivos anexos!

Anexos: | Escolner arguives | Menhum arquivo selecionadoe

Enviar

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Calendario de acompanhamento

@

Calendario de Acompanhamenta

bados do seownidor

PONTO ELETRONICO USUAMO TESTE

i ANALISTA DE TECROULOGHA [h INFORMACAG

g de traiuing 2o

Lotacho SETEGIAS

Eaproacio CENTRO DE GESTAD DO CONHECIMENTD ORQAMIZACICNAL TESTE

iCalenddrio

B

ms

"

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Calendario de acompanhamento

Dom Seqg

Trabalhado

06:10

7
Trabalhado

06:37

14
Trabalhado

05:59

Trabalhado

06:41

Trabalhado

06:37

Ter

Trabalhado

06:12

Trabalhado

07:38

Trabalhado

06:28

Trabalhado

06:39

Trabalhado

06:17

Qua

Abonos

06:00

Trabalhado

05:51

Trabalhado

05:30

Trabalhado

05:15

Trabalhado

06:05

Qui

Trabalhado

06:48

Trabalhado

04:03

Trabalhado

06:29

Trabalhado

06:38

Sex Sab

Trabalhado

05:34

12

Trabalhado

03:51

Trabalhado

05:04

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Funcionalidades do gestor
(Unidade Organizacional, setor, controle)

_________________________________________________________________________________ @

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Certificacao de pedidos de ajuste ou abono

@

Certificagao de Ajustes
Instrugdes
[tﬂ-lqummmdnmdnrﬂammmnhnuﬁnmmmdm. ]
Pedidos da ajuste
Eniting 14 de 4 fesustadon
Servidor Cargo Regghe D@ | Hom [ustificativa
i ANALIGTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAZAD
- - Hih Saide | TIVR0NE | 1630 | Faitou daf aaida
i SISTEMAS
TECKRCO DE LABCRATOMO AREA « 30h
ot | Entrada 172018 0700
= SSTEMAS VMR RIOR S
ARALISTA DE TECHOLOGCLA DA INFORMACAD
=N+ - 30h Sakds  OFA12018 0020 | Sohcits exnclisdo desie registio de saldn, pors ol eduvecado.
%)
SISTEMAS
AHALISTA DE TECKOLOGES DA INFORMAZAD
- Hanra Risado scompanbar curso de Mnchulness ot de
Sk -30h Entrod 0611172008 0252 s b
o ST ERIAR F B e

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Certificacao de pedidos de ajuste ou abono

O

- Informagdes do Pedido %
tipo: Saida s
Dia: 31/10/2018
Hora: 16:30

justificativa: Faltou dar saida

Anexos: Sem anexos

Registros do dia
Intervalo Entrada Saida Tempo trabalhado
00:00 10:03 ?
Total trabalhado: 7
— Certificacio -

justificativa
I
Lol

P
Nao Certificar

https://ponto.ufjf.br/ajuste



Pedidos certificados

O

Pedidos Certificados
Instrugdes
[Cliq.ue ng nome do servidor para ver mais informagdes sobie o pedido, ]
Pedidos de ajuste certificados
Exibinda 1-10 de 218 resultados,
Servidor | Cargo ‘Regisie| D2 | Howa | A— e
" ANALISTA DE TECNOLOGEA DA Certificadn por
INFORMACAD - 30h Salda | 3NW20E 1630 Faltow dar saida P
SISTEMAS
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA _ _ } Certificads par
¥ INFORMACAD - 30h Entrada | 01/17/2018 0804 | Uso de saldo positivo do més de outubro (22 min. restanies) F
SISTEMAS
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA Certificado por
M INFORMACAD - 30h Saida | 290A0E 1630 | nbo regisirel a saida F

SISTEMAS

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Relatorio detalhado

O

Relatario Detalhado
21 resultados no total

i Setor | Carge

Al SISTEMAS ANALISTA DE TECHNOLOGIA DA INFORMACAD

c SISTEMAS ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

[ SISTEMAS ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

(¥ SISTEMAS ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

1] SISTEMAS AMALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

D SISTEMAS ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Relatorio detalhado

O

Relatario Detalhado

Ondos do-servidor

FONTC ELETRONICO USUAMO TESTE

Cargo’ ANALISTA DE TECHOLOGIA DA SHFORMALAD
Regerme e trabalha; 20k

Latapio SEETEWAS

Exercicio: ISTEMAS

(o Regitos

https://ponto.ufjf.br/ajuste

e
2ma "
.f';“""
1 L
Dia litervalo ' Entrada ' Saida ' Tampa trabaiado
. (ERIF R I . Do . T34 a1
Total Hasdaihsdo: Q511
oE1 [FER v 133 - . . O 1%
Total tiabalhate: 0619
D1 (8 1] 133 0613
Total tabehada: | o413




Relatorio detalhado

Horas trabalhadas no més: 29:44
Carga hordria prevista até ontem: 24:00
Saldo até ontemn: -00:27

Carga horaria prevista no més: 120:00
Parcela trabalhada: 25%

Saldo do més anterior: 01:26

Afastamentos registrados (férias, licencas, etc.)

{80 existemn afastamentos registrados.

‘eriados

| Data Descricao
201172018 Finados

| 15/11/2018 Proclamagan da Repablica

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Cadastro de substituto

O

Cadastro de Substituto

Selecione a unidade organizacional/setor/controle

SISTEMAS

Substituto
1757284

https://ponto.ufjf.br/ajuste

Salvar




Cadastro de servidores

O

Cadastro de Servidores

Selecione a unidade organizacional/sefor/controle

SISTEMAS

Priximo

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Cadastro de servidores

@

Cadastro de Servidores

Controle: SISTEMAS

Responsavel  PONTO ELETRONICO USUARIO TESTE CHEFE
SIAPE do Servidar

Inclulr

Servidores Lotados

Exibindo 1-10 de 21 resultados.

= MNome SIAPE

= E 11111111
__________ g I

= C 11111111
___________ e S £ L L L B

= R 11111111
__________ e & .

= L | 11111111
........... .M e s SOV

= R 11111111
.......... e S 11111111

Excluir




Cadastro de expediente

O

Cadastro de Expediente

Selecione o Funcionario

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Cadastro de expediente

Cadastro de Expediente

MNome: PONTO ELETRONICO USUARIO TESTE CHEFE
Cargo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACGAQ
Exercicio: SISTEMAS

@

Horario do Setor
Inicio do Expediente “Fim do Expediente.
| Dias Uteis: [ o700 | 19:00
| Sébado: Nio cadastrado Mao cadastrado
| Domingo: N&o cadastrado N&o cadastrado
@® 1Tuno Q) 2Turnos
Dias uteis
Inicio do Expediente (1% Turno) Fim do Expediente (1° Turno)

Segunda: 07:00 13:00

Terga: 07:00 13:00

A partir de quando esses hordrios vao vigorar:

08/11/2018

Salvar Expediente

https://ponto.ufjf.br/ajuste




Cadastro de expediente

O 1Tunc @ 2 Turnos

O

Dias (teis
Inicio do Expediente (1° Turno) Fim do Expediente (1° Turno) Inicio do Expediente (2° Turno) Fim do Expediente (2° Turno)
Sequnda: 08:00 14:00
Terga: 08:00 14:00
Quarta: 08:00 14:00

https://ponto.ufjf.br/ajuste







