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Abrir processo
SEI Gestão:

Pessoal 089 -
Pagamento de

GECC

Anexar ofício com a
solicitação e a confirmação
do lançamento prévio no

sistema GECC

Anexar planilha
com horas a serem

realizadas

Solicitar autorização
ao Reitor para
realização das

atividades

Anexar
autorização ao

processo

Atestar se lançamento no
Sistema GECC foi feito

corretamente e solicitar
correções se necessário

Inserir despacho
indicando a dotação

orçamentária

Inserir despacho de
ciência à Unidade

Demandante no SEI

Solicitar
descentralização de

crédito

Emitir empenho

Incluir Termos de
Compromisso

assinados no SEI

Inserir despacho
homologando a

execução da atividade

Realizar
atividade

Autorizar
pagamento no

sistema

Excluir lançamento de
GECC da folha de

pagamento

Anexar no processo SEI
comprovação de

lançamento de GECC na
folha de pagamento

Realizar
pagamento

Anexar comprovação do
pagamento no SEI e

enviar a Unidade
demandante

Dar ciência a
Unidade

Demandante

Realizar
alterações
necessáriasAcessar sistema e

preencher informações
solicitadas

Solicitar credenciais de
acesso a CAP/Progepe

As horas a serem
realizadas

ultrapassam o
limite de 120h/ano?

Há dotação
orçamentária para
a realização das

atividades?

Servidor está em
exercício na UFJF ou

HU/UFJF?

Pagamento está
devidamente
empenhado,

autorizado e lançado
na folha?

Possui acesso
ao Sistema

GECC?

Em caso de servidores da
UFJF, do HU e usuários
externos, separá-los em

abas distintas da planilha

Caso quem tenha direito
a GECC não possua Siape,

pagamento será
realizado via ordem de

pagamento

Sim

Sim

Não

Não

Sim

Sim

Não

Sim

Não Não


