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Item Passos Descricao Responsavel
1 Entrar no No tela inicial do SEI, menu lateral, clicar na op¢ao “Blocos de Usuario
Bloco de Assinatura” (destaque em azul):
Assinatura
Administracdo
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa
Base de Conhecimento
Textos Padréo
Modelos Favoritos
2 Acessar o Na tela Blocos de Assinatura, clicar no nimero do bloco (destaque em azul): Usuario
Processo Blocos de Assinatura
referente ao Palavras-chave para pesquisa: [emaa]
Bloco "
Lista de Blocos (2 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrigdo Agdes
[] Aberto TESTE Teste Bloco de Assinatura v FeRER ]
] 66833 Disponibilizado TESTE AARQUIVO CENTRAL teste elisa B
Na tela Documentos do Bloco de Assinatura, no processo de interesse
(destaque em azul), clicar no nimero do documento (destaque em verde):
Documentos do Bloco de Assinatura 67153
Seq. Processo Documento Data Tipo Assinaturas AnmL;ae:e Pmcessus,Documen:::a(:smg‘s‘m)
O 1 [ 23071.901498/2023-96 | | 1617632 | 08/12/2023 GERAL 01: Oficio ra:
3 Assinar o Na tela de visualizacdo do documento, clicar no botdo Assinar Documento Usuario
documento 4 . .
. o et + (destaque em vermelho), localizado na barra superior:
disponibilizado
no Bloco
Bloco de Assinatura 67153 - Sequencial 1 I setecionar para Assinatura
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
UNIDADE DE TESTE 1
OFiCIO/SEI N° 32/2023/TESTE
Juiz de Fora, 08 de dezembro de 2023.
Ao Senhor(a)
(Cargo)
(Endereco)
Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Senhor(a),
1 Teste de copia.
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4 Retornar | Apos assinar o documento, fechar a tela de visualizacdo do documento (Passo Usuario
Bloco de | 3) e retornar a tela Blocos de Assinatura (Passo 2).
assinatura

Na tela Blocos de Assinatura, clicar no botao de A¢ao “Retornar Bloco”

= (destaque em azul):

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Lista de Blocos (34 registros):
Disponibilizagéo e:

Agde:

- =[E]

Teste Bloco de Assinatura




