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Item Passos Descricéo Responsavel
1 Selecionar | Selecionar um documento disponivel no processo e clicar no botdo Incluir em Usuario
Bl . i .
0co de Bloco de Assinatura ®- (localizado no menu de ferramentas).
Assinatura
Na tela Incluir em Bloco de Assinatura, selecionar o Bloco de Assinatura
desejado na caixa “Bloco” (destaque em azul):
Incluir em Bloco de Assinatura
¥ poen (Hocos o Axarartern
Beco
.t,;"! '1 . f-;un 2000 de Assnators v
Ej N* 881 Documents - : EBloces ’
1T GERAL 01 Oboo 52
1617435 GERAL 0V Obgo 3) Ra4s
1655081 GERAL "0 Rulabina 08012004
2 Inserir Na tela Incluir em Bloco de Assinatura, selecionar o documento que devera ser Usuario
documento | assinado e clicar no botdo “Incluir”:
no Bloco
Incluir em Bloco de Assinatura
I pors Blocos de Assnatun
Bloce:
ET153 - Tesis Blooo te Assinaiura - e Yon
Lsta g gocumenios deponivess par inclusdo 19 regstios
@ N* S8 Documento Outa Necan
BIER GERAL 01 Ofiso 32 OB
1617655 GERAL 01 Ofion 33 ORI 72023 3405
YES5061 GERAL 1 Relating 08912024
3 Ir para o Clicar no link Ir para Blocos de Assinatura (destaque em azul): Usuario
Bloco
Incluir em Bloco de Assinatura
¥ para Bioods 00 Assiralug
Blece
"BT153 - Teste Bloco de Assnatura - L ree
sdu e dooumenlis deponiveis s chads |3 regialoy
Z Documento Biccos
QERAL 01 Oficks 32
GERAL DY O B4d08
GERAL 10 Relotrn
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4 Disponibilizar Procurar na lista o Bloco de Assinatura criado no Passo 1 e clicar no Usuario
Bloco para N s - .
assinatura botdo de Acao “Disponibilizar Bloco” s (destaque em azul):

Blocos de Assinatura

=
! R

Importante: apos a disponibilizagdo do Bloco néo sera possivel assinar o
documento na Unidade (mesa) no qual o Bloco foi criado. Para
possibilitar novamente a assinatura na mesa, procurar na lista o Bloco de
Assinatura no qual o documento foi inserido e clicar no botéo de Agéo

“Retornar Bloco” "=




