DICA DO DIA
NIVEIS DE ACESSO

Os niveis de acesso a processos

> documentos no SEl s&o:
pUblico, restrito e sigiloso.

Por dentro do SEI (logado, quem
pode ver cada processo):

Piblico  [Restrito____Isigiloso _______

Todas as Todas as Somente usudrios
unidades unidades por  credenciados pelo

onde o criador do processo
processo (acesso com senha)
tramitou
Publico Externo (por meio da
Pesquisa PUblica do SEI/UFJF):
Piblico |Restito  Isigiloso
[[oTe YR B Ninguem. Ninguem.
LIWIEEN N o SE| PUblico .~ N&o aparece no SEl
SI%I aparece o icone Publico nem mesmo
Publico o nUmero do
ao lado do processo
e documentos RSSO,



A Lei 12,5627/2011 assegura o direito fundamental de
acesso a informacdo em seu artigo 3° inciso |

| - observancia da publicidade como preceito geral
e do sigilo como exce¢ao;

GERAL 01: Oficio

Descricdo:

- NO SEI:

Lall =l
Classific Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)
9 Direito Autoral (Art. 24 111, da Lei n® 9.610/1998)
Documento Preparatorio (Art. 79, § 3°, da Lei n® 12 527/2011)
992 - Cq Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) )

Informacdes Privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2° da Lei n® 6.404/1976)
Interceptacdo de Comunicacées Telefénicas (Art. 8°, caput, da Lei n® 9.296/1996)
Investigacdo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei n® 8.112/1990)

Livros e Registros Contabeis Empresariais (Art. 1.190 do Cadigo Civil)

Qbservad operacses Bancarias (Art. 1° da Lei Complementar n® 105/2001)

Protecao da Propriedade Intelectual (Art. 5° incisos XXVIl e XXIX da Constituicdo)
Protecdo da Propriedade Intelectual de Software (Art. 2° da Lei n® 9.609/1998)

Protocolo -Pendente Analise de Resfricao de Acesso (Art. 62, 1ll, da Lei n® 12.527/2011) 4
Segredo de Justica no Processo Civil (Art. 189 do Codigo de Processo Civil)

Segredo de Justica no Processo Penal (Art. 201, § 6°, do Cadigo de Processo Penal)

Niv{ Segredo Industrial (Art. 195, XIV, Lei n® 9.279/1996) —
Sigilo das Comunicacdes (Art. 3%, V, da Lei n® 9.472/1997)

Sigilo de Empresa em Situac3c Falimentar (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)

Sigilo do Inquéritc Policial (Art. 20 do Codigo de Processo Penal)

Situacao Econémico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966 - CTN)

Confirmar Dados

Para os niveis restrito e sigiloso, no SEI, o
usudrio deverd escolher A “Hipotese legal”.

E intferessante conhecer as leis citadas para
compreender as possiveis justificativas para
tais processos Nndo serem publicos.

Veja um pequeno trecho, como exemplo:



Informacgao pessoal (Lei 12.527/2011)

Art. 31. O fratamento das informacoes pessoais deve
ser feito de forma transparente e com respeito a
intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

§ 1° As informacoes pessoaqis, a que se refere este
artigo, relativas a infimidade, vida privada, honra e
imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de
classificacdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100
(cem) anos a contar da sua data de producado, a
agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa
a que elas se referirem; [...]

Como devo proceder?

Devo conhecer a legislagao sobre os
niveis de acesso dos processos para
escolher corretamente as hipoteses
legais (quando couber).

Devo classificar processos como
“restrito” ou “sigiloso” somente quando
a legislagcao permitir. Em tese, todo
processo serd publico!




