DICA DO DIA

O SEI PERMITE A PUBLICACAO DE

DOCUMENTOS NO
“BOLETIM DE SERVICO ELETRONICO DA UFJF”

v’ Para garantir o principio da Publicidade, as Portarias da UFJF
sao publicadas no Boletim Interno

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Publicacdes Eletrénicas

Equipe de planejamento
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Equipe de planejamento para c

Ao se pesquisar, por exemplo a palavra: “planejamento”, é
- . )
possivel encontrar as portarias publicadas com esse termo.

Ao se publicar uma Portaria no SEI € importante preencher o
campo do resumo, pois ele traz informacgdes basicas sobre o
documento e facilita a pesquisa ao publico externo.

Algumas Portarias, por exigéncia legal, devem também ser
publicadas no DOU.



POR DENTRO DO SEI:

DENTRO DO PROCESSO SEI, ESSE E O ICONE PARA
PUBLICACAO:

1] Jeolel=S] =

| Agendar Publicagdo

% O ICONE SO APARECERA DEPOIS DA PORTARIA ASSINADA.
< SOMENTE A UNIDADE QUE CONFECCIONOU A PORTARIA
CONSEGUIRA VISUALIZAR O iCONE PARA PUBLICACAO.

Agendar Publicacao

Salvar Cancelar

Assinantes:

Motivo: Veiculo: Disponibilizagido
[ Publicagéo ~ | [Boletim de Servico Eletrénico da UFJF ~ | [15/06/2020
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<+ NO CASO DE PUBLICACAO, TAMBEM NO DOU, O SERVIDOR
PODERA COMPLEMENTAR COM AS INFORMACOES
SOLICITADAS NESSE QUADRO.

APOS PUBLICADO, FICARA UMA MENSAGEM NO DOCUMENTO
E APARECERA UM SIMBOLO NA ARVORE DO PROCESSO:
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N LEGISLA@.&O 01: Portarias Administrativas 736 (O105T?Tj V4",
[ LEGISLAGAO 01: Portarias Administrativas 737 (0105788) # &
[J LEGISLA(}AOO Ponanas Administrativas 738 (0105800) / &

Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em 08/06/2020

ACAQ 01: Portarias Administrativag ; INO
DOCUMENTO




DEVO PUBLICAR PORTARIAS E
OUTROS DOCUMENTOS CUJA
NATUREZA EXITAM
PUBLICACAO NO
“BOLETIM DE SERVICOS
ELETRONICOS DA UFJF”
6ARANTINDO-SE O PRINCIPIO
DA PUBLICIDADE.

DEVO PREENCHER TODOS 0S
CAMPOS PARA FACILITAR O
ACESSO.

CASO NECESSARIO FAZER
TAMBEM A PUBLICACAO NO
DOU E PREENCHER,
POSTERIORMENTE, OS
CAMPOS ESPECIFICOS NO SET.



