DICA DO DIA

Iniciar Processo

(® Automatico

() Informado

Tipo do Processo:
GERAL 01: Oficio (para resposta, use o mesmo processo do oficio de arigem)

Especificacao:
Colocando o mouse sobre o processo & possivel identifica-lo sem precisar abrir

 NA MESA:

GERAL 01: Oficio (para resposta,
use o mesmo processo do oficio

de origem)

Colocando o mouse socbre o
processo & possivel identifica-lo
sem precisar abrir




AO ANEXAR DOCUMENTOS TIPO EXTERNO:

ol e VLo HTIPO DO DOCUMENTO

deve ser adequado ao documento que
serd anexado. Caso os tipos cadastrados
nao atendam, solicite a inclusao de novo
tipo a equipe SEI.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Namero / Nome na Arvore:

do processo XXXXX N o
" ——

o Xe?-V | JoHINUMERO/NOME NA ARVORE

Serd um complemento. E aparecera
como parte do nome do documento.
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COMO DEVO PROCEDER?

Devo preencher as
in rmoc;oes de especificacao
IClar O processo.

Para alteracdes, ndo €
necessario excluir o documento,
OSSO usar a ferrclmen’g]/

par

Alterar/corrigir nome do Processo
Alterar/corrigir nome de
documentos

Alterar o anexo de documento
externo (antes de ser tramitado)




