DICA DO DIA
ORGANIZACAO DE PROCESSOS NO SEI II

AR

ESSAS \FORMAS DE ORGANIZACAO SAO TODAS
INTERNAS, »):\ U))'[p):\p) =

AO ENCAMINHAR O PROCESSO, ELAS

IRAO APARECER PARA OUTROS SETORES:

@ MARCADORES

ETIQUETAS AMARELAS (ANOTACOES

(> ACOMPANHAMENTO ESPECIAL

Para as Etiquetas (anotacdes)

é possivel marcar a caixa “prioridades.
Na mesa, ela aparecerd com o simbolo em

vermelho para que o usudrio acompanhe os

processos que sdo mais urgentes.

~ ATRIBUIR PROCESSOS ~
%j Os processos atribuidos podem ser

filtrados na mesa do SEl clicando em:

“ver processos atribuidos a mim”
(BAlm|3 2| E|e

Atribuicdo de Processos . .
rocess( : S Ver processos atribuidos a mim




PRINCIPIOS DO SEI

PORTABILIDADE E ACESSO REMOTO

CONTROLE DE NIVEL DE ACESSO

RESTRITOS

SIGILOSOS

POSSIBI S UNIDADES
AO MESNA

ACESSO COMO REGRA E O SIGILO COMO EXCECAO

EGRA E A PUBLICIDADE DE TODOS OS PROCESSOS
DOCUMENTOS. TODOS PODEM SER ACESSADOS

ELA PLATAFORMA PUBLICA DE PESQUISA.

SIGILO E RESTRICAO SOMENTE NOS CASOS EM QUE
FOR PERMITIDO LEGALMENTE.



COMO DEVO PROCEDER?

Devo deixar abertos somente os processos

que estdo pendentes.

Ter em mente que todos os proce
slicos. E estdo disponiveis |

publica.

elar pela linguagem, objetividade e focar
no atendimento das demandas para dar

seguranga, agilidade e focar no objeto de

interesse de cada processo.



