AFASTAMENTO PARA MANDATO ELETVO

Servidor

Pessoal 39.01: Afastamento
para Mandato Eletho -
requerimento do senidor

Preencher e Anexar

Abrir processo assinar documentos
no SE| formulario no exigidos
SEI [formato PDF

Iniciar processo no prazo

minimo estabeleddo pela
PROGEPE no procedimento

operacional padrio POP,

Recorrer?

Fazer despacho
com justificativas
& enviar para
CAMP/GAP

Analisar
parecer da
PROGEPE

Chefia Imediata

Pessoal 39.02:
Afastamento para
1R Mandato Eletivo:
manifestacio da chefia

Criar bloco de
assingtura e
disponibilizar pam o
diretor da unidsde
assinar

Visualizar Incluir, preencher

formuldrio SEI

processo

Assinar e enviar

para

CAMP/GAP

Direcdo da Unidade

Adicionar
informagdes, se
necessario, Assinar o
formuldrio e
retarnar bloco de
assinatura

GCAD

Arguivar no
assentamento
funcional digital

Tomar

SIAPE

providéncias no

Arquivar no
assentamento
funcional digital

CCDP

Verificar existéncia de bolsa PROQUALY
participacdo em programa de resena de.
vagas para qualifagc

Verificar a existéncia
de licencas

afastamentos para

capacitagdo/
qualificagio

CAMP/GAP

Elabarar

L2 ¥ Verificar estagio v Ok?
Registrar no Analisar probatério, PAD & sim
banco de pendéncias sindicancia, 5=
dados cadastrais pendéncias com a
biblioteca MNao

Veerificar previsdo
legal e o5
requisitos da
licenca

Indefere, faz
despacho e pede Enviar o

ciéncia do processo para

servidor no prazo
estabelecido

Fazer despacho
relatando a
situacdo e solidtar
- parecer do Pro-
Apos ciéncia Reitor
do servidor

Possibilidade
de recurso?

Analisar parecer &
solicitar
ciéncia/recurso do
servidor no prazo
estabelecida

Apds ciéncia
do servidar

Erviar o
processo para
GCAD

portaria

Erviaro

processo para a

GCAD

Fazer
lancamentos
no SIGA

Disponibilizar
bloco de
assinatura para
pro-reitor

Solicitar
publicacdo da
portaria no DOU
fe-mail}

Inserir portaria
no processo

Infarmar
servidor/Unidade e
geréncias da
PROGEPE({ por e-
mail}

Secretaria
PROGEPE

Atribuir

processo para
pro- reitor

Publicar no
Dou

impedimentos?

Sim
h 4
5 i ‘Assinar portaria
% Emitir parecer > L 2 retornar
5 >
B bloco de
[ Ha assinatura




