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REGISTRO DE AFASTAMENTO NACIONAL A SERVICO NO SIGA

Prezados, conforme orienta o POP do Afastamento Nacional a Servico, todos os
afastamentos deverdo ser registrados também no SIGA para que seja langado no sistema de

Ponto e posteriormente encaminhado para a Geréncia de Cadastro para lancamento no SIGEPE.

Segue abaixo o passo a passo para este registro:

Acessar o siga vermelho:

a Bem-vindo ao SIGA

Usuario (CPF):

Senha:
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0 Precisando de ajuda?
22+ Central de Servigos de Tl Online

=== Esqueci minha senha

Meu primeiro acesso
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Informar o nome ou o nimero de matricula do servidor e abrir as informacoes:

Matricula Mome
a)

| | Mome | Situacdo |

Menhum registro encontrad

Clicar em Licencas/afastamento

@ Dados Funcionais 53 Provimentos TAFenas {7y Licengas / 7 Adicionais
Afastamentos
= Exercicio em = Progressdo por &Clcupa;ﬁc de
outros drgdos Capacitacdo Fungdo

Questdes sobre remocao de servidor

Questoes sobre perfil de secretario

Abaixo dos registros de licenca do servidor, clicar em Incluir Nova licenga/afastamento:

Questées sobre remocio de servidor

Questies sobre perfil de secretirio




Na janela que se abre clique em “Verifica” para expandir as informacgdes:

| mmu:l.unpmrm:mml Planiha G5V |

Dados da Licenca/Afastamento

Preencha os dados e clique em salvar

Dados da Licenca/Afastamento
Ocorréncia: _-Selecione—
Data de inicio: [ | DDy MM

Data final: [ | DD/MMA
B

Publicacdo: %

Salvar




