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ORIENTAÇÃO – Registro de 
Afastamento a serviço no SIGA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

REGISTRO DE AFASTAMENTO NACIONAL A SERVIÇO NO SIGA 

 

Prezados, conforme orienta o POP do Afastamento Nacional a Serviço, todos os 

afastamentos deverão ser registrados também no SIGA para que seja lançado no sistema de 

Ponto e posteriormente encaminhado para a Gerência de Cadastro para lançamento no SIGEPE.  

Segue abaixo o passo a passo para este registro:  

 

Acessar o siga vermelho:  

                                 

                                  

            

 

 



 
 

 

Informar o nome ou o número de matrícula do servidor e abrir as informações:  

                                     

 

 

Clicar em Licenças/afastamento 

 

                     

 

Abaixo dos registros de licença do servidor, clicar em Incluir Nova licença/afastamento: 

 



 
 

Na janela que se abre clique em “Verifica” para expandir as informações: 

 

 

Preencha os dados e clique em salvar 

 


