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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
ORIENTAÇÕES GERAIS PARA CONTRATAÇÃO DE PROFESSOR VISITANTE
Prezado(a) Candidato(a),
Para que seu processo de contratação como professor visitante da UFJF seja enviado à PROGEPE será necessário que o(a) senhor(a) realize o cadastro como usuário externo no SEI!, o exame admissional e a entrega dos documentos solicitados na convocação.  Abaixo listamos algumas orientações:

1. CADASTRO DE USUÁRIOS EXTERNOS NO SEI!

O Sistema Eletrônico de Informações (SEI!) é um sistema de gestão que promove a eficiência administrativa através da criação e tramitação de processos totalmente em meio eletrônico, pois permite a produção, edição e assinatura digital de documentos, sem a necessidade de elaboração de documentos em papel (incentivando a redução do seu uso).
Para se cadastrar basta acessar https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/ e clicar no botão “Me cadastrar como usuário externo” e preencher o formulário.
Após realizar o cadastro no SEI, para a liberação, o usuário poderá ir presencialmente na Central de Atendimento da UFJF, campus sede.   Caso opte, o usuário terá outro meio para fazer a liberação, preenchendo o Formulário de Solicitação de Liberação de Usuário Externo no SEI! , que deverá ser impresso, assinado, escaneado e enviado por e-mail junto com o documento de identidade para o endereço faleconosco@ufjf.edu.br.
1. Central de Atendimento da UFJF - Campus Juiz de Fora Prédio da Reitoria
Rua José Lourenço Kelmer, s/n – São Pedro
Juiz de Fora – 36036-900
Contatos: (32) 2102-3911 / faleconosco@ufjf.edu.br
O funcionamento é de segunda a sexta-feira, das 8h às 20h, e aos sábados, das 9h às 12h, salvo feriados e recessos previstos em calendário acadêmico.


· AGENDAMENTO DE EXAME ADMISSIONAL

O agendamento do dia, horário e local para a realização do exame admissional deve ser feito através dos seguintes telefones:
1. Coordenação de Saúde, Segurança e Bem-Estar em Juiz de Fora (32) 2102-3885;
ou
· Coordenação de Gestão de Pessoas do campus de Governador Valadares (33) 3301-1000 / ramal 6520.

No dia do exame médico admissional, lembrar de levar documento oficial de identificação com foto, bem como os exames e informações médico-laboratoriais previamente solicitados.

Os exames laboratoriais exigidos são (Portaria SRT/MGI nº 4.515/2024):
a) hemograma completo com plaquetas;
b) tipagem sanguínea ABO e fator RH;
c) glicemia de jejum;
d) creatinina;
e) Lipidograma (colesterol total, frações e triglicérides);
f) AST (Transaminase Glutâmica Oxalacética - TGO);
g) ALT (Transaminase Glutâmica Pirúvica - TGP); e
h) EAS.

· Para o cargo de Professor de Educação Física, além dos exames acima, é necessário apresentar um Parecer Cardiológico quanto a Aptidão para realização de Prática Desportiva. 


· ENTREGA DE DOCUMENTOS
A entrega dos documentos solicitados na sua Convocação deverá ser realizada no seguinte local:
1. [bookmark: __Fieldmark__73_1552528669][bookmark: __Fieldmark__73_1552][bookmark: __Fieldmark__77_1552528669][bookmark: __Fieldmark__77_1552][bookmark: __Fieldmark__86_1552528669][bookmark: __Fieldmark__86_1552][bookmark: __Fieldmark__94_1552528669][bookmark: __Fieldmark__94_1552]Secretaria da(o) Programa de Pós-graduação em ......         – Campus  .....     , localizada na ......       , no horário de ......       horas às .....      horas.
· Telefone: 32 ....     
Atenção: todas as cópias dos documentos deverão estar autenticadas ou apresentadas juntamente com os originais para conferência e autenticação pela UFJF.

Estamos à disposição. Para esclarecer qualquer dúvida entre em contato conosco.

Secretaria da(o)      
 Telefone de contato: (32)    
E- mail      
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