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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA PROPP/UFJF N2 102, DE 22 DE OUTUBRO DE 2024

Especifica os procedimentos para a
concessao de licenga parental, tratamento
excepcional, trancamento por motivo de
salde e trancamento aos alunos da Pods-
Graduacao stricto sensu da UFJF.

A Pro-Reitora de POs-Graduacao e Pesquisa, Profa. Dra. Priscila de Faria Pinto, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere a PORTARIA DE PESSOAL PROGEPE/UFJF N2 994, DE 24 DE JULHO DE
2023, da Reitoria da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), e demais legislacdes aplicaveis e

CONSIDERANDO o capitulo VI do Regulamento Geral da Pds-Graduacdo stricto sensu, aprovado pela
Resolugdo CSPP/UFJF n2 28, de 07 de junho de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 O discente dos cursos de mestrado ou de doutorado podera usufruir, quando devidamente
comprovado, de licenca-maternidade, paternidade ou adocao, tratamento excepcional, trancamento por
motivo de salde e trancamento programado, conforme procedimentos determinados nesta portaria.

§12 Os trancamentos de que trata esta portaria deverdo ser solicitadas dentro do prazo vigente dos
cursos de mestrado e de doutorado, por meio de solicitacdo formal, pelo discente ou seu
representante legal, a coordenacdo/secretaria do Programa de Pés-Graduagao (PPG).

§22 A licenca-adocado sera concedida quando se tratar de adocdo de menor de até sete anos de
idade registrada na sentenca judicial, que defere a ado¢do, ou na certiddo de nascimento com a nova
situacdo da crianca.

CAPITULO |
LICENCA PARENTAL

Art. 22 A concessao de licencas-maternidade, paternidade e adogao sera devida sempre que advier prole
para discente:

| - do sexo feminino via parto ou adogdo;

Il - do sexo masculino que adotar singularmente;

https://sei.ufjf.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2288015&infra_sistema=1... 1/4



23/10/2024, 11:31 SEI/UFJF - 2055886 - ADM:Legislacéo 001.01 - Portarias

Il - do sexo masculino que for membro de uma unido homoafetiva, desde que comprove que o
companheiro ou conjuge nao seja beneficiado com igual direito.

Paragrafo Unico. Em caso de aborto atestado por médico ou de natimorto, a discente do sexo
feminino tem direito a um periodo de até 30 (trinta) dias de afastamento com plena cessagdo das
atividades académicas e de pesquisa e suspensdo da contagem de prazos do curso.

Art. 32 No caso de ambos serem discentes regulares de Pés-Graduacao da UFJF, ficam asseguradas
licencas-maternidade, paternidade e adoc¢do da seguinte forma, em conformidade com o art. 34 do
Regulamento Geral da Pés-Graduacdo stricto sensu, aprovado pela Resolugdo CSPP/UFJF n2 28, de 07 de
junho de 2023:

| - cento e oitenta dias ao discente que assim o requerer;
Il - 20 dias ao outro discente, cOnjuge ou companheiro, que o assim o requerer.

Paragrafo unico. No caso de falecimento do discente beneficidrio da licenca ao longo dos 180 dias, o
periodo restante poderd ser concedido ao conjuge ou companheiro que também seja discente dos
programas de pds-graduacao stricto sensu da UFJF, exceto nas hipdteses de falecimento do filho.

Art. 42 O discente requerente de licenca-maternidade, paternidade ou adog¢do devera enviar, para a
coordenacdo/secretaria do Programa de Pés-Graduagdo (PPG), a solicitacdo de licenga e os documentos
abaixo elencados, conforme o caso, num prazo de até cinco dias apds terem sido expedidos:

| - certiddo de nascimento da crianga;

Il - documentos comprobatdrios de adocgdo, a saber:

a) sentenca judicial deferindo a adogdo ou;

b) certiddo de nascimento com a nova situacdo da crianca;
Il - atestado médico a partir do 82 més de gestacao;

IV - certiddo de 6bito do natimorto.

§12 A coordenagdo/secretaria abrird um processo sigiloso em que reunird toda a documentagao
elencada no art. 42 e informard se a/o discente é bolsista.

§22 Depois de devidamente instruido, o processo deve ser encaminhado para a Geréncia Académica
e para a Geréncia de Bolsas da Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa (PROPP), essa ultima,
guando se tratar de discente bolsista.

§32 A Geréncia de Bolsas procedera aos registros da licenc¢a nos sistemas de bolsas devidos.

§42 A Geréncia Académica verificard se todos os documentos necessarios foram corretamente
inseridos e encaminhard o processo a Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos (Cdara)
para o registro académico da licenga.

CAPITULO II
TRATAMENTO EXCEPCIONAL E TRANCAMENTO POR MOTIVO DE SAUDE

Art. 52 As solicitacOes de tratamento excepcional cujo afastamento exceder o prazo de 15 (quinze) dias
deverdo ser encaminhadas para manifestacdo do 6rgao de salide competente, através de processo
proprio e sigiloso.

§ 12 £ de responsabilidade da coordenagdo do PPG o envio do processo, via Sistema Eletrdnico de
Informacdo, de carater sigiloso, que devera conter obrigatoriamente:

a) Requerimento padrao do(a) discente preenchido e assinado;
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b) Oficio da coordenac¢do do PPG solicitando a avaliacdo de tratamento excepcional; e

c) Atestado Médico.

Art. 62 No caso de solicitacdo de trancamento por motivo de satde, é de responsabilidade da
Coordenacdo do PPG o envio do processo para o setor de salde, via SEI, de carater sigiloso, e que deverd
conter obrigatoriamente:

a) Requerimento padrao do(a) discente preenchido e assinado;
b) Oficio do coordenador solicitando avaliacdo de trancamento por motivo de saude.
c) Atestado médico;

Paragrafo Unico. Caso o estudante que solicitou o trancamento descrito no caput seja bolsista, a
Geréncia de Bolsas da PROPP deve ser notificada para realizar a interrup¢ao do pagamento.

CAPITULO 1lI
TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 72 O(a) discente regularmente matriculado(a) na pds-graduacao da UFJF poderd requerer o
trancamento programado de sua matricula nos termos do artigo 38 do Regulamento Geral da Pds-
Graduagao.

§12 A coordenagdo/secretaria do PPG abrird um processo de trancamento, sendo instruido com o
requerimento especifico, bem como qualquer outro documento que o fundamente. O processo serd
encaminhado para a aprecia¢do do Colegiado do Curso, que é responsavel pela aprovac¢do do
trancamento e pela indicacdo da data de inicio do mesmo.

§22 A coordenacdo do PPG vai anexar a ata da reunido do colegiado na qual o trancamento foi
autorizado e encaminhara o processo para a Cdara, que procedera o registro académico, conforme
as decisGes do Colegiado.

§32 Caso o estudante que solicitou o trancamento descrito no caput seja bolsista, a Geréncia de
Bolsas da PROPP deve ser notificada para realizar a interrupc¢ao do pagamento.

§42 Ao término do prazo concedido, a coordenacdo do PPG ird anexar um oficio, no mesmo
processo, solicitando o destrancamento a Cdara.

Art. 82 O trancamento de disciplinas sera regulado por instrumentos préprios dos PPGs.

Art. 92 Essa Portaria entra em vigor em 04/11/2024.

PROFA. DRA. PRISCILA DE FARIA PINTO
Pré-reitora de Pés-graduacdo e Pesquisa

eil Documento assinado eletronicamente por Priscila de Faria Pinto, Pr6-Reitor(a), em 23/10/2024, as
:j‘lm_m:‘ l'ﬁ] 09:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543,
eletrénica de 13 de novembro de 2020.

; A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf (www?2.ufjf.br/SEIl) através
3% do icone Conferéncia de Documentos, informando o cddigo verificador 2055886 e o cddigo CRC
1948BOAF.
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