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Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
17/06/2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA PROGRAD/UFJF N2 21, DE 17 DE JUNHO DE 2024

Atribuir competéncias das Coordenacgbes e
Geréncias subordinadas a Pro-reitoria de
Graduacao.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD/UFIJF, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo Art. 32 da PORTARIA/SEI N2 139, DE 10 DE MAIO DE 2024.

RESOLVE:

Art. 12 - Atribuir competéncias das Coordenag¢des e Geréncias subordinadas a Pré-reitoria
de Graduacao.

Art. 2° - Compete a Secretaria da Pré-Reitoria de Graduacgao;

| - Prestar assessoramento administrativo e pedagdgico as demandas da Pro-Reitoria de
Graduacdo e do Conselho Setorial de Graduacao.

Il - Organizar e supervisionar os tramites dos processos administrativos da Pro-Reitoria de
Graduacdo e do Conselho Setorial de Graduacao.

Il - Assessorar os Pré-Reitores na emissao de pareceres referentes a matricula em cursos,
ao trancamento de disciplina e de curso, a mudanca de curso, a reinscricdo, a reintegracdo, a
transferéncia, a ocupacdo de vagas ociosas e ao desligamento de estudantes dos cursos de graduacao,
bem como outras situa¢des de vida académica dos estudantes de graduacao.

IV - Manter atualizadas as paginas eletronicas da Pré-Reitoria de Graduacdo e do Conselho
Setorial de Graduacdo.

V - Colaborar na realizacao das reunides do Conselho Setorial de Graduac¢do, organizando a
pauta, participando do seu desenvolvimento e fazendo transcri¢cdo das atas.

VI - Apoiar na organizagdo dos processos de sindicancia para apurar denuncias de
irregularidades no ingresso nos cursos de graduacao.

VIl - Providenciar analise de demandas judiciais referentes a processos de estudantes de
graduacdo, colaborando para a elaboragdo de respostas ao juizo.

VIII - Realizar solicitacdo de diarias, passagens e veiculos, quando realizadas via Gabinete
da PROGRAD;

Art. 32 Compete a Assessoria de Licenciaturas:
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| - Apoiar as a¢des e a divulgacao dos cursos de licenciatura oferecidos pela UFJF.

Il - Coordenar o funcionamento do Férum de Licenciaturas.

Il - Promover o debate e a andlise sobre as politicas e tendéncias da formacdo de
professores na Universidade Federal de Juiz de Fora.

IV - Articular a implementacdo do Projeto Pedagdgico Institucional das licenciaturas.
V - Atuar na articulacdo das acGes referentes aos cursos de licenciaturas da UFJF.

VI - Coordenar o funcionamento do Programa PIBID — programa de bolsas de Iniciagdo a
Docéncia no ambito da UFJF.

VIl - Prestar assessoramento aos coordenadores de cursos de Licenciatura da UFJF a
respeito da legislagdo educacional referente ao funcionamento dos cursos e a elaboragdo/atualizagdo dos
projetos pedagdgicos.

Art. 42 - Compete a Assessoria de Bacharelados:
| - Apoiar as agGes e a divulgacdo dos cursos de bacharelado oferecidos pela UFJF.
Il - Coordenar o funcionamento do Férum de Bacharelados.

lIl - Promover o debate e a analise sobre as politicas e tendéncias da formacdo dos cursos
de bacharelados na UFJF.

IV - Articular a elaboragdo e implementagao do Projeto Pedagdgico Institucional dos
bacharelados.

V- Atuar na articulagdo das ag¢des referentes aos cursos de bacharelados da UFJF.

VI - Prestar assessoramento aos coordenadores de cursos de Bacharelado da UFJF a
respeito da legislacdo educacional referente ao funcionamento dos cursos e a elaboracdo/atualizagdo dos
projetos pedagdgicos.

VIl - Fomentar e promover o desenvolvimento dos cursos de bacharelado da UFJF.

Art. 52 - Compete ao Centro de Educacdo a Distancia (CEAD):

| - Coordenar, supervisionar e dar apoio as atividades de ensino, pesquisa, extensao,
cultura e desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico relativos a EAD da UFJF.

Il - Organizar os cursos no ambito do Sistema UAB, por meio da gestdo das atividades
académico-operacionais e producado de relatoérios.

lll - Elaborar, organizar e controlar os procedimentos administrativos vinculados a rotina
académica dos cursos de graduacdo, pds-graduacao, e aperfeicoamento, na modalidade a distancia da
UFJF.

IV - Coordenar o debate institucional para que a comunidade académica se aproprie de
modo geral das perspectivas inovadoras em ensino e aprendizagem, através do acesso e uso das
tecnologias disponiveis, transformando-as em técnicas e ferramentas para aprendizagem.

V - Atuar na ampliagao das oportunidades educacionais e no incentivo ao desenvolvimento
dos municipios alcancados pelo atendimento de cursos de graduagdo nessas regides.

VI - Coordenar e supervisar as atividades e os recursos financeiros e bens patrimoniais do
orgdo e do cumprimento do Regimento do Cead.

VIl - Cadastrar dados e fixar o controle geral de atividades e remuneragdo de bolsistas da
UAB.

VIl - Articular a comunicacdo com os polos de apoio presencial, interagindo de forma
conjunta para que o polo seja uma extensdo da UFJF.
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IX - Atender aos alunos dos diversos cursos, para solucionar demandas e analisar
sugestdes, objetivando o aprimoramento da qualidade de ensino.

Art. 62 - A Coordenacdo de Politicas de Curriculo e de Ensino de Graduagao, organizada em
geréncias administrativas, tera as seguintes atribuicdes:

| - Gerenciar os processos institucionais dos programas de graduacao.

Il - Participar da elaboracao, planejamento e implementacao das politicas institucionais de
inclusao e permanéncia.

Il - Colaborar no gerenciamento das atividades de planejamento académico.

IV - Colaborar na politica de acompanhamento e desenvolvimento académico dos cursos
de graduacdo.

V - Coordenar a politica institucional de estagios.

VI - Colaborar no desenvolvimento da politica de articulagdo dos cursos de graduagao com
a escola de educacdo basica.

§12 - As Geréncias Administrativas da Coordenacdo de Politicas de Curriculo e de Ensino de
Graduacdo terdo seguintes atribuicdes:

| - Geréncia de Bolsas:

a) Gerenciar os programas de gradua¢do: Monitoria, Monitoria Junior, Treinamento
Profissional, Programa de Educacdo Tutorial — PET, Grupo de Educacdo Tutorial — GET, Mobilidade
Académica, Projeto de Universalizacao de Linguas Estrangeiras.

b) Elaborar editais para submissdo dos projetos referentes aos Programas de Graduacdo e
recebimento e encaminhamento de documentos (oficios, projetos e certificados) internos e externos.

c) Apoiar a Coordenacdo do PU de Linguas na elaboracdo de horarios das disciplinas, na
distribuicdo de bolsistas por turmas, na organizacdo das salas de aula e no acompanhamento da
experiéncia docente dos bolsistas professores.

d) Colaborar na gestdo financeira e pagamento de bolsas dos programas de graduagao.

e) Organizar reunides do CLAA (Conselho Local de Avaliacdo e Acompanhamento) para
discutir critérios de acompanhamento e avaliagdo dos Grupos GETs e dos PETs .

f) Colaborar na interlocucdo junto ao MEC/SESU referentes aos Grupos GETs e dos PETs.

g) Elaborar, divulgar e encaminhar Edital PET e GET para encaminhamento e
acompanhamento das propostas.

h) Colaborar na Gestao do Programa de Mobilidade Académica — PROMOVER ANDIFES.

Il - Geréncia de Estdgios:
a) Colaborar no desenvolvimento da politica de estagio para os cursos de graduacao.

b) Consolidar os procedimentos necessarios a regulamentacdo dos estagios dos estudantes
de graduacao.

c) Analisar propostas e criar processos, no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl),
relativos a convénios de estagios dos cursos de graduacao.

d) Atuar junto aos docentes, discentes e concedentes de estdgio no cumprimento da
legislagao vigente e das rotinas e padrdoes documentais relativos aos estagios na UFJF.

e) Orientar a comunidade académica a respeito dos procedimentos para criacdo de
processos no Sistema Eletronico de Informagdes (SEl), a fim de dar andamento a documentacdo de
estagios dos discentes.
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f) Homologar documentacgao de estdgios, via SEI, dos discentes cursos de graduacao.

g) Divulgar oportunidades de estagio e programas de trainee aos estudantes e egressos dos

cursos de graduacdo da UFJF.
Art. 72. A portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
KATIUSCIA CRISTINA VARGAS ANTUNES

Pré-reitora de Graduagao

Documento assinado eletronicamente por Katiuscia Cristina Vargas Antunes, Pré-Reitor(a), em
17/06/2024, as 17:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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2 do icone Conferéncia de Documentos, informando o cddigo verificador 1831229 e o cédigo CRC
64F5E16A.

; A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf (www?2.ufjf.br/SEIl) através

Referéncia: Processo n2 23071.901885/2024-11
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