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PRO-REITORIA DE GRADUACAO
COORDENAGAO DE GRADUAGAO

EDITAL DE SELECAO PARA O PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL (TP-ADM) / 2018

Aﬁ f UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

TiTULO DO PROJETO: ACOMPANHAMENTO DOS PROGRAMAS DE GRADUACAO

A COORDENACAO DOS PROGRAMAS DE GRADUACAO faz publico o processo de seleg@o para o Progra
de Treinamento Profissional/2018 no projeto acima indicado, para o preenchimento de 03 vaga(s) para bolsistas e 0 vaga
para voluntarios, de acordo com as Resolucdes 58/2008 e 27/2011 do Conselho Setorial de Graduaggo.

DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

O Programa de Treinamento Profissional 2018 terd a duragio de dois semestres letivos, podendo haver recondug
uma Unica vez, por igual periodo. O pagamento de cada més serd proporcional a frequéncia apurada pelo orientador ¢
efetuado até o vigésimo dia util do més seguinte.

ATENCAO: N#o havera pagamento retroativo de bolsas.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO
Criacdo e gerenciamento de projetos no Sistema Integrado de Gestdo Académica — SIGA;
inclusdo de bolsistas e voluntéarios nos projetos;
arquivamento e gerenciamento dos processos fisicos;
apoio a informatica, na criacdo de planilhas, textos, slides e graficos estatisticos;
atendimento a orientadores, bolsistas e voluntarios dos Programas da PROGRAD, presencial e através de telefone,
mail;
recebimento e envio de documentos ¢ oficios; <
recebimento e encaminhamento de documentag&o de alunos da UFJF para outras IFES;
elaboracdo e emissdo de certificados de Monitoria, Monitoria Junior, Treinamento Profissional, GET, PET e outros;
organizacdo de pastas e arquivamento de documentos;
apoio logistico em todas as atividades desenvolvidas pela Coordenagfo dos Programas de Graduagdo.

INSCRICAO

Poderéo inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:

1 — Estar regularmente matriculado na UFJF;

2 — ser discente de um dos seguintes cursos de graduagdo da UFJF: Administragdo, Ciéncias Econdmicas, Ciéncia
Computacdo, Direito, Estatistica, Engenharia de Produg#o, Letras — Portugués e Sistemas de Informago;

3 - ter disponibilidade de 12 horas semanais;

4- estar cursando a graduagdo a partir do 2° periodo;

5 — niio possuir outra bolsa em Programas de Pesquisa, Extensfo, Programas de Treinamento Profissional ou Monitoria.

PROCESSO DE SELECAO

A selec@o constara de: Entrevista.
Critério de desempate: -
Maior IRA (via SIGA).

RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:

PERIODO: | 24/05/2018 a 30/05/2018, das 8h as 16h e de 18h as 20h

LOCAL: | Coordenaciio dos Programas de Graduacio - PROGRAD

SELECAO: y

DATA/HORARIO: | 04/06/2018 a 06/06/2018 — horarios a definir

LOCAL: | Coordenacio dos Programas de Graduacfio - PROGRAD

DIVULGAC{XO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

DATA/HORARIO: | 07/06/2018

LOCAL: | Pagina da Prograd http://www.ufif.br/prograd/bolsas/treinamentoprofissional
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