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TiITULO DO PROJETO: ACOMPANHAMENTO DOS PROGRAMAS DE GRADUACAO

A COORDENACAO DOS PROGRAMAS DE GRADUACAO faz publico o processo de selegdo para o Programa
de Treinamento Profissional/2017 no projeto acima indicado, para o preenchimento de 02 vaga(s) para bolsistas e 0 vaga(s)
para voluntarios, de acordo com as Resolugdes 58/2008 e 27/2011 do Conselho Setorial de Graduagao.

DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

O programa de Treinamento Profissional 2017 tera a duragdo de dois semestres letivos, podendo haver recondugdo
uma Gnica vez, por igual periodo. O pagamento de cada més sera proporcional a frequéncia apurada pelo orientador e ¢
efetuado até o vigésimo dia atil do més seguinte.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO
Criagdio e gerenciamento de projetos de graduagdo no Sistema Integrado de Gestdo Académica —SIGA;
Inclusdo de bolsistas e voluntarios nos projetos;
Atendimento a orientadores, bolsistas e voluntarios de projetos da PROGRAD, presencial e através de telefone e e-
mail;
Recebimento e envio de documentos e oficios;
Elaboragdo e emissio de certificados de Monitoria, Monitoria Junior, Treinamento Profissional, GET, PET, e outros;
Organizagéo de pastas e arquivamento de documentos;
Apoio a informatica, na criagdo de planilhas, textos,slides e graficos estatisticos;
Apoio logistico em todas as atividades;
Encaminhamento e recebimento de documentag@o dos alunos em mobilidade para outras IFES.

INSCRICAO
Poderdo inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:
| — Estar regularmente matriculado na UFJF;
2 — Ser aluno de graduagdo de qualquer curso da UFJF;
2 - Ter disponibilidade de 12 horas semanais;
3 — Estar cursando a graduagdo a partir do 2° periodo:
4 — Nio possuir outra bolsa em programas de pesquisa, ou bolsa dos programas de Treinamento Profissional, Monitoria ou
Extensao.

PROCESSO DE SELECAO

A selegdo constara de:
Analise do historico escolar - e entrevista (ORAL EM DUPLAS).
Critério(s) de desempate:

Experiéncia em atendimento ao piblico e gerenciamento de documentos. Disponibilidade para atender aos horarios do
setor.

RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:

PERIODO: | 07/08/2017 a 10/08/2017, das 10h as 16h e das 18h as 20h

LOCAL: [ Coordenaciio dos Programas de Graduacio - PROGRAD 41
SELECAO:

DATA/HORARIO: [ 14/08/2017, as 10h

LOCAL: | Coordenaciio dos Programas de Graduagio - PROGRAD

DIVULGAC,AO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

DATA/HORARIO: [ 17/08/2017, a partir das 12h

LOCAL: Quadro de Avisos (corredor Prédio das Pro—Reitoriaf) e na Coordenacdo dos Programas de
) - Graduacio ; o~ A
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