UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUACAQ

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO, ANALISE E TRAMITACAO DO REGIME
ACADEMICO ESPECIAL NA GRADUAGAO

Publico-alvo: Estudantes de graduacdo e Coordenacdes de Curso

Fundamentag¢do normativa: Regulamento Académico da Graduagdo (RAG), art. 61 —
Capitulo XI — Do Regime Académico Especial.

1. OBJETIVO

Estabelecer orientacbes e procedimentos para a solicitacdo, andlise, concessdo e
acompanhamento do Regime Académico Especial no ambito dos cursos de graduagao
da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), de acordo com as disposi¢des do art. 61
do Regulamento Académico da Graduagdo (RAG).

O procedimento busca padronizar a tramitacdo dos pedidos, delimitar as atribuicdes dos
envolvidos e assegurar o devido registro dos atos administrativos e académicos.

2. DEFINICAO

De acordo com o art. 61 do RAG, o Regime Académico Especial caracteriza-se pela
aplicacao de avaliagdes complementares em prazos e condi¢des diferentes daqueles
definidos no calendario académico vigente, exclusivamente nas atividades académicas
em que o(a) estudante esteja regularmente matriculado(a).

O regime ndo representa dispensa do cumprimento das atividades académicas ou
aprovacao automatica nas disciplinas, mas a possibilidade de realizagdo de atividades e
avaliacdes em condi¢Bes e prazos diferenciados.

3. HIPOTESES DE CONCESSAO E CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

Conforme o art. 61, §§ 12 e 22, do RAG, poderado requerer o Regime Académico Especial
os(as) estudantes regularmente matriculados(as) na UFJF, mediante apresentacdao de
justificativa e desde que se enquadrem em uma das seguintes hipdteses:

3.1. Estudantes intercambistas — art. 61, § 22, inciso |

Estudantes amparados(as) por convénios previamente aprovados pela UFJF, que:



e Ja tenham cursado ou tenham condig¢des de cursar pelo menos 50% (cinquenta
por cento) dos dias letivos previstos no calendario académico vigente;

e Requeiram o regime no ato da matricula ou no momento do aceite do
intercambio.

3.2. Antecipacao da colagdo de grau — art. 61, § 22, inciso Il
Estudantes que:

e Tenham integralizado pelo menos 90% (noventa por cento) da carga horaria
necessaria a conclusdo do curso até o semestre letivo imediatamente anterior;

e Apresentem justificativa para a concessdo do regime académico especial com a
finalidade de antecipagao da colagdo de grau.

3.3. Outras situacgdes — art. 61, § 22, inciso Il

Outras situagdes que justifiguem a concessdo do Regime Académico Especial, cuja
aprovagao compete ao Conselho Setorial de Gradua¢do (CONGRAD).

Atengdo: O atendimento aos requisitos da hipdtese correspondente é indispensavel para
a concessao do regime. A apresentacdo do pedido, por si s6, ndo assegura o deferimento.

Nos termos do § 32 do art. 61, ndo tém direito ao Regime Académico Especial os(as)
estudantes infrequentes nas atividades académicas para as quais o beneficio é
requerido.

4. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO
4.1. Responsabilidade do(a) estudante
O(a) estudante devera:

1. Preencher o Formuldrio de Solicitacdo de Regime Académico Especial
disponibilizado pela Prograd;

2. Apresentar justificativa fundamentada para o pedido;

3. Informar as disciplinas ou atividades académicas nas quais esta matriculado(a) e
para as quais solicita o regime;

4. Anexar os documentos comprobatérios pertinentes a hipdtese de
enguadramento no art. 61, § 22, do RAG;

5. Encaminhar a solicitacdo a Coordenacdo do Curso ao qual esta vinculado(a).

4.2. Instaurac¢ao do processo administrativo



Compete a Coordenacdo do Curso instaurar processo administrativo no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEl), instruindo-o com o formuldrio preenchido pelo(a)
estudante e os documentos apresentados.

O processo devera tramitar no dmbito da prdpria Coordenacao do Curso, a quem
compete realizar a andlise e conduzir os encaminhamentos necessarios.

5. ANALISE E DECISAO DA COORDENACAO DO CURSO
Compete a Coordenacdo do Curso:
1. Analisar a justificativa apresentada pelo(a) estudante;

2. Verificar o enquadramento do pedido em uma das hipdteses previstas no art. 61,
§ 292 do RAG;

3. Conferir o atendimento aos requisitos especificos da hipdétese invocada;

4. Verificar a situacdo de matricula e frequéncia do(a) estudante nas atividades
académicas objeto do pedido;

5. Registrar, de forma fundamentada, a decisdao no processo SEI.

A decisdo deverd ser formalizada no préprio processo administrativo, mediante
manifestacdo expressa da Coordenacao do Curso.

5.1. Pedidos fundamentados no art. 61, § 22, inciso lll

Quando a solicitacao estiver fundamentada em outras situagdes que nao se enquadrem
nos incisos | e Il, a Coordenacdo devera instruir o processo e submeté-lo a apreciacdo do
Conselho Setorial de Gradua¢cdao (CONGRAD), uma vez que a aprovagao dessa hipotese é
de competéncia do Conselho.

6. ENCAMINHAMENTO AOS DEPARTAMENTOS

Uma vez instaurado o processo e deferido o pedido, compete a Coordenacao do Curso,
conforme o art. 61, § 492, do RAG:

1. Formalizar o deferimento no processo SEl;

2. Oficiar, no proprio processo, aos Departamentos aos quais estdo vinculadas as
atividades académicas abrangidas pelo pedido;

3. Solicitar a designacdo dos(as) docentes responsdveis pela realizacdo das
atividades académicas e aplicacao das avaliagdes em prazos diferentes daqueles
previstos no calendario académico vigente.

Os encaminhamentos aos Departamentos deverdo ocorrer no préprio processo
administrativo, de modo a assegurar o registro e a documentacdo dos procedimentos
adotados.



6.1. Atividades académicas praticas ou incompativeis com calendario diverso

Conforme o art. 61, § 62, do RAG, quando se tratar de atividade académica curricular
pratica ou cujo desenvolvimento seja incompativel com um calendario académico
diverso daquele vigente, o Departamento poderd declarar expressamente a
impossibilidade de adoc¢do do Regime Académico Especial, mediante justificativa.

Nesses casos:

e O Departamento deverd apresentar manifestacdo expressa e fundamentada no
processo;

e A Coordenacdao do Curso devera dar ciéncia ao(a) estudante da manifestacao
departamental;

e A decisdo deverd permanecer devidamente documentada no processo
administrativo.

7. COMUNICAGAO AO(A) ESTUDANTE E RECURSOS

O(a) estudante devera ser oficialmente comunicado(a) da decisdo da Coordenacdo do
Curso e, quando pertinente, das manifestacbes dos Departamentos que afetem a
realizacdo das atividades académicas requeridas.

Nos termos do art. 61, § 52, do RAG, cabe recurso das decisdes da Coordenacao do Curso
ou dos Departamentos, nos termos regimentais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da cientificacdo oficial da decisdo a pessoa interessada.

A comunicacdo da decisdo e eventual apresentacdo de recurso deverdo ser
documentadas no processo administrativo.

8. ACOMPANHAMENTO E REGISTRO DOS RESULTADOS ACADEMICOS

Compete aos Departamentos, por meio dos(as) docentes designados(as), organizar e
realizar as atividades académicas e avaliagdes em prazos e condi¢des diferenciados,
conforme o deferimento do pedido.

A Coordenacdo do Curso devera acompanhar a tramitacdo e os encaminhamentos, de
modo a assegurar que as atividades sejam concluidas e os respectivos resultados
devidamente registrados no sistema académico.

8.1. Atividades nao concluidas até o fechamento da turma

Nos termos do art. 61, § 82, do RAG, caso a atividade académica abrangida pelo Regime
Académico Especial ndo seja concluida até o fechamento da turma, devera constar no
histdrico escolar, em substituicdo a nota ou ao conceito, a sigla “RE”.

A atividade académica nessa condi¢do ndo devera ser considerada para fins de analise
de pré-requisitacdo do(a) estudante no semestre letivo subsequente.



A Coordenacdo deverd acompanhar a regularizacdo dos resultados académicos,
observados os procedimentos institucionais para langamento no sistema.

9. ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS
9.1. Estudante
e Preencher o formulario de solicitagao;
e Apresentar justificativa e documentagao pertinente;
e Informar as atividades académicas abrangidas pelo pedido;

e Acompanhar a tramitacdao e cumprir as atividades e avaliagdes estabelecidas
pelos(as) docentes responsaveis.

9.2. Coordenagao do Curso

e Instaurar o processo administrativo no SEI;

e Analisar a solicitacdo e verificar o cumprimento dos requisitos previstos no RAG;

e Formalizar a decisdao no processo;

e Encaminhar a comunicacdo aos Departamentos apds o deferimento;

e Dar ciéncia ao(a) estudante das decisGes;

e Acompanhar os encaminhamentos e a regularizagao dos registros académicos.
9.3. Departamentos

e Receber os encaminhamentos da Coordenacao;

e Designar os(as) docentes responsaveis;

e Organizar e realizar as atividades académicas e avaliagdes em prazos
diferenciados;

e Manifestar-se, mediante justificativa, quanto a impossibilidade de adoc¢do do
regime nas hipdteses previstas no art. 61, § 62, do RAG;

e Providenciar os registros dos resultados académicos, conforme os
procedimentos institucionais.

10. FLUXO RESUMIDO DO PROCEDIMENTO
1. Estudante preenche o formuldrio e reline a documentacdo comprobatdria.
2. Coordenacdo do Curso recebe a solicitacdo e instaura processo SEl.

3. Coordenacdo analisa o enquadramento e os requisitos previstos no art. 61 do
RAG.



4. Coordenacao formaliza a decisdo no processo.

5. Em caso de deferimento, Coordenagdo encaminha comunica¢do aos
Departamentos no préprio processo SEI.

6. Departamentos designam docentes e organizam as atividades e avaliagdes.
7. Coordenagdo acompanha a execucao e os registros académicos.

8. Departamentos e docentes providenciam os resultados no sistema, observando
as regras aplicaveis, inclusive o lancamento “RE”, quando cabivel.

11. DISPOSICOES FINAIS

Os procedimentos estabelecidos deverao observar as disposicdes do Regulamento
Académico da Graduacdo, especialmente o art. 61, e demais normas institucionais
aplicaveis.

Os casos ndo contemplados neste procedimento deverdao ser analisados a luz da
regulamentacdo vigente, observadas as competéncias das instadncias académicas
responsaveis.

12. REFERENCIA NORMATIVA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA. Conselho Setorial de Graduacao.
Regulamento Académico da Graduacdo — RAG. Texto consolidado em 7 de agosto de
2026. Capitulo XI, art. 61.

Documento disponivel em:
https://www?2.ufjf.br/prograd/wp-content/uploads/sites/21/2026/08/RAG-
consolidado-em-7-de-agosto-de-2026-p%C3%Alginas.pdf
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