Orientacoes PDP 2025

APRESENTACAO

O PDP é um PLANEJAMENTO ANUAL em que devem ser registradas
todas as necessidades de desenvolvimento dos servidores e as
respectivas agoes planejadas para atendé-las no ano subsequente ao
do Planejamento. Ele é um dos instrumentos da Politica Nacional de
Desenvolvimento de Pessoas — PNDP.

O Decreto n® 9.991/2019, dispoe sobre a Politica Nacional de
Desenvolvimento de Pessoas da administragao publica federal direta,
autarquica e fundacional, e regulamenta dispositivos da Lei n° 8.112, de
11 de dezembro de 1990, quanto a licencas e afastamentos para acoes
de desenvolvimento.

A UFJF anualmente realiza o levantamento de demandas de agoes de
desenvolvimento junto as Unidades Académicas e Administrativas da
UFJF por meio do Plano de Desenvolvimento de Pessoas e seu registro
no Portal SIPEC, bem como indicagoes oriundas dos relatérios do
Programa de Avaliagao de Desempenho dos TAE's (PROADES) e das
diretrizes apontadas pelo Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI).

Assim, todas as agoes de capacitacao e desenvolvimento (mesmo as
que nao necessitarem de afastamento ou que nao ocorrerem durante o
horario de jornada de trabalho do servidor) devem ser informadas no
PDP, incluindo aquelas sem 6nus ou com 6nus limitado para a UFJF.
Ressalta-se, ainda, que agoes de capacitagao e desenvolvimento que
ensejam afastamento da sede de trabalho do servidor e nao estejam
previstas no PDP nao poderao ser autorizadas.

Destaca-se que o cadastramento das acoes de capacitagao e
desenvolvimento no PDP nao implica automaticamente em sua
autorizacao (caso seja necessario) para a realizacao. Lembramos que o



PDP trata-se de uma previsao, um planejamento e, nao de um
compromisso.

O servidor pode cadastrar todas as agoes que possua interesse em
participar ao longo do ano, mas a autorizacao para essa participacao,
bem como a tramitagao do processo (caso seja uma agao que implique
em afastamento, envolvem outros procedimentos definidos pelos
gestores das unidades académicas e administrativas da UFJF).

PDP 2025

Planilha PDP 2025 (formato .xls, abre em nova aba)

OUTRAS INFORMAGOES

Para o preenchimento das solicitacoes de afastamento vocé precisara
informar o NUMERO DO IDENTIFICADOR referente a necessidade que
foi previamente informada pela sua Unidade (no ano anterior). Na
Planilha, esse numero esta localizado na Coluna “A” da Planilha.

Caso nao tenha sido informada a necessidade dentro do periodo de
levantamento de necessidades (que occorre no ano anterior), é possivel
a inclusao durante os ciclos de solicitacao de revisao, conforme
calendario abaixo.

Para isso, o servidor deve solicitar a inclusao da nova necessidade ao
Representante do PDP da sua Unidade que ira fazer a inclusao no
sistema Sipec. A necessidade incluida devera ser aprovada pelo
dirigente de sua Unidade. Apos essa etapa, a inclusao e aprovacao
deverao ser informados através do e-mail pdp.progepe@ufjf.br para
que a Unidade de Gestao de Pessoas proceda com a aprovagao pelo
dirigente maximo da Universidade e efetiva inclusao no PDP nao
sendo possivel a simples inclusao no sistema sem as aprovagoes.

Acesse aqui a Relacao dos Representantes.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pH5Ak2UdXOgzKsTXyaN4k5FSKJD-WVXnSTkBC-LuOwE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vJq60om9X6UHV7cYTKDeRUa3GdBM6Zuz/edit?usp=sharing&ouid=111691733533305543175&rtpof=true&sd=true

CALENDARIO DE REVISOES PDP - UFJF

DATA LIMITE PARA ENVIO DA SOLICITAGAO f
CICLO PARA PROGEPEE_R\/I/'IQLPORTAL SIPEC e RC’IEE?\II?I'(I)SA-[ADF;EIS_ICI)DECR(;Aﬁg
1° 22/01/2025 21/02/2025
20 14/04/2025 23/05/2025
3° 14/07/2025 22/08/2025
4° 12/10/2025 21/11/2025

Em caso de duvidas entre em contato pelo e-mail pdp.progepe@ufjf.br

PDP — Anos anteriores

PDP 2024
Painel PDP 2024 (abre em nova aba)

Planilha PDP 2024 (formato .xls, abre em nova aba)

PDP 2023

e PDP URJF 2022-2023 (formato xls, abre em nova aba)
PDP 2022

Revisdo do PDP/UFJF — 2022

PDP UFJF 2021-2022 (formato xIs, abre em nova aba)

Cursos ENAP para atender as necessidades de desenvolvimento da URJF 2022
(formato xIsx, abre em nova aba)

PDP 2021


https://lookerstudio.google.com/u/0/reporting/8176a5df-feba-461d-b5d3-065345aaa4d8/page/OoClD
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1o2bKhlicInqqLJoa8M4nWIQOMcsOPjchemuou4dyDc8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/14Xif-opu93VMUHrQ7xYTA7aPR3rt79y4_qXPenJD1K0/edit?usp=share_link
https://forms.gle/S5KgwEfknn8U6SZh7
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PGotsIWBXqsaP5pgU20TeIsIZuiTiDxA/edit?usp=sharing&ouid=116446959014760620213&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tivfM7PTu_TI8sjPoeK24AlmuRztUP7P/edit#gid=198040252
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tivfM7PTu_TI8sjPoeK24AlmuRztUP7P/edit#gid=198040252

Registro da Participagao de Servidores da URJF em A¢des de Desenvolvimento /
2021 (abre em nova aba)

Relatério PDP 2021 URJF (formato .pdf, tamanho 1552 Kb, abre em nova aba)
Manifestacao técnica SIPEC 2021 (formato .pdf, tamanho 2Mb, abre em nova aba)
Cursos ENAP para atender as necessidades de desenvolvimento da UFJF (formato
xls, tamanho 104Kb, abre em nova aba)

PDP UFJF 2020-2021 (formato .xls, tamanho 281 Kb, abre em nova aba)
Cronograma — PDP/UFJF-2021 (formato .png, tamanho 40Kb, abre em nova aba)
Perguntas Frequentes — PDP/UFJF-2021 (formato .pdf, tamanho 988 Kb, abre em
nova aba)

PDP 2020

Manifestagao Técnica SIPEC 2020
PDP UFRJF 2020

Inscrigdes em cursos de capacitagao

Cursos EAD ofertados pela ENAP: https://www.escolavirtual.gov.br/

Cursos presenciais ofertados pela ENAP: www.gov.br/enap

Cursos ofertados pela URJF (presenciais ou EAD): www.ufjf.br

SIGA (vermelho) - RECURSOS HUMANOS - CAPACITAGAO - FORMULARIO DE
INSCRICAO

Com o intuito de tornar acessivel a todos os servidores as informagoes
relativas ao Plano de Desenvolvimento de Pessoas, disponibilizamos:

Decreto 9.991/2019

Video acerca da nova PNDP

Instrugdo Normativa 21/2021 (abre em nova aba)

Guia para elaboragao do PDP

Nota técnica n°® 7058/2019-ME

Oficio Circular n® 20/2019-MEC

Nota Técnica SEI 7737/2020-ME

Instrugdo Normativa n° 37, de 11 de maio de 2020

Resolucao 09/2007 — Aprova o Programa de Capacitacao e Aperfeicoamento
(PROCAP) dos servidores Técnico-Administrativos em Educacgao da Universidade
Federal de Juiz de Fora.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc76er1m0q-GoYWaIiGR3Od1E8VT94Q8KLhNTbv-TeKXUBGVA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc76er1m0q-GoYWaIiGR3Od1E8VT94Q8KLhNTbv-TeKXUBGVA/viewform
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2021/07/Relato%CC%81rio-PDP-2021-UFJF_com_capa-v2.0.pdf
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2021/01/Manifestacao-tecnica-SIPEC-2021.pdf
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2021/01/PLANILHA-DE-CURSOS-DA-ENAP-PARA-ATENDER-AS-NECESSIDADES-DE-DESENVOLVIMENTO-DA-UFJF.xlsx
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2021/01/PLANILHA-DE-CURSOS-DA-ENAP-PARA-ATENDER-AS-NECESSIDADES-DE-DESENVOLVIMENTO-DA-UFJF.xlsx
https://drive.google.com/file/d/1-q2uFv2c9lFdMYqrEh8BcLxufb8GEHgp/view
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2020/07/Cronograma-PDP2021.png
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2020/07/Perguntas-Frequentes-PDP-UFJF.pdf
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2020/07/Perguntas-Frequentes-PDP-UFJF.pdf
https://www.ufjf.br/progepe/files/2019/10/20200221090509.pdf
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1N8HYfFGqgtIEqKnyKdijEAsq-x9zF4LCFG3kbq7z3io/edit#gid=1508124596
https://www.escolavirtual.gov.br/
http://www.gov.br/enap
https://www.ufjf.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9991.htm
https://www.youtube.com/watch?reload=9&v=QxEjzY2_crQ
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-sgp-enap/sedgg/me-n-21-de-1-de-fevereiro-de-2021-302021570
https://www.ufjf.br/progepe/files/2019/10/guia_para_elaboracao_doo_pdp_20190911.pdf
https://www.ufjf.br/progepe/files/2019/10/0002633976-ALPDF-2019.pdf
https://www.ufjf.br/progepe/files/2019/10/SEI_MEC-1732754-Of%C3%ADcio-Circular-20.2019_IN-201.20191.pdf
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/19762
https://www2.ufjf.br/progepe/wp-content/uploads/sites/28/2020/05/INSTRU%C3%87%C3%83O-NORMATIVA-N%C2%BA-37-DE-11-DE-MAIO-DE-2020.pdf
https://www2.ufjf.br/consu/wp-content/uploads/sites/33/2018/09/Resolu%C3%A7%C3%A3o-09-2007.pdf
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