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Introducao

Guia de cadastro de Novo Usuario

O Guia PDP para Cadastro de Novo Usuario tem como objetivo orientar os representantes e
dirigentes das Unidades no primeiro acesso ao Portal Sipec/Sigac, etapa essencial para a
elaboracdo do Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP). Neste guia, vocé encontrara
instrucdes passo a passo para realizar corretamente o seu cadastro, garantindo acesso ao
sistema para gerenciar o PDP da sua Unidade.

Obs.: Este cadastro é permanente. Ou seja, no proximo ano, caso vocé atue novamente como
representante ou dirigente, ndo serd necessario se cadastrar outra vez, bastando que vocé
atualize seu cadastro, se houver alguma alteracdo em seus dados no periodo.

Caso persista alguma duvida ap0s ler esse guia, entre em contato com a equipe responsavel
pelo PDP na UFJF através do e-mail pdp.progepe@ufijf.br.

1. Fazendo o cadastro no site do Sipec

Passo a passo

Siga 0 passo a passo abaixo para fazer o seu cadastro como novo usuario no site do Sipec



1. Pesquise pelo site do
Sipec e clique no link

Ou acesse o site diretamente pelo link:
https://portalsipec.servidor.gov.br

de Gestao de Pessoas | Telefone: 080

As pessoas também perguntam

0 que significa a sigla Sipec?
Como entrar no Sipec?

Como posso abrir um chamado na Central Sipec?

2. Cliqgue no icone de
seme il 3CESSO para se cadastrar

#) Realizar login

Clique no icone e depois clique em
“Cadastre-se”, onde esta destacado em

amarelo.
Vocé & um usuario: 30 Confirme Seu tipo de
usuario

Sociedade civil

Para todos os servidores da UFJF, a
op¢ao correta é “Servidor Federal”.



https://portalsipec.servidor.gov.br/
https://portalsipec.servidor.gov.br/
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Portal Sipec

Minisirio da Gesiba & da InovagBo em Servies Pilbibcas

Cadastrar usudrio (Servidor federal)

i Veod 4 esti jugado pelo SIGAC, mas antes precisa preencher 05 dados para completar o cadastio no sistema do SIPEC

Dados pessoais

Escolaridade

Escolaridade: Titulagdo reconhecida:

Dados funcionais

Titulagio reconhecida: Cursos ds

Cargo:

CEP: Logradou

UF do Orgdo: Cidade do

Declaro como verdadeiras todas as informagdes que informei acima

4. Faca seu login no Sigac
Digite seu CPF e senha.

Atencdo ao digitar a senha: se erra-la 3
vezes, o Sigac ira bloquear o seu
acesso.

Caso o bloqueio aconteca, envie um
email para:
gerenciacadastro.progepe@ufjf.br
e solicite o desbloqueio.

5. Preencha todos os
dados do formulario

Alguns dados talvez ja aparecam
preenchidos. Nesse caso, confira se
todos os dados estdo corretos e
preencha todos os demais campos.

E importante preencher até os campos
nao obrigatorios, pois campos nao
preenchidos podem causar problemas
no seu acesso ao Sipec futuramente.

6. Clique no botao de
“Salvar”

Antes de clicar em “Salvar” € importante
que marque a opcao de “Declaracao”,
acima do botao.

IMPORTANTE:

ApOs salvar o seu cadastro, envie um e-
mail para pdp.progepe@ufjf.br
informando o seu CPF para validarmos
o seu cadastro.



