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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

BASE DE CONHECIMENTO

PROGRESSAO POR CAPACITACAO PROFISSIONAL - TAE

OBJETIVO DESTE PROCESSO:

Realizar a mudanca de nivel de capacitacdo, no mesmo cargo e nivel de classificacdo, decorrente da
obtencgao pelo servidor de certificagdo em programa de capacitagao, compativel com o cargo ocupado,
o ambiente organizacional e a carga horaria minima exigida, respeitado o intersticio de 18 (dezoito)
meses (Lei 11091/05, Art.92, paragrafo 32)

QUEM PODE ABRIR ESTE PROCESSO?

Servidores ativos e ocupantes de cargos de provimento efetivo da UFJF das carreiras de Técnico-
Administrativos em Educacdo (TAE)

QUAL E O TRAMITE DESTE PROCESSO? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
Sim. Fluxo em anexo.
ORIENTACOES GERAIS SOBRE ESTE PROCESSO:

- Abrir processo no SEI, anexando cépia autenticada da documentacdo comprobatdria e encaminhar o
processo para PROGEPE-NUGEC. O processo podera ser encaminhado com 30 dias de antecedéncia a
data de cumprimento do intersticio de 18 meses.

- Estar ciente que a concessdao ocorrera a partir da data de cumprimento do intersticio ou do
requerimento, caso ocorra apos sua integralizagao.

QUAIS SAO 0S DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS DESTE PROCESSO?
- Requerimento: PESSOAL 09: PROGRESSAO CAPACITACAO TAE devidamente preenchido e assinado;

- Certificado de conclusdo de curso, o qual devera constar a carga-horaria cursada e o periodo de
realizacdo do curso. Em caso de curso realizado fora da UFJF, o certificado devera conter a razao social,
CNPJ e 0 endereco da empresa ou instituicdo responsavel pelo oferecimento do mesmo.

Obs.: Documentos em lingua estrangeira deverdo ser traduzidos e assinados pelo servidor.

Obs.2: Somente é permitido somar carga horaria de cursos de capacitagdo com minimo de 20 horas
cada.

QUAL E A BASE LEGAL? (INCLUSIVE NORMAS INTERNAS COMO RESOLUGOES DO CONSU-UFJF,
REGIMENTOS, ETC)

Lei n? 11.091/05; Lei n? 11.223/05; Lei n? 12.772/2012; Decreto n? 5.824/06; Portaria MEC n2
09/2006, Resolugdo CONSU n2 09/2007.
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