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EDITAL DE SELECAO
PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL (TP-ADM)
ANO LETIVO: 2018

TITULO DO PROJETO: | Suporte a Gestao de Arquivos da PROGEPE

A Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas faz piblico o processo de selegao para o Programa de
Treinamento Profissional/2018 no projeto acima indicado, para o preenchimento de 01 vaga para bolsista
e 0 vaga(s) para voluntérios, de acordo com as Resolugdes 58/2008 e 27/2011 do Conselho Setorial de
Graduagao.

DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

O Programa de Treinamento Profissional-2018 tera a dura¢ido de um ano, podendo haver
recondu¢iio uma inica vez, por igual periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada
ano.

O pagamento de cada més sera proporcional a frequéncia apurada pelo orientador e € efetuado até
o décimo dia atil do més seguinte. E de responsabilidade do orientador informar o nimero de horas
efetivamente trabalhado pelo bolsista.

NORMAS DO PROGRAMA:

v A participacio de bolsistas e voluntarios no Programa de Treinamento Profissional terd a
duracio maxima de dois semestres letivos, sendo permitida a recondugao uma (nica vez,
por igual periodo. Entretanto, se o bolsista ou voluntario desejar continuar, devera
encaminhar 3 PROGRAD novo Termo de Compromisso assinalando a opgao de
reconducao.

v A lista de inscricdo podera4 ser online, desde que seja utilizada uma ferramenta que gere um
relatério com os nomes de todos os inscritos.

v S6 poderio ser chamados os alunos que constam na lista de classificagao.
Obrigatoriamente a lista de classificacdo deverd ser seguida. Caso o aluno nao tenha
interesse pela vaga, deverd ser encaminhada uma declaragao de desisténcia para que o
proximo classificado a assuma.

v' Apés todos serem chamados, deverd ser aberto um novo Edital de Selegao para que se
ocupe a vaga existente (bolsista ou voluntario). A partir do momento em que for aberto
novo Edital, o anterior perdera a validade.

v As pendéncias terdo prazo de 15 dias apds o recebimento do e-mail da PROGRAD para
serem resolvidas. Apds este prazo os Processos serao devolvidos para os orientadores para
que as devidas providéncias sejam tomadas.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO

Suporte aos procedimentos de levantamento e gerenciamento patrimonial, suporte a gestao do
arquivo da Secretaria da PROGEPE; organizagio dos arquivos e documentos fisicos; suporte ao
gerenciamento do arquivo virtual. .

INSCRICAO

Poderao inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:
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1 - Ser aluno do seguinte curso: Histdria;

2 - Ter disponibilidade de 12 horas semanais;

3 - Possuir Histérico Escolar com garantia da correlagao das disciplinas cursadas com o trabalho pratico
do Projeto;

4 - Estar cursando entre 2° e 6° periodo da Licenciatura ou Bacharelado.

5 - Nogoes de levantamento patrimonial, gerenciamento de arquivo fisico e do programa ACCESS (para
gerenciamento virtual de documentos arquivados).

Para se inscrever, o(a) aluno(a) interessado(a) devera comparecer a Secretaria da PROGEPE (local
descrito abaixo) nos dias 02/05/2018 ou 03/05/2018, das 08h as 17h, munido de Histérico Académico e
Curriculum Vitae.

PROCESSO DE SELECAO

A selecgao constara de: Analise de Histérico e de Curriculum Vitae (ja deixados antecipadamente,
no ato da inscricao) e Entrevista.

Critério(s) de desempate: maior experiéncia de trabalho na area.

RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSQRICAO:

PERIODO: | Dias 02/05/2018 e 03/05/2018, das 08h as 17h

LOCAL: | Secretaria da PROGEPE (1° andar do prédio da Reitoria)
SELECAO:

DATA/HORARIO: | 04/05/2018 (sexta-feira), das 14h as 17h

LOCAL.: | Secretaria da PROGEPE (1° andar do prédio da Reitoria)

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

DATA/HORARIO: | 07/05/2018 (segunda-feira), a partir de 16h

LOCAL: | Site da PROGEPE — http://www.ufjf.br/progepe/

Juiz de Fora, 24 de abril de 2018.
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