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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 1598, DE 01 DE OUTUBRO DE 2018.

Dispde sobre a criagdo ¢€
formacdo de um conjunto de
servidores  disponivels para

constituirem comissoes
sindicantes, administrativas ou
disciplinares.

O MAGNIFICO REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE

FORA (UFJF), Professor Doutor Marcus Vinicius David, no exercicio de suas

atribuicdes legais e regulamentares,

RESOLVE:

Art. 1°- Esta Portaria dispde sobre a criacdo e formagdo de um conjunto de

servidores disponivels para constituirem comissdes sindicantes, administrativas ou

disciplinares no dmbito da Universidade Federal de Juiz de Fora ou, eventualmente, em

outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, quando por eles solicitada

cooperagao.

Art. 2° - Toda Unidade Académica, por meio de sua direcdo, anualmente devera
indicar ao Gabinete do Reitor, at¢ 0 dia 15 de agosto, um professor € um técnico
administrativo em educagdo para a formagao de um banco de servidores disponiveis
para comporem as comissoes sindicantes, administrativas ou disciplinares referidas

nesta Portaria, no periodo de 15 de agosto de um ano até o dia 14 de agosto do ano

subsequente.

Art. 3° - Toda Pro-Reitoria, por meio de seu Pro-Reitor, anualmente devera

‘ndicar ao Gabinete do Reitor, ate o dia 15 de agosto, dois servidores para a formagao
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de um banco de servidores disponivels para comporem as comissdes sindicantes,
administrativas ou disciplinares referidas no art. 1° desta Portaria, no periodo de 15 de

agosto de um ano até o dia 14 de agosto do ano subsequente.

Art. 4° - A Reitoria disponibilizara para todos 0S diretores de Unidade ¢ para
todos os pro-reitores a relagdo dos servidores indicados, com sua qualificagdo, que, no
periodo de 15 de agosto de um ano até o dia 14 de agosto do ano subsequente, estardo
disponiveis para comporem as comissdes sindicantes, administrativas ou disciplinares
referidas no art. 1° desta Portaria.

Paragrafo Unico — O Diretor de Unidade, no exercicio da competéncia que lhe
& atribuida pelo art. 26 do Regimento Geral da Universidade Federal de Juiz de Fora,
segundo o qual a ele compete a instauracdo, propositura ou determinacdo ao 0Orgao
competente de abertura de processo administrativo disciplinar ou de sindicancia. bem
como o exercicio do poder disciplinar no ambito da sua Unidade, desde que tenha
indicado os servidores para a composi¢ao deste banco de servidores, dele podera se

utilizar para compor as suas comissoes sindicantes, administrativas ou disciplinares.

Art. 5° - Fica delegada competéncia aos Pro-Reitores para julgarem processos
ou sindicancias administrativas disciplinares que ocorram  ho ambito de sua
competéncia e aplicarem as penalidades de adverténcia e suspensdo até 30 (trinta) dias

Paragrafo unico — Fica proibida a subdelegacao desta competéncia.

Art. 6° - Quando da abertura de sindicAncia ou processo administrativo

disciplinar, o Diretor ou 0 Pro-Reitor enviara a Assessoria de Gabinete do Reitor copia
digitalizada da Portaria de instauracéo e da capa do procedimento, para que Se cumpram

as formalidades junto ao Sistema CGU-PAD.

Art. 7° - Encerrando-se a sindicancia ou 0 processo administrativo, o Diretor da

Unidade ou o Pro-Reitor imediatamente:
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[ - comunicard a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas a decisdo ¢ a puni¢do

aplicada para que se proceda a formalizagao, se for o caso.

I1 — enviara coOpia integral digitalizada do processo a Assessoria de Gabinete do
Reitor, copia digitalizada da Portaria de instauragao ¢ da capa do procedimento, para

que se cumpram as formalidades junto ao Sistema CGU-PAD.

Art. 8° - A Administracdo Superior da Universidade envidara todos os estor¢os

para a qualificagdo dos servidores que participario das comissdes sindicantes,

administrativas ou disciplinares referidas no art. 1° desta Portaria.

Art. 9° - O servidor que compuser as comissdes objeto desta Portaria e continuar
no desempenho regular de suas fungdes ordinarias podera registrar em seu relatorio

individual de trabalho uma hora semanal de dedicagdo a comissao.
Paragrafo uinico — Se comprovado o dispéndio de tempo superior a uma hora

semanal, o servidor devera quantificar o tempo efetivamente dedicado aos trabalhos da

comissao.

Art. 10 — Para comporem imediatamente o banco de servidores que estarao

disponiveis para a participagdo nas comissoes de que trata esta Portaria, os Diretores de
Unidades Académicas e os Pro-Reitores deverdo fazer as indicagdes dos servidores até

o dia 20 de outubro de 2018.

Art. 11 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Juiz de Fora, 01 de outubro de 2018.




