Boletim de Servico Eletronico da UFJF em 14/03/2025

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
TERMO DE DESIGNACAO/SEI - EPC N2 23, DE 13 DE MARCO DE 2025

Designar a COMISSAO ESPECIAL DE PLANEJAMENTO DE
COMPRAS para compras de MATERIAL (CONSUMO)
ODONTOLOGICO no ambito da Universidade Federal de
Juiz de Fora.

O(A) PRO-REITOR(A) DE GESTAO E FINANCAS DA UFIF, no uso das atribuicdes, e tendo em vista o disposto no art. 21,
inciso I, da Instrugdao Normativa n2 05 de 26 de maio de 2017;

CONSIDERANDO o EDITAL DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS N2 01/2025; e,
CONSIDERANDO a PORTARIA PROGEFI/UFJF N2 19, DE 13 de fevereiro de 2025,
RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo para compor a COMISSAO ESPECIAL DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS para
compras de PRODUTOS (CONSUMO) ODONTOLOGICOS no dmbito da Universidade Federal de Juiz de Fora:

SERVIDOR SIAPE SETOR CONTATO
MARCIO JOSE DA SILVA CAMPOS 2140356 ODONTO marcio.campos@ufjf.br
LETICIA LADEIRA BONATO 2143426 ODONTO leticia.bonato@ufjf.br
NATHALIA VIANELLI MAURICIO 2427091 ODONTO nathaliaendodontia@ufjf.br
DANIELA SORGATTO FAE 3333195 GV -ICV daniela.fae@ufjf.br

§ 12 O primeiro membro designado sera o presidente da COMISSAO ESPECIAL, sendo responsavel por:

| - Convocar oficialmente as reunides, organizar a distribuicdo de tarefas entre os membros e assinar os
documentos como representante da comissao;

Il - Promover a abertura do processo de Planejamento de Contratagdo na mesa SEl onde estiver alocado e
compartilhar o processo com os demais membros.

§ 22 O segundo membro designado sera o suplente do presidente, nos seus afastamentos legais, assumindo as suas
fungdes, na sua falta.

Art. 22 A COMISSAO ESPECIAL compete a elaboracdo dos documentos. Além de seguir as orientacdes da PORTARIA
PROGEFI/UFJF N2 19, DE 13 de fevereiro de 2025, deve observar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) com as InstrugBes de
Processo de Compra para AQUISICAQ, elaborado especialmente para as comissdes especiais. O POP estd disponivel no site da COSUP.

Art. 32 As unidades inscritas para a Compra de PRODUTOS ODONTOLOGICOS, no dmbito do EDITAL DE PLANEJAMENTO
DE COMPRAS N2 01/2025 s3o:

a) Faculdade de Odontologia

b) Governador Valadares - Saude - ICV

Art. 42 Cabera a comissdo encaminhar as unidades requisitantes inscritas no EDITAL DE PLANEJAMENTO DE COMPRAS N2
01/2025, o valor de referéncia para confec¢io das requisi¢cdes no SIGA.

Art. 52 Finalizado o trabalho e a confeccdo da documentacdo, o presidente, ou quem ele indicar devera anexar todos os
documentos ao processo, devidamente assinados.

§ 192 Os documentos digitais poderdao ser assinados diretamente no Compras.gov pelo Presidente. Caso ndo sejam
documentos digitais, o presidente podera assinar o(s) PDF(s) no Portal de Assinaturas Gov. Os demais membros deverdo assinar o Oficio
Referencial, no SEI.

§ 22 O Oficio Referencial devera conter o nimero do documento gerado no Compras.gov, pois o numero do protocolo SEI
ndo identifica o documento corretamente. Caso haja alteragdes nos documentos, podera ser necessdrio nova assinatura do Oficio
Referencial.



Art. 62 Apods devidamente instruido e com as devidas requisicdes, assinaturas e aprovacdes, o processo sera
encaminhado para que a Coordenagdo de Suprimentos (COSUP) providencie o certame licitatério.

Art. 72 Durante todo o certame licitatério, a COMISSAO ESPECIAL deverd prestar apoio a Comissdo de licitagdo em
eventuais questionamentos e impugnag¢des do Edital.

Art. 82 E da competéncia da COMISSAO ESPECIAL sistematizar o julgamento das propostas, emitir parecer técnico e
atestar as notas fiscais quando do recebimento dos materiais, observando os prazos do setor de Almoxarifados para conferéncia dos
materiais.

Art. 92 A COMISSAO ESPECIAL terad vigéncia até a entrega dos materiais e o ateste de suas notas, prorrogavel pela
PROGEFI por necessidade administrativa.

Art. 102 O presente instrumento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Juiz de Fora, na data da assinatura digital.

ELCEMIR PACO CUNHA

Documento assinado eletronicamente por Elcemir Paco Cunha, Pré-Reitor(a), em 14/03/2025, as 15:09, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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