Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em 23/10/2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

TERMO DE DESIGNAGAO/SEI - EPC N2 195, DE 23 DE OUTUBRO DE 2024

Equipe de Planejamento para Contratagdo (EPC) de
servicos de empresa especializada para o fornecimento de
refeicoes a comunidade universitaria da UFJF, com
concessdo de espacgo, visando atender demandas dos
Restaurantes Universitarios, campus Juiz de Fora.

O(A) PRO-REITOR(A) DE GESTAO E FINANCAS DA UFJF, no uso das atribuicdes, e tendo em vista o disposto no art. 21,
inciso Ill, da Instrugdo Normativa n2 05 de 26 de maio de 2017,

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa n2 58 de 08 de agosto de 2022,
CONSIDERANDO a instrugdo Normativa n2 81 de 25 de novembro de 2022;
CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2 23071.930822/2024-64,
RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo para compor a Equipe de Planejamento de Contrata¢do (EPC) para contratacdo de
empresa especializada para o fornecimento de refeicdes a comunidade universitaria da UFJF, com concessdo de espago, visando
atender demandas dos Restaurantes Universitarios, campus Juiz de Fora, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas
pela UFJF através de instrumento contratual no ambito da Universidade Federal de Juiz de Fora:

SERVIDOR SIAPE AREA
Adriana Abreu de Andrade Souza 1202670 TECNICA
Joelma Maria Cardoso Gomide Caetano 2135692 TECNICA
Dalila Pinto de Souza Fernandes 3417165 TECNICA
Juliana Marcia Macedo Lopes 1314061 TECNICA
Elizangela Soares Pereira 1912816 TECNICA
Rita de Cassia Pinto Marinho 1148660 ADMINISTRATIVO
Elisangela Emidio de Paula Monteiro de Carvalho 2266254 ADMINISTRATIVO

Paragrafo Unico. O primeiro membro designado sera o presidente da EPC, sendo responsavel por convocar oficialmente
as reunides da EPC.

Art. 22 A EPC compete a Elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar (ETP Digital) bem como o Termo de Referéncia (TR) e
demais documentos do planejamento da contratagdo.

l- O(s) servidor(es) indicado(s) pelo Requisitante da Demanda para compor a EPC (Area Técnica) tera(3o) entre
suas responsabilidades, auxiliado pelos demais membros da Equipe:

a) Participar das reunides convocadas pela equipe;
b) Efetuar a Pesquisa de Pregos seguindo as orientagdes da IN n2 65/2021;
c) Fazer o fornecimento de dados estatisticos;

d) Preencher o Mapeamento de Riscos, com participagdo ativa, nas fases de sele¢do do fornecedor e execugdo do
contrato;

e) Participar ativamente na construgdo do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR);
f) Confeccionar o ETP Digital seguindo as diretrizes da IN 58/2022;

g) Elaborar o TR Digital, seguindo as diretrizes da IN 81/2022, utilizando o modelo digital ou 0 modelo
fornecido pela Advocacia Geral da Unido (AGU) se mais atualizado;



- O(s) servidor(es) indicado(s) pela Administracio para compor a EPC (Area Administrativa) devera(3o):
a) Participar das reunides convocadas pela equipe;

b) Auxiliar na pesquisa de prego;

c) Trabalhar os dados estatisticos fornecidos para auxiliar na definigdo da melhor opg¢do de contratagdo;

d) Auxiliar no Mapeamento de Riscos principalmente, com atuagdo ativa na fase de licitagdo;

e) Auxiliar na construgdo do IMR;

f) Auxiliar na confec¢io do ETP Digital seguindo diretrizes da IN 58/2022;

g) Auxiliar na construgdo do TR Digital s seguindo as diretrizes da IN 81/2022, utilizando o modelo digital ou o modelo
fornecido pela Advocacia Geral da Unido (AGU) se mais atualizado;

Paragrafo Unico. Caso a EPC seja composta apenas por servidores técnicos, estes serdo responsaveis pelos dispostos nos
incisos l e ll

Art. 32 A EPC devera realizar, primeiramente, o ETP Digital visando identificar a real demanda do servigo informado no
DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) e, devera conter, em especial, os itens constantes nas diretrizes do Capitulo Il da IN
58/2022.

Paragrafo Unico: Os casos em que o ETP Digital podera ser dispensado estdo regulamentados no Art. 14 da IN 58/2022.

Art. 42 Apods a confecgdo do ETP Digital, a EPC devera materializar os documentos em processo SEl, caso ndo tenha
dotacdo orcamentaria, devera enviar despacho especificando o VALOR TOTAL do servigo/aquisi¢do a PROGEFI solicitando informar
a disponibilidade or¢camentaria, antes da formalizagao do TR.

Art. 52 Havendo disponibilidade orgamentdria, a PROGEFI devolvera o processo a EPC, para formalizagdo do TR,
autorizando a continuidade do mesmo.

Paragrafo Unico. Em ndo havendo disponibilidade orgamentaria, o processo ndo podera prosseguir.

Art. 62 Finalizado o TR, o demandante da contratacdo devera anexar todos os documentos ao processo, devidamente
assinados.

Paragrafo Unico: Caso ndo seja possivel a assinatura de todos os membros da EPC, os documentos, incluindo o ETP
Digital e o TR poderdo ser assinados apenas pelo Presidente da EPC junto com a autoridade da UO demandante.

Art. 72 Apds devidamente instruido e com as devidas assinaturas e aprovagdes, o processo sera encaminhado para que a
Coordenacgdo de Suprimentos (COSUP) providencie o certame licitatorio.

Art. 82 Durante todo o certame licitatério, a EPC deverd prestar apoio a Comissdo de licitagdo em
eventuais questionamentos e impugnagdes do Edital.

Art. 92 A EPC estara extinta quando finalizado o processo de licitagdo.

Art. 102 O presente instrumento entra em vigor na data de sua publicagio e revogando-se os TERMO DE
DESIGNACAO/SEI - EPC N2 180, DE 05 de setembro de 2024 e TERMO DE DESIGNACAO/SEI - EPC N2 192, DE 22 de outubro de 2024.

ELCEMIR PACO CUNHA

Pré-Reitor de Gestdo e Finangas

Documento assinado eletronicamente por Elcemir Paco Cunha, Pré-Reitor(a), em 23/10/2024, as 12:08, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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