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NOTA TECNICA/SEI N° 166 , DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023

PROCESSO Ne 23071.938504/2023-61
1. INTRODUCAO

Para que a Universidade Federal de Juiz de Fora estabeleca os servicos e fornecimentos que
serdo considerados de natureza continua para fins de contratacao, considerou-se:

A nova Lei de Licitagoes e Contratos Lei N° 14.133/2021 define em seu inciso XV do artigo
62:
XV - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e compras realizadas

pela Administracio Publica para a manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

O Tribunal de Contas da Unido em seu manual "Licitacoes e Contratos, Orientacoes Basicas"
do TCU (4° Edicao, 2010) define:

Servicos de natureza continua sdo servicos auxiliares e necessarios a Administracdo no
desempenho das respectivas atribuicoes. Sao aqueles que, se interrompidos, podem
comprometer a continuidade de atividades essenciais e cuja contratacdo deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro.

Nas contratacoes de servicos continuados, a Instrucao Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017 estabelece que a instrucdao do processo deva contemplar: “estar formalmente
demonstrado que a forma de prestacao dos servicos tem natureza continuada”.

Conforme Acordao 132/2008-2° Camara:

O cardter continuo de um servico é determinado por sua essencialidade para assegurar
a integridade do patrimonio ptblico de forma rotineira e permanente ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo de modo que sua
interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento
da missao institucional.

No manual de licitacoes citado anteriormente, o TCU ressalta também ser ato
discricionédrio da Administracdo definir e justificar quais sdo os servicos continuos de que
necessita para desenvolver as atividades que lhe sdo peculiares, pois “o que é continuo para
determinado 6rgao ou entidade pode ndo ser para outros”.

O Estatuto da UFJF institui em seu art.5° que:



A Universidade tem por finalidade produzir, sistematizar e socializar o saber filoséfico,
cientifico, artistico e tecnolégico, ampliando e aprofundando a formacdo do ser
humano para o exercicio profissional, a reflexdo critica, a solidariedade nacional e
internacional, na perspectiva da construcdo de uma sociedade justa e democrética e na
defesa da qualidade de vida.

Além das consideragtes acima, em processo SEI especifico, 23071.949929/2023-03, Unidades
académicas e administrativas, a partir de estudo incluido no referido processo, foram
chamadas a contribuir com justificativas técnicas para endossar o cardter continuo de
servicos e fornecimentos no atual momento da UFJF. Assim, itens de servicos foram
revisados e novos servicos ou fornecimento foram incluidos nos termos estabelecidos no
referido processo.

Diante do acima exposto, ficam estabelecidos na Secao 2 desta Nota Técnica os Servicos de
Natureza Continua, e na Secao 3 os itens de Fornecimento Continuo. Ambos reconhecidos
pela UFJF nas atuais condicoes delineados com base nas macropoliticas: ensino, pesquisa,
extensdo, cultura e inovacdo. Na Secao 4, apresentam-se as consideracoes finais.
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SECAO 2 - SERVICO CONTINUO

. Agenciamento para aquisicao de passagens aéreas e/ou terrestres e servicos correlatos;

Alimentacao destinada aos Restaurantes Universitarios e do Colégio de Aplicacao;

. Apoio ou auxilio técnico operacional em atividades de servicos gerais, administrativos,

de secretariado, comunicacdo e realizacao de eventos académicos;

Aquisicdo e acesso a bases de dados académicas para atendimento ao sistema de
bibliotecas;

Atendimento e suporte técnico aos usudrios de solugdes de tecnologia de informacgao e
comunicacao (TIC);

Chaveiro;

Concessao ou cessao onerosa de uso de drea publica;

Copeiragem, garcom, ascensorista, carregador, lavador de veiculos, recep¢ao;
Correios e telégrafos;

Controle de pragas urbanas, dedetizacao: seja desinsetizacao, seja desratizacao, seja
descupinizacao;

Deposito e fornecimento codigo de identificadores digitais - DOI (Digital Object
Identifier);

Despacho aduaneiro incluindo desembaraco de mercadoria, acompanhamento de
embarque e desembarque e todas as medidas necessdrias a nacionalizacao e registros
nos processos aduaneiros;

Edicao, revisao, editoragdo gréfica e producao de livros digitais (e-books);

Energia elétrica;
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Fornecimento de 4gua tratada e coleta de esgoto sanitario;
Fumigacao;
Impressao, copia e digitalizagao;

Lavagem peri6dica de macacoes ou vestimentas similares utilizados por estudantes da
drea de saude;

Licenca de uso de software;

Licenca de software especifico para gerenciamento do processo magistral na Farmdcia
Universitdria;

Limpeza e conservacdo e manutencao predial, inclusive Jardinagem;

Locacao de containers para recolhimento de material reciclavel no ambito do Campus
de Juiz de Fora da Universidade Federal de Juiz de Fora;

Manutencao de estabilizadores e nobreaks;

Manutencao de grupos de geradores;

Manutencao hidrossanitdrias e reparos prediais;

Manutencao preventiva e corretiva e afinacdo de instrumentos musicais;

Manutencao preventiva e corretiva de equipamentos com sistemas climatizados,
sistemas de ar-condicionado inclusive de monitoramento climatico;

Manutencao preventiva e corretiva de maquinas de costura e ferro de passar;

Manutencao preventiva e corretiva de sistema de cabeamento de transmissao de dados
e voz e centrais telefonicas;

Manutencao preventiva e corretiva de sistemas audiovisuais de centros de convencoes,
auditorios e estruturas similares;

Manutencao preventiva e corretiva de veiculos e o abastecimento de combustiveis e
lubrificantes, com contratacdo de gerenciamento (ou ndo) das referidas despesas, uso de
sistema informatizado e controle por meio de cartao magnético;

Manutencao preventiva e corretiva em equipamento médicos, odontolégicos e
laboratoriais;

Moldagem de oOrteses e proteses;

Operacao, manutencao preventiva e corretiva em elevadores, plataformas elevatdrias,
incluindo resgate;

Operacado, manutencdo preventiva e corretiva nas instalacoes elétricas;
Plano de satde para os servidores e dependentes;

Publicidade legal;
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Rastreamento, monitoramento e vigilancia eletronica de bens méveis e imoveis;
Recolhimento, transporte e destinacdao adequada de lixo comum;
Recolhimento, transporte e tratamento de residuos de satde;

Recolhimento, transporte e tratamento de residuos quimicos;

Seguro de acidentes pessoais para estudantes dos cursos de graduacdo presenciais e a
distancia que estejam regularmente matriculados em disciplinas de estadgio obrigatorio
e/ou que estejam desenvolvendo estdgio ndo obrigatério em unidades da UFJF;

Seguro total, com cobertura compreensiva (colisdao, incéndio e roubo), bem como
cobertura a terceiros (danos materiais e danos pessoais), acidentes pessoais por
passageiros, com assisténcia 24 horas para os veiculos pertencentes a frota da UFJF;

Servicos graficos;
Sustentacao e servicos de tecnologia de informacao e comunicacao (TIC);
Telefonia fixa e mével, nacional e internacional e 0800;

Transporte para deslocamento de servidores em servico, inclusive servicos de conducao
de veiculos, e deslocamentos de autoridades;

Utilizacdo de espacos e instalacoes hospitalares para o Ensino, Pesquisa e Extensao, na
area de saude;

Vigilancia armada e desarmada e servicos de Portaria.

SECAO 3 - FORNECIMENTO CONTINUO

. Agua Mineral;

Cavaco de madeira (maravalha prensada e flocos de pinus) para uso com animais de
laboratoérios com fins académicos e de pesquisa;

Material utilizado em pequenos reparos exclusivo para instancia responsavel por
manutencao e infraestrutura da UFJF;

Gaés de cozinha;

Gases para fins académicos, de pesquisa e insumo em laboratérios;

Géneros alimenticios para fins académicos, de pesquisa e insumo em laboratérios;
Géneros alimenticios para fins de distribuicao a discentes;

Racao para animais de laboratérios;

Reagentes para fins académicos, de pesquisa e insumo em laboratérios.

CONSIDERACOES FINAIS:

Os servicos e fornecimentos acima elencados sdao considerados continuos, e a prorrogacao
sucessiva de contratos sempre dependerd dos termos editalicios, convocatorios, contratuais



amparados nos parametros legais vigentes.

As equipes de planejamento de contratacdes deverdo se atentar aos procedimentos para
solicitar inclusdo de novos itens a esta nota técnica preferencialmente antes da equiparacao
do servico ou material a caracteristica de continuidade.

Haverd revisao periédica para novas edicoes desta Nota Técnica para inclusao ou exclusao
de itens conforme orientacoes divulgadas no site desta Pro-reitoria.

Em atendimento as recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido exarada em seu
manual “Licitacoes e Contratos, Orientacoes Basicas”, 4° Edicdo, bem como na Instrucao
Normativa n° 05/2017 do MPOG, o Pr6-reitor de Planejamento, Or¢camento e Finangas, da
UFJF no uso de suas atribuicoes definidas pela PORTARIA/SEI Ne 266, DE 03 DE MARCO
DE 2021, bem como para abranger a inclusdo do cardter continuo ao fornecimento de
materiais, determina que sejam conceituados como servicos e fornecimento considerados
de natureza continua para a Universidade Federal de Juiz de Fora, os servicos e materiais
acima listados.

Esta Nota Técnica entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2024 e revoga as disposicoes
anteriores.

EDUARDO ANTONIO SALOMAO CONDE

Pré-reitor de Planejamento, Or¢gamento e Financas da UFJF
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