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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA/SEI N° 1166, DE 16 DE OUTUBRO DE 2020

Orientacao para instrucao de Editais
e Minutas contratuais a fim de
contemplar a assinatura eletronica ou
digital no Sistema Eletronico de
Informacao.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS, da UFJF no
uso de suas atribuicoes definidas pela Portaria 414/2016 do Magnifico Reitor, de 19 de abril
de 2016, e tendo em vista o disposto no artigo 21, inciso III, da Instru¢ao Normativa n° 05 de
26 de maio de 2017, e

CONSIDERANDO a Lei de acesso a informacao, LEI n° 12.527/2011;

CONSIDERANDO o Decreto Ne 8.539/2015 que determina o uso de sistemas
informatizados para a gestao e o tramite de processos administrativos eletronicos;

CONSIDERANDO que a assinatura eletronica oferece seguranca, transparéncia
e economicidade;

R E S 0 L Vv E

Art. 1° Determinar a Coordenacdao de Suprimentos, a Coordenacdao de
Contratos e a Coordenacdo de Convénios, que facam constar em todos os Editais de
Licitacdo e Termos de Chamamentos, cldusula que possibilite a assinatura eletrénica ou
digital dos contratos e convénios por meio do SEI - Sistema Eletronico de Informacoes.

Paragrafo tnico: Por consequéncia, a mesma cldusula devera fazer parte das
minutas contratuais e instrumentos de convénios dos referidos processos.

Art. 2° Para fins de padronizacao, segue-se modelo da cldusula a ser utilizado
nos Editais, Minutas Contratuais e Termos de Convénios, conforme abaixo:

Proposta para Edital, Contratos e Convénios

Item “XX” — Da convocacao para assinatura:

O instrumento de contrato e convénios e seus anexos deverao ser
assinados eletronicamente, por meio de login e senha no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI da UFJF ou por assinatura digital,
conforme disposicoes a seguir:




(a) Homologado o resultado da licitacao ou Chamamento, os
vencedores serdo convocados para assinatura eletronica do contrato
e convénio, que deverd ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis
contados da sua disponibilizacao no Sistema Eletronico de
Informacao (SEI). A falta de cumprimento do prazo podera ensejar
em sancoes conforme constante no item do presente edital.

(b) A assinatura eletronica ou digital de que trata o item 1.2 sera
firmada por meio do “Termo de Assinatura Eletronica/Digital”
constante do Anexo do Termo de Referéncia e Minuta do Contrato e
Convénio, na Clausula — Das Sanc¢oes.

(c) O(s) representante(s) legal(is) do(s) vencedor(es) recebera(ao)
um e-mail no endereco cadastrado informando a disponibilizacao
do documento para assinatura eletronica/digital, o qual indicard o
link para acesso.

(d) E de responsabilidade exclusiva do usudrio a consulta acerca da
disponibilizacdo do documento para assinatura no seu ambiente
virtual.

(e) Caso o vencedor ndo apresente situacdo de habilitacao regular
ou, dentro do prazo de validade de sua proposta, se recuse a assinar
o contrato e convénio, podera ser convocado outro proponente.
Neste caso, serd observada a ordem de classificacdo, averiguada a
aceitabilidade de sua oferta, procedendo a sua habilitacao e,
sucessivamente, até a apuracao de um que atenda ao Edital que sera
declarado o vencedor do certame, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco.
(f) Se o vencedor ou convenente se recusar a assinar o contrato ou
convénio no prazo estipulado na alinea “b”, e apresentar justificativa
por escrito ndo aceita pela Administracao ou deixar de fazé-lo, além
de decair do direito sujeitar-se-4 das san¢des previstas no Termo de
Referéncia e Minuta do Contrato e Convénio na Cldusula — Das
Sancaoes.

(g) Para assinatura eletronica ou digital do contrato ou convénio o
vencedor ou convenente devera: apresentar certidao atualizada no
SICAF niveis I e I1. Na hipétese de a assinatura do termo contratual
ou convénio ser realizada por um procurador designado pelo
proponente ou convenente, deverd ser apresentada a procuragao
publica ou particular, com poderes especificos para representar o
interessado.

Item X.1 - Da assinatura Eletronica/Digital

e (a) A assinatura do Contrato ou Convénio e demais documentos

vinculados, serao realizadas eletronicamente dentro do sistema SEI,
mediante login e senha, ou por meio de certificado digital, devendo
o(s) representante(s) legal(is) do(s) proponente(s) providenciar(em)
a sua assinatura eletronica ou por meio de token. Para tal consultar
site https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/, seguindo as
instrucoes contidas no mesmo.

(b) Ap6s declarado vencedor o(s) representante(s) legal(is) do(s)
proponente(s) deverd(do) estar com o seu usudrio externo
certificado para fins de efetuar a assinatura eletronica, ou digital,
sob pena de decair do direito de assinar o Contrato ou Convénio
e/ou eventuais alteragdes, sem prejuizo das sangoes previstas no
edital ou Chamamento em sua Cldausula das Sancoes.



https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/

e (c) A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da
assinatura, nos processos administrativos eletronicos, poderao ser
obtidas por meio de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados
os padroes definidos por essa Infraestrutura

Art. 3° Os termos dessa portaria se tornam obrigatorios e entram em vigor na
data de sua publicacao.

EDUARDO SALOMAO CONDE

: ei| Documento assinado eletronicamente por Eduardo Antonio Salomao Conde, Pr6-
;gimm; L‘ll! Reitor(a), em 18/10/2020, as 14:21, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

&. A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf
= (www2.ufjf.br/SEI) através do icone Conferéncia de Documentos, informando o
&= codigo verificador 0174547 e o c6digo CRC BEASOE6C.
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