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19/03/2020

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA/SEI N2 404, DE 19 DE MARCO DE 2020

Regulamenta as atividades e a forma de
trabalho dos setores da PROPLAN a partir da
Resolugdo CONSu n2 10/2020.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS, da UFJF no uso de suas
atribuicBes definidas pela Portaria 414/2016 do Magnifico Reitor, de 19 de abril de 2016, e tendo em vista o
disposto no artigo 21, inciso Ill, da Instrucdo Normativa n2 05 de 26 de maio de 2017, e

CONSIDERANDO a pandemia mundial do coronavirus (COVID-19) e os recentes casos de
infecgdes no BRASIL;

CONSIDERANDO as orienta¢des do Ministério da Economia expressas por meio das Instrugdes
Normativas n2 19 de 12 de margo de 2020, n2 20 de 13 de marco de 2020 e n2 21 de 16 de marco de 2020;

CONSIDERANDO a Resoluc¢do do Conselho Superior da UFJF n2 10 de 18 de margo de 2020;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de zelar pela saude coletiva dos servidores e dos
demais usudrios de seus servigos;

CONSIDERANDO a busca por harmonizar os processos de trabalho com o atual cenario
emergencial, no intuito de mitigar as possibilidades de contagio e difusdo do COVID-19, e;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 23071.900022/2020-66,

RESOLVE:

Art. 12 De acordo com a Resolugdo CONSU n? 25/2017, de 19/06/2017, o Organograma da
PROPLAN é composto dos seguintes setores:

Arquivo Central;

Centro de Difusdo do Conhecimento (CDC);

Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional (CGCO);
Coordenacao de Contratos;

Coordenacdo de Convénios;

Coordenacdo de Execucdo e Suporte Financeiro (COESF);
Coordenacgao de Passagens, Hospedagem e Diarias;
Coordenagdo de Registros Académicos (CDARA);
Coordenacgdo de Suprimentos (COSUP);

Coordenacao do Censo da Educacao Superior;



Escritério de Processos;
Secretaria da PROPLAN.
Paragrafo Unico: Todos estes drgaos estarao sujeitos as regras contidas nesta Portaria.

Art. 22 Enquanto perdurem as normas em relacdo ao COVID-19, os setores da PROPLAN
listados no art. 12 estardo em trabalho remoto e/ou de sobreaviso, a depender das atividades definidas
como essenciais ou estratégicas na Resolugdo CONSu n2 10/2020.

Paragrafo Unico: Os servidores deverdao, em trabalho remoto e em sobreaviso, ajustarem suas
rotinas para que todas as tarefas possam ser executadas, sem prejuizo do estabelecido na Resolugdo CONSu
10/2020.

Art. 32 Os servidores deverdo acompanhar e analisar mensagens e/ou processos remetidos
virtualmente e/ou fisicamente aos seus setores, dando o devido encaminhamento aos supracitados
documentos e priorizando as demandas urgentes ou aquelas cujo adiamento possa representar prejuizos de
dificil reparacdo ao publico da UFJF.

Paragrafo Unico: Os coordenadores, assessores e Secretaria da PROPLAN responsaveis pela
gestao dos trabalhos poderdo, caso necessario, estabelecer turno de revezamento entre os servidores do
setor, obedecendo as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Saude e normas constantes do caput desta
Portaria.

Art. 42 Os coordenadores, assessores e Secretaria da PROPLAN deverdo designar atividades,
estabelecendo metas a serem desenvolvidas remotamente, pelos servidores de cada setor.

Paragrafo unico: Ao final de cada més deverdo encaminhar relatdrio aos pré-reitores contendo
as atividades desenvolvidas, as dificuldades encontradas e metas alcancadas.

Art. 52 Os coordenadores comunicardo aos pré-reitores, formalmente, caso ocorram fatos que
impecam o atendimento as atividades estabelecidas como essenciais ou estratégicas na Resolugdo CONSu
10/2020.

Art. 62 Caso, seja necessario os pro-reitores poderao convocar reunides com as coordenacoes,
respeitando as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Saude e normas constantes do caput desta
Portaria.

Art. 72 Em conjunto com cada coordenacdo, o gabinete da PROPLAN expedirad orientacdes e
procedimentos necessarios para a continuidade das atividades essenciais e estratégicas, de acordo, com o
art. 10 da Resolugdo n? 10/2020-CONSU.

Art. 82 Em caso de duvidas, os e-mails para contato, sdo:

Centro de Difusdao do Conhecimento: cdc.ufiff@gmail.com;

Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional (CGCO): cgco@ufjf.edu.br;

Coordenacao de Contratos: contratos.planejamento@ufjf.edu.br;

Coordenacdo de Convénios: convenios.planejamento@ufjf.edu.br;

Coordenacdo de Execucdo e Suporte Financeiro (COESF): coesf@ufijf.edu.br;

Coordenacgdo de Passagens, Hospedagem e Diarias: reservas.planejamento@ufijf.edu.br;

Coordenagdo de Registros Académicos (CDARA): cdara@ufijf.edu.br;

Coordenagdo de Suprimentos (COSUP): logistica.cosup@ufijf.edu.br;

Coordenacao do Censo da Educacado Superior: pesquisadorinstitucional @ ufjf.edu.br;

Escritério de Processos: escritoriodeprocessos@ufijf.edu.br;

Secretaria da PROPLAN: planejamento@ufjf.edu.br.

Paragrafo Unico: Estes e-mails deverao ser utilizados somente para duvidas, ndo tendo como
objetivo solicitar servigos.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo convalidando atos a partir de
17/03/2020.
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EDUARDO SALOMAO CONDE

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Antonio Salomao Conde, Pré-Reitor(a), em
19/03/2020, as 15:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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