REGULAMENTO INTERNO DO MESTRADO PROFISSIONAL EM LETRAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA - PROFLETRAS/UFJF

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Programa de Pdés-Graduacao (PPG) stricto sensu em Letras (ProfLetras)
da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) organiza-se em nivel de Mestrado
Profissional em Rede Nacional e visa a capacitagdo de professores de Lingua
Portuguesa para o exercicio da docéncia no Ensino Basico, com o intuito de
contribuir para a melhoria da qualidade do ensino no Pais.

Art. 2° O ProfLetras € um curso semipresencial com aulas presenciais, com oferta
simultanea nacional, no ambito do Sistema da Universidade Aberta do Brasil (UAB),
conduzindo ao titulo de mestre em Letras.

Art. 3° O ProflLetras é constituido por uma rede nacional de instituicbes de ensino
superior, submetidas aos requisitos constantes do seu regimento geral.

Art. 4° A UFJF constitui-se como uma das instituicbes associadas do ProflLetras,
cuja coordenacgao geral situa-se na Universidade Federal do Rio Grande do Norte
(UFRN).

Paragrafo unico: O Mestrado em Letras ProfLetras constitui-se como curso de
Po6s-Graduacgao da Faculdade de Letras da UFJF.

CAPITULOII
DA ORGANIZAGAO INSTITUCIONAL DO PROGRAMA EM REDE NACIONAL

Art. 5° O ProflLetras, para fins operacionais, estrutura-se em trés niveis:

| - Conselho Superior;

Il - Conselho Gestor;

lIl - Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. O Conselho Gestor podera criar comissdes tematicas de acordo
com as necessidades do ProflLetras.

Art. 6° O Conselho Superior constitui instancia consultiva, normativa e deliberativa,
integrado pelos seguintes membros:

| - Coordenador(a) Nacional do ProfLetras, como membro nato;

Il - representante do Conselho Gestor;

lIl - representante da Pré-Reitoria de Pés-Graduacéao, ou equivalente, da Instituicao
Associada Coordenadora da Rede Nacional, indicado pelo seu dirigente maximo,
presidente;

IV - representante da CAPES;



V - representante das Coordenacdes Locais escolhido(a) pelos coordenadores dos
Programas vinculados ao ProflLetras;
VI - representante discente escolhido(a) pelos discentes.

Art. 7° Sao atribuicées do Conselho Superior:

| - acompanhar o ProfLetras, atentando para a sua exceléncia académica e
administrativa;

Il - aprovar alteragdes pertinentes a area de concentragao, as linhas de atuagao e a
matriz curricular;

[l - deliberar sobre o credenciamento de novas Instituicoes/IES, observando o edital
de expansao da rede do ProflLetras;

IV - decidir sobre o descredenciamento de Instituicdes Associadas que ndo atendam
os parametros definidos no artigo 4° do regimento da Rede Nacional;

V - aprovar o numero de vagas para cada processo seletivo em conformidade com o
quadro de docentes permanentes de cada Instituicdo Associada;

VI - definir as normas de distribuicdo de bolsas de estudo, contemplando todas as
Instituicbes Associadas de forma igualitaria;

VIl - coordenar processo de autoavaliagao ao longo do quadriénio;

VIII - aprovar modificagdes no regimento do ProflLetras.

Art. 8° O Conselho Gestor constitui instancia normativa e executiva, integrado pelos
seguintes membros:

| - Coordenador nacional, seu presidente, indicado pela Instituicdo Associada
Coordenadora da Rede Nacional dentre os docentes do ProfLetras local;

Il - Coordenador adjunto, a ser indicado pelo Coordenador Nacional entre os
docentes do ProfLetras de uma regido diferente daquela em que estd o
Coordenador nacional;

lIl - um Coordenador local por regido geografica integrante do ProfLetras, escolhido
por seus pares.

Paragrafo unico. Cada membro deste Conselho tera mandato de quatro anos,
permitida uma recondugdo enquanto estiverem no exercicio do cargo que
representam.

Art. 9° Sao atribuicbes do Conselho Gestor:

| - coordenar a execugdo e a organizagao das agdes e atividades do ProflLetras,
visando a sua exceléncia académica e administrativa;

Il - propor alteragdes, quando necessarias, pertinentes a estrutura académica;

lIl - elaborar e encaminhar ao Conselho Superior relatério anual das atividades
desenvolvidas;

IV - organizar o encontro anual dos participantes do ProflLetras;

V - coordenar a elaboragao e realizagao dos Exames Nacionais de Acesso;

VI - coordenar a elaboracgao e a distribuigdo de material didatico;

VII - definir o calendario anual para as atividades académicas;

VIII - propor ao Conselho Superior modificagdes no regimento geral do ProfLetras;



IX - designar os membros das comissdes especificas necessarias ao processo de
andamento e acompanhamento do ProflLetras;

X - deliberar sobre credenciamento/descredenciamento de docentes do programa,
observando o exposto no art. 6° do Regimento Geral do ProflLetras.

Paragrafo unico. As comissdes vinculadas ao Conselho Gestor tém carater
executivo e sao integradas por docentes do nucleo permanente do ProfLetras ou de
especialistas convidados.

CAPITULO 1l
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DO POLO DO PROFLETRAS NA UFJF

Art. 10 O ProfLetras/UFJF se organiza nas seguintes instancias:
| - Colegiado;

Il - Coordenacao;

lll - Secretaria;

IV - Corpo Docente;

V - Corpo Discente.

Art. 11 O Colegiado € o 6rgao maximo de deliberagdo no ambito do polo da UFJF
do Programa de Pds-Graduagao ProfLetras em rede e € composto, nos termos da
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), pelos docentes
credenciados, representante de servidores Técnico-Administrativos em Educacao
(TAESs) e representante discente.

§ 1° - A presidéncia do Colegiado ficara a cargo do Coordenador do PPG.

§ 2° - Todos os docentes credenciados junto ao PPG tém direito a voz e a voto,
sejam eles permanentes, colaboradores ou visitantes.

§ 3° - A representagao discente, com mandato de um ano, renovavel por igual
periodo, tem direito a uma cadeira no Colegiado do PPG, sendo a indicagdo do
representante realizada através de consulta ao corpo discente.

§ 4° - A representacéo dos TAEs tem direito a uma cadeira no Colegiado do PPG,
sendo a indicagao realizada pelos servidores lotados na Secretaria Unificada de
Pds-Graduacgao da Faculdade de Letras.

§ 5° - O Colegiado do PPG se reunira:

I- por convocacao do coordenador do curso;

lI- pela vontade, expressa por escrito, de 1/3 (um tergo) de seus membros.

§ 6° - De cada reunido sera lavrada ata, que sera enviada a cada membro do
Colegiado para leitura antes da reunido subsequente.

Art. 12 Sao atribuicées do Colegiado:

| - eleger, dentre seus membros docentes permanentes, por maioria simples, o
coordenador e o vice-coordenador;

Il - gerenciar as decisbées do PPG;

[l - deliberar sobre os assuntos académicos, curriculares e administrativos do
Programa;



IV - apreciar as propostas e planos do Coordenador para a politica académica,
financeira e administrativa do Programa, bem como os relatorios por ele preparados;
V - estabelecer comissdes temporarias ou permanentes para a atuagao em areas
administrativas e/ou académicas especificas no ambito do PPG;

VI - atuar como instancia recursal nas decisées de membros do corpo docente e da
coordenag¢ao, quando provocado;

VIl - propor, a cada periodo, a programagao académica local e a distribuicdo de
carga didatica entre os membros do corpo docente do curso;

VIII - designar os representantes locais das disciplinas obrigatorias, de acordo com
seu corpo docente;

IX - apreciar os nomes dos docentes que atuardo como orientadores ou
coorientadores do Trabalho de Conclusao de Curso;

X - propor ao Conselho Gestor o credenciamento e o descredenciamento de
docentes;

XI - organizar atividades complementares, tais como cursos, palestras e oficinas a
serem realizadas no ambito do PPG;

XIl - aprovar a programacao periodica das disciplinas optativas e das atividades
complementares, proposta pela Coordenacao, observado o calendario da UFJF e a
programacao geral do ProfLetras;

Xl - decidir quanto a matriculas, trancamento, aproveitamento de estudos e
desligamento dos alunos;

XIV - elaborar e encaminhar ao Conselho Gestor relatérios anuais das atividades na
Instituicdo Associada subsidiando o relatério de avaliagdo quadrienal até 60 dias
antes do prazo determinado pela Diretoria de Avaliagao da CAPES;

XV - coordenar a aplicagao local dos Exames Nacionais de Acesso;

XVI - avaliar pedidos de mudanca de orientacéo;

XVII - definir a forma e os critérios de obrigatoriedade da frequéncia dos discentes
em cada atividade, respeitando a legislagcdo da UFJF e o Regimento Geral do
ProfLetras;

XVIIl - definir as sangdes cabiveis as infragdes disciplinares dos discentes, de
acordo com as normas da UFJF e o Regimento Geral do ProfLetras;

XIX - aprovar nomes de examinadores que constituam bancas de julgamento de
Exame de Qualificagao e de Trabalho de Conclusao;

XX - aprovar o regulamento do curso e suas alteragdes, submetendo-o,
posteriormente, a homologac¢ao da Cémara de P6s-Graduagao;

XXI - manifestar-se, sempre que convocado, sobre questbes de interesse da
Pd6s-Graduagao na UFJF,;

XXII - propor e efetivar medidas necessarias a integragado do curso com o ensino de
Graduacéao e com a Educacéao Basica;

XXIV - dar assessoria ao coordenador, visando ao bom funcionamento do curso;
XXV - deliberar sobre questbes académicas previstas neste Regulamento e no
Regimento Geral do ProflLetras;

XVI - zelar pelo cumprimento do regulamento do curso;



XVII - deliberar sobre os casos atinentes ao PPG para os quais nao haja normativa
especifica neste regulamento.

Art. 13 A Coordenacao do PPG sera exercida por um coordenador € um
vice-coordenador, eleitos para mandato de trés anos, renovaveis uma vez por igual
periodo.

Art. 14 Sao atribui¢des do coordenador:

| - convocar e presidir as reunides do colegiado;

Il - coordenar as ag¢des executivas para o bom andamento do programa, conforme o
estabelecido neste Regulamento, no Regulamento da Pés-Graduacéo stricto sensu
da UFJF e na legislagéo aplicavel,

[l - cumprir e fazer cumprir as deliberagées do Colegiado do ProflLetras local,

IV - remeter informacdes administrativas, especialmente as deliberacbes do
Conselho Setorial de Pés-Graduacgao e Pesquisa (CSPP), ao Colegiado do PPG;

V - remeter aos 6rgaos competentes processos de interesse do PPG e ainda,
devidamente instruidos, os recursos as decisdées do Colegiado do PPG;

VI - enviar a Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos (CDARA), de
acordo com as instrugdes desse 6rgdo e com a devida antecedéncia, o calendario
das principais atividades académicas de cada ano e demais informacdes solicitadas;
VII - designar, com anuéncia do Colegiado, as comissdes necessarias para o
funcionamento do Programa;

VIIl - elaborar programacado do ProfLetras/UFJF, respeitando os calendarios
académicos da UFJF e da coordenacao nacional do ProfLetras, submetendo-o a
aprovacgao do Colegiado do curso.

Art. 15 As atividades de secretaria do PPG serdo realizadas pelo corpo técnico
lotado na secretaria unificada do setor de pos-graduagao da Faculdade de Letras.

Art. 16 Sao atribui¢cdes da secretaria:

| - auxiliar a coordenagao em suas agoes executivas, conforme o estabelecido neste
Regulamento, no Regulamento da Pds-Graduagao stricto sensu da UFJF e na
legislacao aplicavel;

Il - tramitar os processos de defesas de tese e dissertacdo e sua posterior
homologacgéao;

[l - tramitar os procedimentos de matricula semestral;

IV - prestar atendimento aos discentes e aos docentes do programa;

V - registrar e acompanhar o cumprimento das requisigdes internas;

VI - registrar e acompanhar a realizagdo de viagens, a compra de passagens € o
pagamento de diarias de docentes, discentes e participantes externos;

VIl - instruir e movimentar processos.

Art. 17 O corpo docente do PPG é composto pelos docentes credenciados como
permanentes, colaboradores ou visitantes, nos termos da legislagcéo vigente.



Art. 18 Sao atribuigdes do corpo docente:

| - desenvolver, a luz da missédo e dos objetivos do PPG e conforme sua categoria
de credenciamento, atividades de ensino, orientagdo e/ou pesquisa;

Il - compor comissdes criadas pelo colegiado e designadas pelo coordenador;

[l - participar das reunides ordinarias e extraordinarias do colegiado e das
comissdes, sempre que para elas convocado;

IV - manter atualizados informagdes e registros de sua atividade académica nas
plataformas institucionais da universidade e dos 6rgaos de fomento e regulagcédo da
pos-graduagao;

V - acompanhar e avaliar o desempenho académico dos discentes sob sua
orientacao;

VI - responder aos pedidos de informagao da coordenacao;

VIl - comunicar a coordenagao sobre ocorréncias que requeiram a atencao desta e
do colegiado.

Art. 19 O corpo discente do PPG é composto pelos alunos regulares e especiais,
matriculados, respectivamente, em algum dos cursos ou disciplinas de
pos-graduacéao ofertados pelo programa.

Art. 20 Sao atribuigées do corpo discente regular:

| - dedicar-se as atividades de ensino e pesquisa atinentes ao PPG;

Il - responder, tempestivamente, os pedidos de informagdo realizados pela
coordenacao e pelo orientador;

lIl - realizar, ouvido o orientador e de forma tempestiva, a matricula através dos
sistemas institucionais;

IV - comunicar o orientador e a coordenacgido acerca de quaisquer intercorréncias
que possam comprometer o pleno desenvolvimento das atividades académicas.

CAPITULO IV
DO CREDENCIAMENTO, RECREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAMENTO DE
DOCENTES

Art. 21 Poderao se credenciar no PPG docentes doutores cuja experiéncia em
pesquisa, ensino e/ou orientagdo apresentem aderéncia a missao, aos objetivos e
as linhas de pesquisa do programa.

§ 1° - O nucleo permanente do curso deve atender aos seguintes critérios:

| - ter obtido o titulo de doutor ha pelo menos 1 (um) ano;

Il - comprovar experiéncia docente em cursos de formagéo continuada voltados para
a Educacéo Basica;

lIl - comprovar experiéncia em orientagao académica;

IV - apresentar producgao cientifica e/ou técnica coerente com a proposta do curso.

§ 2° - A proposta de credenciamento devera ser apresentada ao Colegiado por meio
de oficio que explicite os motivos, a area de concentragdo e a categoria de



enquadramento solicitada, acompanhada de projeto de pesquisa e do curriculum
vitae gerado pela Plataforma Lattes do CNPq.

§ 3° - O credenciamento dos docentes, permanentes, colaboradores e visitantes
deve ser aprovado pelo Colegiado do curso e pelo Conselho Gestor e tera validade
maxima de quatro anos.

§ 4° - A proporgdo de docentes permanentes e colaboradores deve obedecer ao
previsto no documento da area.

§ 5° - O processo de recredenciamento de docentes permanentes e colaboradores
se dara a cada quatro anos e tera sua metodologia de realizacdo definida pelo
colegiado, observada a legislagéo vigente.

Art. 22 Para o credenciamento de novos docentes permanentes, bem como para o
recredenciamento de docentes permanentes ativos no PPG, serdo observados,
ainda, os seguintes critérios:

| - aderéncia do projeto de pesquisa submetido juntamente ao pedido de
credenciamento ou recredenciamento as linhas de pesquisa, objetivos e missdo do
PPG;

Il - producao intelectual qualificada do docente candidato ao credenciamento ou
recredenciamento nos ultimos quatro anos, considerando-se o conceito do
programa e os parametros de avaliagdo vigentes;

lIl - aderéncia do pedido de credenciamento ou recredenciamento ao planejamento
estratégico do programa.

Art. 23 Para o credenciamento de novos docentes colaboradores serao
consideradas as necessidades do PPG, consoante seu planejamento estratégico e
as necessidades de pesquisa ou de ensino a serem sanadas pelo colaborador.

Art. 24 Sera descredenciado do PPG o docente que:

| - ndo submeter pedido de recredenciamento no prazo estabelecido pelo colegiado;
Il - apresentar projeto de pesquisa ndo aderente as linhas de pesquisa, aos
objetivos e a missdo do programa;

[l - apresentar producdo intelectual ndo condizente com os critérios minimos
estabelecidos na avaliagdo do programa, considerados 0 seu conceito e
planejamento estratégico.

CAPITULO V
DA ADMISSAO AO PROFLETRAS

Art. 25 A admissao de discentes no ProfLetras dar-se-a por meio do Exame
Nacional de Acesso.

§ 1° - O Exame Nacional de Acesso podera ser realizado ao menos uma vez por
ano, de acordo com o cronograma elaborado pelo Conselho Gestor do ProflLetras.

§ 2° - As normas de realizagdo do Exame Nacional de Acesso, incluindo os
requisitos para inscrigcdo, os horarios e os locais de aplicagdo do Exame, o0 numero



de vagas destinadas ao ProfLetras/UFJF e os critérios de corregdo e aprovagao
serao definidos por edital do Conselho Gestor e divulgados pela UFRN.

CAPITULO VI
DA MATRICULA, DO TRANCAMENTO E DO DESLIGAMENTO DO CURSO

Art. 26 Considerando o prazo estabelecido no calendario académico, o candidato
selecionado devera realizar sua matricula junto ao Programa da Instituicao
Associada a qual sera vinculado.

Art. 27 A cada semestre, o aluno matriculado no Programa devera obrigatoriamente
inscrever-se em atividades definidas pelo Conselho Gestor em consonancia com o
Colegiado de Curso.

Art. 28 Os discentes regulares do programa podem solicitar ao Colegiado o
trancamento programado do curso, conforme o estabelecido no art. 38 do
Regulamento Geral da Pés-Graduacao stricto sensu da UFJF (Resolugao
CSPP/UFJF n° 28, de 7 de junho de 2023).

§ 1° - Nao sera permitido o trancamento de uma mesma disciplina mais de 1 (uma)
vez.

§ 2° - O aluno bolsista que trancar a matricula tera sua bolsa de estudos cancelada,
exceto nos casos previstos em lei.

Art. 29 Poderdo matricular-se no ProfLetras os candidatos aprovados no Exame
Nacional de Acesso, diplomados em curso de graduagado reconhecido pelo
Ministério da Educacdo, e que atuem no Ensino Basico, conforme regras
estabelecidas por edital nacional de exame de acesso.

§ 1° - Os discentes regularmente matriculados no ProfLetras/UFJF fardo parte do
corpo discente da UFJF, a qual cabera emitir o diploma de mestre em Letras uma
vez cumpridos todos os requisitos para a conclusao do curso.

§ 2° - A efetivagdo da primeira matricula definira o inicio da vinculagdo do aluno ao
Programa e sera efetuada, conforme os tramites definidos institucionalmente,
mediante a apresentagdo dos documentos exigidos no edital de selecdo e de
matricula e outros que podem ser exigidos pela UFJF.

§ 3° - A data do primeiro dia do periodo letivo de inicio das atividades de cada
turma, disposta em calendario, definira o inicio da contagem do tempo do discente
junto ao Programa.

§ 4° - Nos prazos estabelecidos na programacgdo periédica do Programa, o
estudante devera matricular-se em disciplinas.

Art. 30 Sera concedida matricula em disciplina isolada (aluno especial), nos termos
da Resolugao n° 001/2019, de 2 de julho de 2019, da Coordenacao Nacional do
ProfLetras.



§ 1° - A cada semestre, o Programa podera publicar Edital de Matricula em
Disciplina Isolada, informando o numero de vagas abertas em cada disciplina e as
regras especificas para efetivagado dos pedidos.

Art. 31 Dentro do prazo estabelecido no calendario académico do ProflLetras, o
candidato selecionado no Exame Nacional de Acesso devera requerer sua matricula
na Secretaria do Programa.

§ 1° - Os estudantes matriculados nao poderdo afastar-se, integralmente, do
exercicio da docéncia no Ensino Basico na Rede Publica de Ensino, enquanto
permanecerem cursando o ProflLetras.

§ 2° - A cada semestre, na renovagao de matricula, o mestrando devera apresentar
declaracdo da diregdo da escola ou 6rgao equivalente comprovando que se
encontra em efetivo exercicio em sala de aula de Lingua Portuguesa do Ensino
Basico, da rede publica.

Art. 32 Serao desligados do programa os discentes que incorrerem em quaisquer
das situacdes previstas no art. 32 do Regulamento Geral da Pés-Graduacéo stricto
sensu da UFJF (Resolugao CSPP/UFJF n° 28, de 7 de junho de 2023) ou no art. 24
do Regimento Interno do ProfLetras da Rede Nacional.

CAPITULO VII
DAS LICENCAS E DO TRATAMENTO EXCEPCIONAL

Art. 33 Fara jus a licenga parental, licenga para tratamento de saude ou tratamento
excepcional, o discente que se enquadrar no previsto nos arts. 34 ao 37 do
Regulamento Geral da Pés-Graduacao stricto sensu da UFJF (Resolugao
CSPP/UFJF n° 28, de 7 de junho de 2023).

CAPITULO VIII
DA ORGANIZAGAO DIDATICA DO PROGRAMA

Art. 34 O ProfLetras € composto de uma area de concentragao, Linguagens e
Letramentos, da qual fazem parte as seguintes linhas de pesquisa:

a) Estudos da linguagem e praticas sociais

b) Estudos literarios

Art. 35 O ProfLetras prevé o cumprimento de um minimo de 360 (trezentos e
sessenta) horas em disciplinas, correspondendo a 4 (quatro) disciplinas obrigatorias
e 2 (duas) optativas, cada uma delas com 60 (sessenta) horas.

Paragrafo unico: O curso de mestrado devera ser integralizado em, no maximo,
vinte e quatro e, no minimo, doze meses, facultada, em casos excepcionais e
devidamente justificados, a prorrogacao do prazo maximo de integralizagdo por até
seis meses, mediante anuéncia do orientador e concordancia do colegiado.



Art. 36 Cada disciplina obrigatéria e optativa tera uma Comissdao Tematica
designada pelo Conselho Gestor.

Paragrafo unico. A cada Comissao Tematica das disciplinas obrigatorias e optativas
cabera articular o conteudo programatico e sua condugao metodoldgica, procurando
garantir a unidade da proposta em toda a rede.

Art. 37 As disciplinas optativas serao ofertadas de acordo com as necessidades dos
discentes e a disponibilidade do corpo docente.

Art. 38 Apds o término das disciplinas, o mestrando deve matricular-se
semestralmente em “Trabalho de Conclusdo de Curso”, de modo a manter seu
vinculo com o programa e registrar o processo de escrita do trabalho final.

Art. 39 A avaliacdo do rendimento académico de cada discente nas disciplinas sera
expresso por notas, com média minima de 70 (setenta) pontos para aprovagao, na
escala unica de 100 (cem) pontos para todas as disciplinas ofertadas.

§ 1° - Para fins de registro académico, utilizam-se os seguintes cédigos:

| - I (Incompleto);

Il - J (Cancelamento de inscrigdo em disciplina);

lIl - L (Desligado do curso);

IV - SC (Sem Conceito, empregado para disciplinas obrigatérias que ndo possuem
atribuicao de nota);

V - TE (Tratamento Excepcional);

VI - Rl (Reprovado por Infrequéncia);

VIl - LS (Licenga para tratamento de Saude);

VIII - LP (Licenga Parental);

IX - TP (Trancamento Programado);

X - S (Suficiente); e

XI - NS (Nao Suficiente).

§ 2° - O langcamento de notas sera realizado semestralmente pelo docente
responsavel pela disciplina em, no maximo, 15 dias antes do inicio das matriculas
do semestre seguinte, considerado o calendario académico em vigor.

§ 3° - O conceito | (Incompleto) sera convertido em reprovagdo com nota zero caso
os trabalhos ndo sejam finalizados e nova nota nao seja atribuida até o prazo de 2
periodos letivos.

§ 4° - As disciplinas obrigatérias de “Trabalho de Conclusdo de Curso” receberao
conceito Suficiente (S) ou Nao Suficiente (NS).

§ 5° - Sera reprovado o discente que obtiver frequéncia minima inferior a 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria de cada disciplina, recebendo o
conceito Reprovado por Infrequéncia (RI).

Art. 40 Poderdo ser validados créditos obtidos em disciplinas ou atividades do
ProfLetras/UFJF e de outras instituicbes associadas da rede do ProfLetras que
estejam no prazo de até cinco anos anteriores a data do pedido.



Paragrafo unico. As regras para validagdo de créditos obtidos em disciplinas
isoladas estao estabelecidas na Resolugcdo n°® 004/2021, de 10 de abril de 2021, do
Conselho Gestor do ProflLetras.

CAPITULO IX
DA ORIENTAGCAO

Art. 41 Todo estudante admitido no curso de Mestrado Profissional em Letras tera
orientagcao de docente do curso, aprovada pelo Colegiado.

§ 1° - A formalizagao da orientagdo sera aprovada em reunido de Colegiado.

§ 2° - O estudante ndo podera ter como orientador:

| - Conjuge ou companheiro (a);

Il - Ascendente, descendente ou colateral até o terceiro grau, seja em parentesco
por consanguinidade, afinidade ou adogao;

lIl - Sécio em atividade profissional.

§ 3° - A designagao de orientadores ocorrera até o inicio do segundo semestre de
Ccurso.

§ 4° - Poderao atuar como orientadores todos os professores credenciados no
programa.

Art. 42 Sera utilizado um formulario de intengées como instrumento para definicao
de orientador, que sera enviado aos discentes pela secretaria do ProfLetras/UFJF.

Art. 43 Tanto o estudante como o orientador poderdo, em requerimento
fundamentado e dirigido ao Colegiado Pleno do Programa, solicitar mudanca de
vinculo de orientacéo, cabendo ao colegiado a busca do novo vinculo.

Art. 44 S3o atribuigdes do orientador:

| - orientar o discente na organizagédo de seu plano de estudos, bem como assisti-lo
em sua formacdo durante o mestrado, prestando assisténcia ao discente na
execugao de seu projeto;

Il - acompanhar e manifestar-se perante o colegiado sobre o desempenho do
estudante, informando ao Colegiado do Programa, a respeito do desenvolvimento
da pesquisa, da redagdo da dissertagcdo e do caderno pedagdgico e/ou demais
atividades de seu(s) orientando(s);

lIl - zelar, junto com o orientando, pelo cumprimento dos prazos concernentes as
diferentes etapas do processo de formacéo;

IV - solicitar a coordenagado do programa providéncias para realizagao de exame de
qualificacédo e para a defesa publica do trabalho de conclusao de curso;

V - escolher, em caso de necessidade e de comum acordo com o orientando,
coorientador(es), submetendo tal escolha a apreciagao do colegiado;

VI - dar anuéncia aos pedidos de matricula em disciplinas, composi¢ao de bancas e
prorrogacao de prazos realizados pelos orientandos.



CAPITULO X
DO EXAME DE QUALIFICAGAO

Art. 45 Os discentes do PPG devem, obrigatoriamente, submeter seus projetos de
dissertagdo a Exame de Qualificagcdo conduzido por banca examinadora indicada
pelo orientador e homologada pelo colegiado do programa.

Art. 46 O Exame de Qualificagado consistirda na apresentagdo de uma proposta de
ensino de Lingua Portuguesa ou Literatura, a qual sera sistematizada por meio de
um projeto voltado para a Educacdo Basica, perante banca aprovada pelo
Colegiado de Curso, constituida por trés docentes, incluindo o orientador.

§1° - O Exame de Qualificacao devera ser realizado até o 15° més de curso.

§2° - Ao Exame de Qualificagcéo sera atribuido o grau aprovado ou reprovado.

§3° - No caso de reprovacado, sera permitida uma nova apresentacdo, apés
reformulacédo da proposta, desde que nao ultrapasse os 18 meses do inicio do curso
de Mestrado.

Art. 47 Caso o(a) discente pretenda desenvolver projetos de pesquisas que se
enquadrem nas condigbes estabelecidas pela legislagédo federal sobre Etica em
Pesquisa, sera necessario cumprir os requisitos apresentados no art. 52 da
Resolug¢do CSPP/UFJF n° 28, de 7 de junho de 2023.

CAPITULO XI
DA PROFICIENCIA EM LINGUAS ESTRANGEIRAS

Art. 48 Sera exigida a comprovagao de proficiéncia em uma lingua estrangeira.

§1° - O Exame de Proficiéncia devera ser comprovado no ato da primeira matricula
ou até o 18° més de curso, conforme os critérios estabelecidos pelo Colegiado.

§ 2° - Serdo aceitos como comprovagao de proficiéncia resultados de exames de
proficiéncia reconhecidos internacionalmente (TOEFL, IELTS, DELE, DELF, dentre
outros), graduagao em cursos de licenciatura em lingua estrangeira ou aprovacgao
em prova de proficiéncia realizada anualmente pelo ProfLetras/UFJF.

§ 3° - Em caso de nao comprovagao de proficiéncia até o 18° més de curso, o aluno
sera desligado do curso.

CAPITULO XII
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 49 Para a obtencdo do grau de Mestre em Letras no programa, o discente
devera:

| - totalizar 24 créditos em disciplinas;

Il - ser aprovado no Exame de Qualificagao;

lIl - ser aprovado no Trabalho de Concluséo;



IV - comprovar profici€ncia em uma lingua estrangeira até o 18° més de curso.

Art. 50 E condicdo para a obtengdo do titulo de mestre a defesa publica de trabalho
de conclusao na qual o estudante demonstre dominio atualizado do tema escolhido,
na forma de dois produtos:

| - Caderno pedagdgico, em que se apresentam atividades aplicadas ou relato de
acoes didaticas;

Il - Dissertagdo, documento de cunho cientifico, descritivo e/ou analitico, que
respalda as ag¢des didaticas.

Art. 51 Os trabalhos de conclusdo do curso serao redigidos em Lingua Portuguesa,
e os procedimentos para sua elaboracédo e depdsito deverao atender as normativas
estabelecidas pelo colegiado do programa.

Art. 52 A avaliagao do Trabalho de Conclusao cabera a uma Comissao constituida
por trés docentes: o orientador, um docente do ProfLetras e um membro externo.
§1° - Entende-se como membro externo o docente vinculado a outra instituicao.

§ 2° - A decisao da banca examinadora de trabalho de conclusao sera tomada pela
maioria de seus membros, podendo o resultado da sessio de defesa ser:

| - aprovado; ou

Il - reprovado.

§ 3° - A versdo definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso, levando em
consideragao as recomendagdes da banca examinadora, devera ser entregue ao
PPG em até 60 (sessenta) dias corridos apds a data da defesa.

§ 4° - Estardo impedidos de serem examinadores da banca de trabalho de
conclusao:

| - cbnjuge ou companheiro (a) do orientador ou orientando;

Il - ascendente, descendente ou colateral até o terceiro grau, seja em parentesco
por consanguinidade, afinidade ou adogéo, do orientando ou orientador;

[l - s6cio em atividade profissional do orientando ou orientador.

§ 5° - Em casos excepcionais relativos aos impedimentos do § 4° deste artigo, o
colegiado podera avaliar e autorizar a participagdo de examinador.

§ 6° - A presidéncia da banca examinadora de trabalho de conclusado devera ser
exercida pelo orientador ou coorientador, responsavel por conduzir os trabalhos e,
em casos de empate, por exercer o voto de minerva.

§ 7° - Em caso de impedimento, a presidéncia da banca podera ser exercida pelo
coordenador do curso ou por docente por ele designado.

§ 8° - Poderdo ser designados, a critério do orientador, suplentes internos e
externos para substituir os membros titulares, em caso de necessidade.

§ 9° - No caso de reprovagao, o aluno nao tera direito ao titulo.

Art. 53 As sessoes de avaliagao de dissertagao seréo publicas.



§ 1° - Excepcionalmente, quando solicitado pelo(a) orientador(a) ao Colegiado, para
protecao de propriedade intelectual e/ou patente, a apresentacado da dissertacdo de
Mestrado podera ser vedada ao publico.

§2° - Outras situagdes que nao envolvam a protegao de propriedade intelectual e/ou
patente deverdo ser analisadas pelo Colegiado do Programa.

Art. 54 Apds a aprovagao definitiva do(a) candidato(a) pela banca examinadora e
entrega de texto final ao PPG, a Coordenacdo encaminhara a Pro-Reitoria de
Pés-Graduagao e Pesquisa (PROPP) solicitagdo de homologagéo da defesa, que
configura etapa obrigatéria para a emiss&o do diploma.

§ 1° - Realizada a homologagéo, a PROPP encaminhara os documentos pertinentes
ao Centro de Difusdo do Conhecimento (CDC) e a CDARA, para que sejam
adotadas as providéncias quanto ao registro e a expedigdo dos diplomas.

§ 2° - O detalhamento do processo de homologagdo e os documentos a serem
exigidos para seu encaminhamento e para a solicitagao de expedi¢ao de diploma
serao definidos em portaria especifica da PROPP.

CAPITULO XllI
DAS BOLSAS

Art. 55 Os processos de concessdo de bolsas e acompanhamento de bolsistas
serao conduzidos por comissao propria designada pelo Colegiado para este fim.
Paragrafo unico. A comissao de que trata o caput deste artigo tera seus trabalhos
balizados segundo os critérios de concessdo, acumulo e manutencdo de bolsas
definidos pelo Conselho Gestor do ProfLetras ou em resolugao do colegiado sobre o
tema, a depender do tipo de bolsa.

CAPITULO XIV
DO POS-DOUTORADO

Art. 56 O PROFLETRAS ofertara estagio pés-doutoral conforme a legislacao vigente.

Art. 57 Podem atuar como supervisores(as) de estagio pos-doutoral todos os(as) docentes
permanentes do programa.

CAPITULO XV
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 58 Este regulamento entra em vigor em 14 de novembro de 2024.

Art. 59 Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado.



