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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

EDITAL N° 04/2022 —- PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO DE DEMANDA
ESPONTANEA
COM A CONCESSAO DE BOLSAS

A Pré-Reitora de Extensdo (PROEX) da Universidade Federal de Juiz de Fora, no uso das
atribui¢des que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFJF, torna publico o
presente Edital e convida os docentes efetivos ou substitutos, técnico-administrativos em
educagdo com nivel superior, pertencentes ao quadro da UFJF e professores convidados a
apresentarem propostas de novos programas e/ou projetos na modalidade de Extensdo, com
pleito de bolsas, de acordo com as condigdes e vigéncia contidas neste Edital.

1. OBJETIVO

Este edital tem a finalidade de incentivar e apoiar programas e/ou projetos de extensao, a
serem coordenados por servidores docentes, técnico-administrativos e professores convidados
da UFJF, com a participacdo de discentes regularmente matriculados nos cursos de
graduacdo, fortalecendo a acdo transformadora da extensdo sobre a realidade social e
estabelecendo uma relagao dialogica entre extensionistas e sociedade.

2. MODALIDADES

No ambito deste Edital, serdo apoiados programas e/ou projetos de extensdo conforme
defini¢do expressa na Resolucdo 04/2018 — CONEXC/UFIJF, descritas nos itens 2.1 e 2.2.

2.1. Programa: conjunto articulado de projetos que integre, preferencialmente as acdes de
extensdo, atividades de pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional, clareza de
diretrizes e orientacdo para um objetivo comum, preferencialmente interdisciplinar, sendo
executado a médio e longo prazo.

2.2. Projeto: acdo processual e continua de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnologico, com objetivo especifico e prazo determinado; pode ser vinculado a um programa
(quando o projeto faz parte de uma nucleacao de acdes) ou nao (projeto isolado).

3. APOIO
3.1. DA CONCESSAO DE VAGAS PARA BOLSISTAS E VOLUNTARIOS

3.1.1. Serdo concedidas bolsas de extensao aos programas e/ou projetos propostos pelos(as)
docentes, técnico-administrativos(as) em educacdo e professores(as) convidados(as) das
diferentes Unidades Académicas e setores nos campi de Juiz de Fora e Governador Valadares
e aprovados conforme regras estabelecidas neste edital.

3.1.2. O(A) coordenador(a) poderd solicitar vagas para discentes bolsistas de graduacdo,
voluntérios(as) de graduacdo, voluntarios(as) de pds-graduacdo e voluntarios(as) junior
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(discentes de ensino médio do Colégio Joao XXIII e das redes de ensino publica e privada) de
acordo com a necessidade de sua proposta.

3.1.3. As bolsas da modalidade Extensdo terdo duracdo maxima de 12 (doze) meses, de
acordo com a vigéncia prevista no edital e disponibilidade or¢amentaria da UFJF.

4. PROCEDIMENTO DE INSCRICAO

4.1. A submissdo da proposta do programa e/ou projeto sera realizada de forma eletronica,
por meio da plataforma SIGA-Extensdo, no periodo de 18 de abril de 2022 a 23 de maio de
2022.

4.2. A submissao da proposta sera efetivada somente mediante os seguintes procedimentos:

a) Preenchimento completo do formulério de Proposta de Programa e/ou Projeto no
SIGA/Extensao, nos icones Programa ou Projeto, respectivamente;

b) Anexag¢do dos documentos necessarios na plataforma SIGA-Extensdo; conforme o item
4.3;

c¢) Indicacdo da opgdo do Edital 04/2022 — Programas e Projetos de Extensdo de Demanda
Espontinea com concessio de bolsas na guia SUBMISSAO;

d) Submissdo eletronica da proposta, em guia especifica para este fim na plataforma
SIGA-Extensdo.

4.3. Cabera ao(a) coordenador(a) anexar na plataforma SIGA-Extensdo os documentos
abaixo relacionados:

a) Plano de Trabalho para discente(s) bolsista(s) de graduacdo, observadas as atividades de
extensao necessdrias para a consecucdo do programa e/ou projeto (conforme modelo
disponivel na pagina da PROEX e acessado pelo link http://www.ufjf.br/proex/formularios/,
item 3). Para as bolsas solicitadas, devera ser anexado plano de trabalho especifico na guia
DESCRICAO, no item “Planos de Trabalho dos Bolsistas”;

b) Plano de Trabalho para discente(s) voluntario(s) de graduagao, observadas as atividades de
extensdo necessarias para a consecug¢do do programa e/ou projeto (conforme modelo
disponivel na pagina da PROEX e acessado pelo link http://www.ufjf.br/proex/formularios/,
item 3). Para as vagas de voluntario(s) de graduacao solicitadas, devera ser anexado plano de
trabalho especifico, na guia DESCRICAO, no item “Planos de Trabalho dos Voluntarios”;

c) Plano de Trabalho para discente(s) voluntdrio(s) de pos-graduacdo, observadas as
atividades de extensdo necessarias para a consecu¢do do programa e/ou projeto (conforme
modelo disponivel na  pagina da PROEX e acessado pelo link
http://www.ufjf.br/proex/formularios/, item 3). Para as vagas de voluntirio(a) de
pos-graduacdo solicitadas, devera ser anexado plano de trabalho especifico, na guia
DESCRICAO, no item “Planos de Trabalho dos Voluntarios — Pés-Graduagio”;

d) Plano de Trabalho para discente(s) voluntario(s) de ensino médio (junior), observadas as
atividades de extensdo necessdrias para a consecu¢do do programa e/ou projeto (conforme
modelo  disponivel na  pagina da PROEX e acessado pelo link
http://www.ufjf.br/proex/formularios/, item 3). Para as vagas de voluntario(s) de ensino
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médio (junior) solicitadas, deverd ser anexado plano de trabalho especifico na guia
DESCRICAO, no item “Planos de Trabalho dos Voluntarios — Ensino Médio™;

e) Anuéncia da chefia de Departamento/Setor para cada servidor(a) vice-coordenador(a),
colaborador(a) docente, coordenador(a) técnico(a) e/ou colaborador(a) técnico(a) incluido(a)
na equipe (conforme modelo disponivel na pagina da PROEX e acessado pelo link
https://www?2.ufjf.br/proex/formularios/, item 16). A anuéncia de cada membro deverd ser
gerada e assinada pelos proponentes no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI), em cada
unidade, e anexada na guia EQUIPE, no item “Declara¢do de Anuéncia da chefia imediata do
servidor”, tal como a indicagdo da carga horaria semanal de participagdo de cada membro da
equipe.

f) Plano de Atividades para colaboradores(as) externos(as) voluntarios(as), observadas as
atividades de extensdo necessarias para a consecucao do programa e/ou projeto (conforme
modelo disponivel na  pagina da PROEX e acessado pelo link
http://www.ufjf.br/proex/formularios/, item 3). Para as vagas de colaboradores externos
solicitados, devera ser anexado plano de atividade especifico, na guia EQUIPE, no item
“Planos de Atividades dos Colaboradores Externos”. O nimero de colaboradores externos
permitido ndo podera exceder o quantitativo de integrantes do programa/projeto oriundos da
UFIJF;

g) Anuéncia de parceiro externo, em caso de indicagdo de parceiros(as). A guia PARCEIROS
devera ser preenchida com os dados de cada parceiro no SIGA-EXTENSAO. Devera ser
anexado o e-mail de anuéncia do representante do parceiro enviado ao coordenador ou a carta
gerada pelo SIGA-EXTENSAO assinada pelo representante do parceiro ao
SIGA-EXTENSAO, na guia SUBMISSAO. Para cada parceiro externo indicado, é necesséria
a anexag¢do da respectiva anuéncia. No caso de instituigdes de ensino municipais de Juiz de
Fora, excepcionalmente neste edital, devera ser anexada apenas a anuéncia da Dire¢do da
escola.

h) Para proposta com financiamento por meio de recursos externos (a serem transferidos para
a UFJF ou Fundagdo de apoio) ou recebimento de inscrigdes pagas, o coordenador devera
anexar a planilha de custos e a planilha de célculo de ressarcimento a fundag¢ao (PCR), ambas
aprovadas e assinadas pela FADEPE, na aba “PLANILHA — FADEPE” em um tnico arquivo
digitalizado. A PCR ¢ fornecida pela FADEPE junto com a planilha de custos revisada e
aprovada.

i) Parecer do Comité de Etica em Pesquisa, quando necessario. O parecer deve ser anexado
na guia SUBMISSAO;

j) Declaracdo de anuéncia expressa pela chefia de departamento para a proposta da agdo de
extensdo a ser desenvolvida, gerada por meio do SEI (conforme modelo disponivel na pagina
da PROEX e acessado pelo link https://www?2.ufjf.br/proex/formularios/, item 16). A
declaracio deve ser anexada ao SIGA-Extensao, na guia SUBMISSAO.

k) Declaragdo de anuéncia expressa pela direcdo da unidade para a proposta da acdo de
extensdo a ser desenvolvida, gerada por meio do SEI (conforme modelo disponivel na pagina
da Proex e acessado pelo link  https:/www2.ufjf.br/proex/formularios/, item 16). A
declaragio deve ser anexada ao SIGA-Extensdo, na guia SUBMISSAO.
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1) Para proposta a ser desenvolvida no Centro de Ciéncias ou no Jardim Botanico, declaragdo
de anuéncia expressa pela direcdo do Centro de Ciéncias ou do Jardim Botanico para a
proposta da acdo de extensdo a ser desenvolvida, gerada por meio do SEI (conforme modelo
disponivel na pagina da PROEX e acessado pelo link
https://www2.ufif.br/proex/formularios/, item 16). A declaragdo deve ser anexada ao
SIGA-Extensao, na guia SUBMISSAO.

m) Para proposta a ser desenvolvida no Hospital Universitario (HU), declaracdo de anuéncia
expressa pela Geréncia de Ensino e Pesquisa do HU-UFJF para a proposta da acdo de
extensdao a ser desenvolvida (conforme modelo disponivel na pagina da PROEX e acessado
pelo link https:/www2.ufjf.br/proex/formularios/, item 15). A declaracdo deve ser anexada
a0 SIGA-Extens3o, na guia SUBMISSAO.

4.4. Apos o cumprimento dos procedimentos descritos nos itens 4.1, 4.2 ¢ 4.3, a Geréncia
Académica e Administrativa de Extensdo analisard a documentagdo anexada a proposta no
SIGA-Extensdao. Em caso de auséncia de algum desses itens, a proposta serd INDEFERIDA.

4.4.1. Em hipotese alguma, apds a submissao da proposta na plataforma SIGA-Extensao, sera
permitida a inclusdo ou alteracdo de quaisquer informagdes e/ou documentos apontados no
item 4.3.

5. ELEGIBILIDADES, CONDICOES E COMPROMISSOS DE PARTICIPACAO
5.1 Do(a) Coordenador(a)

a) Podera ser coordenador(a) o(a) docente efetivo(a) ou  substituto(a),
técnico(a)-administrativo(a) em educacao com nivel superior, pertencente ao quadro da UFJF,
e professor(a) convidado(a), desde que esteja em pleno exercicio funcional na época da
submissdo da proposta € que ndo esteja em débito com a PROEX no que se refere aos
relatorios de atividades de programas e projetos desenvolvidos.

b) Caso o(a) coordenador(a) seja docente substituto(a) ou professor(a) convidado(a), ¢
obrigatorio que o(a) vice-coordenador(a) seja docente do quadro efetivo e atenda aos mesmos
pré-requisitos deste edital.

c) Caso o(a) coordenador(a) seja técnico(a)-administrativo(a) em educacao, é obrigatorio que
haja, pelo menos, 1 (um/uma) colaborador(a) docente do quadro efetivo e que atenda aos
mesmos pré-requisitos deste edital. Este(a) docente sera responséavel pela vinculacdo das
acOes previstas aos principios e objetivos dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos e pela
realizagdo dos processos avaliativos.

d) Cada proponente s6 poderd ser coordenador(a) de, no maximo, 03 (trés) projetos de
extensdo ou de 01 (um) programa e 02 (dois) projetos de extensdo, no ambito deste edital.

e) O(A) coordenador(a) de proposta aprovada devera realizar processo seletivo de bolsistas
e/ou voluntarios, utilizando, para isso, os modelos especificos de documentacdo, disponiveis
na pagina da PROEX, a saber: Edital, Folha de Inscricdo, Ata de Sele¢cdo, Termo de
Compromisso; encaminhando-os por meio do SEI, através de processo do tipo GERAL 01:
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Oficio para a  Geréncia  Académica e  Administrativa de  Extensdo,
GER-ACOES-EXTENSAO.

f) O(A) coordenador(a) de proposta aprovada devera, obrigatoriamente, produzir relatorio
parcial e/ou final, pormenorizado, bem como participar dos eventos e visitas organizados pela
PROEX, no momento em que for solicitado. O nao cumprimento deste disposto impedira a
participacdo do(a) coordenador(a) nos editais subsequentes da PROEX, enquanto sua
situagdo nao for regularizada.

g) Os(As) coordenadores(as) de propostas fardo parte, obrigatoriamente, da Comissao
Interdisciplinar de Avaliacdo de Extensdo na condi¢do de avaliadores e pareceristas, podendo
ser convocados pela PROEX a qualquer momento;

h) O(A) coordenador(a) de proposta aprovada deverd fazer referéncia ao apoio da PROEX
em todas as publicagdes, apresentagdes e outros documentos referentes a proposta aprovada
nesta Pro-Reitoria, fazendo uso da logomarca oficial da UFJF e da PROEX, disponiveis no
site da PROEX, quando cabivel.

6. INDEFERIMENTO DE PROPOSTAS

6.1. As propostas de programas e/ou projetos deverdo ser submetidas eletronicamente pelo
SIGA-Extensao, dentro do prazo de submissao estipulado por este edital, com os documentos
elencados no item 4.3 devidamente anexados.

6.2. Serdo indeferidas as propostas que:

6.2.1. Apresentarem documentagdo incompleta;

6.2.2. Nao forem elaboradas conforme o previsto neste edital;

6.2.3. Forem submetidas em duplicidade.

6.2.4. Ultrapassarem o limite de apresentacdo de propostas previsto no item 5.1, letra d deste
Edital;

6.2.5. Ultrapassarem o limite de colaboradores externos permitido, conforme previsto no item
4.3, letra ¢ deste Edital;

6.2.6 Forem apresentadas por proponente que ndo tenha participado de, pelo menos, uma das
duas tltimas edi¢des da Mostra de Ac¢des de Extensdo, nas modalidades previstas.

6.3. O n3o cumprimento dos itens 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.2.4, 6.2.5 e 6.2.6 indica a eliminacao
da proposta no referido edital;

6.4. As Acdes de Extensdo devem estar em consonancia, no que couber, com a Lei n° 13.019
de 31 de julho de 2014, a qual estabelece o regime juridico das parcerias voluntarias,
envolvendo ou ndo a transferéncia de recursos financeiros, entre a administragdo publica e as
organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecu¢do de
finalidades de interesse publico. Para tanto, passa a ser obrigatorio o prévio chamamento
publico para credenciamento final dos parceiros a serem contemplados pela Proposta de
Trabalho, salvo excec¢des devidamente justificadas, que terdo dispensa.
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7. ANALISE E APROVACAO

7.1. Cabera a PROEX:

7.1.1. Analisar a documentagdo dos processos e publicar a lista de propostas deferidas e
indeferidas;

7.1.2. Encaminhar as propostas deferidas e indeferidas para dois(duas) avaliadores(as) da
Comissao Interdisciplinar de Avaliacdo de Extensdo, formada por coordenadores(as),
proponentes e ex-coordenadores(as) de programas e/ou projetos de Extensao.

7.2. As propostas serdo analisadas de acordo com conceito, diretrizes, areas, linhas teméaticas
e modalidades de extensdo expressas no Plano Nacional de Extensdo, podendo atingir o

maximo de 100 pontos, considerando os quesitos a seguir:

7.2.1 Na avaliacdo das propostas, serdo observados os seguintes indicadores em relagao aos

quesitos:
No | QUESITO PONTUACAO:
01 | Justificativa e fundamentacdo tedrica De0Oal5
02 | Caracterizacdo dos(as) beneficiarios(as) DeOas
03 | Objetivo geral, metas e indicadores De 0 a 20
04 | Adequacao e qualidade da metodologia DeOal5

Relagdo com projeto pedagogico do curso dos(as) discentes
a serem vinculados(as) a proposta e impacto em sua

05 | formacao profissional DeOal5
06 | Integracdo entre extensdo e pesquisa DeOas5
07 | Relag¢do com a sociedade e impacto social De 0 a 20
08 | Divulgacgdo das a¢des propostas DeOas5

7.2.2 Na avaliagcdo das propostas, serdo observados os seguintes indicadores em relagdo aos
quesitos:

a) Quesito 01 — Justificativa e fundamentacao tedrica: destaque dos motivos, relevancia e
contribui¢do social e académica das agdes previstas na proposta com levantamento preliminar
das categorias tedricas que dardo suporte as agdes e as analises a serem desenvolvidas;

b) Quesito 02 — Caracterizacdo dos(as) beneficiarios(as): indicacdo das caracteristicas
socio-econdmicas, culturais e politicas dos beneficidrios;

d) Quesito 03 — Objetivo geral, metas e indicadores: descri¢do da finalidade do trabalho
proposto, meios pelos quais se pretende alcangé-lo, com apresentacdo das ferramentas
métricas, de carater quantitativo e qualitativo, que possam demonstrar o avanco dos
resultados esperados.
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e) Quesito 04 — Adequacao e qualidade da metodologia: indicagdo e adequacao dos processos
interventivos e de investigagdo de forma a materializar o conteudo expresso nos objetivos e
metas, articulados a fundamentagao teodrica;

f) Quesito 05 — Relacdo com projeto pedagogico do curso dos(as) discentes a serem
vinculados(as) a proposta e impacto em sua formacao profissional: destaque da vinculagao
das atividades de extensdo com as diretrizes estabelecidas no Projeto Pedagogico dos Cursos
(PPC) envolvidos na proposta, de forma a explicitar os resultados técnicos, cientificos e
sociais esperados na formagdo profissional dos(as) discentes, valorizando as atividades
interdisciplinares promovidas pela proposta.

g) Quesito 06 — Integracdo entre extensdao e pesquisa: apresentacdo articulada da dimensao
interventiva e empirica no desenvolvimento da proposta;

h) Quesito 07 — Relacdo com a sociedade e impacto social: apresentacdo das possibilidades
de transformagdo das condicdes de vida dos individuos e grupos sociais alcancados pela
proposta, contribuindo para afirmacgdo de identidades, superagao de vulnerabilidades, acesso
a direitos e inclusdo social; fortalecimento da relagdo com setores sociais pela interacdo do
conhecimento cientifico com os saberes popular e originario; desenvolvimento de meios e
processos de produgdo, inovacao e transferéncia de tecnologias; ampliagdo do acesso a
formagdo profissional; fortalecimento de iniciativas no campo da educacdo bésica;
articulacdo com organizagdes da sociedade civil, com vistas ao desenvolvimento de parcerias;
contribuicdo na formulagdo, implementacdo e acompanhamento das politicas publicas
prioritarias ao desenvolvimento local, regional e nacional.

1) Quesito 08 - Divulgacdo das acdes propostas: planejamento de publicizagdo das agdes
realizadas para a comunidade interna e externa.

7.3. Os(As) avaliadores(as) disponibilizardo, além da pontuagdo conforme Tabela de
Avaliagdo, parecer qualitativo das propostas avaliadas.

7.4. Serao aprovadas as propostas que atingirem o minimo de 70 pontos e, a partir de entao,
serdo apresentadas por ordem decrescente de pontuagao.

7.5. Utilizar-se-a30 como critérios de desempate no resultado final, caso necessario, os
seguintes itens:

a) Maior nota obtida nos seguintes quesitos, em ordem decrescente: relagdo com a sociedade
e impacto social e relacdo com projeto pedagodgico do curso dos(as) discentes a serem
vinculados(as) a proposta e impacto em sua formagao profissional;

b) Maior titulagdo do(a) coordenador(a) do projeto;

¢) Maior tempo em exercicio do(a) coordenador(a) na UFJF.

7.6. E vedado aos(as) avaliadores(as) analisar e emitir parecer de propostas das quais
componham a equipe de trabalho e/ou que sejam submetidas por integrantes da mesma
unidade académica/setor.
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8. CONCESSAO DA BOLSA E CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.1. As vagas de bolsistas de graduacdo e voluntarios(as) de graduacdo, pds-graduagdo e
junior (ensino médio) serdo alocadas pela PROEX, considerando a pontuagdo final obtida
pela proposta, conforme disponibilidade or¢gamentéria da UFJF.

8.2. Os(As) bolsistas e voluntarios(as) devem ser selecionados(as) por meio de edital publico
de selecdo, assegurada ampla divulgagdo, obedecendo ao cronograma deste edital.

8.3. As condig¢des de participacdo para discentes bolsistas € voluntarios(as) de extensao de
graduagdo, voluntérios(as) de extensdo de pos-graduacdo e voluntérios(as) de extensdo junior
(discente de ensino médio) estdo dispostas na Resolugcdo 01/2018 do Conselho Setorial de
Extensdo e Cultura.

8.4. As condicdes de participagdo para colaborador(a) externo(a) voluntario estdo dispostas
na Resolugao 02/2019 do Conselho Setorial de Extensao e Cultura.

9. VIGENCIA DO EDITAL E VIGENCIA DAS ACOES

9.1. O presente edital vigera de 31 de margo de 2022 a 31 de julho de 2023.

9.2. Os programas e projetos de extensdo aprovados e apoiados neste edital terdo sua vigéncia
estabelecida em até 12 (doze) meses, compreendidos entre 01 de agosto de 2022 e 31 de julho
de 2023. Em caso de substituicdo de coordenador(a) ou de bolsistas, o nimero limite de
bolsas a ser pago tera como pardmetro o periodo de vigéncia maximo deste edital, qual seja,

31 de julho de 2023.

10. CRONOGRAMA

Etapa Data
Lancamento do edital 31.03.2022
, . ~ De 18.04.2022 a
Periodo de submissao da proposta pelo SIGA-Extensao 73.05.2020
- ~ De 24.05.2022 a
Analise de documentacao pela PROEX 30.05.2022
Resultado de~: propostas deferidas e indeferidas quanto a 31.05.2022
documentacao
Pedido de reanalise de documentacdo 01.06.2022 ¢ 02.06.2022
Resultqdo definitivo de propostas deferidas e 08.06.2022
indeferidas
. - De 14.06.2022 a
Periodo de avaliacao 30.06.2022
Resultado parcial 05.07.2022
Periodo para pedido de reconsideracao 06.07.2022 ¢ 07.07.2022
. - . ) . De 08.07.2022 a
Periodo de avaliagdo dos pedidos de reconsideragao 20.07.2022
Resultado final e distribuicao de bolsas 22.07.2022
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Prazo para entrega do processo seletivo de bolsistas e
voluntarios(as) para inclusao na folha de pagamento de
agosto de 2022

Prazo para entrega do processo seletivo de bolsistas e
voluntarios(as) para inclusao na folha de pagamento de
setembro de 2022

De 25.07.2022 a
31.07.2022

De 11.08.2022 a
31.08.2022

De 01.08.2022 a
31.07.2023

Periodo para entrega de relatério final dos programas e [De 01.07.2023 a
rojetos executados no ambito do edital 02/2022 31.07.2023

Periodo de vigéncia das propostas aprovadas (12 meses)

*Observagdo: os coordenadores que entregarem a documentacdo do processo seletivo de
bolsistas e voluntarios no segundo prazo indicado no cronograma acima concordam
expressamente com a redugdo de um més na vigéncia da bolsa.

11. DEFERIMENTO DE PROPOSTAS E PEDIDO DE REANALISE DE
DOCUMENTACAO

11.1. O resultado das propostas deferidas e indeferidas sera publicado no dia 31 de maio de
2022, no site da PROEX.

11.2. O periodo de pedido de reandlise serd nos dias 01 e 02 de junho de 2022, através de
memorando encaminhado para o e-mail extensao@ufjf.edu.br, com o assunto “PEDIDO DE
REANALISE DE DOCUMENTACAO - Edital 04/2022”.

11.2.1. No procedimento de pedido de reandlise de documentag¢do, ndo serd permitida a
inclusao ou substituicdo de quaisquer documentos apontados no item 4.3.

11.3. O resultado definitivo das propostas deferidas e indeferidas serd publicado no dia 08 de
junho de 2022.

12. RESULTADO PARCIAL

12.1. O resultado da classificagdo parcial serd divulgado na pagina da PROEX, por titulo da
proposta, em ordem decrescente da pontuacdo média obtida pelas propostas junto aos(as)
avaliadores(as), no dia 05 de julho de 2022.

13. PEDIDO DE RECONSIDERACAO

13.1. Ao resultado parcial caberd pedido de reconsideragdo, devendo ser enviado
exclusivamente para o e-mail extensao@ufjf.edu.br, nos dias 06 e 07 de julho de 2022, com o
assunto “Pedido de Reconsideragao — Edital 02/2022”.

13.2. O pedido de reconsideragdo ao resultado parcial das propostas devera ser enviado em
formulario proprio para esse fim, disponivel na pagina da PROEX, no link:
http://www.ufjf.br/proex/formularios/, item 4.
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13.3. No formuldrio, o(a) proponente devera solicitar reanalise de nota de somente um(uma)
dos(as) dois(duas) avaliadores(as) que analisaram a proposta inicialmente. Também devem
ser indicados e fundamentados os quesitos em que julgar necessidade de nova avaliagdo.

13.4. Os quesitos que receberem solicitacdo de reandlise de nota serdo analisados por
um(uma) terceiro(a) avaliador(a). As notas deste(a) terceiro(a) avaliador(a) substituirdo as
notas do(a) avaliador(a) apontado(a) no formulario do pedido de reconsideragao.

13.5 Os quesitos que ndo receberem solicitagdo de reanalise terdo mantidas as notas do(a)
avaliador(a) apontado(a) no formulério do pedido de reconsideragao.

13.6 O pedido de reconsideracdo € restrito a reavaliagdo das propostas submetidas pelo(a)
coordenador(a) proponente, sendo vedado pedido de reconsideracdo de nota referente a
proposta submetida por outro(a) coordenador(a).

14. RESULTADO FINAL
14.1. O resultado final sera divulgado na pagina da PROEX, no dia 22 de julho de 2022.

14.2. A alocagdo de bolsas para discentes graduandos(as) levara em consideragdo a
classificagdo dos programas e projetos em ordem decrescente de nota e disponibilidade
orcamentaria da UFJF.

15. ENVIO DE DOCUMENTACAO DE PROGRAMAS/PROJETOS DE EXTENSAO
APROVADOS

15.1. Os documentos listados no item 15.2. deverdo ser encaminhados pelo SEI, para a
Geréncia Académica e Administrativa de Extensio (GER-ACOES-EXTENSAO), nos
seguintes prazos:

15.2.1. De 25 de julho de 2022 a 31 de julho de 2022, para que bolsistas e voluntarios(as)
sejam cadastrados(as) no més de agosto de 2022;

15.2.2. De 11 de agosto de 2022 a 31 de agosto de 2022, para que bolsistas e voluntarios(as)
sejam cadastrados(as) no més de setembro de 2022.

15.2. Os(as) coordenadores(as) de programas/projetos aprovados no ambito deste edital
deverao encaminhar por meio do SEI, os seguintes documentos, conforme procedimento
descrito abaixo e Passo a Passo constante no Anexo I deste Edital.

a) Abrir no SEI o processo do tipo Geral 01: Oficio

b) Incluir os seguintes documentos externos, em formato PDF (conforme modelo
disponivel na pagina da PROEX e acessado pelo link
http://www.ufjf.br/proex/formularios/, item 6):

- Edital de Selecao;

- Lista de Inscrigao;

- Atade Selegao;

- Termo de Compromisso discente - Bolsista Graduando - quando houver;

- Termo de Compromisso discente - Voluntario Graduando - quando houver;
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- Termo de Compromisso discente - Bolsista P6s-Graduando - quando houver;

- Termo de Compromisso discente - Voluntario Pos-Graduando - quando
houver;

- Termo de Compromisso discente - Voluntario Junior - quando houver;

- Plano atividades Voluntéario Externo - quando houver;

- Termo de Compromisso Voluntario Externo - quando houver;

¢) 3- Incluir Documento: 01 — Oficio, com o seguinte texto, conforme o caso:
“Prezados(as),

Solicito, por meio deste oficio, o cadastro dos(as) discentes bolsistas e voluntarios(as) do
programa/ projeto de extensdo “XXXX”, conforme a documentacéo anexada neste processo.
Cumpre-me informar que os(as) alunos(as) foram selecionados(as) por meio de edital publico
de selecao amplamente divulgado, conforme preconizado pelo “Edital XX/20XX de
Programas e Projetos de Extensdo de Demanda Espontdnea com concessdo de bolsas”, e as
determinagdes do Conselho Setorial de Extensao e Cultura (CONEXC). Dessa forma, declaro
para fins de direito, sob as penas da Lei, que as informagdes ¢ documentos apresentados para
o cadastro dos(as) bolsistas e/ ou voluntarios(as) sdo verdadeiros e auténticos. Solicito
também o cadastro dos(as) Colaboradores(as) Externos(as), conforme Plano de Atividades e
Termo de Compromisso também anexos a este processo.”

d) Assinar o oficio de solicitagdo e encaminhar 8 PROEX, para a Geréncia Académica e
Administrativa de Extensdo (GER-ACOES-EXTENSAO)

15.2. A documentacdo completa de selecdo de bolsistas e voluntarios(as), contendo edital,
folha de inscricdo, ata e termos de compromisso, possui modelos disponiveis na pagina
http://www.ufjf.br/PROEX/formularios/, item 6.

15.3. Os Termos de Compromisso dos Colaboradores Externos Voluntirios possuem
modelo disponivel na pagina http://www.ufjf.br/proex/formularios/, item 6.

16. DO PROCESSO DE AVALIACAO E MONITORAMENTO

16.1. Os programas e projetos aprovados no ambito deste edital deverdo participar,
obrigatoriamente, de processo de avaliacdo ¢ monitoramento das acdes desenvolvidas para
fins de producdo de indicadores, que destaquem a indissociabilidade
ensino-pesquisa-extensao.

17. ENTREGA DE RELATORIO FINAL

17.1 O(A) coordenador(a) do programa ou projeto, selecionado no ambito deste edital, devera
elaborar relatorio das atividades executadas em formulario especifico para este fim, no
periodo de 01 de julho de 2023 a 31 de julho de 2023.

18. CONSIDERACOES FINAIS

18.1 Em caso de duvidas, o(a) proponente podera entrar em contato com a PROEX pelo
e-mail extensao@ufjf.edu.br. A resposta serda dada pela PROEX em até 3 (trés) dias tteis.
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18.2. A PROEX nao se responsabiliza por qualquer intercorréncia na submissao de propostas
de agdes de extensdao motivada por eventuais falhas de conexdes com a internet, falta de
energia elétrica, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de
ordem técnica que impossibilitem a conexdo ou a transferéncia de dados. Essas
eventualidades ndo serdo aceitas como argumento para a submissdo de propostas apds o
término do prazo.

18.3. A PROEX se resguarda de quaisquer intercorréncias referentes a alteragdes de prazos
e/ou impossibilidade na realizagdo das execuc¢des que ultrapassem o ambito desta
Pro-Reitoria.

18.4. Os casos omissos neste edital serdo avaliados e julgados pelo CONEXC.
Juiz de Fora, 31 de margo de 2022.

Profa. Dra. Ana Livia de Souza Coimbra
Pro-Reitora de Extensao

ANEXO I - PASSO A PASSO PARA ENVIO DE DOCUMENTACAO DE PROCESSO
SELETIVO DE EXTENSAO

1 — Abrir um processo no SEI do tipo GERAL 01: Oficio;

- Na tela de informagdes, assinalar a opgao “publico” e salvar;
- Deve ser aberto um Uinico processo para cada projeto;

2 — Incluir os seguintes documentos, cujos modelos estdo disponiveis na pagina da PROEX
(http://www.ufjf.br/PROEX/formularios/, item 3), conforme o caso. Os documentos deverdao
estar assinados pelos(as) discentes ou ser assinados pelos(as) mesmos(as) por meio do SEI:

- Incluir Documento — Externo:

1. Edital de Selecao para discentes de graduagao;

2. Edital de selegao para discentes de pds-graduagao;

3. Edital de sele¢@o para voluntario junior;

4. Lista de Inscri¢do de discentes de graduacao;

5. Lista de Inscri¢ao de discentes de pds-graduacio;

6. Lista de inscrigao de voluntério junior;

7. Ata de Selecao de discentes de graduagao;

8. Ata de Selecao de discentes de pos-graduacao;

9. Ata de Sele¢do de voluntario junior;

10. Termo de Compromisso de Bolsista de graduagao;

11. Termo de Compromisso de Bolsista de pos-graduacao;
12. Termo de Compromisso de Voluntério de graduagao;
13. Termo de Compromisso de Voluntario de pés-graduacao;
14. Termo de Compromisso de Voluntério Junior;

15. Plano de Trabalho de Colaborador Externo;

16. Termo de Compromisso de Colaborador Externo.
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3- Incluir Documento: 01 — Oficio, com o seguinte texto, conforme o caso:

“Prezados(as),

Solicito, por meio deste oficio, o cadastro dos(as) discentes bolsistas e voluntarios(as) do
programa/ projeto de extensdo “XXXX”, conforme a documentagio anexada neste processo.
Cumpre-me informar que os(as) alunos(as) foram selecionados(as) por meio de edital publico
de selecdo amplamente divulgado, conforme preconizado pelo “Edital XX/20XX de
Programas e Projetos de Extensdo de Demanda Espontdnea com concessdo de bolsas”, e as
determinagdes do Conselho Setorial de Extensdo e Cultura (CONEXC). Dessa forma, declaro
para fins de direito, sob as penas da Lei, que as informacdes e documentos apresentados para
o cadastro dos(as) bolsistas e/ ou voluntarios(as) sdo verdadeiros e auténticos. Solicito
também o cadastro dos(as) Colaboradores(as) Externos(as), conforme Plano de Atividades e
Termo de Compromisso também anexos a este processo.”

4 — Assinar o oficio de solicitagdo e encaminhar 8 PROEX, para a Geréncia Académica e
Administrativa de Extensio (GER-ACOES-EXTENSAO)

5 — Em substitui¢do as assinaturas, deve ser feita autenticagdo pelos responsaveis diretamente
pelo sistema da forma descrita abaixo:

O documento deve ser salvo em formato pdf apos ser devidamente preenchido;

Na opgao “incluir documento”, deve ser escolhida a opgao “externo”;

Na tela que ¢ aberta, devem ser preenchidos os campos: tipo do documento, data do
documento;

No campo “formato”, deve ser escolhida a opcao “digitalizado nesta Unidade” e, em
seguida, no campo “tipo de conferéncia”, que ira surgir, escolha “documento
original”;

Em nivel de acesso escolha a opgao “publico”;

Clique no botao “escolher ficheiro” e selecione o documento;

Clique em “confirmar dados”;

Ap0s esses passos, 0 documento foi incluido no processo, basta entdo autentica-lo;
Clique no item “autenticar documento” no sexto icone da esquerda para a direita;
Digite a senha;

Clique em ““assinar”;

Apos esse procedimento, o documento estara autenticado, o que valerd como
assinatura;

Para verificar assinaturas, basta clicar no campo amarelo que surgird acima do
documento.

6 — Nao sdo necessarias assinaturas dos(as) estudantes nos documentos, bastando que estejam
identificados(as) com nome completo ¢ CPF ou matricula. Excecdo ¢ a assinatura do(a)
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estudante no Termo de Compromisso e também no “termo de desisténcia”, que deve ser
impresso, assinado e depois escaneado ou fotografado e, entdo, incluido no processo.

7 — A lista de aprovados(as) deve ser rigorosamente seguida. Caso o(a) estudante nao possa
assumir a vaga, 1isso deve ser formalizado no documento “termo de
desisténcia/desligamento”, caso nao seja possivel obter o termo, a situacdo deve ser
comunicada via despacho ou oficio no processo.

8 —A PROEX permite até¢ 1 (uma) reconducdo de bolsista/voluntario(a) que tenha participado
do mesmo programa/projeto no edital anterior. Neste caso, o campo “Reconducdo” na parte
inferior dos termos de compromisso de bolsista/voluntario devera ser preenchido e assinado
pelo(a) coordenador(a). Caso o(a) mesmo(a) estudante ja tenha sido reconduzido(a) uma vez,
ndo ¢ possivel uma nova reconducao, sendo obrigatorio novo processo seletivo.

9 — O numero do processo deve ser guardado, pois todas as solicitagdes de inclusdo e
exclusao de bolsistas, bem como pedidos retroativos, além de outras, serao feitas diretamente
nele.

10 — Situacdes que ndo se enquadrem nas orientacdes ou no edital devem ser comunicadas
via oficio ou despacho no processo para analise da PROEX.



