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Passo a passo para renovaciao de projetos

O docente deve acessar seu projeto no SIGA, por meio do navegador Mozilla
Firefox, e preencher o relatério final de atividades, através do botdo de mesmo nome.
Ao clicar em gerar relatorio, o mesmo sera exportado para PDF, devera ser impresso,
assinado e carimbado pelo coordenador.

Apos concluida essa etapa, o docente devera solicitar a renovagdo. Ao clicar no
botdo “Renovacao”, serd gerado um novo projeto no sistema, com data de inicio igual a
data de renovacdo. Para imprimir a solicitacdo de renovagdo, o professor deve abrir o
projeto no SIGA e clicar no botdo “Formulario de Inscri¢ao/Renovagao”.

O formulério devera ser assinado pelo coordenador, pelo chefe de departamento
e pelo diretor de unidade. O sistema sé aceitard a renovagao, caso o relatdrio final seja
preenchido apropriadamente.

O formulério de renovagdo e o relatorio final devem ser encaminhados para a
pro-reitoria, impreterivelmente, até o dia 28 de fevereiro. Nao € necessaria a abertura de
um novo processo, pois os documentos enviados serdo anexados ao processo ja
existente.



