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Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
31/01/2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA PROAE/UFJF N2 12, DE 31 DE JANEIRO DE 2024

Dispbe sobre

0s
procedimentos
de anadlise

socioeconOmica
para fins de

acesso ao
Programa de
bolsas e

auxilios de
Assisténcia
Estudantil da
UFIJF.

A Pro-Reitora de Assisténcia Estudantil da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), no uso de suas
atribuicdes e,

CONSIDERANDO o Decreto n2 7.234/2010 que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil do Ministério da Educacao;

CONSIDERANDO a Resolugdo n 211/2017 do Conselho Superior que dispde sobre a Politica de Assisténcia
Estudantil da Universidade Federal de Juiz de Fora;

CONSIDERANDO a Lei n? 8.662/1993 que regulamenta a profissdo de assistente social; e

CONSIDERANDO a Resolucdo CFESS n2 273/1993 que instituiu o Cédigo de Etica Profissional do(a)
Assistente Social e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar os critérios e procedimentos para realizacdo da analise socioeconémica para o ingresso
dos (as) discentes com nacionalidade brasileira e aqueles em condicdo de refugiados, regularmente
matriculados e frequentando cursos de graduagdo presencial da UFJF, no Programa de bolsas e auxilios
estudantis da UFJF.
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Art. 22 - A analise socioecon6mica é instrumento de competéncia técnica do (a) assistente social para a
realizacao de estudos socioeconémicos dos usuarios para fins de acesso a beneficios sociais junto a érgao
da administracdo publica direta e indireta, conforme determina a Lei n® 8.662/1993, art. 49, inciso XI.

Paragrafo unico: A analise socioeconOmica, para os fins desta Portaria, leva em consideragdo as
manifestacdes da questdo social na sociedade e considera a realidade social como totalidade na qual o (a)
discente e seu grupo familiar de origem estdo inseridos. Para tanto, a articulacdo das competéncias
técnico-operativa, tedrico-metodolégica e ético-politica do (a) assistente social na aplicacdo dos
instrumentais necessarios a andlise socioeconOmica constitui elemento fundamental para o
conhecimento da realidade do discente durante o processo de solicitacdo de bolsas e auxilios de
Assisténcia Estudantil da UFJF.

Art. 32 - A anadlise socioecondmica é utilizada para identificar o perfil socioecondmico do (a) discente, no
ambito de sua familia, a fim de caracteriza-lo, ou ndo, como publico-alvo no Programa de bolsas e auxilios
de Assisténcia Estudantil da UFJF, conforme a classificacdo socioecondmica do grupo familiar de origem
disposta no Anexo | desta Portaria. Por isso, para fins de participacdo no referido Programa, é necessario
gue o (a) discente apresente os documentos solicitados no Anexo Il de todos os membros de seu grupo
familiar e os seus, inclusive.

Art. 42 - Para classificacdo socioecondmica dos (as) discentes serdo utilizados indicadores quantitativos
articulados e indissocidveis a analise qualitativa do grupo familiar de origem, definidos pela equipe
técnica de assistentes sociais da PROAE, sendo eles: renda familiar bruta mensal per capita; bens
patrimoniais; status ocupacional do (a) principal mantenedor (a) do grupo familiar; tipo de residéncia da
familia; situacdo de residéncia do (a) discente durante a graduacdo e procedéncia escolar do (a) discente.
Para esses fins considera-se:

| - Grupo familiar de origem: unidade composta por uma ou mais pessoas que possuam vinculos
consanguineos e/ou de parentesco, moradores de um mesmo domicilio ou ndo, podendo eventualmente
ser contempladas por outras relagdes que estabelecam obrigagdes mutuas, contribuindo para o
rendimento familiar ou tendo suas despesas atendidas por aquela unidade familiar;

Il - Renda familiar bruta mensal per capita: a renda familiar bruta mensal per capita é o resultado da
divisdo entre a renda bruta mensal e o total de pessoas do grupo familiar nos meses de referéncia. Para
fins de cdlculo de renda per capita sao computados todos os rendimentos brutos tributdveis e nao
tributdveis, auferidos pelas pessoas do grupo familiar, a titulo regular e eventual, inclusive aqueles
provenientes de loca¢cdo ou de arrendamento de bens mdveis e imdveis, de acordo com os critérios
estabelecidos na Portaria Normativa n? 18 do MEC de 11 de outubro de 2012;

[l - Bens patrimoniais: sdo considerados todos os imdveis e veiculos de propriedade das pessoas do grupo
familiar. Iméveis e/ou veiculos que foram vendidos, mas cuja transferéncia oficial ndo foi concluida,
devem ter essa situacdo comprovada. Serdo considerados também investimentos financeiros em posse de
todos os membros do grupo familiar, inclusive poupanca;

IV - Status ocupacional do mantenedor do grupo familiar: define-se como principal mantenedor do grupo
familiar, dentre os (as) principais responsdveis pelo (a) discente, a pessoa que possui maior rendimento
(dentre os/as responsaveis legais). Para desempregados, afastados, aposentados e pensionistas,
considera-se o status ocupacional do ultimo cargo/ocupacdo exercido(a);
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V - Tipo de Residéncia da Familia: refere-se a situacdo do imovel de domicilio do grupo familiar do (a)
discente;

VI - Situacdo de Residéncia do (a) discente: refere-se a situacdo de moradia do (a) discente para fins de
permanéncia na UFJF conforme a localizacdo do campus; e

VII - Procedéncia Escolar do (a) discente: refere-se a procedéncia escolar do (a) discente na Educacdo
Basica (Ensino Fundamental e Ensino Médio).

Paragrafo unico: Os indicadores socioecon6micos sdao obtidos por meio de informacdes prestadas pelo (a)
discente no Formuldrio Socioeconémico disponivel na plataforma SIGA e pela documentacdo
comprobatdria e obrigatdria entregue no ato da solicitagdo.

Art. 52 - Considera-se publico-alvo para participacdo no Programa de bolsas e auxilios estudantis da UFJF
discentes que preencham cumulativamente as seguintes condigdes:

| - Renda familiar bruta mensal per capita de até um salario minimo e meio vigente;

Il - Matricula ativa e cursando disciplina em curso de graduacdo presencial da UFJF;

IIl - Ndo tenham concluido nenhum curso de graduacao; e

Paragrafo Unico: Os critérios pedagdgicos de concessdo e manutencdo das Bolsas e Auxilios estudantis
estdo dispostos nos Capitulos V e VI da Resolucdo n2 11 de 2017 do Conselho Superior da UFJF.

Art. 62 - O envio da documentagdo para a participacdo no Programa de bolsas e auxilios estudantis da
UFJF serd feito exclusivamente na modalidade on-line. Para a participacdo no referido Programa de forma
on-line, o(a) discente devera realizar os seguintes procedimentos:

| - Preencher e concluir o formuldrio socioeconémico no icone Assisténcia Estudantil no SIGA 3;

Il - Reunir a documentacdo descrita no Anexo Il desta Portaria e organizad-la por membro do grupo
familiar;

[l - Enviar toda a documentagao relacionada no ANEXO Il desta Portaria digitalizada através do Formulario
de Novas Solicitaces: https://forms.gle/YCBWWGkDx4i6nRUQA. Para ter acesso ao formulario, é
necessario estar logado no e-mail institucional (@ ufjf.br);

IV - E de responsabilidade do (a) discente observar a qualidade das imagens do arquivo anexado. O
arquivo deve estar organizado, completo, legivel, na posicao correta, sem cortes e sem rasuras; e

IV - Cabe ao discente verificar o registro de entrega da documentacdo no SIGA 3, icone Assisténcia
Estudantil, aba Resultado, em até 05 dias Uteis da data de envio da documentac¢do. Caso ndo conste o
registro de entrega, o discente devera entrar em contato com a Secretaria da PROAE pelo e-mail
(secretaria.proae@ufijf.br).

Art. 72 - As andlises socioeconOmicas respeitardo os seguintes prazos e procedimentos:
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| - Serd emitido resultado da andlise socioeconémica no SIGA 3 no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias Uteis, contados a partir da data de recebimento da documentacdo lancado no SIGA 3 pelo setor
administrativo;

Il - No caso de envio de documentacdo incompleta pelo (a) discente ou quando identificada imprecisdo
e/ou incompatibilidade nas informacgGes prestadas, poderdo ser realizados os seguintes procedimentos:

a) Consultas a informacgGes publicas;

b) Entrevista presencial ou remota com o (a) discente e/ou demais membros do grupo familiar;

c) Solicitagdo de documentagdao complementar;

d) Visita Domiciliar;

[Il - Em caso de solicitacdo de documentagdo obrigatdria e/ou complementar, o (a) discente devera enviar
somente os documentos solicitados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a partir do lancamento
do resultado no SIGA 3. A documentacgdo obrigatdria e/ou complementar devera ser enviada através do
Formulario de Pendéncias: https://forms.gle/2p8n3iGOHUUW?2HoPY. Para ter acesso ao formuldrio, é
necessario estar logado no e-mail institucional (@ ufjf.br);

IV - Vencido o prazo supracitado, o (a) discente deverd apresentar toda a documentacdo atualizada,
conforme as orienta¢des do art. 62; e

V - O resultado da andlise da pendéncia estara disponivel no SIGA 3 no prazo de até 30 (trinta) dias uteis
contados a partir da data de recebimento da documentacao lancada no SIGA 3 pelo setor administrativo.

Art. 82 - A analise socioecondmica podera ser indeferida nos seguintes casos:

| - Comprovacgdo de renda familiar bruta mensal per capita superior a um salario minimo e meio vigente;

Il - Imprecisdo e/ou incompatibilidade ndo esclarecidas pelo (a) discente conforme a documentacdo
apresentada; e

[Il — Incompatibilidade da documentagao comprobatdria apresentada com o perfil da politica social.

Art. 92 - O (a) discente podera interpor recurso de modalidade ou de indeferimento sobre o resultado da
andlise socioeconOmica:

Paragrafo Unico: O recurso devera ser feito através do Formuldrio de Recursos:
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https://forms.gle/2p8n3iG9HUUW?2HOPY. Para ter acesso ao formulario, é necessario estar logado no e-
mail institucional (@ ufjf.br).

| - O Recurso de Modalidade é um instrumento para pedir revisdo do primeiro resultado, ou seja,
contestacdo do primeiro resultado referente a classificacdo do grupo familiar do (a) discente identificado
na analise socioeconomica;

Il - O Recurso de Modalidade somente sera aceito apds a assinatura do Termo de Compromisso, no prazo
de 10 (dez) dias uteis contados a partir da assinatura deste;

Il - O Recurso de Indeferimento podera ser interposto quando o resultado da analise for indeferido;

IV - O Recurso de Indeferimento devera ser interposto no prazo de 10 (dez) dias uteis contados a partir da
data de divulgacao do resultado no SIGA 3;

V - Os recursos serao feitos através do Formulario de Recursos:

https://forms.gle/2p8n3iG9HUUW?2HOPY. Para ter acesso ao formulario, é necessario estar logado no e-
mail institucional (@ufjf.br);

VI - Podera ser interposto apenas 01 (um) recurso de indeferimento e 01 (um) recurso de modalidade;

VIl - Em caso de indeferimento por renda per capita superior a um saldrio minimo e meio, o (a) discente
sé poderd realizar Nova Solicitacdo se houver alteracdo do contexto familiar decorrido 03 (trés) meses
desta alteracao; e

VIII - O resultado do recurso estara disponivel no SIGA 3 no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados a
partir da data de recebimento do recurso lancado no SIGA 3 pelo setor administrativo.

Art. 10 - A analise socioecon6mica possui vigéncia a partir da data de sua conclusao, langada no SIGA 3
podendo ter validade de até 3 (trés) anos.

§12 - As bolsas e auxilios estudantis terdo vigéncia conforme a validade da avaliacdo socioecondmica e
estdo sujeitas a alteracOes ou suspensoes de acordo com o orcamento financeiro disponivel para a
instituicao.

§22 - O acesso as bolsas e auxilios de Assisténcia Estudantil da UFJF esta condicionado a conclusdo da
analise socioecon6mica, assinatura do Termo de Compromisso, cadastramento correto de conta bancaria
realizado pelo (a) discente no SIGA 3 e inclusdo na folha de pagamento, respeitando as datas previstas no
calendario financeiro da instituicdo.

§32 - A validade da analise socioeconémica podera ser alterada caso outro membro do grupo familiar
solicite participacdo no Programa de bolsas e auxilios estudantis, mediante conclusdo de nova avaliacao
socioecondmica desse outro membro, considerando o contexto do grupo familiar.
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Art. 11 - Para mudancas na situa¢do socioeconémica e/ou académica do grupo familiar, o discente devera
comunicar, imediatamente, a PROAE e seguir os seguintes procedimentos:

| - Para solicitar uma nova analise da condicdo socioecondmica em funcdo de alteracdo de contexto para
fins de mudanga de modalidade de bolsa/auxilio recebida, serd necessario enviar toda documentagao
descrita no Anexo Il de todos os membros do grupo familiar, inclusive a do(a) discente atualizada através
do Formuldrio Atualizagdo de Contexto: https://forms.gle/YCBWWGkDx4i6nRUQA. Essa solicitagdo
somente poderad ser feita decorridos trés meses da mudanca de contexto de renda do grupo familiar. Para
ter acesso ao formulario, é necessario estar logado no e-mail institucional (@ufjf.br).

Art. 12 - Para solicitacdo de mudanca de modalidade dentro do mesmo grupo de classificagdo, o discente
deve enviar e-mail para atendimentosocial.proae@ufif.br (campus Juiz de Fora) ou
atendimentosocial.gv@ufjf.br (Campus Governador Valadares) para que sua solicitacdo seja avaliada pela
equipe técnica responsavel.

Art 13 - O resultado das andlises socioecondmicas de discentes membros do mesmo grupo familiar
podera ser alterado conforme nova solicitacdo e serd considerado o resultado da andlise mais recente
para todos os membros, independente do prazo de validade e modalidades concedidas anteriormente.

Art. 14 - A equipe da PROAE responsavel pelos procedimentos e andlises socioecondmicas é composta
por profissionais de Servico Social que assumem as seguintes responsabilidades:

| - Emitir resultado das analises socioecon6micas;

Il - Julgar os recursos;

Ill - Elaborar parecer social quando necessario. O parecer da equipe de assistentes sociais da PROAE é
emitido com base nos seguintes aspectos: contexto especifico apresentado pelo (a) discente; diretrizes do
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES); relatério do profissional responsdvel pela analise
socioecondmica em pauta; documentos apresentados pelo (a) discente que comprovem o contexto por
ele/ela informado;

IV - Consultar e solicitar informacGes e/ou documentos, conforme artigo 72 desta Portaria; e

V - Classificar, de acordo com o perfil socioecondmico do grupo familiar de origem do (a) discente, o
grupo de acesso correspondente as bolsas e auxilios estudantis conforme disposto no Anexo | desta
Portaria.

Art. 15 - Todas as informacgdes fornecidas pelos (as) discentes estardo sujeitas a verificacdo pela UFJF,
podendo a PROAE, a qualquer tempo, solicitar documentos originais ou outros que se fagam necessarios
a analise socioeconOmica, esclarecimentos e/ou entrevista, consultar 6rgdos, bem como realizar visitas
domiciliares, entre outras medidas.

Art. 16 - A omissdo e/ou inveracidade de informacgGes pertinentes ao Programa de Bolsas e Auxilios
Estudantis da UFJF pelo (a) discente poderdao implicar na sua exclusdo desse Programa e na restituicdo ao
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erario dos valores recebidos indevidamente, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

§12 - Nos casos de omissdo e/ou inveracidade das informacg&es fornecidas, o (a) discente ficara impedido
de participar do Programa de bolsas e auxilios estudantis da UFJF pelo periodo de seis (06) meses,
contados a partir da data de lancamento do ultimo resultado da andlise socioeconémica no SIGA 3.

§22 - Quando a bolsa e/ou o auxilio for cancelado, o discente podera solicita-lo novamente findado o
prazo descrito acima, mas tera o cancelamento definitivo em caso de reincidéncia, conforme a Resolucao
n2 11 de 2017 do Conselho Superior da UFJF.

Art. 17 - S3o de inteira responsabilidade do (a) discente: acompanhar as publicacdes na plataforma SIGA
3 e no sitio eletronico da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil; manter atualizados os seus dados e
contatos cadastrados no SIGA 3 e conferir os resultados relativos a analise socioecondmica nos termos e
prazos fixados nesta Portaria.

Art. 18 - Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

Art. 19 - Esta Portaria revoga a Portaria 03/2023 PROAE e passa a ter validade a partir da data de sua
publicacdo.

Juiz de Fora, 31 de janeiro de 2024.

VISLENE QUERINO FOFANO

PRO-REITORA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL (EM EXERCICIO)

Documento assinado eletronicamente por Vislene Querino Fofano, Pré-Reitor(a) em Exercicio, em
31/01/2024, as 15:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1.
seil o
assinatura L
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf (www2.ufjf.br/SEIl) através
= do icone Conferéncia de Documentos, informando o cddigo verificador 1688860 e o cddigo CRC

u. 3BOOE2ES.
o,

Referéncia: Processo n? 23071.904084/2024-08 SEI n2 1688860
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MODALIDADES DE BOLSAS E AUXILIOS

Conforme Artigo 4° da Resolugdo 11/2017 do Conselho Superior da UFJF, o Programa de Bolsas e
Auxilios da UFJF organiza-se nas seguintes modalidades:

Bolsa PNAES: incentivo pecuniario mensal com vistas a ampliar o acesso as condigdes de
permanéncia na educagao superior.

Auxilio-moradia: incentivo pecunidrio mensal destinado aos discentes que, devido ao ingresso no
ensino superior, residam na cidade sede do campus no qual estd matriculado e o grupo familiar seja
residente em cidade distinta.

Auxilio-transporte: incentivo pecunidrio mensal destinado aos discentes que utilizam transporte
coletivo municipal no deslocamento de sua residéncia ao respectivo campus universitario, durante os
periodos letivos. Nao serdo contemplados deslocamento para atividades referentes a estagio e bolsas
académicas. O incentivo podera ser concedido aos discentes residentes em cidade distinta da sede do
Campus Universitario, sendo considerado no calculo o valor do transporte urbano municipal, no
deslocamento do centro da cidade ao respectivo campus universitario, durante os periodos letivos.
Para discentes que residam a uma distancia inferior a 1 (um) quilometro dos respectivos portdes do
campus, ndo serd concedido auxilio transporte, ainda que este esteja disponivel no grupo de acesso
referente ao perfil identificado na analise socioecondmica.

Auxilio-creche: incentivo pecuniario mensal destinado ao custeio parcial das despesas com os (as)
dependentes legais do (a) beneficidrio (a), até o limite de idade de 05 (cinco) anos, 11 (onze) meses ¢
29 (vinte e nove) dias, inclusive. Caso ambos os pais e/ou responsaveis legais sejam discentes da
UFIJF, apenas um fard jus ao auxilio, o qual também nao podera ser acumulado com beneficio da
mesma espécie.

Auxilio-alimentacgao: acesso gratuito as refeicdes oferecidas pelo Restaurante Universitario.
Informagdes complementares referentes as modalidades de bolsas e auxilios estudantis podem ser

consultadas na Resolugcdo 11/2017 do Conselho Superior da UFJF disponivel na pagina da
Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.
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ANEXO 1

GRUPOS DE ACESSO AS MODALIDADES DE BOLSAS E/OU AUXILIOS

Classificaciao socioeconomica

Bolsas e Auxilios

Grupo I

Bolsa PNAES + Auxilio Alimentagao
ou
Bolsa PNAES + Auxilio Transporte
ou
Auxilio Moradia + Auxilio Alimentagao +
Auxilio Transporte
ou
Bolsa PNAES + Auxilio Creche

Grupo I

Bolsa PNAES
ou
Auxilio Moradia + Auxilio Alimentagao
ouU
Auxilio Moradia + Auxilio Transporte
ou
Auxilio Transporte + Auxilio Creche
ou
Auxilio Alimentacao + Auxilio Creche

Grupo II1

Auxilio Transporte + Auxilio Alimentagado
oU
Auxilio Moradia
ou
Auxilio Creche

Grupo IV

Auxilio Transporte
oU
Auxilio Alimentagao

Grupo V

Auxilio Alimentagao

Desclassificado

Sem perfil de acesso as bolsas e auxilios
do programa de Assisténcia Estudantil da
UFIJF.
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ANEXO I1
RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS AOS ESTUDANTES E GRUPO FAMILIAR
Os documentos relacionados neste anexo deverao ser apresentados da seguinte forma:

e Somente serd aceita documentagio LEGIVEL e organizada por cada membro do grupo
familiar.

e O formulario socioecondmico devera ser PREENCHIDO no semestre letivo correspondente a
data de envio da documentagdo obrigatoria.

1. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO DO (A) DISCENTE E DOS MEMBROS DO GRUPO
FAMILIAR

1.1. Documento de identidade — RG (para maiores de 18 anos).

1.2. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (para maiores de 18 anos).

1.3. Certidao de Nascimento ou RG e CPF (para menores de 18 anos).

1.4. Certidao de 6bito (em caso de pais/responsavel legal ou conjuge falecido).

1.5. Certidao de casamento ou declaracdo de unido estavel (para pais/responsavel legal ou discente
casado ou em situagdo de unido estavel).

1.6. Certidao de casamento averbada (para pais/responsavel legal ou discente separado legalmente).
1.7. Sentenca judicial que comprove a guarda, a tutela ou a curatela (para casos de ampliagdao do
grupo familiar e/ou quando os responsaveis legais ndo sao os pais).

2. DOCUMENTOS DE ESCOLARIDADE DO (A) DISCENTE

2.1. Historico escolar completo do Ensino Fundamental.
2.2. Historico escolar completo do Ensino Médio.

3. SITUACAO DE MORADIA
3.1. Residéncia do Grupo Familiar do (a) discente:
e Residéncia propria e heranca

3.1.1. Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do ultimo més. (No documento deve
constar nome do (a) responsavel e endereco do imdvel legivel).

3.1.2. Guia de Imposto Predial ou Territorial Urbano (IPTU) de 2024. (Para os casos de imével
urbano).

3.1.3. Imposto Territorial Rural (ITR) de 2024. (Para os casos de imdvel rural).

o Residéncia Cedida

3.1.4 Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do tltimo més. (No documento deve constar
nome do (a) responsavel e endereco do imovel legivel).

3.1.5. Guia de Imposto Predial ou Territorial Urbano (IPTU) de 2024. (Para os casos de imével
urbano).
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3.1.6. Imposto Territorial Rural (ITR) de 2024. (Para os casos de imével rural).
3.1.7. Declaragao do proprietario do imovel informando a cessdo (modelo disponivel no site da
PROAE). Juntar o RG e CPF do proprietario do imovel.

e Residéncia alugada

3.1.8. Contrato de locagao do imdvel assinado.

3.1.9. Recibo de pagamento de aluguel nominal do ultimo més.

3.1.10. Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do ultimo més. No documento deve
constar o nome do (a) responsavel e endereco do imovel legivel.

o Residéncia em financiamento

3.1.11. Comprovante de financiamento do imdvel.
3.1.12. Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do ultimo més. No documento deve
constar o nome do (a) responsavel e endereco do imovel legivel.

e Comprovar situacdo de moradia (pais separados de fato, mas casados legalmente ou
pais que nunca foram casados legalmente)

No caso de pais/responsaveis separados de fato, mas casados legalmente ou pais/responsaveis
legais que nunca foram casados e vivem em domicilios distintos, apresentar:

3.1.13. Comprovante de endereco de cada uma das partes. Somente serdo aceitas contas de agua, luz
ou telefone nominal ou internet residencial do Gltimo més.

3.1.14. Declaragdo de imposto de renda daquele que ndo faz mais parte do grupo familiar. Para os
casos de pessoas isentas de declarar Imposto de Renda, apresentar através de um print a situacdo de
inexisténcia de Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), com a seguinte
informagdo: “Nao ha informagdo para o exercicio informado”. De preferéncia realizar o print através
de um computador com o zoom da pagina diminuido, para que aparecam as seguintes informagdes:
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)’, data de nascimento e ano de consulta. Essa informacao ¢ obtida no
site da Receita Federal através do seguinte link:, https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/

3.2. Residéncia do (a) Discente

o Aluguel/Republica

3.2.1. Contrato de locagao do imodvel assinado.

3.2.2. Recibo de pagamento de aluguel nominal do ultimo més.

3.2.3. Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do ultimo més. No documento deve constar
o nome do (a) responsavel e endereco do imovel legivel.

3.2.4. Caso o titular do contrato nao seja o discente ou o(a) responsavel legal, deve-se apresentar uma
declaracdo com a identificagdo do locatario, informando a situa¢do de moradia do discente. (modelo
disponivel no site da PROAE). Juntar RG e CPF do locatario.

o Pensionato
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3.2.5. Comprovante de pagamento do aluguel do ultimo més com identificacdo do locatario, locador,
endereco do imoével e valor do pensionato.

3.2.6. Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do ultimo més. No documento deve constar
o nome do (a) responsavel e endereco do imovel legivel.

3.2.7. Declaragdo com a identificagdo do responsavel pelo pensionato, informando a situag¢do de
moradia do discente.

o Com Parentes e/ou Terceiros

3.2.8. Conta de agua, luz, telefone ou internet residencial do ultimo més. No documento deve constar
o nome do (a) responsavel e enderego do imovel legivel.

3.2.9. Declaracao com a identificacdo do parente/ou terceiro responsavel pelo imovel, informando a
situagdo de moradia do discente (modelo disponivel no site da PROAE). Juntar RG e CPF do
responsavel pelo imovel.

e Residéncia Propria

3.2.10. Conta de agua, luz ou telefone do ultimo més. No documento deve constar o nome do (a)

responsavel e endereco do imovel legivel.
3.2.11. Guia de Imposto Predial ou Territorial Urbano (IPTU) de 2024.

e Moradia Estudantil da UFJF
3.2.12 Declaracdao emitida pela Pro6-Reitoria de Assisténcia Estudantil (PROAE) da UFIJF,
informando a ocupagdo de vaga na Moradia Estudantil. Na declaracdo devem constar as seguintes
informagdes: nome completo do(a) discente, Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, curso, nimero de
matricula, nimero do quarto, nuimero do Bloco e endereco. Devera ser solicitada através do e-mail
moradia.proae@ufjf.br .

4. BENS
e VEICULO

4.1. Certidao negativa de propriedade de veiculo. Obrigatdria para todos os membros do grupo
familiar que nao sdo proprietarios de veiculos, isto €, que ndo tenham veiculos em seu nome. (Esse
documento ¢ disponibilizado gratuitamente no site do DETRAN-SP para veiculos de todo o ambito
nacional).

4.2. Certidao positiva de propriedade de veiculo acompanhada do Certificado de Registro e
Licenciamento de Veiculo — CRLV- de cada veiculo que constar na certiddo positiva. Obrigatdria
para todos os membros do grupo familiar que sdo proprietarios de veiculos, isto €, que possuam
veiculos em seu nome, independente de quem os utilize. A certiddo deverd conter a relagdao de
veiculos por CPF e Dados de Propriedade de cada veiculo. (Esse documento ¢ disponibilizado
gratuitamente no site do DETRAN-SP, mediante cadastro do proprietario, independente do local de
residéncia).
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e IMOVEL ALEM DA MORADIA DO GRUPO FAMILIAR

4.3. Guia de Imposto Predial ou Territorial Urbano (IPTU) e/ou Imposto Territorial Rural (ITR) do
ano vigente (para todos os imdveis urbanos e/ou rurais além da moradia de propriedade da familia,
incluindo terreno).

e INVESTIMENTOS FINANCEIROS

4.4. Extrato do periodo de ao menos 6 (seis) meses anteriores a entrega da documentacao, de todos
os investimentos financeiros, inclusive poupanga, tesouro direto, agdes, dentre outros.

5. RENDA

Enviar a documentacdo obrigatéria digitalizada completa de todos os membros do grupo familiar
declarados no formulério socioecondmico, conforme categoria profissional, inclusive do (a) discente.

Independente da idade, o/a discente solteiro (a) economicamente dependente, que resida
sozinho ou em republica, casa de amigos ou parentes, ficara obrigado a apresentar os
documentos de comprovacio de renda do grupo familiar de origem, mesmo que este esteja em
outro municipio.

5.1. Rendimentos Provenientes de Pensdao Alimenticia (Para filhos (as) de pais separados/
divorciados).

5.1.1. Comprovante de recebimento de pensdo alimenticia dos 3 (trés) ultimos meses da data de
entrega da documentagdo de todos aqueles do grupo familiar menores de 24 anos.

5.1.2. Caso receba pensdo alimenticia informal, apresentar declaracdo datada informando valor
recebido de todos aqueles do grupo familiar menores de 24 anos. Esta declaracdo devera ser assinada
pelo responsavel legal detentor da guarda. (Modelo disponivel no site da PROAE).

5.1.3. Caso ndo receba pensdo alimenticia, apresentar declaracdo datada e assinada pelo responsavel
legal detentor da guarda. (Modelo disponivel no site da PROAE).

5.2. Rendimentos Provenientes de Aluguéis.

5.2.1. Declaragao de rendimentos de aluguel do ultimo més para os membros do grupo familiar
proprietarios de imoveis além da residéncia. A declaracdo deve ser assinada pelo proprietario do
imovel. (Modelo disponivel no site da PROAE).

5.2.2. Declaragdo de auséncia de rendimentos de aluguel para os membros do grupo familiar
proprietarios de imdveis além da residéncia.

5.3. Rendimentos provenientes de Ajudas de Terceiros.

5.3.1. Declaragao datada e assinada informando o valor recebido a titulo de ajuda financeira de
terceiros nos ultimos 03 (trés) meses da data de entrega da documentagdo. Esta declaragdo devera ser
assinada por quem recebe e pela pessoa que realiza a ajuda devidamente identificada por grau de
parentesco ou afinidade com o (a) discente e grupo familiar. (Modelo disponivel no site da PROAE).
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5.4. Documentacido de renda para todos os membros do grupo familiar maiores de 18 anos,
independentemente da categoria profissional.

§1° Caso algum membro familiar possua menos de 18 anos e possua algum tipo de rendimento e
conta bancaria ativa, também devera enviar a documentagao comum a todos, com a especificidade de
sua categoria profissional.

5.4.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (fisica ou digital) para todos os maiores de 18 anos e
para os menores que estejam trabalhando: apresentar folha de identificacdo (foto), dados pessoais, do
ultimo contrato de trabalho assinado e da proxima em branco. Caso nao haja registros, comprovar
com as duas primeiras paginas do contrato de trabalho em branco. Em se tratando de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social Digital, devera ser apresentada a versdo completa que pode ser obtida
em PDF pelo aplicativo "carteira de trabalho digital" ou pelo site (https://empregabrasil.mte.gov.br).

5.4.2. Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS) constando todas
as relacdes previdenciarias e detalhamento de remuneragdes. “VERSAO COMPLETA” CLIQUE NO
TEM “COM RELACOES PREVIDENCIARIAS E REMUNERACOES”. Caso o documento
demonstre vinculos ativos que foram encerrados, mas ndo baixados, cabera ao estudante apresentar
documentos que comprovem a inexisténcia de vinculos. Caso a pessoa tenha mais de um NIT
cadastrado, devera apresentar o CNIS referente a todos os NITs. Esse documento tem validade de 3
meses e pode ser obtido nas agéncias da Previdéncia Social ou pelo site (https://meu.inss.gov.br).

5.4.3. Declaracao Completa do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do recibo
de entrega, do ultimo exercicio fiscal em vigéncia conforme a Receita Federal. Para os casos de
pessoas isentas de declarar Imposto de Renda, apresentar através de um print a situacdo de
inexisténcia de Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), com a seguinte
informacgdo: “Nao ha informagao para o exercicio informado.”. De preferéncia realizar o print através
de um computador com o zoom da pagina diminuido, para que aparecam as seguintes informacoes:
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), data de nascimento e ano de consulta. Essa informacao ¢é obtida no
site da Receita Federal através do seguinte link:, https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/

5.4.4. Extrato bancario com a identificagdo do titular, inclusive no caso dos bancos digitais, de todas
as contas existentes (conta corrente, poupanga, investimentos, salario e digital - deve conter
identificacdo do titular) dos 03 (trés) ultimos meses a partir da data de entrega da documentagao,
com nome legivel. Independentemente se a conta possui movimentagdo bancaria nos referidos
meses. (Extratos na forma de “Prints” ndo serdo aceitos).

5.4.5. Caso nao haja conta bancéaria, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento com o Sistema
Financeiro do Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). Link
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS. Se vier escrito: "A certidao negativa nao
pode ser emitida." Quer dizer que a pessoa tem alguma relagdo com o sistema financeiro, podendo
ser uma conta esquecida que nao foi fechada, ou algum cartao de crédito."

5.5. Nao Trabalha / Estudante / Do Lar / Estagiario e/ou Bolsista.

5.5.1. Declaragao de auséncia de rendimentos. Bolsistas de atividades académicas e/ou de assisténcia
estudantil também deverdo preencher e entregar esta declaracdo. (Modelo disponivel no site da
PROAE).
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5.5.2. Para bolsistas de Pos-graduacgdo, é necessario apresentar o convénio, constando o tempo de
durac¢do e o valor bruto da bolsa.

5.5.3. Para estagiarios, ¢ necessario apresentar contrato de estagio constando o tempo de duragdo e o
valor bruto da bolsa e a modalidade do estagio: se obrigatorio ou ndo obrigatorio.

5.6. Assalariado / Servidor Publico / Trabalhador Doméstico.

5.6.1. Contracheques dos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagdo, com nome e
valores legiveis.

5.6.2. Para os casos de trabalhador doméstico: Declaracdo do empregador informando renda bruta
dos 3 (tré€s) ultimos meses da data de entrega da documentagao.

5.7. Autonomos / Profissionais Liberais / Trabalhador Informal / Contribuinte Individual sem
CNPJ.

5.7.1. Declaracao de rendimentos de autonomo/informal constando a atividade exercida ¢ a renda
auferida nos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentagao.

5.7.2 Em caso de taxista, apresentar Declaragao do Sindicato ou da Cooperativa de Taxistas emitida
para fins de comprovacao da renda mensal auferida nos 03 (trés) ultimos meses da data de entrega da
documentacdo. (Também serd aceita declaracdo emitida pela Prefeitura Municipal caso ndo haja
cooperativa ou sindicato da categoria no municipio).

5.8. Empresario / Comerciante / Profissional Liberal com CNPJ.

5.8.1. Declaracdo de Informagdes Socioeconomicas e Fiscais (DEFIS) para os empresarios optantes
pelo Simples Nacional. Ou Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica (DIPJ ou IRPJ),
acompanhada do recibo de entrega do ultimo exercicio fiscal em vigéncia, conforme a Receita
Federal, para os empresarios ndo optantes pelo Simples Nacional.

5.8.2. Declaragdo Comprobatoria de Percepgdo de Rendimentos (DECORE). SOMENTE SERA
ACEITA DECORE ELETRONICA CONFORME A RESOLUCAO DO CONSELHO FEDERAL
DE CONTABILIDADE (CFC) N° 1.364 DE 25/11/2011. No documento devem constar rendimentos
referentes a retirada de pro-labore dos 3 (trés) ultimos meses e a distribuicao dos lucros (referente
aos rendimentos tributdveis e ndo tributaveis) do ultimo exercicio fiscal em vigéncia conforme a
Receita Federal.

5.8.3. Contrato social ou ficha de firma individual.

5.8.4. Extrato bancario da empresa com a identificacao do titular de todas as contas existentes (conta
corrente, poupanga, investimentos, digital - deve conter identificacdo do titular) dos 03 (trés) ultimos
meses a partir da data de entrega da documentagao, com nome legivel. Independentemente se a conta
possui movimentagdo bancaria nos referidos meses.

5.8.5. Caso nao haja conta bancaria da empresa, emitir Certidao Negativa de Relacionamento com o
Sistema Financeiro do Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). (Link disponivel
no site da Proae/UFJF). Link https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS.

5.9. Microempreendedor Individual.
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5.9.1. Declaracao de Rendimentos de Microempreendedor Individual constando a atividade exercida
e a renda auferida nos 3 (trés) ultimos meses da data de entrega da documentacao.

5.9.2. Declaragdo Anual do Simples Nacional do ultimo exercicio fiscal.
5.9.3. Certificado de Microempreendedor Individual.

5.9.4. Extrato bancario vinculado ao CNPJ com a identificacdo do titular de todas as contas
existentes (conta corrente, poupanca, investimentos, digital - deve conter identificagdo do titular) dos
03 (trés) ultimos meses a partir da data de entrega da documentagdo, com nome legivel.
Independentemente se a conta possui movimentacao bancaria nos referidos meses.

5.9.5. Caso ndo haja conta bancéria vinculada ao CNPJ, emitir Certiddo Negativa de Relacionamento
com o Sistema Financeiro do Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS). (Link
disponivel no site da Proae/UFJF). Link https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS.

5.10. Aposentado, Pensionista ou Beneficiario (auxilio-doenca, auxilio-acidente, saladrio
maternidade).

5.10.1. Comprovante de recebimento do ultimo més do beneficio de 6rgdo previdencidrio privado
e/ou publico, ou de regime proprio, no qual conste o valor bruto. Este documento pode ser emitido
pelo https://meu.inss.gov.br (Nao serdo aceitos comprovantes de saques e extratos bancarios que nao
constem o valor bruto).

5.10.2. Caso o aposentado e pensionista esteja trabalhando, devera apresentar documentagdo
comprobatoria relativa a atividade exercida, juntamente com os comprovantes de recebimento da
aposentadoria.

5.11. Desempregado.

5.11.1. Termo de rescisao do contrato de trabalho em caso de desemprego nos ultimos 12 (doze)
meses.

5.11.2. Guia de Seguro-Desemprego comprovando parcelas referentes aos 3 (trés) ultimos meses da
data de entrega da documentacao.

5.11.3. Caso nao receba o Seguro-Desemprego, apresentar declaracdo de auséncia de rendimentos.
(Modelo disponivel no site da PROAE).

5.12. Produtor Rural, Parceiro ou Arrendatario.

5.12.1. Declaragdo emitida pela EMATER local, cooperativa ou associagdo rural constando a
producao e renda anual da terra, o tipo de cultura e o nimero de funciondrios, acompanhada da
CAF-PRONAF, quando houver.
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