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Solicitação de 

Recredenciamento Docente

Prezado Docente do PPG-Química,

Conforme art. 10 do Regulamento do Credenciamento de Docentes no PPG-Química/UFJF (disponível em https://www2.ufjf.br/ppgquimica/normas-regulamentos/regulamentos/), você precisa encaminhar sua solicitação de Recredenciamento até o mês de agosto de 2028.

Para fazer sua Solicitação de Recredenciamento Docente no PPG-Química gentileza observar as seguintes orientações (em caso de dúvida, consulte a secretaria do PPG-Química):

-------------------------------------------------------------------------------------------

PARTE 01: PREENCHER A PLANILHA DE CREDENCIAMENTO DOCENTE:

Faça o download da Planilha de Credenciamento Docente (disponível em https://www2.ufjf.br/ppgquimica/formularios/outros/);
Preencha a planilha com as informações de sua produção nos últimos 05 (cinco) anos: 2028, 2027, 2026, 2025 e 2024. Se necessário, verifique os critérios para aumentar este período no art. 4º, § 1º do Regulamento do Credenciamento de Docentes;

Lembre-se de informar seu Nome Completo no local indicado na planilha;

Informe apenas as produções que constam em seu currículo na Plataforma Lattes;

A coluna "Tipo de Produção" deve ser preenchida "escolhendo" um dos itens sugeridos - ao clicar na célula aparece um botão de seleção - use o botão do meio do mouse (scroll) para deslizar entre as opções de Artigo, Capítulo, Livro, etc;

Lembre-se que, para a produção do tipo "artigo em periódico" será considerado o percentil vigente no ano da publicação do artigo, ou o mais recente disponível publicamente para consulta nas bases Web of Science e Scopus, considerando-se sempre o maior percentil encontrado. Em: 
Web of Science: considere o “JIF percentile”, disponível em: https://jcr-clarivate.ez25.periodicos.capes.gov.br/jcr/search-results 
Scopus: considere o “Highest percentile”, disponível em: https://www.scopus.com/sources.uri
É facultado ao docente: computar as produções de todo o período a que tem direito (conforme Quadro 02), ou computar apenas as produções mais recentes até obter a pontuação necessária (com certa margem de folga, considerando que a pontuação poderá sofrer alteração na validação da PCD) para o recredenciamento e comprovação das demais exigências do Regulamento.
Para o recredenciamento na categoria permanente, será exigido do docente, obrigatoriamente:

pelo menos uma disciplina ministrada no PPG-Química;

pelo menos uma orientação (Mestrado ou Doutorado) iniciada ou concluída no PPG-Química;

IP maior ou igual a 30 (trinta); e

pontuação em dobro (nos termos do art. 5º) em pelo menos 01 (uma) de suas produções.
Para o recredenciamento na categoria colaborador, será exigido do docente, obrigatoriamente:

pelo menos uma disciplina ministrada no PPG-Química ou pelo menos uma orientação (Mestrado ou Doutorado) iniciada ou concluída no programa; e

IP maior ou igual a 10 (dez).

  -------------------------------------------------------------------------------------------

PARTE 02: MONTAR O PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE RECREDENCIAMENTO DOCENTE NO SEI:

Acessar o SEI em: https://www2.ufjf.br/sei/ (o login é o seu SIAPE e a senha a mesma do SIGA);

Acessar a mesa virtual (página inicial) do Colegiado do PPG-Química. Se tiver acesso a mais de uma unidade no SEI, verificar se está na unidade correta (no caso: "COLEGIADO-PPG-QUIMICA"), no canto superior direito (se não estiver, troque para esta unidade);

Clicar na opção “Iniciar Processo” (localizada no menu à esquerda) e escolher o “Tipo do Processo”: ADM: Geral 003: Declarações. Caso não apareçam todas opções, clicar no sinal de “+” para listar todos os processos disponíveis;

Preencher os campos:

Especificação: Recredenciamento – [nome completo do docente]
Classificação por Assuntos:  Comece a digitar 131.4 e selecione-o quando este aparecer na lista

Interessados: comece a digitar o nome do docente e selecione-o quando este aparecer na lista
Nível de acesso: público
Clicar em “salvar” e o processo será criado;

Clicar no número do processo (para acessar a barra de ferramentas do processo) e clicar no botão “Atribuir Processo”;

Selecionar o nome do docente e Clicar no botão “Salvar” (assim ficará mais fácil localizar o processo para incluir os demais doctos);

Se desejar, adicionalmente você também pode incluir o processo em “Acompanhamento Especial” no seu grupo de processos (grupo com o seu nome);
INCLUIR A SOLICITAÇÃO DE RECREDENCIAMENTO DOCENTE: Na barra de ferramentas, clicar no botão "Incluir Documento" e escolher o "Tipo de Documento": ADM: Geral 021: Solicitação. Caso não apareçam todas opções, clicar no sinal de “+” para listar todos os tipos de documentos disponíveis;
Preencher os campos:

Marcar a opção "texto-padrão" e Selecionar "PPG (Credenc) Solicitação de Recredenciamento"

Nível de acesso: público e Clicar em “Confirmar Dados”

Clicar no ícone “Editar Conteúdo” e Preencher o formulário - (note que todos os colchetes [] contém orientações de preenchimento e devem ser removidos do documento antes de sua assinatura);

Clicar no botão “Salvar”;

Clicar no botão “Assinar”, Selecionar seu “Cargo/Função” (Professor), Informar a senha (a mesma do SIGA), Clicar no botão “Assinar”;

INCLUIR A PLANILHA DE CREDENCIAMENTO DOCENTE: Na barra de ferramentas, clicar no botão "Incluir documento" e selecionar Externo;

Preencher os campos:

Tipo: Planilha
Número/Nome na Árvore: de Credenciamento Docente
Formato: Nato-Digital
Nível de acesso: Público
Escolher o arquivo que contém a Planilha (precisa ser XLSX) e Clicar em "Confirmar Dados";

SE TIVER ALGUMA DÚVIDA, ENTRE EM CONTATO COM A SECRETARIA DO PPG-QUIMICA ANTES DE ENVIAR SEU PROCESSO!

Clicar no número do processo (para acessar a barra de ferramentas do processo), Verificar se este é o processo a ser encaminhado, clicar no botão “Enviar Processo”, selecionar a unidade “COORD-PPG-QUIMICA”, não marcar nenhuma opção e Clicar no botão “Enviar”.
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