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Matrícula em Estágio Docência

(Discente)

Prezado Discente do PPG-Química,

Caso pretenda fazer Estágio Docência no próximo semestre, gentileza:

a) Certificar-se do atendimento das exigências do Regulamento do Estágio Docência no PPG-Química/UFJF (disponível em: https://www2.ufjf.br/ppgquimica/normas-regulamentos/regulamentos/), entre as quais destaca-se:

Art. 3º O estágio docente é parte integrante da formação do pós-graduando, objetivando a preparação para a docência, e a qualificação do ensino de graduação, por meio da realização de atividades docentes supervisionadas.
§ 1º O estágio docente será realizado em disciplina que:

I - faça parte da grade curricular de curso de Graduação, pertencente ao

Departamento de Química da UFJF;

II - possua carga horária de, no máximo, 04 (quatro) horas semanais; e

III - possua carga horária total de, no mínimo, 30 (trinta) horas e, no máximo de 60 (sessenta) horas.

§ 2º A turma da disciplina de graduação onde o pós-graduando fará o estágio docente deverá:

I - estar sob a responsabilidade de docente (supervisor) pertencente ao quadro efetivo do Departamento de Química da UFJF;

II - comportar apenas 01 (um) pós-graduando em estágio docente; e

III - ser ofertada na modalidade presencial.

[...]
Art. 5º A matrícula em Estágio Docência será encaminhada pelo Supervisor, à

Coordenação do PPG-Química, por meio de processo instruído com a seguinte

documentação:

I - Plano de Trabalho (em formulário próprio) descrevendo a disciplina onde o estágio docente será realizado;

II - Cronograma de Atividades da disciplina onde o estágio docente será realizado, especificando as aulas que serão ministradas pelo pós-graduando; e

III - Requerimento de matrícula devidamente assinado pelo pós-graduando.

Art. 6º Durante o estágio docente, o pós-graduando deverá ministrar, no mínimo 06 (seis) e no máximo 08 (oito) horas de aula sob a supervisão obrigatória do docente responsável pela turma da disciplina de graduação onde realiza o estágio.

§ 1º A disciplina de Estágio Docência I deverá ser realizada em disciplina prática (ministrada em laboratório).

§ 2º As disciplinas de Estágio Docência II e Estágio Docência III poderão ser realizadas em disciplina teórica (ministrada em sala de aula), ou em disciplina prática (ministrada em laboratório).

§ 3º O pós-graduando deverá estar presente em, no mínimo, 80% (oitenta por cento) da carga horária total da disciplina de graduação, onde realiza o estágio docente.
[...]

Art. 8º É vedado ao pós-graduando em estágio docente:

I - ministrar aulas na ausência do Supervisor;

II - avaliar e atribuir notas em trabalhos acadêmicos sem supervisão; ou

III - substituir o Supervisor em qualquer atividade.

[...]

Atenção: Não é permitido o choque de horário do Estágio Docência com qualquer outra disciplina.

b) Entrar em contato com o docente efetivo (não pode ser “substituto”) da disciplina de Graduação onde pretende realizar seu Estágio Docência e solicite que o mesmo execute o passo-a-passo “Orientações (POP) Docente – Matrícula em Estágio Docência” disponível em: https://www2.ufjf.br/ppgquimica/normas-regulamentos/orientacoes/
c) Assinar o Requerimento/Termo de Compromisso do Estágio Docência pelo SEI:

Aguardar o recebimento do e-mail "SEI - Liberação para Assinatura Externa de Documento";

Acessar o SEI como Usuário Externo em: https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/;

Clicar em "Já estou cadastrado", Digitar Login/e-mail e Senha (informados no momento do seu cadastro) e Clicar no botão "Confirma";

Clicar no número do processo para abrí-lo;

Em "Lista de Protocolos" você poderá visualizar cada um dos documentos do processo;

Clicar no ícone de assinatura, na coluna "Ações", Informar a senha (mesma informada no cadastro) e Clicar no botão "Assinar";

Sair do SEI e informar ao Supervisor que realizou a assinatura do documento.
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