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Encaminhamento de

Proposta de Banca
Prezado(a) Discente do PPG-Química,

Para dar andamento em seu processo de Encaminhamento de Proposta de Banca, por favor siga as orientações descritas abaixo:

ASSINATURA DO QUESTIONÁRIO (OBRIGATÓRIO)
Aguardar o recebimento do e-mail "SEI - Liberação para Assinatura Externa de Documento";

Acessar o SEI como Usuário Externo em: https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/;

Clicar em "Já estou cadastrado", Digitar Login/e-mail e Senha (informados no momento do seu cadastro) e Clicar no botão "Confirma";

Clicar no número do processo para abrí-lo;

Em "Lista de Protocolos" você poderá visualizar cada um dos documentos do processo;

Clicar no ícone de assinatura, na coluna "Ações", Informar a senha (mesma informada no cadastro) e Clicar no botão "Assinar".
INCLUSÃO DO HISTÓRICO ESCOLAR (OBRIGATÓRIO)
Emita seu Histórico Escolar no Siga e salve o arquivo em formato PDF (não use caracteres especiais no nome do arquivo).

Clicar no link recebido por e-mail e, após informar seu login/senha, clicar no número do seu processo de Defesa de Tese Dissertação;

Clicar no botão "Peticionamento Intercorrente"

Clicar no botão "Escolher arquivo" e localizar/selecionar o arquivo PDF que contém seu Histórico digitalizado;

 Preencher e/ou selecionar:

Tipo de Documento: "Histórico"

Formato: "Nato-Digital" 

Clicar no botão "Adicionar";

Clicar no Botão "Peticionar";

Marcar Cargo/Função: "Cidadão";

Informar sua senha e Clicar no botão "Assinar". 
ATENÇÃO: Inclua o documento uma única vez, mesmo que "aparentemente" você visualize 02 processos.
Após realiazar os procedimentos acima, o(a) discente NÃO deverá assinar qualquer outro documento do processo, salvo se solicitado pela secretaria.
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