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Orientações para Encaminhamento de Proposta de Banca de Defesa Virtual
As defesas de dissertação e tese não presenciais estão sendo regidas pela Resolução nº 10/2022 – CSPP.
Em atendimento aos novos ordenamentos da UFJF, as Propostas de Bancas de Defesa de Dissertação/Tese no Programa de Pós-Graduação em Química (PPG- Química) devem seguir as orientações abaixo:
1. Fazer o download da última versão do arquivo da Proposta de Banca disponível no site do PPG-Química (https://www2.ufjf.br/ppgquimica/formularios/defesa/).
2. Digitar todos os nomes completos, sem abreviaturas, conferindo a grafia correta pelo currículo Lattes (http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/). Essa verificação evita que o nome do membro da banca apareça escrito incorretamente nos documentos da defesa como a ata, convites, etc.
3. O NOME DO DISCENTE deve ser digitado com todas as letras maiúsculas a fim de facilitar a visualização/identificação.
4. O título do trabalho deve ser digitado entre aspas.
5. Atenção especial ao digitar o título do trabalho, pois este será o título que constará na Ata de Defesa. 
OBS: Após encaminhamento da ata de defesa para validação pela PROPP, a mudança de título só será possível mediante o registro do novo título em campo específico da ata de defesa no SEI. Se o discente/orientador está pensando em alterar o título, este é o momento (encaminhamento da Proposta de Banca).

6. Nas Propostas de Banca de Doutorado, não há "Área de Concentração", portanto, este campo do formulário não deve ser alterado.
7. Nas Propostas de Banca de Mestrado, o campo “Área de Concentração” deverá ser preenchido com uma das seguintes áreas: Educação em Química, Físico-Química, Química Analítica, Química Inorgânica ou Química Orgânica.

8. No quadro de indicação dos membros da banca:
· Consulte o currículo Lattes (http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/) de cada membro indicado para preencher corretamente a entidade onde foi obtido o título de doutor e a entidade a qual o indicado está vinculado atualmente.
· Preencher a titulação com "Dr" ou "Dra", conforme o caso e, use uma barra "/" para separar da entidade. Ex. Dra / UNICAMP.
· A coluna "Função na Banca" não deve ser alterada, a indicação deve atender a ordem prevista no formulário.
· Preencha todas as linhas deste quadro, exceto o coorientador se não houver, ou se não for participar da defesa.
9.  Seguir a RECOMENDAÇÃO do Colegiado do PPG-Química (146ª Reunião Ordinária, realizada em 22/05/2015) a seus docentes que, ao encaminhar Proposta de Banca para defesa de Dissertação/Tese, consultem previamente TODOS os indicados para compor a banca sobre sua disponibilidade para participar da banca na data prevista para a defesa. 
10. Observar o prazo mínimo de 30 (trinta) dias entre a data da defesa e a data da reunião do Colegiado que deve apreciar a Proposta de Banca (Calendário de Reuniões disponível no site do PPG-Química em: https://www2.ufjf.br/ppgquimica/institucional/calendario/). 

11. As defesas de dissertação e tese ocorrerão em sessão pública e poderão ser realizadas de forma virtual nos termos da Resolução nº 10/2022 – CSPP. 
12. O discente deverá informar ao PPG Química se possui as condições necessárias à participação em bancas realizadas de forma totalmente remota. 
13. Os seguintes documentos deverão ser encaminhados exclusivamente por e-mail, para apreciação da Proposta de Banca pelo Colegiado (os arquivos estão disponíveis na página do PPG-Química (https://www2.ufjf.br/ppgquimica/formularios/defesa/):

· Proposta de Banca em arquivo PDF, devidamente preenchida e assinada pelo orientador;

· Proposta de Banca em arquivo DOC (Word), devidamente preenchida;

· Check List para Encaminhamento de Proposta de Banca de Defesa, devidamente preenchido e assinado pelo discente;

· Para o Doutorado, é necessário encaminhar também o comprovante de pelo menos um artigo relacionado à tese, aceito e/ou publicado em revista indexada (QUALIS – CAPES). 
14.  A Proposta de Banca (impressa) assinada pelo Orientador deverá ser entregue na secretaria do PPG Química.

15.  Após a reunião do Colegiado que apreciou a Proposta de Banca, o orientador do trabalho será informado (por e-mail) sobre esta apreciação.
16.  Encaminhar ao PPG Química (para o endereço eletrônico ppgquimica.ice@ufjf.edu.br), 30 dias (no mínimo) antes da data da defesa, o arquivo do trabalho, em formato PDF, o qual será encaminhado pela secretaria aos membros da banca.
17.  Caso o discente ainda não tenha se cadastrado como usuário externo do SEI, deverá providenciar o cadastro e solicitar a liberação conforme orientações deste link (https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/), para que possa assinar a ata de defesa.


