MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS

OFICIO N2 60/2019/CDC/PROPLAN

Juiz de Fora, 10 de Junho de 2019.

Aos Coordenadores de Cursos.

Assunto: Novo Manual de Normalizacdo para Apresentagdo de Trabalhos Académicos

Prezados Coordenadores de Cursos,

O Centro de Difusdo do Conhecimento disponibiliza o novo Manual de Normalizagdao para
Apresentagao de Trabalhos Académicos - 2019 ( http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/normalizacao-2/ )

atualizado com as Normas da ABNT em substituicao ao antigo Manual para elaboragao de trabalhos
académicos - 2008.

O novo manual devera ser o modelo utilizado na normalizagao dos trabalhos académicos de
todos os cursos em atendimento a Resolugdo n.16/2016 CSPP.

Orientamos aos cursos que disponibilizam o manual em suas paginas que fagam a substituicao.

Atenciosamente,
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CARMORINDA ANTONIA DE SOUSA FERREIRA
Coordenadora do Centro de Difusdao do Conhecimento
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Universidade Federal de Juiz de Fora
Conselho Setorial de Pés-Graduacio e Pesquisa

RESOLUCAO N°. 16/2016 — CSPP

Normatiza o Processo de Homologacio de Defesas de Trabalhos de Conclusiio de
Curso de Pos-graduagiio (Dissertacio/Tese) e Relatorios de Atividades de Estagio Pos-
doutoral na Universidade Federal de Juiz de Fora e da outras providéncias.

O Conselho Setorial de Pés-graduagdo e Pesquisa da Universidade Federal
de Juiz de Fora, no uso de suas atribui¢des, e tendo em vista o que foi deliberado na reunido
ordindria do dia 22 de marco de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° — As Defesas de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Pds-graduagdo
na Universidade Federal de Juiz de Fora e os Relatérios de Atividades relativas a Estagio
Pos-doutoral realizados na Instituigdo serdo homologadas pela Pro-Reitoria de Pos-
graduagdo, Pesquisa e Inovagdo (PROPGPI), nos termos desta Resolugdo.

Art. 2° - Os tramites relativos a Homologagdo das Defesas de Trabalhos de
Conclusio de Curso de Pés-graduagdo atenderfio ao disposto a seguir:

I — Apés a realizagdo da Defesa, o Programa de Pés-graduagdio instruird
Processo Interno através do qual solicitarda a Homologag¢do da Defesa por parte da Pro-
reitoria de Pds-graduagdo, Pesquisa e Inovagdo.

II — O Processo de Homologagdo devera ser instruido com Oficio da
Coordenacdo do Programa de PoOs-graduagdo (PPG) solicitando a Homologagdo € uma
versio da Ata de Defesa, no modelo oficial e padronizado pela Pré-reitoria de Pos-
graduagdo, Pesquisa e Inovagdo, devidamente preenchida. A ele deverdio ser anexadas,
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Universidade Federal de Juiz de Fora
Conselho Setorial de Pés-Graduacio e Pesquisa
ainda, duas versdes da Dissertagdo/Tese, impressas e encadernadas em capa dura conforme
Manual de Normalizagdo da Biblioteca da UFJF, um CD-R com a versdo digital em arquivo
“pdf’ (“portable document format™) e o Termo de Autorizagdo para Publicagdo de Teses e
Dissertagdes Eletronicas na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes (BDTD).

IIT — O Processo devera ser criado e encaminhado a Pré-reitoria de Pos-
graduagdo, Pesquisa e Inovagdo no maximo 90 (noventa) dias corridos apds a realizagdo da
Defesa.

IV - Os prazos para atendimento, pelo(a) discente, das sugestdes/solicitagdes
da Banca Examinadora, quando for o caso, e subsequente entrega da versdo final da
Dissertagdo/Tese ao Programa de Poés-graduagdo, serdo fixados pelos respectivos
Colegiados, atentando-se para o prazo estipulado nesta Resolugdo, item IIT do Art. 2°.

Art. 3° - Os tramites relativos 8 Homologagdo de Relatorios de Estagio Pos-
doutoral atenderdo ao disposto a seguir:

I — Encerradas as atividades do Estagio Pos-doutoral, o(a) discente deverd
submeter seu Relatorio de Atividades a aprovagdo do Professor que supervisionou o
Estagio.

IT - O Relatério de Atividades, apés aprovagdo do Professor supervisor, sera
submetido a apreciagdo do Colegiado do respectivo Programa de Pés-graduagdo, visando
sua aprovagdo, conforme o estabelecido em Resoluglio especifica (Art. 3° da Resolugdo
48/2015-CSPP).

II — Apés a aprovagdo do Relatério de Atividades pelo Colegiado, o
Programa de Pos-graduagdo instruira Processo Interno através do qual solicitara a
Homologagdo da Pré-reitoria de Pds-graduagdo, Pesquisa e Inovagéo.

III — O Processo devera ser instruido com o Relatério de Atividades, a
aprovagdo do Professor supervisor e Oficio da Coordenagdo do Programa de Pos-graduagdo
informando o encerramento das atividades, atestando sua aprovagdo e solicitando a
Homologagdo.
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Universidade Federal de Juiz de Fora
Conselho Setorial de Pos-Graduagiio e Pesquisa

Art. 3° - Apos a Homologagdo, a Pro-reitoria de Pos-graduagdo, Pesquisa e
Inovagdo encaminhard o Processo a Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos
(CDARA) que dard andamento aos procedimentos obrigatdrios e necessarios a expedigéo
do Diploma/Certificado do(a) discente.

Art. 4° - A Pro-reitoria devera informar ao Conselho Setorial de Pos-
graduagdo e Pesquisa as Homologagdes feitas na reunido ordinéria subsequente a data em
que ocorrerem.

Parigrafo Unico — O método de informe ao Conselho Setorial de Pos-
graduagdo e Pesquisa serd estipulado por este.

Art. §° - A Universidade Federal de Juiz de Fora se exime das
responsabilidades relativas ao prazo para expedigdo de Diplomas de Pés-graduagdo em
casos de descumprimento do estabelecido nesta Resolugdo.

Art. 5° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua assinatura.

Juiz de Fora, 07 de abril de 2016.
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Prof. Dn./]{yderson Facio Viceini
Pré-reitor de Pés-graduagiio, Pesquisa e Inovagio
Presidente do Conselho Setorial de Pés-graduagdo e Pesquisa
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