
 

Ministério da Educação 

Universidade Federal de Juiz de Fora 

Pró-Reitoria de Planejamento, Orçamento e Finanças 

Email: planejamento@ufjf.edu.br

  

___________________________________________________________________ 
https://www2.ufjf.br/planejamento/ 

1 

CRONOGRAMA ENCERRAMENTO EXERCÍCIO 2021 
Processo SEI Nº 23071.929531/2021-78 

 

            Considerando que o Decreto nº 10.699/2021 e OFÍCIO-CIRCULAR Nº 

63/2021/GAB/SPO/SPO-MEC, define data limite de empenho até 10/12/2021, e, considerando a 

tramitação dos documentos/processos internamente na UFJF, abaixo segue cronograma para realização 

das requisições e/ou solicitações de pagamentos no âmbito da Instituição. 

             Para entendimento das datas limites abaixo relacionadas, favor efetuar leitura do ofício sei nº 

143/2021/SEC-PROPLAN – Processo 23071.929531/2021-78 

 

Etapas/Requisições 
Data Limite 

Requisição 

Data Limite n setor 

(COSUP-COESF-

SCDP) 

Emissão de Requisição no SIGA que irão demandar qualquer 

tipo de licitação (Material de Consumo, Material 

Permanente, Serviços Externos) 

ATENÇÃO: Os Termos de Referência acompanhados dos 

documentos pertinentes deverão ser entregues na COSUP na 

data limite no setor 

01/10/2021 10/10/2021 

Envio de processos licitatórios devidamente homologados à 

COESF 
- 19/11/2021 

Emissão de Requisição no SIGA de: 

11/11/2021 

 

- Auxílio Financeiro Mestrando/Doutorando (exclusivo Pós-

Graduação)  

 

- Auxílio Financeiro Professor Estrangeiro (exclusivo Pós-

Graduação)  

 

 

- Taxa de Inscrição*  

- Reembolso* 

- Reembolso Taxa Publicação Artigos* 
17/11/2021 

- Outros Serviços (Anuidades - Outras)   

(*) Somente para eventos ocorridos dentro do exercício de 

2021. 

OBS: Para eventos posteriores ao dia 17/11/2021 os processos 

poderão ser encaminhados até dia 10/12/2021, e as requisições 

deverão seguir a data do dia 11/11/2021. 

 

Cadastro de Viagens no SCDP: 

19/11/2021 

 

 - Diária de Funcionários  

 - Diária à Colaborador Eventual 26/11/2021 

OBS: Somente para eventos ocorridos dentro do exercício de 

2021 

Somente diárias autorizadas pelo Comitê COVID19 

 

 

- Requisição de Almoxarifado 

 

15/12/2021 

 

17/12/2021 
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