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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENACAO DE CONTRATOS
CONTRATO N°. 032019

TERMO DE CONTRATO DE SERVICO N° 03/2019, QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIVERSIDADE FEDERAL DE
JUIZ DE FORA E A EMPRESA AVELLAR & DUARTE
- SERVICOS CULTURAIS LTDA.

A Unifo, por intermédio da UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA, com sede na Rua José
Lourengo Kelmer, s/n° - Bairro Sdo Pedro, na cidade de Juiz de Fora/MG, inscrita no CNPJ sob o n°
21.195.755/0001-69, inscrita no CNPJ sob o n° CNPJ 21.195.755/0001-69, neste ato representado pelo
Pré-Reitor de Planejamento, Orgamento e Finangas, Prof. Dr. Eduardo Ant6nio Saloméo Condé, cuja
competéncia para firmar este instrumento ¢ oriunda da Portaria n® 1573, de 28/09/2018, inscrito no
CPF n° 452.011.296-68, portador da Carteira de Identidade n® M 2174085 - SSPMG ¢ do SIAPE n°
1150758, doravante denominada CONTRATANTE, ¢ a empresa AVELLAR & DUARTE -
SERVICOS CULTURAIS LTDA. inscrita no CNPJ/MF sob o n° 06.161.716/0001-57, sediada na
Rua Cosme Velho, 415/1002 - Laranjeiras - Rio de Janeiro - RJ - 22241-090, Telefone: (21) 2556-
2410; 99802-3153, claudia@avellareduarte.com.br, doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pela Sra. Claudia Miranda Duarte, portadora da Carteira de Identidade n° R.G. 04316479-
7, ¢ CPF n° 599.816.017-72, tendo em vista o que consta no Processo n° 23071.017133/2018-14 ¢ em
observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, e da Instrugio Normativa SEGES/MPDG n° 5, de
26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n°
93/2018 — Processo n° 23071.017133/2018-14, mediante as clausulas ¢ condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos de revisdo técnica e textual,
normatizagfo bibliografica, diagramacdo ¢ editoragdo grafica, sem emprego de material e de forma
continua, para atender a Editora da Universidade Federal de Juiz de Fora.

1.2. Este Contrato vincula-se ao Edital do Pregio Eletrénico 93/2018 e & proposta da contratada,
independentemente de transcri¢io.

1.3. Objeto da contratagio:

Valor |y lor Total
ITEM | QUANT. | UNIDADE MATERIAL Unitério RS
RS

Servigos de diagramagdo e editoragio grafica, sem emprego
de material e de forma continua de textos em laudas de 1400
1 15.000 Lauda caracteres, inclusive espago. 226 33.900,00

Servicos de revisfo técnica e textual, com normatizagio
bibliogréafica, sem emprego de material e de forma continua
2 15.000 Lauda de textos em laudas de 1400 caracteres, inclusive espago. 2,50} 37.500,00

Valor Global R§ 71.400,00

1.4. Considera-se que uma lauda possui 1.400 caracteres, inclusive espagos. Eventualmente, pela
especificidade dos contetdos originais, as laudas podem ter, além do texto, tabelas e/ou imagens.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ de 12 (doze) meses, com inicio na data de
01.02.2019 e encerramento em 31.01.2020, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 8666/93.

2.1.1. A CONTRATADA nio tem direito subjetivo 4 prorrogagio contratual.

2.2. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1. Os valores unitdrios da contratagio estiio especificados na cldusula primeira, perfazendo o valor
global de R 71.400,00.

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagdo.

4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentdria prépria,
prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2018, na classificagio abaixo:

Gestio/Unidade: 15228/153061

Fonte: 8250262370

Programa de Trabalho: 108269

Elemento de Despesa: 339039

P 1

Empenho: 2018NE802179

Valor: 71.400,00

Data de emissfo: 07.12.2018

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5.CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O valor global do presente contrato é de R$ 71.400,00 (Setenta e um mil e quatrocentos reais).

5.2. A contratante pagard i contratada conforme forem sendo executados e entregues os itens da
clausula primeira e de acordo com os respectivos valores unitérios. Para tanto, ela deverd apresentar
nota fiscal correspondente ao fornecimento realizado. O documento de cobranga devera ser remetido 4
fiscalizagdo do contrato, que atestard o servico e a encaminhard para o setor competente da
contratante objetivando o seu pagamento.

5.3. A empresa obrigada a emitir Nota Fiscal Eletrdnica, antes da circulagdo da mercadoria, terd que
encaminhar arquivo digital da NF-e para a fiscalizagfo contratual para o seguinte enderego eletrdnico:
editora@ufjf.edu.br.

5.4. A contratada 86 estd autorizada a circular a mercadoria apds o aceite da UFJF, que se dard em
resposta ao e-mail acima.

5.5. O néio encaminhamento do arquivo digital serd impeditivo da liberagdo do pagamento.

5.6. Quando do recebimento da mercadoria, serd verificado a autenticidade do DANFE. Caso haja
divergéncia e/ou ndo recebimento do arquivo da NF-e, a empresa podera sofrerd as penalidades
contidas no artigo n°. 87 da Lei 8.666/93.

5.7. Caso a mercadoria entregue com um DANFE cuja NF-e tenha sido cancelada ou nfio remetida, a
Diretoria de Imagem Institucional comunicar4 a Contratada, para que ela remeta o arquivo da mesma
ou da nova, juntamente com o0 DANFE valido, sob pena de nfio pagamento.

5.8. O pagamento relativo ao fornecimento realizado ser4 efetuado em até 30 (trinta) dias contados a
partir da entrega da Nota Fiscal no setor financeiro da contratante, mediante ordem bancaria do Banco
do Brasil o qual fara o crédito na Agéncia Bancaria indicada pela empresa vencedora. O cumprimento
deste prazo dependera da analise de toda a documentagdo exigida ¢ entregue em boa ordem.

5.9. A(s) Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser atestada(s) pelo representante da Administra¢do ou servidor
da area competente.

5.10. A liberagdo do pagamento ficard condicionada a consulta prévia no SICAF (via on-line), com
resultado favoravel.

5.11. A empresa que optar pelo ndo cadastramento no SICAF deverd providencia-lo, para recebimento
das Notas Fiscais - NF-e.
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5.12. Quando do recebimento do documento de cobranga, se for o caso, serd verificado no site da
Prefeitura do estabelecimento do prestador do servigo a existéncia da obrigatoriedade da emissdo da
Nota Fiscal Eletronica. Caso haja obrigatoriedade, a contratada seré notificada e tera que substituir a
Nota Fiscal emitida pela NF-e, consoante disposi¢des contidas no Protocolo ICMS 42/2009. O nio
atendimento pela empresa poderd acarretar as penalidades contidas no art. 87 da Lei 8.666/93.

5.13. O pagamento somente podera ser efetuado se atestada a contraprestagio por parte da contratada
pelo fiscal do contrato.

5.14. No ato do pagamento, a contratante efetuard consulta prévia da CNDT - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, mediante consulta ao site http://www.tst.jus.br/certidao (Acérdio 1054/2012-
Plenério-TCU), de 02/05/2012) e da regularidade fiscal da contratada no SICAF - Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores.

5.15. Havendo irregularidade fiscal ou trabalhista (SICAF e CNDT), a contratada seré notificada por
correspondéncia, com aviso de recebimento, para sanar as irregularidades em até 5 (cinco) dias tteis,
contados do recebimento da notificagdo.

5.16. A contratante poderd prorrogar o prazo por até 5 (cinco) dias corridos, havendo interesse
publico. _

5.17. Mantida a irregularidade ou da defesa ndo sendo acatada pela contratante, a contratada sera
advertida formalmente, nos exatos termos da clausula de penalidade, obrigando-se a regularizago em
até 5 (cinco) dias corridos improrrogaveis.

5.18. Advertida a contratada e mantida a irregularidade, passaré a ser aplicada multa didria, nos termos
da clausula das penalidades, podendo a contratante, a qualquer momento, realizar a rescisio unilateral
do contrato, ficando a contratada sujeita as penalidades nele previstas € na lei.

5.19. As irregularidades fiscal e trabalhista ndo impedirfio o pagamento dos fornecimentos j4 prestados
e atestados pelo setor competente da contratante, desde que em conformidade com os termos do
presente contrato. Apos a data de recebimento da notificagdo da irregularidade pela contratada, a
emissio de notas fiscais devera ser suspensa, pois néo serdo pagas pela contratante.

5.20. Em cumprimento & Instruggo Normativa SRFn°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas alteragiio
posteriores, a contratante fard as retengdes referentes a impostos e contribuigdes federais sobre os
pagamentos que efetuar a pessoa juridica que ndo for optante pelo SIMPLES. A cada pagamento o
setor financeiro ‘efetuard consulta on line pela internet na pagina da Secretaria da Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br - Simples Nacional > Consulta Optante). O resultado dessa consulta sera
impresso e anexado ao processo de pagamento e, servird de base para aplicagio da Instrugdo
Normativa supracitada. Se, em razio de sua natureza juridica, a contratada for isenta da obrigagio de
recolher quaisquer dessas contribuicdes, ou ainda, se as recolbe por via judicial, devera fazer prova de
tais situag3es a cada faturamento, através de documentagio comprobatoria.

5.21. O valor do pagamento devido & contratada poderé ser retido em raziio do nio atendimento das
exigéncias previstas neste termo.

5.22. No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive da Nota Fiscal/Fatura - NF-e,
serdo os mesmos restituidos & contratada para as corregdes necessérias, ndo respondendo a contratante
por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

5.23. Caso o faturamento tenha por base fornecimentos que porventura deixaram de ser cobrados a
época devida, os valores a serem faturados serdio os vigentes 4 época em que a cobranga deveria ter
sido realizada.

5.24. Deverdo ser refaturados, com os valores vigentes a época do primeiro faturamento, os valores
dos fornecimentos que tenham sido glosados em virtude do encaminhamento do documento de
cobranga sem a observéncia das formalidades previstas neste Capitulo.

5.25. O CNPJ da nota fiscal deverd ser o mesmo que a contratada apresentou nos documentos de
habilitagdo que iniciou o presente contrato.

5.26. A contratante podera, ainda, sustar o pagamento de qualquer nota fiscal/fatura, no todo ou em
parte, nos seguintes casos:

a) Servigos executados em desacordo com o presente contrato;

b) Existéncia de qualquer débito com a contratante.

5.27. Serdo deduzidas de pleno direito, do valor da nota fiscal apresentada para pagamento:
a) Multas impostas pela contratante;

i /cw"cfl/
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b) Multas, indenizagdes ou despesas impostas a contratada, por autoridades competentes, em
decorréncia do descumprimento de Leis e Regulamentos apliciveis a espécie;

¢) Pagamentos indevidos, apds verificagio em regular processo administrativo com a garantia do
contraditdrio e da ampla defesa,

d) Quaisquer débitos a que tiver dado causa;

e) Dedugio relativa a insumos de sua responsabilidade n&o fornecidos;

f) Utilizagdo de materiais ou equipamentos da Contratante cujo fornecimento seja obrigagdo da
Contratada.

5.28. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a contratada nfo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagfo financeira devida pela
Contratante, entre o final do prazo de pagamento e a correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, mediante a seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = encargos moratérios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga,

1= indice de compensagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I=TX/365

Tx = percentual da taxa anual = 6%

6.CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE E ALTERACOES

6.1. O prego contratado € fixo e irreajustavel no prazo de 01 ano.

6.2. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-8o pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
6.3. O prego convencionado para o presente Contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, salvo
expressa permissdo legal em contrério, caso em que a revisdo do prego obedecerd aos critérios e
periodicidade previstos na lei.

6.4. Para o reajuste, sera considerada a variagdo do INPC, calculada e divulgada pelo IBGE, ocorrida
no més imediatamente anterior a data do reajuste.

6.5. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

6.6. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte ¢ cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.CLAUSULA SETIMA: DA SUBCONTRATACAO
7.1.-Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitado.
8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

8.1. A contratada, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do referido Termo, prestara garantia no
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do total contratado, que sera liberada de acordo
com as condigdes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, desde
que cumpridas as obrigagdes-contratuais. O prazo para apresentagdo da garantia podera ser prorrogado
por igual periodo a critério da Administragdo contratante.

8.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretaré a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o méximo de 2%
(dois por cento);

8.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos I ¢ II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

8.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de
mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.
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8.3, A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de: 8.3.1. Prejuizos
advindos do nfio cumprimento do objeto do contrato;

8.3.2. Prejuizos diretos causados 4 Administragio decorrentes de culpa ou dolo da contratada;

8.3.3, Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administrago a contratada; e

8.3.4. Obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada,
quando couber.

8.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, mencionados no art. 19, XIX, b da IN SLTI/MPOG 02/2008, observada a legislagfio que
rege a matéria.

8.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corregéio monetdria.

8.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada & nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da
contratagéo.

8.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢io no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados
da data em que for notificada.

8.8. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagio que rege a matéria.

8.9. Sera considerada extinta a garantia:

8.9.1. Com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagio para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

8.9.2. No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicag#o.

9. CLAUSULA NONA - DA FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO E DA
FISCALIZACAO

9.1. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
9.1.1. Para a execugfio do contrato, serd implementado método de trabalho baseado na execucdo por
meio de Ordem de Servigo, e no projeto/especificagdes técnicas dos servigos a serem produzidos. Esse
conceito define a Editora da Universidade Federal de Juiz de Fora como responséavel pela gestdo do
contrato e pela atestacfio da aderéncia dos servigos entregues aos padrdes de qualidade exigidos, e a
Contratada como responsével pela execugdo dos servigos e gestdo dos recursos necessarios.
9.1.2. A execugdo do contrato se dard exclusivamente sob demanda, através de Ordens de Servigo
(OS) devidamente autorizados pela editora da UFJF.
9.1.3. Todo e qualquer servigo a ser prestado pela Contratada serd demandado mediante Ordens de
Servigo - OS, que serdo definidas como adendos ao instrumento contratual firmado entre a UFJF e a
Contratada e nas quais serdo detalhadas as caracteristicas dos servigos a serem exécutados.
9.1.4. O pagamento dos servigos serd de acordo com as Ordens de Servigos geradas conforme
necessidade da UFJF. A Ordem de Servigo definird quais unidades de servigos serfio utilizadas, seus
respectivos quantitativos e locais de entrega.
9.2. A Contratada deverd dispor de profissionais com capacidade técnica comprovada para
desenvolver as seguintes atividades:
9.2.1. REVISAO DE TEXTOS E COPIDESQUE: Além da revisdo ortografica e gramatical;
verificagdo dos aspectos argumentativos, organizacionais e estilisticos do texto (encadeamento de
ideias, coeréncia € coesdo, nivel de linguagem, padronizagdo e estilo etc.), podendo-se modificar
trechos e pardgrafos, eliminar repeti¢des, redundéncias e outras impropriedades que afetem a-clareza, a
precisdo, a objetividade etc.; apresentar apontamentos, sugestdes e orientagdes para aperfeigoamento
da redaco pelo autor;
9.2.2. DIAGRAMACAO E EDITORACAO GRAFICA: Diagramar os textos revisados e
padronizados de acordo com o estabelecido no projeto grafico, incluindo: diagramac¢fo do miolo e de
capas; digitalizagdo, criagio e insergdo de imagens e de elementos grificos; definigdo de cores;
inser¢do de elementos da capa (titulo, subtitulos, logos, ISBN ou ISSN, c6digo de barra) € de textos de
quarta capa e orelha, Realizar a finalizag8o de arte das publicag¢es; fechamento do arquivo e entrega-
. 5
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lo no formato PDF; gerar arquivo em formato PDF com ou sem as marcas de corte, em alta resolugdo
e em resolugdo apropriada para a internet; disponibilizar arquivo aberto gerado no programa original
de editoragdo eletronica, contendo fontes ¢ imagens (quadros, graficos, tabelas, ilustragdes etc.)
utilizadas, em alta resolugfo; encaminhar as especificagdes técnicas e os arquivos para publicagéo em
formato impresso e eletrnico (e-book), conforme especificagdes técnicas e/ou projeto grafico
desenvolvido pela Editora da UFJF.

9.3. Ap6s preparagdo e revisfo do texto em Word ou outro programa de edigdo de texto, a Contratada
deverid gerar arquivo PDF e enviar & Contratante para verificagdo do trabalho realizado e
encaminhamento aos autores para respostas a dividas da revisdo e aceite a alteragdes realizadas em
seu texto.

9.4. Apds a resposta da Contratante, a Contratada devera realizar as corre¢des indicadas e submeter o
arquivo final em Word a Editora para atestar qualidade do material revisado.

9.5. As especificagles técnicas e/ou projetos graficos serfo fornecidos pela Editora da UFJF que
passard todas as orientagdes sobre os padrdes graficos e estilos a serem seguidos pelo prestador de
servigos de diagramagfo.

9.6. O processo de diagramagfio englobard as seguintes etapas a serem realizadas pela Contratada: a)
envio da primeira prova (boneca), b) ajustes conforme solicita¢des enviadas pela Editora UFJF e envio
da segunda prova (boneca), ¢) inser¢do da ficha catalogrifica que serd fornecida pela Editora UFJF,
caso ndo seja necessario realizar mais nenhum ajuste, e envio da folha de rosto da publicagdo, e)
inser¢dio do nimero do ISBN que sera fornecido pela Editora UFJF e envio do arquivo final para
conferéncia e, finalmente, g) envio dos arquivos finais em formato aberto (editdvel) e em formato
fechado para impressfo e para publicagdo eletrdnica (e-book), caso ndo seja necessario realizar mais
nenhum ajuste ou corre¢io. .

9.7. Os servigos serfio desenvolvidos nas dependéncias da CONTRATADA, que deverd
dispor de profissionais em nimero suficiente e com a qualificagdio necessaria para atender
integralmente ao estabelecido neste contrato, além dos softwares, computadores e quaisquer
equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita execugio do contrato.

9.8. As Ordens de Servigo poderfio ser emitidas concomitantemente, esteja ou ndo em andamento o
prazo de cumprimento de Ordem de Servigo anterior, desde que respeitada a vigéncia contratual.

9.9. O material produzido somente serd considerado como entregue, ap6s aprovagio formal pelo fiscal
do Contrato.

9.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugio do contrato.

9.11. Os arquivos devidamente aprovados deverfio ser disponibilizados & Contratante em formato
editdvel (aberto), além da extensdo finalizada para impressdo/produgdo e publicagio em formato
eletronico (e-book).

9.12. Caberd & Contratada indicar um preposto que serd o responsivel pelo acompanhamento da
execugdo dos servigos e que assuma perante o fiscal do contrato designado pela Contratante a
responsabilidade pela qualidade e eficdcia dos materiais produzidos.

9.13. O representante da Contratada dever4, quando convocado pela Contratante, comparecer & sede da
Contratante para corrigir falhas, esclarecer dividas, prestar ou obter orientagdes € sugestes
relacionadas a prestagdo dos servng:os

9.14. Todos os custos referentes 4 retirada/retorno dos arquwos previstos nos itens anteriores, bem
como de corre¢do de falhas ou comparecimento do profissional & sede da Contratante serfio por conta
da Contratada, que assumira todo o Onus e responsabilidade inerentes ao ato.

9.15. A contratada deverd executar cada trabalho conforme especificagdes contidas na respectiva
Ordem de Servigo, ndo devendo ultrapassar 0s seguintes prazos maximos;

Servigos/ tarefas a serem executadas Prazo de entrega do servico(s) pela contratada
Revisio com copidesque para projetos de, em média, 07 (sete) dias corridos

200 laudas

Ajustes de revisdo para projetos de, em média, 200 03 (trés) dias corridos

laudas

Diagramag¢do de miolo, 200 piginas com textos 10 (dez) dias corridos

revisados, tabelas e/ou imagens (1° prova)
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Diagrama¢iio de miolo, 200 paginas com textos 7 (sete) dias corridos
revisados, tabelas e/ou imagens (1° prova)

Editoragfio da folha de rosto, apds o recebimento da | 24 horas

ficha catalografica

Envio do arquivo final para conferéncia, apés 48 horas
informado o ISBN - inclusive fechamento dos

arquivos

9.15.1. Os casos de prazos em que os produtos necessitarem de tratamento excepcional devido &
especificidade de seu acabamento serdo previamente negociados entre a contratada e a Editora da
UFJF com a razoabilidade de cada caso especifico.

9.15.2. Os prazos para execugdio dos servigos serdo contados a partir da data de entrega dos originais e
dos demais arquivos que dever3o ser fornecidos pela Editora da UFJE.

9.15.3. O prazo de entrega podera ser adiado, desde que ocorra um dos seguintes motivos:

9.15.3.1. Alteracdo das especificagdes pela Contratante;

9.15.3.2. Aumento das quantidades solicitadas inicialmente na ordem de servigo;

9.15.3.3. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Contratante, que resulte diretamente em
impedimento ou em retardamento na execugédo do Contrato.

9.15.4. Verificando algum dos motivos que extrapole as condigdes normais de exigéncia, podera a
Contratante, analisados os fatos e conveniéncias, autorizar a prorrogagio do prazo de entrega dos
produtos, notificando a Contratada a respeito.

9.15.5. A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo estipulado caracteriza
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-a as penalidades previstas em lei. A
9.15.6. A Contratante poderd rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados, indicando as falhas
que deverdo ser sanadas para o pleno atendimento as exigéncias deste termo de referéncia. '
9.15.7. A Contratada deverd refazer os servigos rejeitados pela Contratante, considerados como mal
executados, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para reviso e e/ou diagramaggo a contar da data
de recebimento da comunicagdo efetuada pela Contratante, devendo os novos produtos ser entregues
sem qualquer nus para esta (ltima,

9.16. LOCAL ¢ HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVICOS

9.16.1. Os servigos de revisdo com copidesque (normalizagdo e revisdo) e de editorago (diagramagdo)
serdo desenvolvidos nas dependéncias da Contratada, em horérios e dias estabelecidos a critério desta;
9.16.2: As entrega de projeto, arquivos, provas e as comunicagdes e ordens de servigos deverdo ser
feitas de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, salvo casos excepcionais, em que serdo previamente
comunicados & contratada para atendimento da demanda e de acordo com a necessidade do servigo.
9.17. FISCALIZAGAO:

9.17.1. Nos termos do art. 67 Lei 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar ¢
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessério & regularizagio de falhas ou defeitos observados.
9.17.1.1. O recebimento de material seré confiado a uma comissio de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

9.17.2. A fiscalizagdo de que trata esse item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, no implica em co-responsabilidade da Administragio ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666 de 1993.

9.17.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério 4 regularizagdo das falhas
ou defeitos observados e¢ encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis,

9.17.4. O ¢6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagio dos servigos e da alocago
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um

representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art.
6° do Decreto n® 2.271, de 1997.




e

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENAGAO DE CONTRATOS
CONTRATO N°, 03/2019

9.17.5. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necesséria para o acompanhamento e
controle da execugo dos servigos e do contrato.

9.17.6. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios
previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices de produtividade.

9.17.7. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdio do servigo, deverd comunicar 4 autoridade responsavel
para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
9.17.8. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagio detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

9.17.9. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do artigo 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.17.10. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o artigo 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10. CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugio do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragfo a continuidade do contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

11.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
edital, sua proposta e o presente contrato;

11.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.1.3. Comunicar oficialmente 4 contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato;
11.1.4. Emitir Ordens de Servigo para todas as solicitagdes que se fizerem necessarias;

11.1.5. Efetuar o pagamento devido pela execugio dos servigos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias pertinentes;

11.1.6. Fornecer a contratada, em tempo hébil, as informagdes necessarias 4 execugdo dos servigos,
bem como a documentag#o técnica referente aos padrdes a serem seguidos;

11.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pelos técnicos da
contratada;

11.1.8. Designar um servidor piblico para FISCALIZAR o contrato;
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11.1.9. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos
mencionados, determinando o que for necessério a regularizagio das faltas ou defeitos observados;
11.1.10. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da nota fiscal emitida pela contratada,
em conformidade com o art. 36 pardgrafo 8° da IN 2/2008 - SLT/MPOG.

11.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.2.1. Executar os fornecimentos conforme especificagdes deste contrato e sua proposta, fornecendo
os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade
necessarias 4 consecugio do objeto;

11.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo fixado pelo fiscal, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugfo ou dos materiais empregados;

11.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugio do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.2.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagBes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

11.2.6. Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
servigos;

11.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licita¢éo;

11.2.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.2.9. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementéd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta, ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto do contrato, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As sangdes relacionadas & execugfio do contrato sdo as previstas no edital, seus anexos e, a
seguir:

12.2. Comete infrag8o administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002,
a Contratada que:

12.2.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagédo;

12.2.2. ensejar o retardamento da execugio do objeto;

12.2.3. fraudar na execugfo do contrato;

12.2.4. comportar-se de modo inid6neo;

12.2.5. cometer fraude fiscal;

12.2.6. n%o mantiver a proposta.

12.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ds seguintes san¢des:

12.3.1. adverténeia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.3.2. multa de 20% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado pela conduta da Contratada;
12.3.2.1. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, imposta pela UFJF, serd aplicada de
forma proporcional a obrigaggo inadimplida;

12.3.3. suspensfio de licitar ¢ impedimento de contratar com o oOrgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administrago Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;
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12.3.4. impedimento de licitar e contratar com a Unifio com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.3.4.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangéo de impedimento
12.3.5. declarago de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragiio Pablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados,

12.4. Adicionalmente, quando do inadimplemento total ou parcial das obrigagSes assumidas
relativamente & regularizagdo fiscal e trabalhista, a Contratada estara sujeita as sangSes previstas na
Secdo II do capitulo IV da Lei n°. 8.666/93, garantida a prévia defesa, sendo estipuladas as seguintes
penalidades:

12.4.1. Adverténcia, que deverd ser feita através de notificagdo por meio de oficio mediante contra-
recibo do representante legal da Contratada, estabelecendo prazo para cumprimento das obrigagdes
descumpridas.

12.4.2. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, quando a
Contratada nfio providenciar a regulariza¢do de sua situagio no sistema SICAF, decorrido o prazo de
notificagfo, conforme clausula de pagamento deste termo.

12.4.3. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, quando a
Contratada nfo providenciar a regularizagio de sua situagdo relativa & expedi¢do da CNDT, decorrido
o prazo de notificagdo, conforme Cldusula de Pagamento deste termo.

12.4.4. O disposto nos itens anteriores nfio prejudicara a aplicacio de outras penalidades a que esteja
sujeita o licitante vencedor, nos termos dos Artigos 87 e 88 da Lei 8.666/93, e nas disposi¢des da Lei
10.520-02.

12.4.5. O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, serd descontado dos
pagamentos eventualmente devidos pela UFJF ou cobrado judicialmente.

12.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

12.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

12.5.3. Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de atos

ilicitos praticados.

12.6. A aplicagfio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999. ) '

12.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragfio a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como 0 dano causado & Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

12.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das sangdes
aplicaveis.

13.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagéio
original; sjam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; n#o haja prejuizo a.execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administrag3o 4 continuidade do contrato.

13.3. Os casos de rescisio contratual serfio formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

134. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993,

10,
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13.5. O termo de rescisdo serd precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o
caso:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos,

13.5.2. Relagdo dos pagamentos j4 efetuados ¢ ainda devidos;

13.5.3. Indenizagdes e multas.

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS VEDAGOES

14.1. E vedado 8 CONTRATADA:
14.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;

14.1.2. Interromper a execugio contratual sob alegagio de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei;

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serfio decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitagdes ¢ contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ses contidas na Lei n° 8.078, de 1990 -
Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16.CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. Incumbirda & CONTRATANTE providenciar a publicagiio deste instrumento, por extrato, no
Disrio Oficial da Unio, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993,

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato sera o
da Subsecdo Judicidria de Juiz de Fora - Justiga Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

-~

Juiz de Fora, 08 de janeiro de 2019.
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Prof, Dr. Eduardo Antonio Salomfo Condé
Responsavel legal da CONTRATANTE
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Sra. Claddia Miranda Duarte
Responsavel legal da CONTRATADA
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Ministério da Educac¢ao
Universidade Federal de Juiz de Fora
Pré-Reitoria de Planejamento, Or¢amento e Finangas

Coordenacio de Contratos

Julz de Fora, 22 de janeiro de 2019,
Oficlo: 023/2019 -~ CCON

De: Coordenagdo de Contratos

Para: AVELLAR & DUARTE - SERVICOS CULTURAIS LTDA.
A/C Sra. Cladudia Miranda Duatrte

Assunto: GARANTIA DE CONTRATO

Uma vez formalizado o Contrato n° 003/2019, solicitamos providéncias quanto ao
encaminhamento da PRESTAGAO DE GARANTIA conforme condigdes estipuladas na CLAUSULA
OITAVA do referido contrato para o endereco abaixo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PREDIO DA SEGURANGA - COORDENACAO DE CONTRATOS
R. JOSE LOURENCO KELMER, S/ N©,

BAIRRO SAO PEDRO

JUIZ DE FORA - MG

36036-900

Esclarecemos que o setor financeiro da UFJF condiciona o pagamento de notas fiscais
emitidas a partir da andlise dos termos constantes em garantia.

Caso o documento ja tenha sido providenciado, pedimos que desconsidere a presente
sollcitagﬁo.

Atenciosamente,

AT NN
Ana*Paula Dias Bento
Contratos/UFJF

R. José Lourengo Kelmer, s/n, CEP: 36.036-900
Tel.: (32) 2102-3920 — FAX: (32) 2102-3986
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