REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO INTEGRADO DE FISIOLOGIA E
DESEMPENHO - LABIFIDH

CAPITULO I - DA CARACTERIZACAO

Art. 1° O Laboratorio Integrado de Fisiologia e Desempenho (LABIFIDH), vinculado ao Departamento
de Biofisica e Fisiologia/ICB, em parceria com o Programa de P6s-Graduacdo em Educacdo Fisica,
destina-se a realizacdo de pesquisas coordenadas por docentes e técnico-administrativos em educacgéo
(TAESs) da Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), assim como de outras instituicdes de ensino
e pesquisa, publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras.

Paragrafo Unico. O funcionamento e uso do laboratorio devem seguir este Regulamento e a Resolucéo
51.2020 da UFRJF, de 6 de outubro de 2020.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 2° O LABIFIDH tem como objetivo reunir e articular recursos humanos, materiais e financeiros
para o desenvolvimento de pesquisas, abrangendo projetos individuais, colaboracGes e estudos
multicéntricos, vinculados ou ndo a extenséo.

Art. 3° Para cumprir seu objetivo, o LABIFIDH deve:

| - viabilizar o uso de suas instalacdes por pesquisadores da UFJF e de outras instituicfes de ensino e
pesquisa;

Il - registrar obrigatoriamente os equipamentos de carater multiusuario no Sistema de Cadastro de
Patrimonio da UFJF;

Il - cadastrar os equipamentos multiusuarios na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa
(PNIPE) do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes (MCTI), para homologacdo pelo
representante institucional designado pela PROPP.

CAPITULO 11l - DOS ORGAOS COLEGIADOS
Art. 4° A gestdo e administracdo do LABIFIDH contara com os seguintes 6rgdos colegiados:

| - Comité Gestor: 6rgdo executivo responsavel pela infraestrutura multiusuaria;
Il - Comissdo de Usuarios: responsavel por fiscalizar o uso adequado da infraestrutura e intermediar
demandas dos usuarios junto ao Comité Gestor.

Art. 5° O Comité Gestor sera composto por:

| - coordenadores do LABIFIDH;
Il - servidores técnico-administrativos responsaveis pelo laboratério e equipamentos integrados;
I11 - um docente usuério do LABIFIDH.

§ 1° Os membros serdo nomeados pelo Conselho Deliberativo do Departamento de Biofisica e
Fisiologia/ICB.

§ 2° O mandato dos membros eletivos tera duracdo de dois anos, sendo permitida a reconducéo
conforme o Regimento da UFJF.

8§ 3° A Comissao de Usuarios indicara um docente usuario para integrar o Comité Gestor.

8 4° O Comité Gestor indicard, entre seus membros, um Presidente, cujo mandato serd de dois anos,
com possibilidade de reconducéo.

8 5% Em caso de vacancia de qualquer membro, o Presidente indicara um substituto no prazo de 30 dias,



sujeito a aprovacdo do Departamento de Biofisica e Fisiologia/ICB.
Art. 6° A Comissdo de Usuarios serd composta por:

| - pelo menos um docente da unidade que abriga o laboratorio;
Il - pelo menos um docente externo & unidade académica;
I11 - pelo menos um discente de pos-graduacéo usuario da infraestrutura multiusuaria.

8 1° Os membros serdo nomeados pelo Conselho Deliberativo do Departamento de Biofisica e
Fisiologia/ICB.
8§ 2° Os mandatos dos docentes serdo de dois anos, e dos discentes, de um ano, permitida a reconducéo.
§ 3° Os membros serdo eleitos por maioria simples entre docentes, pesquisadores e técnicos usuarios
do LABIFIDH.

CAPITULO IV - DOS ASSOCIADOS

Art. 7° Docentes e técnico-administrativos coordenadores de projetos de pesquisa podem solicitar
associacgdo ao LABIFIDH durante a execucdo do projeto.

§ 1° A solicitagcdo deve ser formalizada por meio de formuléario disponivel na pégina eletrénica do
LABIFIDH.

8§ 2° O pesquisador associado deve cumprir as normas do laboratorio e relatar qualquer evento relevante
ocorrido durante seu uso.

CAPITULO V - DOS USUARIOS

Art. 8° Sdo considerados usuarios aqueles integrantes da equipe de execucdo de projetos cadastrados
no LABIFIDH, bem como usuarios esporadicos.

Paragrafo Unico. Todos os usuarios devem preencher o Termo de Utilizacdo do laboratério.
CAPITULO VI - DAS COMPETENCIAS
Art. 9° Compete ao Comité Gestor do LABIFIDH:

I- encaminhar a Diretoria as politicas, diretrizes e metas do LABIFIDH;
I1- apoiar e investir na formacao e na capacitacao de recursos humanos;
I11- interagir e promover convénios com institui¢cdes que desenvolvam atividades de pesquisa;
IV- interagir e promover parcerias e convénios com empresas do segmento produtivo de interesse para as
atividades do LABIFIDH;
V- elaborar e propor ao Conselho Deliberativo projetos de expansdo e aquisicdo de equipamentos
multiusuarios;
VI- estabelecer critérios e normas de uso do LABIFIDH;
VII- examinar e aprovar os Planos de Trabalho e os Relatorios de Atividades dos projetos cadastrados;
VIII- dar posse aos novos membros;
IX- realizar estudo sobre a necessidade e alocacédo de pessoal técnico-administrativo e encaminhar
a proposta ao Conselho Deliberativo para apreciacao;
X- propor ao Conselho Deliberativo alteragdes neste Regulamento;
XI — supervisionar a garantia de acesso isondmico aos servigos oferecidos pelo do LABIFIDH;
XIl — avaliar solicitacfes de inclusdo de equipamentos e servigos no LABIFIDH propostos pelos
departamentos, unidades ou outro 6rgdo ndo vinculado a unidade académica;
X111 — apreciar os relatorios anuais das atividades e utilizagdo da infraestrutura multiusuaria, elaborados



pelos responsaveis pelos equipamentos de uso compartilhado;

XVII — elaborar o relatério fisico-financeiro anual dos laboratdrios e dos equipamentos multiusuarios
da LABIFIDH para apreciacdo do Conselho Deliberativo que, depois de aprovado, devera ser
disponibilizado nas péginas eletronicas destinadas a divulgar a infraestrutura multiusuéria.

Art. 10° Compete ao Presidente do Comité Gestor do LABIFIDH:

| — presidir as reunides da Comisséo e dar provimento a todas as decisfes desta instancia;

Il — coordenar, em parceria com a Diretoria da LABIFIDH, os recursos humanos, materiais e
financeiros para que o do LABIFIDH desenvolvam as suas atividades;

Il — dar ciéncia em contratos e convénios com outras instituicbes e divulgar as atividades do
laboratério;

IV — representar a Comissdo do LABIFIDH quando e onde se fizer necessario;

V — promover a articulacdo do laboratorio com outros setores da UFJF e com outras Instituigdes;
VI- exercer todas as demais atribuicGes que se fizerem necessarias a consolidacdo e ao
desenvolvimento do LABIFIDH;

VIl — orientar e controlar os servigos de manutencdo e de almoxarifado, visando ao atendimento do
LABIFIDH,;

VIII - manter atualizada a pagina eletrénica, propria ou disponibilizada pela PROPPI, para divulgacéo
da infraestrutura multiusuaria;

XIX- indicar um substituto temporario no caso de afastamentos inferiores a 45 dias;

X- solicitar a Comissao de Usuarios a indicacdo de um representante docente para compor o Comité
gestor, e, na falta de resposta no prazo de 30 dias, indicar um nome.

Art. 11° — Compete aos Coordenadores do LABIFIDH:

I-  manter cadastro atualizado dos projetos e convénios desenvolvidos no respectivo laboratorio;
[I-  manter atualizados os cadastros referentes aos associados e usuérios do LABIFIDH;
I11- acompanhar as solicitacdes de manutencdo corretiva e preventiva dos equipamentos junto aos
setores responsaveis;
IV- controlar a movimentacdo dos bens patrimoniais do laboratorio e dar ciéncia ao administrador
do edificio.
V- garantir a adequada utilizacdo e prover manutencao periédica da infraestrutura multiusuaria;
VI- fornecer informacGes e apoio técnico aos pesquisadores para o uso da infraestrutura multiusuaria;
VII- elaborar, junto aos técnicos responsaveis, relatorios anuais das atividades e utilizacdo da
infraestrutura multiusuaria;
VIII- elaborar o relatorio fisico-financeiro anual do laboratorio e equipamentos multiusuarios para
apreciacdo do Comité Gestor e Conselho Deliberativo que, depois de aprovado, devera ser
disponibilizado nas paginas eletrénicas destinadas a divulgar a infraestrutura multiusuéria.

Art. 12° Compete aos técnicos do LABIFIDH:

I- fiscalizar o uso adequado dos equipamentos e 0 atendimento dos usuarios as normas e
regulamentos do respectivo laboratério;
I1- garantir que os usudrios estejam devidamente cadastrados;
I11- comunicar ao chefe do laboratdrio e dar providéncias necessarias para a manutencgéo corretiva e
preventiva periddica dos equipamentos;
IV- controlar o uso de insumos pelos usuarios do respectivo laboratorio;
V- acompanhar o servico de limpeza do laboratorio;
VI- elaborar anualmente relacdo de itens de custeio basicos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos e do laboratério;
VII-  comunicar ao chefe do laboratorio qualquer ocorréncia digna de nota;



VIII- auxiliar o chefe no controle da movimentagdo dos bens patrimoniais do laboratorio;
IX- proceder a limpeza e conservacdo de instalacfes, equipamentos e materiais dos laboratérios;
X- encaminhar a administracdo do edificio as solicitacdes de materiais de consumo.
XI- controlar, por meio do Sistema de Reserva de Equipamentos Multiusuérios, os agendamentos dos
usuarios, bem como garantir 0 acesso aos servigos de acordo com a agenda publica;
X1I- fornecer informagdes e apoio técnico aos pesquisadores para o uso da infraestrutura multiusuéria;
XI1I- elaborar, junto aos coordenadores do LABIFIDH, relatérios anuais das atividades e utilizacdo da
infraestrutura multiusuaria.

Art. 13° Compete aos pesquisadores associados do LABIFIDH:

I-conhecer e seguir as normas e o Regulamento do LABIFIDH;
Il-contribuir para a manutencdo dos equipamentos a serem utilizados durante o periodo de
desenvolvimento do projeto;
I11-fornecer os consumiveis necessarios para 0s experimentos realizados;
IV-manter cadastro atualizado de seus projetos;
V-responsabilizar-se pelo treinamento adequado de cada membro da sua equipe; VI — programar
com antecedéncia as atividades do projeto;
VI-responsabilizar-se sobre a utilizacdo do espaco, dos equipamentos e dos insumos por parte dos
integrantes de sua equipe.

Art. 14° E dever de todos 0S USUArios:

I-  conhecer e seguir as normas e o Regulamento do LABIFIDH;
II-  realizar com antecedéncia o agendamento das atividades nos do LABIFIDH;
[1l-  comunicar ao chefe e ao técnico do laboratdrio qualquer incidente durante a realizacdo das
atividades laboratoriais;
V- realizar a limpeza do material utilizado e manter o laboratério limpo e organizado;
V- devolver ao respectivo laboratdrio os equipamentos e bens de consumo retirados.

Paragrafo Unico. Os usuarios somente poderdo acessar 0s espacos, realizar procedimentos e manejar
equipamentos e bens de consumo ap6s treinamento e com a expressa autorizacdo do coordenador ou
do técnico responsavel pelo laboratério;

Art. 15° Compete a Administracdo do Edificio:

I-  encaminhar e acompanhar, junto aos Orgdos competentes da Instituicdo, solicitacdes do
LABORATORIO INTEGRADO DE FISIOLOGIA E DESEMPENHO referentes a sistemas
de medidas contra incéndios, suprimento de energia, informatica e instalaces hidraulicas;

II-  controlar a movimentacdo dos bens patrimoniais e relacionar os respectivos responsaveis;
I1l-  fiscalizar o servico de limpeza dos laboratorios.

CAPITULO VII - DA POLITICA DE GESTAO FINANCEIRA

Art. 16° A utilizagdo do equipamento, laboratorio e/ou central multiusuarios ndo deve ter fins lucrativos,
porém, o Comité Gestor podera propor uma politica de gestao financeira, com o auxilio e diretrizes da
PROPP, e realizar cobranca pelo uso da infraestrutura multiusuéria de forma a cobrir os custos para seu
adequado funcionamento.

Paragrafo unico. A politica de gestdo financeira do LABIFIDH sera definida em documento proprio
segundo as diretrizes da PROPP e da Resolugdo UFJF 51.2020.



CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pelo Comité Gestor, em primeira
instancia, e pelo Conselho Deliberativo da LABIFIDH, em ultima instancia.

Art. 18° Apos autorizacdo da Unidade Académica, esse Regulamento e suas alteracGes deverdo ser
submetidos a aprovacdo da PROPP, a qual caberd ainda a aprovacao e auditagem da politica de
cobranca pelo uso da infraestrutura multiusuéria.

Art. 19° Este Regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovagéo.

Juiz de Fora, 29 de marcgo de 2021



