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13/09/2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA PROPP/UFJF N2 92, DE 12 DE SETEMBRO DE 2024

Da providéncias para o depdsito de
trabalhos de conclusdo de Pds-
graduacdo lato sensu (excluidos os
cursos de aperfeicoamento) e stricto
sensu no Repositério Institucional
Digital da Producdo Cientifica e
Intelectual da UFJF.

A Pré-Reitora de Pds-Graduagao e Pesquisa, Prof.2 Dr.2 Priscila de Faria Pinto, no uso de suas atribui¢Ges
legais que lhe confere a Portaria de Pessoal Progepe n? 994, de 24 de julho de 2023, da Reitoria da
Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), e demais legislacGes aplicaveis, e

Considerando a Portaria PROPP/UFJF n2 59, de 22 de janeiro de 2024, que regulamenta o processo de
homologagao de dissertagdes e teses na Universidade Federal de Juiz de Fora,

RESOLVE:

Art. 12. Ficam instituidas as regras para o depdsito de trabalhos de conclusdao de Pds-graduacao /ato sensu
(excluidos os cursos de aperfeicoamento) e stricto sensu no Repositdrio Institucional Digital da Producao
Cientifica e Intelectual da UFJF (RI).

Art. 22 Para garantir a preservacao, a longo prazo, dos objetos inseridos no Rl da UFJF, serdao aceitos os
seguintes formatos de arquivo de trabalhos de conclusdo de Pds-graduacao lato sensu e stricto sensu:

| - o padrdo PDF/A para objetos digitais referentes as colecdes de teses, dissertacOes, artigos de
periddicos, capitulos de livros, manuais e procedimentos técnicos, relatdrios técnicos e de pesquisa,
patentes e quaisquer outros tipos de materiais textuais;

Il - link para sites de hospedagem de 4udios;
lIl - link do Youtube para videos;
Il - o padrdo TIFF para imagens fixas (fotografias).

§12 No caso dos links de para sites de hospedagem de audios e para o Youtube, o discente fica ciente de
gue nao havera garantia de preservacdo digital do trabalho de conclusao.

§22 Mediante a necessidade de outros formatos para o arquivo citado no caput, o Centro de Difusdo do
Conhecimento (CDC) da UFJF ou o RI deve ser consultado anteriormente.

Art. 32 Os Programas de Pds-graduacdo stricto sensu (PPG) e as coordenacdes de curso de Pés-Graduacgao
lato sensu definirdo as orientagdes de normaliza¢do dos trabalhos de conclusdo produzidos por seu corpo



discente.

Art. 42 Junto ao processo de homologagao do trabalho de conclusdo, sera enviado um formulario,
assinado pelo discente e seu orientador, contendo os seguintes metadados para registro no Rl da UFJF:

| — Composicao da banca examinadora;
Il — Resumo em lingua verndcula e em lingua estrangeira;
Il - Palavras-chave em lingua vernacula e em lingua estrangeira;

Art. 52 Quando nao for informada a necessidade de restricdo de publicacdao no Termo de Autorizacao para
publicacdo de trabalhos académicos em formato eletrénico, serd publicado, no Rl da UFJF, o trabalho de
conclusdao completo.

§12 Admite-se a possibilidade da restrigao parcial ou total da divulgagao do trabalho de conclusao, a ser
informada no Termo de Autorizacdo para publicacdo de trabalhos académicos em formato eletronico no
Rl da UFJF, em uma das seguintes situacdes:

1. Por motivo relacionado a publicacdo — considerado no caso de o trabalho ter resultado em: artigos
gue foram submetidos, mas ainda ndo obtiveram aceite de periddicos cientificos; artigos que ainda
serao submetidos a esses periddicos ou publicacdo em formato de livro ainda em curso.

2. Por motivo relacionado a propriedade intelectual (depdsito de patente, registro de desenho
industrial, registro de programa de computador, registro de marca, indicacdo geografica) -
considerado no caso de o trabalho conter informacgdes passiveis de serem protegidas por direito de
propriedade intelectual.

3. Por motivo relacionado a protecdo de dados sensiveis, conforme previsto na Lei de Protecdo Geral
de Dados.

4. Por motivo relacionado ao direito de imagem — considerado no caso de os envolvidos nas imagens
produzidas no trabalho ndo autorizarem, explicitamente, a divulgacdo do material gravado ou
fotografado.

§22 Nos casos de restricdo parcial ou total, serdo divulgados os seguintes metadados referentes ao
trabalho: autor, titulo, orientador, banca, palavras-chave em lingua vernacula, palavras-chave em lingua
estrangeira, resumo em lingua vernacula e resumo em lingua estrangeira.

§32 Mesmo nos casos de restricdo parcial ou total, o discente devera enviar ao CDC, via processo de
homologacado de trabalho de conclusao, os itens elencados nos incisos do artigo 49.

Art. 62 A restricdo de publicacdo vigira pelos seguintes prazos:

1. por motivo relacionado a publicagao: até um ano a partir da data de assinatura do termo citado no
caput.

2. por motivo relacionado a propriedade intelectual: prazos estipulados para publicagdo nos termos
das leis pertinentes, conforme consulta no Centro Regional de Inovagdao e Transferéncia de
Tecnologia (CRITT).

3. por motivo relacionado a protecdo de dados sensiveis: prazo indeterminado ou definido pela
legislacdo vigente.

4. por motivo relacionado ao direito de Imagem: prazo indeterminado ou até que haja autorizacdo
explicita dos envolvidos nas imagens.

Paragrafo Unico. Por demanda formalmente justificada do autor e do orientador do trabalho,
encaminhada diretamente a gestdo do R, via processo de homologacao de trabalho de conclusao, pode
ser concedida extensao de prazo de restri¢gao a divulgagao por periodo igual ao concedido inicialmente ou
pelo periodo que for comprovadamente necessario.

Art. 72 Em caso de solicitacdo de restricdo parcial ou total da divulgacdo do trabalho, serd necessdrio
anexar, no processo de homologacao de trabalho de conclusdo, um dos seguintes documentos, conforme



cada caso:

I- Por motivo relacionado a publicacdo: comprovacdo de submissdao em periddico ou declaracdo do
orientador justificando necessidade do embargo quando ainda haverd a submissdo ou a publicacdo em
formato de livro, além da informacdo sobre o prazo necessario de embargo, dentro do tempo estipulado
nesta resolucdo.

Il - Por motivo relacionado a propriedade intelectual (depdsito de patente, registro de desenho industrial,
registro de programa de computador, registro de marca, indicacdo geografica) : documento do Instituto
Nacional da Propriedade Industrial (INPI) ou do Centro Regional de Inovacdo e Transferéncia de
Tecnologia (Critt) da UFJF que comprove o processo de protecdo da propriedade intelectual em
tramitacdo, além da informacdo sobre o prazo necessdrio de embargo, considerando os prazos
estipulados para publicacdo nos termos das leis pertinentes.

[Il - Por motivo relacionado a protecdo de dados sensiveis: justificativa que enquadre a natureza do dado
sensivel a ser protegido.

IV — Por motivo relacionado ao direito de Imagem: justificativa sobre a presenca de imagens sem
autorizacao de divulgacao.

§12 Em caso de solicitacdo de restricdo parcial da divulgacdo do trabalho, o autor devera especificar, no
campo destinado a esse fim, no Termo de Autorizagdo para publicacdo de trabalhos académicos em
formato eletronico, quais sdo os arquivos e/ou capitulos restritos.

§22 Caso o resumo em lingua vernacula e o resumo em lingua estrangeira contenham informacdes
restritas, o autor deverd produzir um resumo alternativo que exclua o trecho embargado ou informe
sobre o processo de publicacdo/propriedade intelectual em tramitacdo, a existéncia de dado sensivel a
ser protegido ou a presenca de imagens sem autorizacdo de divulgacao.

§32 Caso seja necessdria a prorrogacao do periodo inicial de embargo solicitado, é responsabilidade
exclusiva do(a) autor(a) e de seu respectivo(a) orientador(a) o envio de um oficio, assinado por ambos, no
processo referente a homologacdao do trabalho de conclusdo. Nesse documento, devem constar a
justificativa para a prorrogacao e qual sera o periodo temporal.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor no dia 01 de outubro de 2024 e seus efeitos relativos aos prazos de
restricdo de publicacdo retroagem a todas os trabalhos depositados no Rl da UFJF e que estdo
embargados.

Prof.2 Dr.2 Priscila de Faria Pinto

Pré-reitora de Pds-Graduagdo e Pesquisa

eil Documento assinado eletronicamente por Priscila de Faria Pinto, Pré-Reitor(a), em 13/09/2024, as
- H

] lﬁ 08:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543,
eletrénica de 13 de novembro de 2020.
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