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Faculdade de Educação Física e Desportos
Coordenação PPG Educação Física/UFJF

SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO
	INSTRUÇÕES

O Auxílio Financeiro Nacional é autorizado pela Portaria 01/2013 e destina-se aos discentes dos programas de Pós- graduação “stricto sensu” da UFJF, para participação em eventos nacionais com apresentação de trabalho. O auxílio tem a função de cobrir despesas de alimentação, hospedagem e locomoção urbana decorrentes desta atividade.
O discente deverá enviar por e-mail para a secretaria do PPGEFI/UFJF, com antecedência de, NO MÍNIMO, 20 dias antes da data de início da viagem, os seguintes documentos: 
· Formulário de auxílio financeiro (arquivo preenchido);

· Comprovante de pagamento de inscrição no evento;

· Comprovante do evento que sua inscrição foi aceita;
· Aceite do trabalho (enviado pela Comissão Organizadora do evento); 
· Resumo do trabalho a ser apresentado (datado e assinado pelo discente); 
· Folder de divulgação, contendo: nome do evento, período, local de realização e valores de inscrição;

· Programação completa do evento (pode ser algo resumido, mas tem que apresentar as atividades dos dias de evento);

· Declaração de frequência assinada e justificativa do orientador para a participação do aluno no evento (folha 4 deste arquivo).
Caso o pedido de auxílio seja deferido, o discente deverá fazer a prestação de contas da viagem, em até 05 (cinco) dias após a data do retorno, entregando xerox dos seguintes documentos:

· comprovante de participação e de apresentação de trabalho no evento; 
· relatório sucinto da viagem assinado pelo discente (não precisa ser muito detalhado; não se esqueça de mencionar o nome do Programa e o apoio recebido da UFJF e de outros órgãos de fomento, caso seja bolsista).;

· bilhetes das passagens utilizados (caso tenha).
A inobservância dessa exigência acarretará o ressarcimento, por parte do aluno, dos valores investidos pela Instituição, independente de propositura de ações legais (cíveis e penais) a critério da UFJF.



SOLICITAÇÃO DE REEMBOLSO DA TAXA DE INSCRIÇÃO
	INSTRUÇÕES

O reembolso de taxa de inscrição só pode ser solicitado após o término do evento e se o discente já tiver prestado contas do auxílio financeiro recebido (se for o caso). Ele só poderá ser solicitado por alunos que se inscreveram e apresentaram trabalhos no evento.
O discente deve entregar impresso na secretaria do PPGEFI/UFJF os seguintes documentos: 
· comprovante de pagamento de inscrição;
· recibo emitido e assinado pela organização do evento, contendo dados do evento e CNPJ da instituição promotora;
· comprovante de participação e de apresentação de trabalho no evento;
·  resumo do trabalho apresentado (datado e assinado pelo discente);
· Passagens utilizadas;
· folder do evento, contendo: nome do evento, período, local de realização, programação e valores de inscrição.
* Mesmo que estes documentos já tenham sido entregues na solicitação de auxílio financeiro, tem que entregar novamente, pois eles não ficam na secretaria. São anexados ao processo aberto e encaminhados para o setor de pagamento da UFJF.


DADOS PARA SOLICITAÇÃO DO AUXÍLIO FINANCEIRO
	Aluno(a):                                                                                               Matrícula:

	Telefone para contato: (   ) _____/_____           (   ) _____/_____     Data de Nascimento:         /          /

	Endereço:

	Bairro:
	Município:
	CEP: 

	CPF:
	Identidade/órgão emissor:

	E-mail:

	DADOS DO EVENTO

	Tipo de evento:   (  ) Conferência        (  ) Congresso        (  ) Simpósio        (  ) Colóquio        (  ) Outro

	Nome do Evento:

	Instituição Promotora:

	Cidade do evento:

	Local do evento:

	Período do evento:     /     /       a      /     /               

Horário de início das atividades: ______________             Horário de término das atividades: _______________

	Período de participação do aluno no evento:          /     /       a      /     /

	Título do trabalho a ser apresentado:

	Autor(es):

	Linha de pesquisa a que se vincula:

	Projeto de pesquisa a que se vincula: 

	A produção é vinculada ao trabalho de conclusão?  (  ) Sim     (  ) Não

	O evento oferece hospedagem? (     ) SIM    (     ) NÃO

	DADOS BANCÁRIOS DO(A) ALUNO(A)

	Código do Banco:
	Nome do Banco:

	Agência:
	Conta corrente:
	Cidade da agência:


Juiz de Fora,      /      /        

_______________________________________________

Assinatura aluno
_______________________________________________

Assinatura orientador
DECLARAÇÃO DE FREQUÊNCIA/JUSTIFICATIVA DA VIAGEM
_______________________________________, professor orientador do Programa de Pós-graduação em Educação Física/UFJF, declaro que o acadêmico __________________________________________________________, discente sob minha orientação, encontra-se regular e frequente nas suas atividades acadêmicas do PPGEFI.
Juiz de Fora, ___/___/ ______

_____________________________________

Assinatura orientador

	JUSTIFICATIVA DO ORIENTADOR PARA PARTICIPAÇÃO DO ALUNO

	

	Local, data e assinatura do orientador
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