REGULAMENTO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO DE ESPECTROMETRIA DE MASSAS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA (MaSLab-UFJF)

TiTULO |

Dos objetivos e da organizacao geral

Art. 12 O Laboratério Multiusuario de Espectrometria de Massas, alocado no
Departamento de Quimica da Universidade Federal de Juiz de Fora (MaSLab-UFJF) é um
local responsavel pela realizagdo de procedimentos técnicos necessarios ao
desenvolvimento de projetos de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de extensdo em
diversas areas do conhecimento.

Art. 2° A gestdo e as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas
no MaSLab-UFJF sdo de responsabilidade da Comissdo Gestora do MaSLab-UFJF,
seguindo as normas administrativas e académicas da Universidade e deste
regulamento.

Art. 3¢ O MaSLab-UFJF tem como finalidades:

l. Disponibilizar equipamentos, em carater multiusudrio, para a realizacdo de
atividades de pesquisa, ensino e extensdo universitaria, principalmente na
pods-graduacdo e iniciacdo cientifica;

Il. Apoiar e fortalecer os programas de pds-graduacao e os cursos de graduacdo da
UFJF;

. Implementar novas tecnologias e equipamentos que permitam o
desenvolvimento de atividades estratégicas de pesquisa cientifica e tecnoldgica
relevantes.

§12 - Consideram-se equipamentos multiusudrios aqueles adquiridos em editais
multiusudrios de fomento a pesquisa e alocados no MaSLab-UFJF ou, se devidamente
autorizados, em laboratdrios individuais.



TiTULO Il

Da estrutura organica

Art. 42 A CENTRALBIO terd como estrutura basica:

l. Comissao Gestora
Il. Coordenagao
[l Supervisores Cientificos

IV. Apoio Técnico-administrativo

Capitulo |

Da Comissao Gestora

Art. 52 A comissdo gestora do MaSLab-UFJF serd constituida pelo Chefe e
Vice-Chefe do Departamento de Quimica da UFJF em exercicio, pelo Coordenador e
Vice coordenador do Programa de Pés-Graduacdo stricto sensu em Quimica em

exercicio, e por docentes credenciados no Programa acima referido.

Art. 62 A comissdo gestora do MaSLab-UFJF reunir-se-3, ordinariamente, a cada
seis meses e, extraordinariamente, sempre que necessario, por convocagao do
Coordenador ou por solicitacdo de 1/3 (um ter¢o) dos seus membros.

§12 - As reuniGes da comissdo gestora realizar-se-d0 com a presenca da maioria
absoluta dos seus membros e as decisGes serdo tomadas por maioria simples dos
membros presentes.

§22 - Além do voto comum, o Coordenador terd, em caso de empate, o voto de
gualidade.



§32 - De cada reunido da Comissdo gestora lavrar-se-a ata, confeccionada pelo
secretdrio da PPG mencionados no art. 52, devendo ser discutida e aprovada na
reuniao seguinte.

§42 - O membro Comissdo gestora que ndo comparecer a trés reunides consecutivas
ou cinco reunides no ano, sem justificativa, sera excluido.

Art. 72 Compete a comissao gestora:

l. Eleger, por maioria simples, o Coordenador e os Supervisores Cientificos da
MaSLab-UFJF, os quais serdao escolhidos entre os docentes da comissao gestora;

Il. Deliberar as politicas, diretrizes, metas, normas gerais e especificas da
MaSLab-UFJF;

Il. Supervisionar todas as atividades da MaSLab-UFJF e do pessoal
técnico-administrativo de apoio;

V. Propor e analisar convénios e acordos, quando solicitado;

l. Apreciar o relatério anual das atividades da MaSLab-UFJF, a ser apresentado
pela Coordenacao;

Il. Solicitar a reestruturacdo da MaSLab-UFJF e deliberar sobre projetos, melhorias
e aquisicao de novos equipamentos e tecnologias da MaSLab-UFJF.

Il Aprovar a alocacdo de equipamentos na MaSLab-UFJF.

V. Propor alteracdes neste Regulamento.



Paragrafo Unico: As alteragcdes propostas a este regulamento deverdo ser

aprovadas por pelo menos 2/3 da Comissdo gestora da MaSLab-UFJF.

Capitulo I
Da Coordenacao

Art. 82 A coordenagdo devera ser exercida por um pesquisador integrante da
carreira do Magistério Superior da UFJF;

§12 O Coordenador sera indicado pela comissdo gestora da MaSLab-UFJF, tendo
mandato de 02 (dois) anos a partir de sua nomeacdo pelo Departamento de Quimica,
com possibilidade de reconducdao por indicacdo da maioria absoluta da comissao

gestora.

Art. 92 Compete ao Coordenador:

Responder pelos atos administrativos da MaSLab-UFIJF;

Il. Supervisionar a execuc¢ao das atividades técnico-cientificas e administrativas da

MaSLab-UFJF;

Il Zelar pela manutencdo e utilizagdo adequada dos equipamentos do

MaSLab-UFJF;

IV. Supervisionar, juntamente com os Supervisores Cientificos, o estoque, o

consumo, os custos e os insumos do MaSLab-UFJF;

V. Auxiliar e estimular o treinamento técnico dos TAE's do MaSLab-UFJF;

VI. Sempre que possivel, participar, juntamente com os Supervisores Cientificos e

TAE’s, dos treinamentos dos equipamentos multiusuarios;



VII. Planejar e coordenar as atividades do MaSLab-UFJF, convocando, presidindo e

executando as decisGes da comissao gestora;

VIIl.  Apresentar a comissdo gestora sugestGes de planos de expansdo do

MaSLab-UFJF, contratacdes e alocagdes de pessoal técnico-administrativo;

IX. Representar o MaSLab-UFJF e assinar documentos inerentes a esta condigao, de

acordo com as deliberagdes da comissao gestora.

X. Manter sigilo nas andlises realizadas no MaSLab-UFJF, sendo rigorosamente
vedado ao Coordenador divulgar, discutir ou utilizar, para qualquer finalidade nao
autorizada pelo contratante, qualquer informag¢ao obtida no ambito das andlises

realizadas.

Capitulo I
Dos Supervisores Cientificos

Art. 102 O MaSLab-UFJF possuira dois Supervisores Cientificos, quais sejam:

l. Supervisor Cientifico da drea de Quimica Analitica

Il. Supervisor Cientifico da drea de Fisico-Quimica

Il Supervisor Cientifico da area de Quimica Inorganica

IV. Supervisor Cientifico da drea de Quimica Organica

Art. 112  Os Supervisores Cientificos serdo indicados pela comissdo gestora do

MaSLab-UFJF, tendo mandato de 02 (dois) anos a partir de suas nomeagdes pelo

Departamento de Quimica, com possibilidade de reconducdo por indicacdo da maioria

absoluta da Comissao gestora.



Art. 122  Compete aos Supervisores Cientificos

IV. Ser responsdvel, juntamente com o Coordenador, por todas as atividades

realizadas no MaSLab-UFIJF, de acordo com sua competéncia;

V. Zelar pela manutencdo e utilizacdo adequada dos equipamentos de cada setor;

VI. Supervisionar, juntamente com o Coordenador, o estoque, 0o consumo, 0s

custos e os insumos do MaSLab-UFJF;

VII. Propor, juntamente com o Coordenador, para aprovacdo da comissao gestora
do MaSLab-UFJF, as normas de uso dos equipamentos multiusudrios existentes no

Laboratorio;

VIIl.  Participar, sempre que possivel, dos treinamentos dos equipamentos

multiusuarios;

IX. Gerenciar o agendamento da utilizacdo dos equipamentos, no ambito da sua
area, realizado pelos técnicos e a viabilidade técnica-financeira dos experimentos ou

medidas;

X. Manter sigilo nas andlises realizadas no MaSLab-UFJF, sendo rigorosamente
vedado aos supervisores divulgar, discutir ou utilizar, para qualquer finalidade nao
autorizada pelo contratante, qualquer informacdo obtida no ambito das andlises

realizadas.

Capitulo IV

Do apoio Técnico-administrativo



Art.132 O corpo Técnico-administrativo do MaSLab-UFJF serd composto por

pessoal especializado, devendo ser concursados ou contratados da UFJF.

Art. 142 Compete aos Técnico-administrativos:

Fornecer suporte técnico-administrativo as atividades do MaSLab-UFJF;

Il. Participar dos treinamentos dos equipamentos multiusuarios;

Il. Agendar a utilizacdo dos equipamentos sob a geréncia dos Supervisores

Cientificos;
IV. Zelar pela manutencdo e utilizacdo adequada dos equipamentos;
V. Realizar, sob a supervisdao dos Supervisores Cientificos, o controle de estoque,

de consumo, dos custos e dos insumos do MaSLab-UFJF;

VI. Manter sigilo nas andlises realizadas do MaSLab-UFJF, sendo rigorosamente
vedado aos técnicos divulgar, discutir ou utilizar, para qualquer finalidade nao
autorizada pelo pesquisador responsavel, qualquer informacdo obtida no ambito das

analises realizadas.

VII. Operar os equipamentos do MaSLab-UFJF.

Paragrafo Unico: Os equipamentos sé poderdo ser operados pelos técnicos ou

por pesquisadores autorizados pelos Supervisores Cientificos do Laboratério.

TiTULO 1Nl

Dos recursos financeiros do a MaSLab-UFJF

Art. 152 Os recursos financeiros para a aquisicdo de equipamentos e expansao

da capacidade cientifica e tecnoldgica do MaSLab-UFJF serdo provenientes de agéncias



de fomento, dotagGes orcamentarias da UFJF e/ou convénios com instituicGes

parceiras, publicas ou privadas.

Art. 162 A obtencdo de recursos para manutengdo e reparo dos equipamentos
multiusudrios serd de responsabilidade do Programa de Pds-graduacdao em Quimica da
UFJF e, ainda, da Direcdo do Instituto de Ciéncias Exatas, de acordo com suas

disponibilidades financeiras.

Art.172 Os equipamentos multiusudrios alocados no MaSLab-UFJF serdo

patrimoniados na UFJF, sob responsabilidade do Departamento de Quimica.

§12 Os equipamentos multiusuarios deverao ser alocados no MaSLab-UFJF, exceto
nos casos de comprovada falta de condicbes adequadas para sua instalacdo e
funcionamento. Neste caso, equipamentos multiusudrios poderdo ser alocados,
provisoriamente, em laboratérios individuais de pesquisa até a disponibilidade de
condicOes adequadas nos laboratdrios individuais de pesquisa até a disponibilidade de
condigdes adequadas no MaSLab-UFJF.

§22 A alocacdo dos equipamentos multiusuarios em laboratérios individuais de
pesquisa deve ser aprovada pela Comissao gestora do MaSLab-UFJF. Neste caso, o
laboratério que abrigar os equipamentos multiusudrios devera possuir condicoes
adequadas para sua instalacdo e funcionamento. Os equipamentos alocados em
laboratdrios individuais seguirdo as normas presentes neste regulamento.

§32 O pesquisador responsavel pelo laboratério individual que abrigar o
equipamento multiusudrio assumira as responsabilidades de supervisor cientifico deste

equipamento.

Art. 182  Os recursos para a realizacdo das atividades no MaSLab-UFJF se dard de

acordo com os seguintes principios:

l. Todos os reagentes, consumiveis e materiais especificos destinados a realizacdo
das atividades do MaSLab-UFJF em cada projeto serdo de responsabilidade do

pesquisador interessado.



Il. Outros gastos relacionados a consumiveis, os quais estdo constantes na lista do
Sistema de Licitacdo, Almoxarifado e PatrimoOnio desta Universidade poderdo ser
custeados pela UFJF, mediante deliberagao da Comissao gestora, por meio de recursos
proprios, por recursos de orgaos federais, estaduais ou municipais de fomento a

pesquisa e/ou ainda por convénios com outras instituicdes, publicas ou privadas;

TiTULO IV
Do funcionamento do MaSLab-UFJF
Capitulo |

Do acesso

Art. 192 Poderdo ter acesso e utilizar a infraestrutura do MaSLab-UFJF:

Preferencialmente os professores pesquisadores e discentes dos Programas

de Pds-Graduacado stricto sensu em Quimica/UFJF.

Il Demais professores, discentes e servidores Técnico-Administrativos em
Educacdo (TAE) vinculados a UFJF e a outras Instituicdes de Ensino e Pesquisa,

mediante autorizagao dos Supervisores cientificos

Capitulo Il

Da utilizagao

Art. 202  Os equipamentos do MaSLab-UFJF serdo utilizados conforme as regras

abaixo:

l. A utilizacdo dos equipamentos do MaSLab-UFJF serd permitida somente apds
preenchimento e assinatura, pelo Professor Pesquisador Responsavel (Coordenador da

pesquisa), do Formulario para Submissdo de Projeto;

Il. A utilizacdo dos equipamentos do MaSLab-UFJF realizar-se-4 mediante

agendamento prévio;



Il O projeto de pesquisa serd analisado pelos Supervisores Cientificos quanto a

sua viabilidade técnica em relacdo aos equipamentos e materiais disponiveis;

IV. O tempo de utilizacdo e o agendamento dos equipamentos priorizardo os

projetos vinculados aos Programas de Pds-Graduacdo stricto sensu em Quimica/UFJF.

V. Os critérios de selecdo das propostas dos projetos de pesquisa serdo os
seguintes:

a. Prioridade aos projetos relacionados aos Programas de Pés-Graduacgdo
stricto sensu em Quimica/UFIJF.

b. Viabilidade do projeto de pesquisa em funcdo dos equipamentos e

materiais disponiveis;

VI. Os projetos que tiverem sua solicitacdo para utilizagdo do MaSLab-UFJF rejeitados
poderdo ser encaminhados a Comissdo gestora para reconsideracdo, desde que

devidamente justificados e fundamentados;

VII. A critério da Coordenacdo do MaSLab-UFIF poderdo ser reservados periodos

especificos para instalacao, treinamento e manutenc¢do dos equipamentos;

VIII. Os usuarios, em consonancia com as orientagdes recebidas, deverao providenciar,
previamente a execucdo de suas analises, os consumiveis a serem utilizados, incluindo

equipamentos de protecdo individual (EPI’s);

IX. Os projetos de pesquisa que utilizarem quaisquer materiais de origem animal ou
humana deverdo ter as devidas aprovagOes prévias nos respectivos comités de ética

em pesquisa;

X. As publicacdes que contiverem resultados obtidos a partir da utilizacdo dos
equipamentos do MaSLab-UFJF deverdao fazer a devida menc¢do a este laboratério,

sendo as mesmas remetidas a Coordenacdao do MaSLab-UFJF.



Xl. A Coordenacao e supervisao do MaSLab-UFJF poderdo, por motivo de forgca maior,

comunicar aos usuarios a alteracdo ou suspensdo do agendamento realizado.

TiTULO V

Das Disposigoes Finais e transitorias

Art. 212  Os equipamentos multiusuarios alocados em laboratérios e espagos
individuais de pesquisa, inclusive em data anterior a aprovacao deste regulamento,

atenderao as normas do presente regimento.

Art. 222  As parcerias e convénios para prestacdo de servicos pelo MaSLab-UFJF
deverdo ser regulamentados por normas especificas do tema em consonancia com a

normatizacdo da UFJF.

Art.232 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Gestora do

MaSLab-UFIJF.



