PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL DE GESTAO - TPG
ANO LETIVO: JUNHO 2021/MAIQO 2022

TITULO DO PROJETO

TREINAMENTO PROFISSIONAL EM RELACOES INTERNACIONAIS

A Diretoria de Relagdes Internacionais da UFJF/Campus JF faz pablico o processo de selecdo
para 0 Programa de Treinamento Profissional de Gestdo — TPG no projeto acima indicado,
para o0 preenchimento de 1 vaga para bolsista e 1 vaga para voluntario, de acordo com a
Resolugéo 028/2019 do Conselho Setorial de Graduagéo.

1 DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

1.1 - A participagdo de bolsistas e voluntarios no Programa de Treinamento Profissional de
Gestdo terd a duracdo méxima de dois semestres letivos, sendo permitida a reconducdo uma
Unica vez, por igual periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada ano.

1.2 - E de responsabilidade do(a) orientador(a) informar o nimero de horas efetivamente
exercidas pelo bolsista. O pagamento de cada més sera proporcional a frequéncia apurada
pelo orientador no més corrente e deve obedecer ao calendario de lancamento de frequéncia
estipulado pela Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas (PROPLAN) e
divulgado na pagina da Geréncia de Bolsas.

A frequéncia € aferida de forma antecipada (se o aluno atuar no més integral devera ser
indicado a frequéncia integral, caso contrario indicar o periodo proporcional). Apos a aferi¢éo
da frequéncia no SIGA, caso ocorra qualquer informacao que implique na suspenséo da bolsa,
esta devera ser informada imediatamente ao Setor de Bolsas, para que o pagamento relativo
ao més vigente seja suspenso ou realizado procedimento para devolucdo da bolsa integral ou
proporcional no més seguinte.

1.3 - E dever do(a) discente acompanhar mensalmente o registro de sua frequéncia, feita
pelo(a) orientador(a).

1.4 - E expressamente vedado o pagamento retroativo nos seguintes casos:

1.4.1 - atividades iniciadas anteriormente a efetiva entrega e conferéncia de todos os
documentos necessarios aos lancamentos pela Geréncia de Bolsas da Pré-Reitoria de
Graduacdo; ou seja, antes do aluno ter sido incluido no SIGA.

1.4.2 - término da participacdo do(a) discente no projeto;

1.4.3 -término do vinculo de graduacgdo do(a) discente;

1.4.4 - solicitacdo pelo orientador apds o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo nao

lancado.

2. NORMAS DO PROGRAMA

A participagdo no Programa de Treinamento Profissional somente serd admitida apds a devida
efetivacdo pela Geréncia de Bolsa de Graduacdo e a apresentacdo de todos os seguintes
documentos: do projeto, do edital de sele¢do, da lista de inscritos, da ata do processo de
selecdo assinada por todos os presentes e do Termo de Compromisso, que definira as



responsabilidades do(a) estudante e do orientador. A copia dos documentos deverd ser
arquivada pelo(a) orientador(a) em sua unidade administrativa ou académica para fim de
consulta da lista de classificados quando houver necessidade de novas convocacles de
candidatos.
A referida documentacdo devera ser apresentada de acordo com os modelos disponiveis para
download na pagina da Geréncias de Bolsas da PROGRAD.
2.1 - O regime de participacdo de bolsistas e voluntarios é de 12 horas semanais de atividades.
2.2 - A bolsa de Treinamento Profissional ndo podera ser acumulada com outra, ainda que de
espécie diferente, excetuando-se as bolsas de assisténcia estudantil.
2.3 - O(A) discente que participar do Programa de Treinamento Profissional na condicdo de
voluntario podera exercer outra atividade de ensino, pesquisa ou extensdo, com bolsa ou néo,
observadas as normas dos programas envolvidos e desde que a carga total das atividades ndo
exceda o limite de 24 (vinte e quatro) horas semanais.
2.4 - Ao final de dois semestres letivos, se o bolsista ou voluntario for continuar atuando no
projeto, devera ser encaminhado a Geréncia de Bolsas de Graduacdo o novo Termo de
Compromisso, assinalando-se a opgao de “recondugio”.
2.5 - E vedada a participacio no processo seletivo e/ou reconducdo do(a) discente no
Programa de Treinamento Profissional se o(a) mesmo(a) estiver nas seguintes condicdes:

2.5.1 - houver ultrapassado em 20% o prazo recomendado no PPC para integralizacdo da
graduacdo em curso;

2.5.2 - for reprovado por frequéncia ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em
50% ou mais das disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo anterior;

2.5.3 - ndo cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto e

2.5.4 - tiver avaliacdo negativa no projeto pelo orientador.
2.6 - S6 poderao ser chamados para atuar no projeto os(as) discentes que constam na lista de
classificacdo da Ata de selecdo. Obrigatoriamente a lista de classificacdo devera ser seguida.
Caso o(a) discente ndo tenha interesse pela vaga, devera ser encaminhada uma Declaracdo de
desisténcia (assinada pelo(a) discente para que o proximo classificado a assuma.
2.7 - Apds todos os nomes da lista de classificacdo serem chamados, havendo uma vaga (de
bolsista ou voluntario) a ser preenchida, devera ser aberto um novo Edital de Selecéo.
2.8 - Preferencialmente o Termo de Compromisso_devera ser digitado em funcdo da
legibilidade.
2.9 - Os documentos: formulario do projeto, do edital de selecdo, da lista de inscritos, da ata
do processo de selecdo e do Termo de Compromisso, deverdo ser enviados a Geréncia de
Bolsas da Graduacdo, exclusivamente pelo SEI.
2.10 - Os processos que chegarem a Geréncia de Bolsas de Graduacdo-PROGRAD com
pendéncias serdo devolvidos as unidades académicas e/ou Administrativas. Os bolsistas e
voluntarios somente serdo incluidos no SIGA apos a resolucéo das pendéncias.
2.11 - O(A) discente sera excluido(a) do Programa por:
| — Modificacdo das condic¢des regulamentares que determinaram a participacao;
Il — abandono do Curso ou trancamento de todas as disciplinas do periodo;
Il — solicitagdo de desligamento apresentada pelo(a) discente ao orientador e
IV — descumprimento ou cumprimento insatisfatorio de suas atribuicées.
O desligamento ocorrera de oficio ou por solicitacdo do orientador e sera determinada pela
Geréncia de Bolsas da Graduacdo apos recebimento do Termo de Desligamento/Desisténcia
do Bolsista, devidamente assinado pelo orientador e pelo(a) discente.

Observacao: A lista de inscri¢do de estudantes no processo seletivo podera ser online, desde
gue seja utilizada uma ferramenta que gere um relatério com os nomes de todos 0s inscritos,


https://www2.ufjf.br/coordprograd/

bem como a Ata com 0 nome dos bolsistas presentes (que participaram do processo seletivo) a
qual podera ser digitada pelo orientador.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO PARA ESTUDANTES DOS
CURSOS DE JORNALISMO; RADIO, TV E INTERNET OU DESIGN:

« Producéo e redacdo de noticias, entrevistas e reportagens jornalisticas para os sites da
DRI.

e Producdo de conteldos textuais e visuais para as redes sociais da DRI
(Facebook e Instagram).

o Alimentacdo das midias digitais da DRI (site, Facebook e Instagram)

« Monitoramento das mensagens e interagdes nas redes sociais;

o ldealizacdo e criacdo de identidades visuais para pecas especificas dos projetos
conexos a DRI.

» Participacdo em Reunifes com os orientadores; atendimento a comunidade académica
e ao publico em geral, inclusive estrangeiro; auxilio na realizacdo de eventos remotos
ou presenciais da DRI; levantamento de dados e informac6es conforme demandas dos
setores; inclusdo de dados em planilhas, em bancos de dados e em programas ou
sistemas equivalentes; traducdo de material institucional do Inglés para o Portugués e
vice-versa.

4. INSCRICAO

4.1- Poderdo inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:
4.1.1 - ser discente do curso de Jornalismo; Radio, TV e Internet ou Design;
4.1.2 - ter disponibilidade de 12 horas semanais;
4.1.3 - apresentar Histdrico Escolar;
4.1.4 - atender as normas estabelecidas no Art. 38 da Resolucéo 028/2019;*
4.2 - Listar outros critérios que se fizerem necessarios.
4.2.1 Seréa eliminado o candidato que tiver nivel de proficiéncia em Inglés inferior a B2
4.2.2 Critério de Pontuacdo da Proficiéncia; pontua¢do maxima de 9 pontos

Critério de Pontuacao Pontuacao atribuida
Inglés: niveis B2 — C2* Até 3 pontos
Espanhol: niveis B2 — C2* Até 3 pontos
Outros idiomas: B2 — C2* Até 3pontos

4.2.3 Entrevista: O aluno sera avaliado de acordo com sua trajetoria pessoal, motivacao e
conhecimentos pontuais dos programas de internacionalizacdo da UFJF. Pontuacdo maxima
de 11 pontos. Podem ser convocados para a entrevista os 08 (oito) primeiros classificados.

4.3 - Para inscrever-se, o(a) discente interessado(a) deve listar os procedimentos para a
inscricdo.

- Poderao inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes criterios:
4.3.1 - serdiscente da Graduagdo da UFJF e atender as especificacdes descritas em 4.1.1



4.1.2 - ter disponibilidade de 12 horas semanais;

4.1.3 - apresentar Historico Escolar;

4.1.4 - atender as normas estabelecidas no Art. 38 da Resolucdo 028/2019.

4.2 - Para inscrever-se, o (a) discente interessado deve preencher o formulario online
disponivel no link: https://forms.gle/yPP5gJ1qYBawU6aQ8

4.3. As inscrigdes serdo realizadas on-line no periodo de 30/11 a 19/12.

5. PROCESSO DE SELECAO

5.1 - A selecéo constara de:

Preenchimento do formulério Google

Comprovacao da Proficiéncia

Uma entrevista remota com a duracdo de 10 minutos para cada candidato.
Apresentacdo de historico escolar

5.2 - Critério(s) de desempate:
5.2.1Quanto a Proficiéncia, ocorrera na seguinte ordem:

1°) Aluno com melhor aproveitamento em teste de proficiéncia em que conste que o nivel de
proficiéncia (pontuacéo) é baseado nos niveis C2, C1 e B2, segundo o Common European
Framework of Reference (CEFR).

2°) Alunos com teste de proficiéncia sem pontuagdo registrada mas em que conste a
informacdo de que o certificado é baseado nos niveis C2, C1 e B2, segundo o Common
European Framework of Reference (CEFR), sem detalnamento quanto ao grau de
aproveitamento no teste.

3% Alunos com comprovante de proficiéncia sem referéncia aos niveis C2, C1 e B2, segundo
0 Common European Framework of Reference (CEFR), mas que indiquem nivel avancado no
idioma ou nivel equivalente.

5.2.2. Maior nota do IRA
5.3 Outras informagoes:

5.3.1. Serdo admitidos os seguintes documentos para os itens anteriores:

5.3.3.1. Comprovantes de conhecimento linguistico: Certificado de proficiéncia linguistica
emitido por instituicdo formal; certificado de concluséo de cursos presenciais do Idiomas Sem
Fronteiras,

5.3.3.2 O Candidato que ndo estiver presente no seu hordrio marcado para entrevista serd
desclassificado.

5.3.4. Para fins de elaboracdo de folha de pagamento da bolsa pelos orientadores e para
atendimento ao calendario de pagamentos da UFJF, o candidato aprovado deve ser titular de
conta corrente registrada no SIGA até o dia 10/01/2022, observando que a mesma ndo pode
ser poupanca, nem conta salario, nem conjunta.

6. RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:



PERIODO: 30 de novembro a 19 de dezembro de 2021

LINK: https://forms.gle/yPP5gJ1qY BawU6aQ8
RESULTADO 20 de dezembro, a partir das 18h no site da DRI
PRELIMINAR

ENTREVISTA: Ocorrera de forma virtual no dia 22 de dezembro com horérios
individuais a serem divulgados por e-mail e no site da DRI.

HORARIO: sera individual e enviado para e-mail informado no Formulario

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

gATA/HORARI 23 de dezembro, a partir das 18h
LOCAL.: Link a ser informado por e-mail aos oito candidatos selecionados

Diretoria de RelacGes Internacionais

* Art. 38 — A participacdo no Programa de Treinamento Profissional tera a duracdo méaxima
de dois semestres letivos, sendo permitida a reconducéo uma Unica vez, por igual periodo.

§ 1° - O discente que tiver completado quatro semestres letivos de participagdo em um projeto
ndo podera se candidatar a selecdo para atuar no mesmo projeto;

§ 2° - é vedada a participacéo e/ou reconducgdo do(a) estudante no Programa de Treinamento
Profissional se o(a) mesmo(a) estiver nas seguintes condi¢es:

| - houver ultrapassado em 20% o prazo recomendado no PPC para integralizacdo da
graduacdo em curso;

Il - for reprovado por frequéncia ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em 50% ou
mais das disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo

anterior;

I11 - ndo cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto;

IV - tiver avaliacdo negativa no projeto pelo orientador.

8 3° - A reconducdo a que se refere o caput deste artigo fica condicionada a matricula em
disciplinas em carga no periodo em que o(a) estudante sera reconduzido(a).

§ 4° - E expressamente vedado o pagamento retroativo nos seguintes casos:

| - atividades iniciadas anteriormente a efetiva entrega e conferéncia de todos os documentos
necessarios aos langamentos pela Coordenacdo dos Programas de Graduacdo da Pro-Reitoria
de Graduacao;

Il - término da participagédo do discente no projeto;

Il —ao término do vinculo de graduacgéo do(a) estudante;

IV — solicitacdo pelo orientador apds o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo nédo
lancado



