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EDITAL DE SELECAO
PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL DE GESTAO - TPG
ANO LETIVO: AGOSTO - 2019/JULHO - 2020

TITULO DO PROJETO:

TREINAMENTO PROFISSIONAL EM RELAGCOES INTERNACIONAIS

A Diretoria de Relagdes Internacionais do campus Juiz de Fora faz publico o processo de selegdo para o
Programa de Treinamento Profissional de Gestdo — TPG, projeto acima indicado, para o
preenchimento de 8 vaga(s) para bolsistas e 3 vaga(s) para voluntarios, de acordo com a Resolucéo
028/2019 do Conselho Setorial de Graduacao.

1 DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

1.1 - A participacdo de bolsistas e voluntarios no Programa de Treinamento Profissional em Relacdes
Internacionais tera a duragdo méxima de dois semestres letivos, sendo permitida a recondugdo uma Unica
vez, por igual periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada ano.

1.2 - O pagamento de cada més sera proporcional a frequéncia apurada pelo orientador no més corrente e
deve obedecer ao calendario de lancamento de frequéncia divulgado na pagina da Coordenacdo dos
Programas de Graduacio. E de responsabilidade do (a) professor(a) orientador(a) informar o nimero de
horas efetivamente trabalhado pelo bolsista.

1.3 - E expressamente vedado o pagamento retroativo nos seguintes casos:

1.3.1 - atividades iniciadas anteriormente a efetiva entrega e conferéncia de todos os documentos
necessarios aos langamentos pela Coordenacdo dos Programas de Graduacdo da Pré-Reitoria de
Graduacao;

1.3.2 - término da participacdo do(a) discente no projeto;

1.3.3 - término do vinculo de graduacao do(a) discente;

1.3.4 - solicitacdo pelo orientador ap6s o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo ndo lancado

2 NORMAS DO PROGRAMA

2.1 - O regime de participacdo de bolsistas e voluntarios é de 12 horas semanais de atividades.

2.2 - A bolsa de Treinamento Profissional ndo podera ser acumulada com outra, ainda que de espécie
diferente, excetuando-se as bolsas de assisténcia estudantil.

2.3 - O (A) estudante que participar do Programa de Treinamento Profissional na condi¢do de voluntario
podera exercer outra atividade de ensino, pesquisa ou extensdo, com bolsa ou ndo, desde que a carga total
das atividades n&o exceda o limite de 24 (vinte e quatro) horas semanais.

2.4 - Ao final de dois semestres letivos, se o bolsista ou voluntario for continuar atuando no projeto,
deverd ser encaminhado a PROGRAD novo Termo de Compromisso, assinalando-se a opcdo de
“reconducao”.

2.5 - E vedada a participacdo no processo seletivo e/ou reconducio do(a) discente no Programa de
Treinamento Profissional se o(a) mesmo(a) estiver nas seguintes condi¢es:

2.5.1 - Houver ultrapassado em 20% o prazo recomendado no PPC para integralizacdo da graduacdo em
Curso;
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2.5.2 - for reprovado por frequéncia ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em 50% ou mais das
disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo anterior;

2.5.3 - ndo cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto;

2.5.4 - tiver avaliacdo negativa no projeto pelo orientador.

2.6 - SO poderdo ser chamados para atuar no projeto os(as) discentes que constam na lista de classificacdo
da Ata de selecdo. Obrigatoriamente a lista de classificacdo devera ser seguida. Caso o(a) discente nédo
tenha interesse pela vaga, deverd ser encaminhada uma Declaracdo de Desisténcia para que o0 proximo
classificado a assuma.

2.7 - Apos todos os nomes da lista de classificacdo serem chamados, havendo uma vaga (de bolsista ou
voluntario) a ser preenchida, devera ser aberto um novo Edital de Selecéo.

2.8 - A partir do momento em que for aberto novo Edital de sele¢do, o anterior perdera a validade.

2.9 - Obrigatoriamente 0 Termo de Compromisso devera ser digitado.

2.10 - Os processos que chegarem a Coordenacdo dos Programas de Graduac¢do-PROGRAD com
pendéncias serdo devolvidos as unidades académicas e/ou Administrativas. Os bolsistas e
voluntarios somente serdo incluidos no SIGA ap6s a resolucédo das pendéncias.

3 - _ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO:

As atividades desenvolvidas durante o curso do semestre terdo as seguintes especificagdes de acordo com o
setor de designagéo:
3.1 Atividades relativas ao Intercdmbio Outgoing: Elaboragdo e envio de candidaturas de alunos da UFJF
selecionados nos programas institucionais de IntercAmbio para universidades no exterior; realizagdo de
levantamento de vagas para intercdmbio junto aos parceiros no exterior; atendimento a comunidade académica e
contatos no exterior; manutencdo do site; organizacdo de dados e documentos;
3.1.1 Requisitos especificos: ser aluno de qualquer curso de Graduacao da Universidade Federal de Juiz de Fora;
nivel intermediério de inglés e/ou espanhol sdo desejaveis;
3.1.2  Vagas: 2 (dois) bolsistas;
3.2 - Atividades relativas ao PEC-G, PEC-PG e demais programas institucionais de intercAmbio receptivo:
Verificacdo e conferéncia de documentos de candidatos; auxilio no recebimento e acompanhamento dos estudantes
estrangeiros; auxilio na realizacdo das atividades dos programas determinadas pelo MRE, MEC e por outros 6rgdos
de fomento; apoio na divulgacdo e nos eventos referentes aos programas; suporte na atualizagdo de dados dos
Programas Especiais geridos pela UFJF e nas demais atividades.
3.2.1 Requisitos: ser aluno de qualquer curso de Graduacéo da Universidade Federal de Juiz de Fora.
3.2.2  Vagas: 1 (um) bolsista;
3.3 - Atividades relativas ao Incoming: Suporte na recepcdo, registro e acompanhamento de alunos,
pesquisadores, professores e visitantes estrangeiros; suporte no contato com estrangeiros e organizacdo da
documentagdo do intercdmbio Incoming;
3.3.1 Requisitos: ser aluno de qualquer curso de Graduacdo da Universidade Federal de Juiz de Fora;
3.3.2 Vagas: 1 (um) bolsista e 1 (um) voluntério;
3.4 - Atividades relativas a Acordos Internacionais: Suporte na organizagdo, negociagdo, acompanhamento e
tramitacdo de acordos internacionais; sistematizacdo da base de dados de acordos internacionais; realizacdo de
levantamento de vagas para intercambio junto aos parceiros no exterior.
3.4.1 Requisitos: ser aluno do curso de Direito da Universidade Federal de Juiz de Fora; nivel intermediario em
inglés e/ou espanhol, outros idiomas sdo desejaveis.
3.4.2 Vagas: 1 (um) bolsista e 1 (um) voluntario;
35 - Atividades relativas a Assessoria de Imprensa e Eventos: Producdo de releases; apuracdo de informacao;
auxilio na divulgacdo de contetdo produzido pela DRI e alimentacdo do site; apoio em eventos; compilacdo de
dados para relatorios de gestdo; manutencgdo e atualizagdo dos sites e das redes sociais institucionais;
3.5.1 Requisitos: ser aluno do curso de Jornalismo ou Radio, TV e Internet
3.5.2 Vagas: 1 (um) bolsista e 1(um) voluntario;
3.6 - Atividades relativas a Secretaria Executiva: Organizacdo e acompanhamento de fluxo de documentos;
auxilio na organizacéao de reunides e viagens do setor; acompanhamento do fluxo de atividades desenvolvidas pelo
setor; traducdes de documentos institucionais em inglés e demais atividades administrativas e organizacionais.
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3.6.1 Requisitos: ser aluno de Graduacdo da Universidade Federal de Juiz de Fora preferencialmente dos cursos
de Administracdo, Turismo e Letras; ter habilidades com pacote Office; nivel C1-C2 em inglés.

3.6.2 Vagas: 1 (um) bolsista

3.7 - Atividades relativas & é&rea de Direcdo de Relagfes Internacionais: acompanhamento e apoio
administrativo nas atividades de Direcéo e Geréncia do setor, contato com parceiros internacionais, organizacao de
agendas, eventos e de documentos;

3.7.1 Requisitos: ser aluno de qualquer curso de Graduacdo da Universidade Federal de Juiz de Fora; Habilidades
com pacote Office; Nivel intermediario de espanhol e/ou inglés.

3.7.2  Vagas: 1 (um) bolsista

3.8 — A area podera ser alterada anterior ou posteriormente ao inicio das atividades do projeto, por
tempo determinado ou nédo, caso haja necessidade e/ou interesse da Administracéo.

4 INSCRICAO:

4.1- Poderao inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:

4.1.1 - Ser discente da Graduacdo da UFJF e atender as especificacBes descritas nos requisitos do
conjunto de atividades (itens 3.2.1; 3.3.1; 3.4.1; 3.5.1; 3.6.1; 3.7.1; 3.8.1)

412 - ter disponibilidade de 12 horas semanais;

4.1.3 - apresentar Historico Escolar;

4.1.4 - atender as normas estabelecidas no Art. 38 da Resolucgéo 028/2019.

4.2 - Para inscrever-se, o (a) discente interessado deve preencher o formulario online disponivel no link:
https://forms.gle/5GwkgzQyyBtejhcg5
4.3. As inscrigdes serdo realizadas entre das 19h do dia 12/08/2019 as 23:59 do dia 18/08/2019.

5 PROCESSO DE SEL ECAO:

5.1 - Serdo classificados os 11(onze) estudantes que somarem mais pontos no processo seletivo,
sendo os oito primeiros contemplados com bolsa.

52  — O Processo sera feito em duas etapas:

5.3  —1° Etapa: Participacdo em atividades de internacionalizacdo

5.3.1 Esta etapa é classificatdria e eliminatdria.
5.3.2 Serdo atribuidos até 40 pontos, conforme a tabela abaixo:

Critério Pontuacdo atribuida
Inglés: niveis B1 — C2* 5 pontos
Espanhol: niveis B1 — C2* 5 pontos
Qutros idiomas: B1 — C2* 5 pontos
Participagdo em  projetos  envolvendo a Até 10 pontos, sendo 5 para cada semestre de
internacionalizacdo da UFJF (Projeto Buddy, Em participacao

Rede, Labint, ISF, Traducdo de ementas, Mais
Idiomas, Programas de mobilidade internacional)

Cursos do Global July 2017 e 2018, Até 15 pontos sendo 5 pontos atribuidos a cada
exclusivamente curso com certificado

* No critério dominio de lingua estrangeira, a pontuacdo maxima é de 15 pontos. Aos candidatos
cursando, no minimo, as disciplinas de idiomas do 6° periodo da Faculdade de Letras (Bacharelado
ou Licenciatura) serdo atribuidos 5 pts.

5.3.3. Serdo admitidos os seguintes documentos para 0s itens anteriores:
5.3.3.1. Comprovantes de conhecimento linguistico: Certificado de proficiéncia linguistica emitido por
instituicdo formal; Certificado de conclusdo de cursos presenciais do Idiomas Sem Fronteiras,
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Certificados de conclusdo de cursos de idiomas em escolas especializadas; Histérico emitido pela UFJF
que apresente aprovacdo em disciplinas curriculares de lingua estrangeira, do PU ou de Portugués para
estrangeiros, todos correspondentes a pelo menos o nivel B1 do Quadro de Referéncia Europeu.

5.3.3.2. Comprovantes de participacdo em projetos de internacionalizagéo: apenas os certificados oficiais
emitidos pela DRI.

5.3.3.3. Comprovantes de participagdo no Global July 2017 e 2018: apenas os certificados oficiais
emitidos pela DRI.

5.3.3.4. Os candidatos deverdo apresentar os documentos supracitados e o histérico académico no ato da
entrevista.

5.4. - 2° Etapa: Entrevista

5.4.1- Esta etapa é classificatoria e eliminatdria.

5.4.2. Serdo atribuidos até 60 pontos.

5.4.3. A entrevista serd presencial no escritorio Diretoria de Relagdes Internacionais em data e horéario
estabelecidos no item 6 deste edital.

5.4.3.1. N&o sera admitida a alteracdo de horério da entrevista.

5.5. A entrevista versara sobre questdes relacionadas a trajetéria pessoal do candidato, suas motivacoes,
conhecimentos pontuais dos programas de internacionalizacdo da UFJF.O candidato informara no ato da
entrevista sua disponibilidade semanal de horario, com a alocacao das 12 horas a serem cumpridas na DRI
e horarios alternativos para 0s quais possa ser remanejado, caso necessario.

5.6. A nota final (m&ximo de 100 pontos) correspondera ao somatorio das notas atribuidas a primeira e a
segunda etapa.

5.7. Em caso de empate, sera priorizado o candidato com maior proficiéncia linguistica em inglés,
espanhol e outros, nesta ordem. Permanecendo o empate, serd considerado o maior IRA absoluto.

5.8. A classificacdo geral sera feita em ordem decrescente de notas finais, respeitados os critérios de
desempate.

5.9. Os resultados finais serdo divulgados em http://www.ufjf.br/internationaloffice : no dia 23/08/2019.
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6 - RESUMO DE DATAS E PRAZQOS

INSCRICAO:
PERIODO: | 12/08/2019 - 18/08/2019 |
LOCAL: | Via formulério https://forms.gle/5GwkgzQyyBtejhcg5 |

RESULTADO DA 12 ETAPA
DATA/HORARIO: | 19/08/2019 |

LOCAL: | No endereco http://www.ufjf.br/internationaloffice e na DRI-UFJF; a partir das 19h |

ENTREVISTA :
DATA/HORARIO: | 20 e 21/08/2019 em horério a ser definido |

Na DRI/UFJF (no Centro de Vivéncia da UFJF, proximo ao estacionamento da
Reitoria.

LOCAL:

DIVULGAGAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:
DATA/HORARIO: [ 23/08/2019 |

LOCAL: | No endereco http://www.ufjf.br/internationaloffice e na DRI-UFJF; a partir das 19h |

Juiz de Fora, 12 de julho de 2019.
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Orientador(a)
Barbara Simoes Daiber
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