UfJf | CAMPUS GV

Procedimento Operacional Padréo

CODIGO: Paginalde1l TiTULO SEGUNDA CHAMADA
VERSAO | 1 | DATA | 20/09/2021 | RESPONSAVEL SECRETARIA DE CURSOS-ICSA
Item Passos Descrigdo Responsavel
1 Envio de e-mail O discente envia o formulario de requerimento de segunda Discente

com o
requerimento e
justificativa

chamada de atividade avaliativa para o endereco:
secretaria.sociais.gv@ufjf.br, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis a contar da aplicagdo, contendo justificativa que demonstre a
impossibilidade do comparecimento.

O formulario pode ser obtido no site do ICSA pelo endereco:
https://www.ufif.br/icsagv/files/2020/02/REQUERIMENTO-
SEGUNDA-CHAMADA-NOVO1.pdf

Recepcdo do e-mail

Confere se todos os dados do formuldrio estdo preenchidos
corretamente.

Secretaria de
cursos

Comunicagdo da
solicitacdao

Envia e-mail para o (a) professor(a) da disciplina, juntamente com
o requerimento e comprovante (se houver) informando da
solicitagdo com cdpia para o discente.

Secretaria de
cursos

Retorno da
solicitacdo

Envia o parecer para o e-mail do discente, com cdpia para
secretaria, informando se a solicitacdo foi deferida ou indeferida,
indicando a data de realizacdo da segunda chamada avaliativa.

Observacao:
Sendo a solicitacdo julgada procedente, a segunda chamada é

designada pelo (a) professor (a) e versara sobre os mesmos tépicos
da avaliacdo ndo realizada.

Sendo a solicitacdo julgada improcedente, o (a) discente faz a
segunda chamada, por escrito, ao final do periodo letivo, versando
sobre conteudo acumulado, a qual pode substituir somente uma
das avaliagBes parciais a que a discente ou o discente tenha faltado

Docente

O parecer do
docente foi
satisfatério?

Se sim, encerra no Passo 4. Se ndo, ir para o Passo 6.

Discente
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6 Recurso a Chefia
do Departamento

O(A) discente envia o recurso para a secretaria de cursos, no prazo
de 3 (trés) dias Uteis a partir da cientificacdo da decisdo.

Discente

7 Comunicagdo a A secretaria envia o pedido de recurso para a Chefia do Secretaria de
Chefia do Departamento. Cursos
Departamento

8 Decisdo do O Departamento decidira pelo deferimento ou indeferimento do
Departamento requerimento de segunda chamada avaliativa. Departamento




