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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
REITORIA - ICH - DEPARTAMENTO DE GEOCIENCIAS

DESPACHO
NORMATIVA DEPARTAMENTAL N¢ 02/2026

Estabelece principios, critérios e procedimentos para a distribuicdo de espacos fisicos disponiveis
destinados a laboratdrios de pesquisa e extensdo no ambito do Departamento de Geociéncias.

O COLEGIADO DO DEPARTAMENTO DE GEOCIENCIAS, no uso de suas atribuicdes regimentais,

CONSIDERANDO que os espacos fisicos destinados as atividades académicas constituem patrimonio institucional e recurso
limitado do Departamento de Geociéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios objetivos, transparentes e impessoais para a distribuicdo dos espagos
fisicos que se encontrem disponiveis;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que a destinacao dos espacos esteja vinculada as finalidades académicas do
Departamento;

CONSIDERANDO a importancia de estimular o compartilhamento dos espacos fisicos como forma de promover o uso racional e
equitativo da infraestrutura disponivel;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar condicbes equitativas para o desenvolvimento das atividades académicas dos
docentes do Departamento;

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 Esta Normativa estabelece os principios, critérios e procedimentos para a distribuicdo de espacos fisicos disponiveis

destinados a laboratérios de pesquisa, extensdo, cultura e/ou inovagédo no dmbito do Departamento de Geociéncias.

Paragrafo unico. Esta Normativa ndo regulamenta o funcionamento, a organizagao interna, o gerenciamento ou as formas de
utilizacdo dos laboratoérios, restringindo-se aos procedimentos relativos a distribuicdo de espagos fisicos que se encontrem
disponiveis.

Art. 22 Para os fins desta Normativa, consideram-se espacos fisicos disponiveis os ambientes do Departamento de Geociéncias,
tais como laboratérios, nicleos e demais dependéncias (excluido os gabinetes), que estejam desocupados e/ou passiveis de
nova atribuigao.

Art. 32 Os espacos fisicos objeto desta Normativa constituem patrimonio institucional, estando sob responsabilidade do
Departamento de Geociéncias.

§ 12 A atribuicao de determinado espaco fisico a docente, niicleo, grupo ou laboratério nao constitui direito de propriedade,
posse ou direito permanente sobre o espaco.

§ 22 A disponibilizacdo de espaco anteriormente atribuido, qualquer que seja a razao, ndo implicara sua transferéncia
automatica a outro docente, ntcleo, grupo ou laboratério.

§ 32 A nova atribuicdo de espago disponivel observara os principios, critérios e procedimentos estabelecidos nesta Normativa.

CAPITULO 11
DOS PRINCIPIOS ESTRUTURANTES

Art. 42 A distribuicao dos espacos fisicos disponiveis observara os seguintes principios estruturantes:

I - finalidade académica: os espagos deverdo ser destinados ao desenvolvimento de atividades académicas de ensino, pesquisa,
extensdo, cultura e inovagdo vinculadas as finalidades institucionais do Departamento de Geociéncias;

IT - compartilhamento: as propostas deverdao contemplar o compartilhamento dos espacos;

III - precedéncia: terd precedéncia a docente ou o docente que, no momento da distribuigdo, nédo esteja associado a nucleo,
grupo ou estrutura de pesquisa que conte com espaco fisico disponivel e adequado para o desenvolvimento de suas atividades



académicas.

§ 12 Os principios previstos neste artigo constituem requisitos orientadores da distribuicao e deverdo ser considerados na
andlise de todas as propostas apresentadas.

§ 22 Os pleiteantes deverao demonstrar, em suas propostas, a observancia dos principios estabelecidos neste artigo.

§ 32 A precedéncia prevista no inciso III ndo implica atribuigdo automaética do espaco, devendo a proposta ser submetida a
andlise dos demais critérios estabelecidos nesta Normativa.

§ 42 O simples vinculo formal do docente a nicleo ou grupo de pesquisa ndo serd suficiente para afastar a prioridade prevista
no caput quando ficar demonstrado que o espago existente é insuficiente ou inadequado para o desenvolvimento das atividades
propostas.
CAPITULO III
DOS CRITERIOS PARA A DISTRIBUICAO
Art. 52 A distribuicao dos espacos fisicos disponiveis serd realizada mediante andlise conjunta dos seguintes critérios:

I - diversidade de orientagées, considerando as atividades de orientacdo desenvolvidas nos niveis de graduacgéo e pds-
graduacéo;

II - diversidade das atividades académicas, considerando a atuacao nos segmentos de ensino, pesquisa, extensao, cultura e
inovacao;

III - recursos disponiveis para o desenvolvimento das atividades académicas propostas;
IV - participagdo em programas de pés-graduacao, considerando a atuacao académica do docente nesses programas.

Art. 62 A andlise dos critérios previstos no art. 52 devera considerar as atividades académicas efetivamente desenvolvidas pelo
pleiteante, mediante informagdes e documentos institucionais pertinentes.

Paragrafo unico. Os critérios previstos nesta Normativa serdo analisados de forma conjunta, ndo estabelecendo, por si s6,
uma ordem automatica de preferéncia entre os pleiteantes.

CAPITULO IV
DA DISPONIBILIZACAO DOS ESPACOS

Art. 72 Os espagcos fisicos poderao ser considerados disponiveis para nova distribuicdo em decorréncia de:
I - aposentadoria de docente;

II - exoneracao, redistribuicao ou desligamento de docente;

III - desocupacgao voluntaria;

IV - encerramento das atividades que fundamentaram a atribuigao anterior do espaco;

V - reorganizacgao ou reestruturacao dos espacos fisicos do Departamento;

VI - qualquer outra circunstancia que resulte na disponibilizagdo do espaco ao Departamento.

§ 12 A ocorréncia de qualquer das situagdes previstas neste artigo nao gera direito de indicagao ou escolha do préximo
ocupante do espaco pelo docente que anteriormente o utilizava.

§ 22 O espaco disponibilizado sera submetido ao procedimento de distribuigdo previsto nesta Normativa.

Art. 82 A distribuicdo de espaco fisico disponivel ndo poderd ocorrer por transferéncia direta entre docentes, nucleos, grupos
ou laboratorios.

Paragrafo anico. A nova atribuicao deverd observar o procedimento previsto nesta Normativa e ser deliberada pelo Colegiado
do Departamento.
CAPITULO V
DA COMISSAO DEPARTAMENTAL DE ESPACO FiSICO

Art. 92 Fica instituida a Comissao Departamental de Espago Fisico, de carater permanente, com a finalidade exclusiva de
analisar os pedidos de distribuicao de espacos fisicos disponiveis e emitir parecer ao Colegiado do Departamento de
Geociéncias

Art. 102 A Comissdo sera composta por:

I -1 (um) representante da Chefia do Departamento de Geociéncias;
II - 2 (dois) professores efetivos do Departamento de Geociéncias como membros titulares



III - 1 (um) professor efetivo do Departamento de Geociéncias como membro suplente
IV - 1 (um) representante discente indicado pelo Diretério Académico de Geografia

§ 12 Os dois professores permanentes serao indicados pelo Colegiado do Departamento.
§ 22 O mandato dos membros da Comisséo serd de 2 (dois) anos, permitida a recondugéo.
§ 32 A Comissao escolhera entre seus membros um coordenador.

Art. 112 Compete exclusivamente a Comissdo Departamental de Espaco Fisico:

I - receber e analisar os pedidos de distribuicao de espacos fisicos disponiveis;

II - verificar o atendimento aos principios e critérios estabelecidos nesta Normativa;
III - solicitar, quando necessario, informag6es complementares aos pleiteantes;

IV - elaborar parecer circunstanciado sobre os pedidos analisados;

V - encaminhar seu parecer ao Colegiado do Departamento para deliberacgao.

Paragrafo unico. A Comissdao Departamental de Espaco Fisico ndo possui competéncia para atribuir, redistribuir, administrar
ou determinar o uso de espagos fisicos, cabendo exclusivamente ao Colegiado do Departamento deliberar sobre sua
distribuicdo.
CAPITULO VI
DOS PEDIDOS DE DISTRIBUICAO

Art. 122 A existéncia de espaco fisico disponivel sera comunicada pela Chefia do Departamento a comunidade departamental,
com indicacdo do espaco e abertura de prazo para apresentacao de propostas.

Art. 132 Os docentes interessados na utilizagao de espago fisico disponivel deverao apresentar proposta a Comissao
Departamental de Espacgo Fisico, contendo, no minimo:

I - descrigdo das atividades académicas a serem desenvolvidas;

IT - atividades de orientacao de graduacao e p6s-graduacgao;

IIT - projetos de pesquisa, e/ou extensao, cultura, inovagdo em desenvolvimento;
IV - participacdo em programas de pés-graduacao;

V - recursos disponiveis ou captados;

VI - Forma de compartilhamento do espaco;

VII - demais informagdes necessarias a analise da proposta.

§ 12 A proposta deverda demonstrar a observancia dos principios estruturantes estabelecidos no art. 42 desta Normativa,
especialmente quanto a finalidade académica, ao compartilhamento do espago e a precedéncia prevista no inciso III do referido
artigo.

§ 22 As informacdes apresentadas deverdo permitir a andlise dos critérios estabelecidos no art. 52 desta Normativa.

§ 32 A Comissdo Departamental de Espago Fisico podera solicitar informagdes ou documentos complementares quando
considerar necessario ao exame da proposta.

§ 42 A apresentacao de proposta ndo gera direito a atribuicdo do espaco, cabendo ao Colegiado do Departamento deliberar
sobre a distribuicao, considerando o parecer da Comissao.

CAPITULO VII
DA DELIBERACAO

Art. 14° Compete ao Colegiado do Departamento de Geociéncias deliberar sobre a distribuicao dos espacos fisicos disponiveis,
considerando os pedidos apresentados e o parecer emitido pela Comissdo Departamental de Espaco Fisico.

Art. 152 O parecer da Comissao tera carater consultivo, cabendo ao Colegiado a decisdo final sobre a distribuicao do espaco.
Paragrafo unico. A decisdo do Colegiado devera ser registrada em ata.

Art. 162 Quando houver mais de um pleiteante que atenda aos principios e critérios estabelecidos nesta Normativa, sera
considerado como critério de desempate o maior tempo de exercicio no Departamento de Geociéncias.

Paragrafo anico. O critério de desempate previsto no caput somente sera aplicado apds a analise dos principios estruturantes
e dos demais critérios estabelecidos nesta Normativa.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 172 A atribuigdo de espago fisico realizada nos termos desta Normativa nédo constitui direito permanente do docente,
nucleo, grupo ou laboratério sobre o espaco.

Art. 182 A disponibilizagédo de espaco fisico em decorréncia de aposentadoria ou de qualquer outra circunstancia prevista no
art. 72 nao implicara transferéncia automaética para outro docente.

Art. 192 E vedada a transferéncia direta de espaco fisico entre docentes, niicleos, grupos ou laboratérios sem a observancia do
procedimento estabelecido nesta Normativa.

Art. 202 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Departamento de Geociéncias.

Art. 212 Esta Normativa serd revista no prazo de 36 (trinta e seis) meses, contado da data de sua entrada em vigor, com a
finalidade de discutir a incorporacdo, em seu escopo, de critérios de avaliacdo dos espagos fisicos em uso.

Art. 222 Esta Normativa entra em vigor na data de sua aprovacgao pelo Colegiado do Departamento de Geociéncias.

Aprovada pelo Colegiado do Departamento de Geociéncias em reunido ordinaria, realizada em 31 de agosto de 2026, conforme
registrado na Ata n® 7.2026.

Juiz de Fora, 01 de setembro de 2026

Clarice Cassab
Chefe do Departamento de Geociéncias

_ ei| Documento assinado eletronicamente por Clarice Cassab Torres, Chefe de Departamento, em 01/09/2026, as
Sl Lﬁ 17:47, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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